ZARZADZENIE NR 213/2024
PREZYDENTA MIASTA INOWROCLAWIA
z dnia 29 listopada 2024 r.

w sprawie zasad i trybu gospodarowania w Urzedzie Miasta Inowroclawia
zbednymi i zuzytymi skladnikami majatku ruchomego, nabytymi w drodze
sprzedazy lub darowizny

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22024 r. poz. 1465 i 1572) zarzadza si¢, co nast¢puje:

§ 1.1. Okresla si¢ zasady i tryb gospodarowania w Urzedzie Miasta Inowroctawia
zbednymi i zuzytymi sktadnikami majatku ruchomego, nabytymi w drodze sprzedazy lub
darowizny.

2. Zasady 1 tryb gospodarowania w Urzgdzie Miasta Inowroctawia zbednymi
1 zuzytymi sktadnikami majatku ruchomego okresla zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Za pelna realizacj¢ zarzadzenia czyni si¢ odpowiedzialnym Sekretarza Miasta
Inowroctawia.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 28/2020 Prezydenta Miasta Inowroctawia z dnia
22 stycznia 2020 r. w sprawie zasad i trybu gospodarowania w Urzedzie Miasta Inowroctawia
zbednymi i zuzytymi sktadnikami majatku ruchomego, nabytymi w drodze sprzedazy Ilub

darowizny, zmienione zarzadzeniem nr 105/2020 z dnia 9 marca 2020 r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Inowroclawia

/-1 Arkadiusz Fajok



Zalacznik do zarzadzenia nr 213/2024
Prezydenta Miasta Inowroctawia
z dnia 29 listopada 2024 r.

Zasady i tryb gospodarowania w Urzedzie Miasta Inowroclawia zbednymi
i zuzytymi skladnikami majatku ruchomego, nabytymi w drodze sprzedazy
lub darowizny

§ 1.1. Pojeciem zbednego sktadnika majatku ruchomego okresla si¢ sktadnik, ktory:
1) nie jest i nie bedzie mégl by¢ wykorzystywany w realizacji zadan zwigzanych
z dziatalno$cig Urzedu Miasta Inowroctawia lub
2) nie nadaje si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zlty stan techniczny, a jego naprawa
bytaby ekonomicznie nieoptacalna, lub
3) nic nadaje si¢ do dalszej wspolpracy ze sprzetem uzywanym w Urze¢dzie Miasta
Inowroctawia, a jego przystosowanie byloby technicznie 1 ekonomicznie
nieuzasadnione.
2. Pojeciem zuzytego skladnika majatku ruchomego okresla sie skladnik, ktory jest
uszkodzony:
1) a jego naprawa jest niemozliwa z powodow technologicznych (np. brak czgsci
zamiennych) lub
2) koszt jego naprawy przekracza 50% aktualnej ceny przedmiotu o parametrach
rownych lub zblizonych, lub
3) po naprawie bytby zbednym skladnikiem majatku ruchomego.

§ 2.1. Zakwalifikowania sktadnikow majatku ruchomego jako zbednych lub zuzytych
dokonuje komisja powotana przez Prezydenta Miasta Inowroctawia.

2. Komisja przedstawia Prezydentowi Miasta, w formie protokotu, wykaz sktadnikow
majatku ruchomego zakwalifikowanych jako zbedne lub zuzyte wraz z propozycja podjgcia
dziatan okreslonych w § 4. Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zatacznika.

3. Zakwalifikowanie sktadnika majatku ruchomego jako zbednego nastepuje na podstawie
decyzji komisji. Komisja, podejmujac decyzje o przedmiotowej kwalifikacji, bazuje na wiedzy
swoich cztonkow oraz, w miar¢ mozliwosci, na opiniach lub innych dokumentach wystawionych
przez podmioty zajmujgce si¢ zawodowo handlem lub naprawa tego rodzaju sktadnikoéw
majatkowych.

4. Zbedne skladniki majatku ruchomego specjalnego przeznaczenia, bedace na
wyposazeniu Strazy Miejskiej (urzadzenia do pomiaru predkosci, $rodki przymusu
bezposredniego, kamizelki kuloodporne, blokady kot itp.) komisja moze zakwalifikowaé do
likwidacji, w przypadku gdy:

1) nie posiadaja swiadectw legalizacji, lub

2) nie beda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalno$cia
Urzedu Miasta Inowroctawia, lub

3) nie moga by¢ w sposob legalny wykorzystane przez inne jednostki organizacyjne
Miasta Inowroctawia oraz dziatajace statutowo na rzecz spolecznosci lokalnej, lub

4) przejegciem ich nie sg zainteresowane inne shuzby mundurowe.

5. Zakwalifikowanie sktadnika majatku ruchomego jako zuzytego wymaga opinii lub

innych dokumentow, wystawionych przez podmioty zajmujace si¢ zawodowo handlem,
lub naprawg tego rodzaju sktadnikéw majatkowych, w przypadku, gdy ich warto$¢ ksiggowa
brutto jest rowna lub przekracza 3.000 zt.



6. W przypadku sktadnikéw majatku ruchomego, ktorych wartos¢ ksiegowa brutto jest
nizsza niz 3.000 zt oraz sktadnikéw nieujetych w ewidencji ilosciowo - warto$ciowej srodkoéw
trwalych i ewidencji pozostatych srodkow trwatych, zakwalifikowanie ich jako zbgdne lub zuzyte,
nie wymaga opinii (innych dokumentéw).

7. W przypadku sktadnikow majatku ruchomego, ktorych koszt naprawy przekracza 50%
aktualnej ceny przedmiotu o parametrach rownych lub zblizonych, wymagane jest sporzadzenie
przez Wydzial Organizacyjny lub Wydzial Informatyki, lub Komende Strazy Miejskiej
Inowroctawia (w zaleznosci, kto jest dysponentem sktadnika majatku) notatki stuzbowej,
dotyczacej kosztu naprawy oraz dotaczenie jej do protokotu.

§ 3. Ostateczng decyzje¢ w zakresie sposobu postepowania ze zbednym lub zuzytym
sktadnikiem majatku ruchomego podejmuje Prezydent Miasta Inowroctawia.

§ 4. Wprowadza si¢ nastepujace sposoby postepowania ze zbednym lub zuzytym
sktadnikiem majatku ruchomego:

1) nieodptatne przekazanie lub darowizna;

2) sprzedaz;

3) likwidacja.

§ 5.1. Nieodptatne przekazanie lub darowizna sa podstawowa forma postepowania ze
zbednym sktadnikiem majatku ruchomego. Nastepujg one na rzecz jednostki organizacyjnej
Miasta Inowroctawia lub innego podmiotu dziatajgcego statutowo na rzecz spotecznosci lokalne;.

2. Ogloszenie o zbednych sktadnikach majatku ruchomego, zakwalifikowanych do
nieodplatnego przekazania lub darowizny, zamieszcza si¢ na okres 7 dni na tablicy ogloszen
Urzedu Miasta Inowroctawia oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

3. Ogloszenie powinno okre§la¢ w szczego6lnosci: rodzaj, ilos¢ lub liczbg sktadnikow
oraz miejsce i termin, w ktdrych mozna si¢ z nimi zapoznac.

4. Podmiot wystepujacy do Prezydenta Miasta Inowroctawia o nieodptatne przekazanie lub
darowizne skladnikow majatku ruchomego bedacego wlasno$cia Miasta Inowroctawia
zobowigzany jest zlozy¢ wniosek wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego
zalacznika.

5. Odpowiedzi na wniosek, o ktorym mowa w ust. 4, udziela Prezydent Miasta
Inowroctawia w terminie 30 dni od dnia jego zloZenia. Za odpowiedZ pozytywna uwaza si¢
réwniez dokument (umowg, protokot) przekazujacy dany sktadnik majatku.

6. Warto$¢ sktadnikéw majatku ruchomego nieodptatnie przekazanego lub darowanego
ujetych w ewidencji ilosciowo - wartoSciowej okresla si¢ wedlug wartosci ksiggowej brutto oraz
wartos$ci umorzen.

7. Nie okresla si¢ wartosci sktadnikow majatku ruchomego nieodptatnie przekazanych lub
darowanych nieujetych w ewidencji ilo§ciowo — wartosciowe;.

8. Jezeli nie dojdzie do nieodptatnego przekazania lub darowizny zbednych sktadnikow
majatku ruchomego nastepuje ich sprzedaz.

§ 6.1. Sprzedaz zbednych sktadnikow majatku ruchomego nastepuje w trybie aukc;ji.

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem aukcji wykonuje komisja,
o ktorej mowa w § 2 ust.1.

3. Komisja okresla warto§¢ sktadnikow majatku ruchomego na podstawie ich cen
rynkowych stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju 1 gatunku, uwzgledniajac ich
stan 1 stopien zuzycia. W celu ustalenia wartosci sktadnika majatku, w razie potrzeby, komisja
moze przybra¢ do pomocy osobe posiadajaca odpowiednig wiedzg w tym przedmiocie.



4. Ogloszenie o aukcji zamieszcza si¢ na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Inowroctawia
oraz w Biuletynie Informacji Publicznej przynajmniej na 7 dni przed planowanym dniem aukcji.

5. Ogloszenie powinno okresla¢ w szczegolnos$ci: rodzaj, ilos¢ lub liczbe sprzedawanych
sktadnikow, miejsce i1 termin, w ktérych mozna si¢ z nimi zapoznaé, ceng wywotawczg oraz
miejsce 1 termin rozpoczecia aukcji.

6. Aukcje uwaza si¢ za wazna, jeSli przystapit do niej przynajmniej jeden licytant
1 zaproponowat cen¢ wyzszg od ceny wywolawcze;.

7. Podmiot, ktory wydat opini¢ lub inny dokument o stanie technicznym sktadnika majatku
ruchomego, na podstawie ktorej komisja zakwalifikowata go jako zbedny, nie moze bra¢ udziatu
w aukgcji.

8. Nabywca zostaje ten, kto zaproponowal najwyzsza ceng. Nabywca zobowigzany jest
zaptaci¢ cen¢ w terminie wskazanym przez prowadzacego aukcje (przewodniczacego komisji),
nie pozniej jednak niz 14 dni od dnia aukcji.

9. Jesli w pierwszej aukcji nie udzielono przybicia, ogtasza si¢ drugg aukcje.

10. Druga aukcje przeprowadza si¢ po uptywie miesigca od dnia pierwszej aukcji,
ale nie pdzniej niz przed uptywem 3 miesiecy od tej daty.

11. O wysokos$ci ceny wywolawczej aukcji decyduje Prezydent Miasta Inowroctawia na
podstawie opinii komisji przeprowadzajacej aukcje. Cena wywolawcza w drugiej aukcji moze
zosta¢  obnizona, jednak nie wigcej niz o polowg ceny wywotawczej pierwszej aukcji.

12. Jezeli w drugiej aukcji nie udzielono przybicia, sktadniki majatku ruchomego bedace
jej przedmiotem mogg zosta¢ przeznaczone do likwidacji. W uzasadnionych przypadkach moga
tez by¢ sprzedane jednostkom organizacyjnym Miasta Inowroctawia. Decyzj¢ w tym zakresie
podejmuje Prezydent Miasta Inowroctawia, na podstawie opinii komisji przeprowadzajacej
aukcje.

13. Z aukcji komisja sporzadza protokdt zawierajacy:

1) date aukcji;

2) sktad komisji;

3) przedmioty bedace przedmiotem aukcji;

4) ceny wywolawcze oraz najwyzsze ceny zaproponowane przez licytantow;

5) nabywcow danych rzeczy;

6) podpisy czlonkoéw komisji.

14. W przypadkach okre§lonych w ust. 11 1 ust. 12, komisja w protokole dodatkowo
zobowigzana jest wskaza¢ swoja opini¢. Opinia nie jest wigzaca dla Prezydenta Miasta
Inowroctawia.

15. Protokot z aukcji przedkladany jest do zapoznania si¢ Prezydentowi Miasta
Inowroctawia w dwoch egzemplarzach. Po zapoznaniu si¢ przez Prezydenta Miasta Inowroctawia
z protokotem, jeden egzemplarz przekazywany jest do Wydzialu Budzetowo-Finansowego, a
jeden pozostaje w Wydziale Organizacyjnym.

§ 7.1. Likwidacji zbednego lub zuzytego sktadnika majatku ruchomego dokonuje komisja,
o ktorej mowa w § 2 ust.l. Likwidacja nastgpuje poprzez przekazanie sktadnikow majatku
podmiotowi zajmujacemu si¢ zawodowo utylizacja lub przetwarzaniem surowcoéw wtornych.
2. Z czynnosci likwidacji sporzadza si¢ protokot likwidacji, ktory zawiera:
1) date zniszczenia;
2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadniki majatku ruchomego;

3) sposdb zniszczenia;



4) podpisy cztonkow komisji.

3. Komisja dotacza do protokotu dokumenty $wiadczace o przekazaniu sktadnikow
majatku ruchomego podmiotowi, ktoremu zlecita likwidacje.

4. Podmiotowi, ktory wydat opini¢ lub inny dokument o stanie technicznym sktadnika
majatku ruchomego, na podstawie ktorej komisja zakwalifikowala go jako zbedny lub zuzyty, nie
mozna zleci¢ likwidacji.

5. Protokot sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach. Jeden egzemplarz przekazuje si¢ do
Wydzialu Budzetowo-Finansowego. Drugi egzemplarz pozostaje w dokumentacji Wydziatu
Organizacyjnego.

§ 8.1. Zbedny lub zuzyty sprzet komputerowy oraz tablety w okresie od zakonczenia ich
uzytkowania do czasu nieodptatnego przekazania, darowizny, sprzedazy lub likwidacji
przechowywane sa W pomieszczeniach zabezpieczonych referentka, do ktorych dostep maja
wylacznie wyznaczeni pracownicy Wydziatu Informatyki.

2. Przed nieodptatnym przekazaniem, darowizna, sprzedaza lub likwidacja sprzetu
komputerowego oraz tabletow, pracownik Wydziatu Informatyki zobowigzany jest trwale usungé
wszelkie dane z ww. urzadzen lub pozbawi¢ ww. urzadzenia cech umozliwiajacych odtworzenie
danych.

3. Z czynnosci, ktore uniemozliwiaja odtworzenie danych, pracownik Wydzialu
Informatyki sporzadza protokdt, ktory przekazuje komisji wskazanej w § 2 ust. 1.

§ 9.1 Protokoty przekazania, umowy darowizny lub protokoty aukcji  zbednych
sktadnikow majatku ruchomego oraz protokoty likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikow
majatku ruchomego sg podstawa do dokonywania zmniejszen w ewidencjach sktadnikow majatku
ruchomego prowadzonych w Urzgdzie Miasta Inowroctawia.

2. Po otrzymaniu jednego z dokumentow, o ktéorych mowa w ust.1, pracownik
prowadzacy ewidencje zobowigzany jest do niezwlocznego wykreslenia sktadnika majatku.
W ewidencji czyni tez wzmianke, na jakiej podstawie nastgpito usunigcie, podajac date
i numer protokotu lub umowy.

§ 10. Przepisy § 2 ust.1-3 i ust. 6 oraz § 5 ust. 1-5 nie majg zastosowania do nieodptatnego
przekazania zbgdnych sktadnikow majatku ruchomego na cele charytatywne.



Zatacznik nr 1 do zatgcznika do zarzagdzenia nr 213/2024
Prezydenta Miasta Inowroctawia z dnia 29 listopada 2024 r.

Inowroctaw, ........coovveeeieeiiiiiiineee,
Protokétnr ..../.....
z przegladu i oceny skladnikéw majatku ruchomego
Komisja powotana zarzadzeniemnr ...... /i, Prezydenta Miasta Inowroctawia
zdnia ............e........, W skladzie:

przy wspotudziale ...

dokonata w dniu ................. przegladu i1 oceny sktadnikow majatku ruchomego dziatajac na
podstawie §2 zatacznika do zarzadzenia nr ....... A Prezydenta Miasta Inowroctawia
z dnia ..o, r. W wyniku tych czynno$ci, a takze na podstawie uzyskanych wczedniej

notatek shuzbowych, opinii lub innych dokumentéw wystawionych przez podmioty zajmujace si¢
handlem lub naprawa tego rodzaju sktadnikami majatkowymi, komisja zakwalifikowata nw.
sktadniki majatku ruchomego jako zbgdne/zuzyte.*

Zbe¢dne skladniki majatku ruchomego Urz¢du Miasta Inowroclawia
Ip. | rodzaj | numer** | data warto$¢ propozycja dziatan | notatka stuzbowa/
zakupu ksiggowa opinia

Zuzyte skladniki majatku ruchomego Urz¢du Miasta Inowroclawia
zakwalifikowane do likwidacji
Ip. | rodzaj numer** data zakupu warto$¢ ksiegowa | notatka
stuzbowa/opinia

Podpisy cztonkow komisji:
W zalagczeniu:
.... - opinia/opinie
.... - notatka stuzbowa/notatki stuzbowe
.... - inny dokument/inne dokumenty

S
Wyrazam zgod¢/nie wyrazam zgody *

(podpis Prezydenta Miasta Inowroctawia)
*- niewlasciwe skresli¢
**- inwentarzowy/zapotrzebowania na podzespoty/inny



Zatacznik nr 2 do zatacznika do zarzadzenia nr 213/2024
Prezydenta Miasta Inowroctawia z dnia 29 listopada 2024 r.

Inowroclaw, .................

Prezydent Miasta Inowroclawia
aleja Ratuszowa 36
88-100 Inowroctaw

Whiosek
o bezplatne przekazanie lub darowizne
zbednych skladnikéw majatku ruchomego

I Dane wnioskodawcy:
1. Nazwa jednostki:

3. Numer NIP: ...
Numer telefonu osoby do kontaktu: ...
5. Wykaz 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, potwierdzony aktualnym odpisem

&

z wlasciwego rejestru:

6. Wskazanie dokumentow, z ktorych wynika prowadzenie dziatalnosci Statutowej na rzecz
spotecznosci lokalne;j:

II. Wykaz skladnikéw majatku, o ktore wnioskodawca wystepuje:

SKEADNIK MAJATKU LICZBA PORZADKOWA
Z. OGLOSZENIA

Uzasadnienie i sposob wykorzystania ww. skladnikow:

(podpis/y osoby/os6b upowaznionych do reprezentacji)



Zgodnie z art.13 ust.1i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku zprzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie 0 ochronie danych) (Dz. U.
UE L 119 z 4.05.2016, s. 1, ze zm.), informuje sig, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Inowroctawia z siedzibag w Inowroctawiu
przy alei Ratuszowej 36;

wyznaczony zostal Inspektor Ochrony Danych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan skontaktowa¢ pod nr tel. 523-555-
347 lub adresem e-mail: iod@inowroclaw.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu bezptatnego przekazania lub darowizny zbednych
sktadnikow majatku ruchomego Urzedu Miasta Inowroctawia, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. € RODO
(przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznych lub w ramach
sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi) w zw. z art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym;

odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bgda podmioty uprawnione do tego na podstawie obowigzujacych
przepis6w prawa;

Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow okreslonych w pkt 3,
a po tym czasie przez okres wymagany przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa odnoszacego si¢
do archiwizacji dokumentow w organach administracji publicznej;

posiada Pani/Pan prawo zadania dostgpu do tresci swoich danych osobowych, prawo zadania ich sprostowania,
prawo zadania ograniczenia przetwarzania, prawo zadania do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzanych
danych, oraz prawo zadania do przenoszenia danych. Prawo do usunigcia, swoich danych przystuguje
Pani/Panu w sytuacji, gdy wcze$niej wyrazona zgoda na przetwarzanie danych zostanie przeze Panig/Pana
cofnigta, a przepisy prawa zezwalaja na ich trwate usuniecie. Jezeli przetwarzanie danych osobowych odbywac
si¢ bedzie wytacznie na podstawie zgody — posiada Pani/Pan prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie
bez wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem;

ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa) w przypadku gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednoczesnie odmowa ich podania jest
réwnoznaczna z pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.



