PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Szkole Podstawowej nr 11 im. Stefana Batorego w Inowroctawiu
przy ul. Sobieskiego 5/7 przez pracownikow Zespotu Kontroli Finansowej Urzedu Miasta

Inowroctawia:
- inspektora Alicj¢ Batkowska,

- podinspektora Katarzyne Goralska.

Kontrolg przeprowadzono w czasie od 02.09.2024 r. do 30.09.2024 r.

Podstawa kontroli:

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli Nr WOA-1.0052.455.2024 wydane w oparciu
0 §49 ust.3 1 §54 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Inowroctawia nadanego
Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Inowroctawia nr 82/2024 z dnia 14 czerwca 2024 roku.

Zakres kontroli:
Kontrola problemowa za 2023 rok w zakresie:

1. Kontroli wydatkow,

2. Gospodarki Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych.

USTALENIA OGOLNE:

1. Dziatalno$¢ Szkoty Podstawowej nr 11 oparta jest na statucie.
2. Szkota jest jednostka budzetowa.

Dziatalno$¢ finansowa reguluja przepisy zawarte w ustawie o finansach publicznych.

3. Obstuge ekonomiczno-administracyjng szkoty prowadzi Miejski Zespdt Ekonomiczno-
Administracyjny Szkot.

4. Ksiggowos¢ prowadzona jest systemem komputerowym na podstawie zakladowego
planu kont.
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5. Organem prowadzacym szkote jest Miasto Inowroctaw.

6. Placowka usytuowana jest w Inowroctawiu przy ul. Sobieskiego 5/7.

7. Dyrektorem szkoty jest Pan Ryszard Klimaszewski zatrudniony na tym stanowisku
od dnia 01.01.1991 r.

USTALENIA SZCZEGOLOWE :
|. Kontrola wydatkow roku 2023

Kontrola wydatkow szkoty w roku 2023 miata na celu zbadanie faktycznie poniesionych

wydatkéw na dziatalno$¢ podstawowa szkoty, programu Erasmus, wydatkéw konta

dochodéw oraz wydatkéw konta Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o :

a)

b)

c)

d)

e)
f)
9)
h)
i)

wyciggi bankowe — dot. konta podstawowego szkoty z 2023 roku w ilosci 225
sztuk,

wyciagi bankowe — dot. konta programu Erasmus MOBILNOSC EDUKACYJNA
OSOB z 2023 roku w ilosci 39 sztuk,

wyciagi bankowe — dot. konta programu Erasmus PARTNERSTWO NA RZECZ
KREATYWNOSCI z 2023 roku w ilosci 51 sztuk,

wyciagi bankowe — dot. konta programu Erasmus MOBILNOSC UCZNIOW
| KADRY EDUKACIJI SZKOLNEJ z 2023 roku w ilo$ci 45 sztuk,

W wyciagi bankowe — dot. konta ZFSS szkoty z 2023 roku w ilosci 83 sztuki ,

wciggi bankowe — dot. konta dochodéw szkoty z 2023 roku w ilosci 193 sztuki,
listy ptac z 2023 roku w ilo$ci 141 sztuk,
dokumentacje zrodtowa,

sprawozdania Rb- 27S, Rb- 34 S oraz Rb-28S za 2023 rok.

Sprawdzajac dokumentacj¢ zrodtowag zwracano szczegdlng uwage na:

- prawidtowe klasyfikowanie paragrafowe kosztow,
- celowo$¢ wydatkow,

- gospodarnos$¢ i legalnos¢,

- stosowanie procedur kontroli zarzadcze;j.

Ogotem sprawdzono 100 % wydatkow roku 2023.
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A. KONTO WYDATKOW ROKU 2023

KONTO PODSTAWOWE SZKOLY oraz KONTO PROGRAMU ERASMUS MOBILNOSC
EDUKACYJNA 0SOB, KONTO PROGRAMU ERASMUS PARTNERSTWO NA RZECZ
KREATYWNOSCI,KONTO PROGRAMU ERASMUS MOBILNOSC UCZNIOW I KADRY
EDUKACJI SZKOLNEJ

1.W 2023 roku na ww. konta bankowe szkoty tytulem uruchomienia $rodkéw wplynela
kwota 6.738.988,15 zl, ktorg wydatkowano na:
a) wynagrodzenia pracownicze 3.323.451,54 zi,
b) przelewy potracen od wynagrodzen 2.319.179,28 zt,
c) zapflate za faktury 486.038,62 zt,
d) refundacje odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
299.141,00 zt,
e) wydatki dotyczace realizacji Programow ERASMUS 306.475,74 z1,
f) optaty bankowe 2.959,04 zi,
g) wynagrodzenie ptatnika 1.742,93 zt

2. W sprawozdaniu rocznym RB 28 S z wykonania planu wydatkéw budzetowych

jednostki samorzadu terytorialnego wykazano wydatki na ogdlng kwote
6.738.988,15 zt, w tym:
Rozdziat 80101 — Szkoly podstawowe —5.847.726,80 zi,

Rozdziat 80107 — Swietlice szkolne — 281.606,48 zt,
Rozdzial 80148 — Stotowki szkolne i1 przedszkolne — 231.120,70 zt,

Rozdziat 80150 - Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalne;j
organizacji nauki i metod (...) — 122.562,000 zt,

Rozdziat 80153 - Zapewnienie uczniom prawa do bezptatnego dostepu do podrecznikdw,
materialow edukacyjnych lub materialéw ¢wiczeniowych — 47.784,38 z,

Rozdziat 80195- Pozostata dziatalnos¢ — 187.555,02 zt,
Rozdziat 85412 — Kolonie i obozy — 18.817,77 z1,

Rozdziat 90019 — Wptywy 1 wydatki zwigzane z gromadzeniem $rodkow z optat i kar za
korzystanie ze srodowiska — 1.815,00 zt.
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Sprawozdanie roczne Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za 2023 rok zostalo sporzadzone zgodnie ze stanem faktycznym

1 danymi ksiggowymi.

W trakcie kontroli stwierdzono brak starannosci w zakresie opisywania faktur, ktory to
opis stanowi integralna cze$¢ dokumentacji ksiegowej. W kilku przypadkach opis
naniesiony przez pracownika Szkoty byl niezgodny z wykazem zakupionych materialow lub

ustug .
KONTO DOCHODOW SZKOLY

1. W 2023 roku na ww. konto bankowe szkoty wptynety nastepujace srodki w ogolnej kwocie

115.224,94 7zt w tym:
a) wplaty na wyzywienie z MOPS oraz indywidualne 91.267,60 zt (rozdziat 80148

§ 0830),
b) odsetki bankowe 898,43 zt ( rozdziat 80101 § 0920 ),
¢) wptywy z najmu 18.507,99 zt ( rozdziat 80101 § 0750 ),

d) wptywy do budzetu pozostatosci srodkéw finansowych gromadzonych na wydzielonym

rachunku jednostki budzetowej 4.550,92 zt ( rozdzial 80101 oraz 80148 § 2400 ).

2. W 2023 roku z ww. konta bankowego szkoty poniesiono faktyczne wydatki
w 0gollnej kwocie 92.766,84 zl i1 dotyczyly one:

a) wptaty do budzetu pozostatosci srodkow finansowych gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki budzetowej 4.550,92 zt ( rozdzial 80101 i rozdziat 80148 § 2400 ),

b) zaptaty za faktury 86.380,92 zt ( rozdziat 80101 § 4210, § 4240, § 4270, § 4300

oraz rozdziat 80148 § 4220 ),

¢) zaptaty podatku od nieruchomosci ( rozdziat 80101 §4480 ) 1.835,00 zt.

3. Rozliczenie konta dochodéw za 2023 rok:

a) saldo bankowe na dzien 01.01.2023 r. + 4.550,92 zt,

b) dochody w 2023 r. + 110.674,02 zt,

c¢) wydatki w roku 2023 r. - 88.215,92 71,

e) saldo bankowe na dzien 29.12.2023 r. 27.009,02 zt

co zostato wykazane w wyciggu bankowym nr 193 z dnia 29.12.2023 r.
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KONTO ZAKEADOWEGO FUNDUSZU SWIADCZEN SOCJALNYCH
1. W 2023 roku na konto bankowe szkoty wptynely nastepujace $rodki w ogdlnej kwocie

352.460,12 zt w tym:
a) odpis ( po zmianach) 299.141,00 zt,

b) odsetki bankowe 2.441,52 zt,

¢) sptacone pozyczki mieszkaniowe wraz z odsetkami 50.798,00 zt,

d) dokonano refundacji optat bankowych za 2022 rok w kwocie 79,60 zt,

Konto bankowe ZFSS wykazywato saldo poczatkowe w wysokosci 12.487,55 zt.

2.W 2023 roku z ww. konta bankowego poniesiono faktyczne wydatki
w ogolnej kwocie 360.207,22 zt w tym:

a) udzielono pozyczek na cele mieszkaniowe w kwocie 50.000,00 zi,
b) wyplacono $§wiadczenia socjalne w og6lnej kwocie 310.207,22 zt .
3. Rozliczenie konta bankowego ZFSS za 2023 rok :

a) saldo poczatkowe + 12.487,55 z1,

b) wptywy na konto w 2023 r. + 352.460,12 z1,

c) wydatki w roku 2023 r. - 360.207,22 z,

d) saldo bankowe na dzien 29.12.2023 r + 4.740,45 zt

co zostato wykazane w wyciagu bankowym nr 83 z dnia 29.12.2023 r.

I1. Gospodarowanie zakladowym funduszem Swiadczen socjalnych

1.Kontrola tego zagadnienia miala na celu sprawdzenie prawidlowos¢ naliczania
i przekazywania w ustawowym terminie na rachunek bankowy odpisu funduszu oraz
prawidtowos¢ dysponowania srodkami funduszu.

2. Kontrole przeprowadzono w oparciu o :

a) Regulamin zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych opracowany na
podstawie przepisOw ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym
funduszu $wiadczen socjalnych -podpisany w dniu 18 maja 2009 r, wraz
Z aneksami,

b) 6 protokotéw =z posiedzen komisji socjalnej zatwierdzajacych
wydatkowanie $§rodkow,
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C) os$wiadczenia oraz wnioski pracownikow i emerytow,
d) 25 list plac o numerach: 16,17,45-48,57,58,67-73,81,96,125-132,
e) bilans za 2023 rok,
f) dokumenty Zrodlowe.
3. Dysponentem $rodkéw ZFSS jest Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 11.
4.Na 2023 rok dokonano odpisu w ogdlnej kwocie 299.141,00 zl,
w tym:
- 157.507,00 zt — pracownicy pedagogiczni,
- 28.981,00 zt — pracownicy administracji i obstugi,
- 112.653,00 zt — emeryci i rencisci.
Ww. $rodki przekazywane bytly na rachunek bankowy Funduszu w wysoko$ciach
i terminach zgodnych z zapisami ustawy.
5. W jednostce kontrolowanej udzielane sa pracownikom i emerytom pozyczki na cele
mieszkaniowe. Pozyczki te sg oprocentowane w wysokosci 1% przyznanej kwoty.
W badanym okresie udzielono 10 pozyczek, na taczng kwotg 50.000,00 zi.
6. Wydatkowania $rodkow na cele socjalne dokonywano w oparciu o ustalone na 2023 rok
nastgpujace progi dochodowe:
- | grupa - dochdéd miesigczny na jednego cztonka w rodzinie w 2022 r.
do 3.700,00 zt,
- Il grupa - dochdod miesigczny na jednego cztonka w rodzinie w 2022 r.
od 3.700,01 zt do 4.100,00 zt,
- Il grupa - dochéd miesieczny na jednego cztonka w rodzinie w 2022 r.
od 4.100,01 zt.
7. W 2023 roku ze $rodkoéw funduszu dokonano nizej wymienionych wydatkow na og6lna
kwote: 310.207,22 zt, w tym:
a)dofinansowanie zwigzane ze §wigtami Wielkanocnymi dla pracownikow 1 emerytow —
69.620,00 zt,
b) wyptate §wiadczen urlopowych dla nauczycieli — 75.634,64 z1,
c) dofinansowanie wypoczynku letniego dla pracownikow oraz emerytow —
64.520,00 zt,
d) dofinansowanie zwigzane ze $wietami Bozego Narodzenia dla pracownikoéw i emerytow

—84.360,00 z1,
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e) dofinansowanie do wypoczynku letniego i zimowego dla dzieci pracownikoéw —
2.650,00 zt,

f) wyptate zapomdg zdrowotnych i losowych dla uprawnionych - 5.000,00 zt,
g) sfinansowanie dwoch imprez integracyjnych dla pracownikow i emerytow —
8.422,58 zt.

8. Sprawdzajac dokumentacje dotyczaca gospodarowania Funduszem Swiadczen Socjalnych

stwierdzono nastepujace nieprawidlowosci:

a) dotyczace regulaminu ZFSS:

- Brak akceptacji zmian przez przedstawicieli zwiagzkow zawodowych w aneksie do
Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych z dnia 16.04.2021 roku. Zmian
dokonano w § 21 w dwoch ustgpach 9 i 10. Zgodnie z §23 Regulaminu zmiany

w regulaminie winny by¢ zaakceptowane przez przedstawicieli zwigzkow zawodowych
dziatajacych w jednostce kontrolowanej,

- W umowie w sprawie udzielenia pozyczki mieszkaniowej z ZFSS zapisano, ze
w przypadku rozwigzania stosunku pracy za porozumieniem i zgody nowego zaktadu
pracy, zadluzenie pracownika z tego tytulu przejmie nowy zaklad pracy i diug ten
ureguluje.

Dysponentem $rodkéw ZFSS jest dyrektor jednostki, a $rodki funduszu socjalnego

sg pomocg dla pracownikow, emerytow lub rencistow tej jednostki. W zwigzku

z powyzszym pracownik traci prawo do korzystania ze $rodkow funduszu tej jednostki
z chwilg rozwigzania umowy o prace, a wszelkie zobowigzania winny by¢ z tym dniem
rozliczone,

b) dotyczace wydatkowania $rodkéw z ZFSS:

- W § 9 Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zapisano, ze fundusz
przeznaczony jest na dofinansowanie udzialu osob uprawnionych miedzy innymi
w imprezach kulturowo — oswiatowych, sportowych oraz rekreacyjnych. W przedtozone;j
do kontroli dokumentacji funduszu brak jest dowodow potwierdzajacych czeSciowa
odptatnos¢ oséb uprawnionych oraz brak listy 0osob bioragcych udzial w dwéch imprezach
integracyjnych. Na te imprezy wydatkowano ze srodkéw funduszu kwotg 8.422,58 zt.
Ponadto decyzje o finansowaniu tych imprez komisja socjalna podjeta:

e w dniu 13.10.2023 roku (protokdt nr 5 ), a zapotrzebowanie na impreze sporzadzono
w dniu 27.09.2023 roku czyli ponad dwa tygodnie przed podjeciem decyzji przez Komisjg
socjalna,
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e W dniu 22.12.2023 roku ( protokot nr 6 ), a zapotrzebowanie na imprez¢ wystawiono juz
w dniu 19.12.2023 roku. Zakupow natomiast dokonano w dniu 20 i 21 grudnia 2023 roku
czyli rowniez przed dniem podjgcia decyzji przez komisje Socjalng 0 przeznaczeniu

srodkéw na tego typu impreze.

9. Rozliczenie konta 851 — , ZFSS”

- b.o. + 82.245,55 zt
- odpis na ZFSS +299.141,00 zt
- odsetki bankowe +2.441,52 7
- odsetki od pozyczek mieszkaniowych + 500,00 zt
- refundacja optat bankowych + 79,60 zt
- wydatki funduszu - 310.207,22 zt
saldo konta 851 na dzien 31.12.2023 r. 74.200,45 7}
10. Rozliczenie konta bankowego 135

- b.o. +12.487,55 zt
- odpis na fundusz +299.141,00 zt
- odsetki bankowe +2.441,52 7
- splata pozyczek wraz z odsetkami +50.798,00 zt
- refundacja optat bankowych + 79,60 zt
- wydatki z funduszu - 310.207,22 zt
- udzielone pozyczki mieszkaniowe - 50.000,00 zt
Saldo bankowe zgodne =z wyciagiem 4.740,45 z}
z dnia 29.12.2023 r.

11. Saldo konta 234 — . Pozostale rozrachunki z pracownikami “’wyniosto :

+ saldo konta 851 74.200,45 7t
4 saldo konta 135 - 4.740,45 zt
69.460,00 zi

1 zgodne bylo z bilansem za 2023 rok i1 urzagdzeniami ksiegowymi.
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Na tym protokot zakonczono i po uprzednim przeczytaniu podpisano.
Ustalenia zawarte w niniejszym protokole omoéwione zostaty z Dyrektorem jednostki
kontrolowanej na naradzie pokontrolnej w dniu 01.10.2024 r.

W zwiagzku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole Dyrektor nie wnidst zastrzezen.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden
pozostawiono w jednostce kontrolowanej.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksiedze kontroli zewnetrznych pod pozycja
nr 203.

Inowroctaw, dnia 01.10.2024 r.

Przeprowadzajacy kontrole : Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 11:
/-1 A. Batkowska /-1 R. Klimaszewski

[ -/ K. Goéralska
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