ZARZADZENIE NR 162/2024
PREZYDENTA MIASTA INOWROCLAWIA
Z dnia 30 wrzesnia 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta
Inowroclawia w 2024 r.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U. z 2023 r. poz. 120; ze zm.) oraz Instrukcji inwentaryzacyjnej, stanowiacej zatgcznik
do Zarzadzenia Nr 209/2023 Prezydenta Miasta Inowroctawia z dnia 26 wrzesnia 2023 .
w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej zarzadzam, co nastgpuje:
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§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje w Urzedzie Miasta Inowroctawia, obejmujaca:
srodki pieni¢zne;

nalezno$ci;

udziaty w spotkach komunalnych;

druki $cistego zarachowania, tj. asygnaty (magazyn przyjmie PZ, magazyn wyda WZ),
arkusze spisu z natury, asygnaty kasowe KP i KW, legitymacje pracownika
samorzagdowego, zaswiadczenia na wykonywanie publicznego transportu zbiorowego,
wypisy z zezwolen na wykonywanie regularnych przewozow os6b w krajowym
transporcie drogowym, zezwolenia na wykonywanie przewozéw oséb w krajowym
transporcie drogowym, zezwolenia/wypisy Kkategorii | na przejazd pojazdu
nienormatywnego, licencje na wykonywanie krajowego transportu drogowego
w zakresie przewozu o0sob taksowka, karty przydziatu do formacji obrony cywilne;j,
czeki gotdowkowe 1 rozrachunkowe;

weksle, gwarancje ubezpieczeniowe, akcje;

samochody;

laptopy, tablety;

sprzet OC;

paliwo stale - wegiel.

§ 2. Ustalam nastepujace metody inwentaryzacji:

spis z natury obejmujacy samochody, laptopy, tablety, srodki pieniezne w kasach, druki
Scistego zarachowania,

uzyskanie od kontrahentow Miasta Inowroctawia pisemnego potwierdzenia stanow
zobowigzan z tytutlu zaciggnietych kredytow 1 pozyczek oraz wyemitowanych obligacji,
stanow S$rodkow pienieznych na rachunkach bankowych, udzialow w obcych
podmiotach, naleznosci. Nie wymagajg pisemnego potwierdzenia: naleznosci sporne i
watpliwe, z tytutdéw publiczno-prawnych naleznosci od odbiorcéw nieprowadzacych
ksigg rachunkowych, naleznosci podatkowe, naleznosci co do ktorych nie uptynat
termin platnosci, naleznos$ci ktorych koszty dochodzenia przekroczytyby korzysci,
weryfikacja stanow pozostatych sktadnikow majatkowych nieobjetych ww. formami
inwentaryzacji.



1)

2)

§ 3. Poprzez weryfikacje stanu ewidencyjnego przeprowadza si¢ inwentaryzacje
gruntéw bedacych w zasobach Miasta Inowroctawia oraz pozostatych sktadnikow
aktywow 1 pasywow.

§ 4. Ustalam termin inwentaryzacji wg stanu na dzien 31 grudnia 2024 r.

§ 5. Do przeprowadzenia spisu z natury powotuj¢:

Komisje Gléwng w sktadzie:

Pani Aleksandra Sibora — przewodniczaca
Pani Edyta Wozniakowska  — czlonek
Pani Monika Sieradzka — czlonek
zespoty spisowe
Nr 1) Pani Agata Chmielewska  — przewodniczaca
Pani Monika Bednarek — cztonek
Nr 2) Pani Natalia Karolewska — przewodniczaca
Pani Renata Kucharska — czlonek

§ 6. Harmonogram inwentaryzacji zawiera zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 7. Inwentaryzacj¢ w formie potwierdzenia oraz weryfikacji sald przeprowadza
pracownicy Wydziatu Budzetowo-Finansowego.

§ 8. Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Gtéwnej do opracowania planu
inwentaryzacji.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent
Miasta Inowroclawia

/-l Arkadiusz Fajok



Zatacznik

do zarzadzenia Nr 30/2024

Prezydenta Miasta Inowroctawia

Z dnia 30 wrzes$nia 2024 r.

Harmonogram inwentaryzacji rocznej przeprowadzonej w formie spisu z natury na 2024 rok

L.p. Przedmiot Osoba materialnie Spis ZespOt | Terminy | Termin | Termin Termin Termin Termin Zatwierdzenie
inwentaryzacyjny odpowiedzialna na dzien | spisowy | spisowe |przekaz.| ustalenia ztozenia rozpatrzenia zaopiniowania przez
arkuszy | rdznic wyjasnien roéznic przez GK Prezydenta
( Radce
. Prawnego) wnioskoéw
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Samochody, Arkadiusz Fajok
1. |laptopy i tablety J
Szymon Lepski
Piotr Strachanowski
Adam Gil
Maciej Pigtkowski
Michat Jastak
Halina Boron
Marcin Ratajczak
Alicja Batkowska 31 X112024 | Nr1l 2-312025 |712025| 912025 | 1012025 1312025 1412025 1512025

Karol Legumina
Marta Wojsznis-Vazguez
Magdalena Kaiser
Piotr Eichstaedt
Mariola Styperek
Aleksandra Sibora
Grzegorz Gasiorek
Maria Krec
Urszula Marczewska




Mariusz Prus
Jolanta Rucinska
Karolina Sobieraj

Agnieszka Filipiak
Romuald Kaiser
Jacek Nijak
Lukasz Pilachowski
Daniel Janczak
Jarostaw Osinski
Krystian Szwugier

Kasy UM
Teresa Komor-
a) kasa UM Tuszynska 31 X11 2024 | Komisja | 2-312025 |712025| 912025 | 1012025 1312025 1412025 1512025
Gtowna
b) kasa WSS Artur Pietrzak 31 X11 2024 | Komisja | 2-312025 |712025| 912025 | 1012025 1312025 1412025 1512025
Gtowna
Druki $cistego WKP
zarachowania WOA
WDT 31 X112024 | Nr2 2-312025 | 712025 912025 | 1012025 1312025 1412025 1512025
WKS
BIN
Sprzgt OC BIN 31 X112024 | Nr2 2-312025 | 712025 912025 | 1012025 1312025 1412025 1512025




