PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Miejskim Zespole Ekonomiczno-Administracyjnym Szkot
w Inowroctawiu przy ul. Stanistawa Kietbasiewicza 7 przez pracownikow Urzedu Miasta

Inowroctawia:

- inspektora Alicj¢ Batkowska,
- podinspektora Katarzyng Goralska.

Kontrolg przeprowadzono w czasie od 20.08.2024 do 29.08.2024 r.
Podstawa kontroli:

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli Nr WOA-1.0052.442.24 wydane w oparciu
0 § 49 ust. 3 1 § 54 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Inowroctawia nadanego

Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Inowroctawia nr 82/2024 z dnia 14 czerwca 2024 roku.
Zakres kontroli:
Problemowa kontrola finansowa za 2023 rok w zakresie:

1. wydatkéw,

2. gospodarowania Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych.

Ustalenia ogolne:

1. Dziatalno$¢ Miejskiego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot oparta jest na
statucie.

Zespot jest jednostka budzetowa.

Dziatalno$¢ finansowa reguluja przepisy zawarte w ustawie o finansach publicznych.
Organem prowadzagcym MZEAS jest Miasto Inowroctaw.

Placéwka usytuowana jest w Inowroctawiu przy ul. Stanistawa Kietbasiewicza 7.
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Dyrektorem Zespotu jest Pani Magdalena Starybrat zatrudniona na tym stanowisku
od dnia 01.09.2019r.



Ustalenia szczegotowe:

l. Kontrola wydatkow roku 2023

1. Kontrola wydatkow Zespotu w roku 2023 miata na celu zbadanie faktycznie

poniesionych wydatkow na dzialalno$¢ podstawowa.

2. Kontrole przeprowadzono w oparciu o :
a) wyciagi bankowe — dot. konta podstawowego z 2023 roku w ilo$ci 166 sztuk,
b) wyciagi bankowe — dot. konta ZFSS z 2023 roku w ilosci 16 sztuk,
c) dokumentacje zrodlowa,
d) sprawozdania Rb- 27S, oraz Rb-28S za 2023 rok,
e) listy ptac w ilo$ci 68 sztuk.

3. Sprawdzajac dokumentacje zZrédtowa zwracano szczeg6lng uwagg na:
- prawidlowe klasyfikowanie paragrafowe kosztow,
- celowo$¢ wydatkow,
- gospodarno$¢ 1 legalnos¢,
- stosowanie procedur kontroli zarzadcze;j.

Ogoétem sprawdzono 100 % wydatkéw roku 2023.

A. KONTO PODSTAWOWE ZESPOLU
1. W 2023 roku na konto bankowe Zespotu tytutem uruchomienia §rodkéw wplyneta kwota
1.549.951,00 zt. Z ww. konta bankowego poniesiono faktyczne wydatki w ogodlnej kwocie
1.549.211,07 zk, w tym:
a) wynagrodzenia pracownicze 813.678,89 zt,
b) przelewy potracen od wynagrodzen 555.004,11 zt
C) zapflate za faktury 150.237,75 zt,
d) refundacje odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 29.042,00 zt,
e) oplaty bankowe 929,32 zt,
f)  wynagrodzenie ptatnika 319,00 zt.



Réznice w kwocie 739,93 z1 pomiedzy wptywem na konto bankowe w wysokos$ci
1.549.951,00 zt, a wydatkami z konta w wysokosci 1.549.211,07 zt stanowi zwrot

w dniach 29.12.2023 roku w kwocie 738,73 ( wyciag bankowy nr 165 )1 31.12.2023 roku
w kwocie 1,20 zt ( wycigg bankowy nr 166 ) srodkoéw do Urzedu Miasta z tytutu

zerowania konta.

Sprawozdanie roczne Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za 2023 rok ( rozdziat 75085 — wspolna obstuga jednostek
samorzadu terytorialnego ) zostato sporzadzone zgodnie ze stanem faktycznym i danymi

ksiggowymi.

B.KONTO ZAKEADOWEGO FUNDUSZU SWIADCZEN SOCJALNYCH

1. W 2023 roku na konto bankowe ZFSS Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot
wptynety nastepujace srodki w ogoélnej kwocie 30.028,42 zt w tym:
a) odpis ( po zmianach) 29.042,00 zt,

b) odsetki bankowe 986,42 zi.
Konto bankowe ZFSS wykazywalo saldo poczatkowe w wysokosci 851,81 zt.

2. W 2023 roku z ww. konta bankowego poniesiono faktyczne wydatki na wyptate
Swiadczen socjalnych w zwiazku ze zwigkszonymi wydatkami w okresach §wiatecznych

w ogdblnej kwocie 30.660,00 zt

3. Rozliczenie konta bankowego ZFSS za 2023 rok :
a) saldo poczatkowe + 851,81 zl,
b) wplywy na konto w 2023 r. +30.028,42 zi,
c) wydatki w roku 2023 r. - 30.660,00 zt,
d) saldo bankowe na dzien 19.12.2023 r. + 220,23 zl,
co zostato wykazane w wyciggu bankowym nr 16 z dnia 29.12.2023 r.



I1. Gospodarowanie Zakladowym Funduszem Swiadczen Socjalnych
1 Kontrola tego zagadnienia miala na celu sprawdzenie prawidtowos$¢ naliczania
i przekazywania w ustawowym terminie na rachunek bankowy odpisu funduszu oraz
prawidtowo$¢ dysponowania §rodkami funduszu.
2. Kontrole przeprowadzono w oparciu o :
a) Regulamin zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych opracowany na podstawie
przepisOw ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych
(Dz. U. z 1996 r. nr 70,p0z.335 ze zmianami ) —wprowadzony Zarzadzeniem nr 1/2023
Dyrektora MZEAS-u w dniu 16.01.2023 r.
b) oswiadczenia o dochodach oraz wnioski pracownikoéw i emerytow,
c) listy ptac,
d) bilans za 2023 rok,
e) dokumenty Zrodlowe.
3.Dysponentem s$rodkéw ZFSS jest Dyrektor Miejskiego Zespotu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkoét. W celu realizacji zadan Pani Dyrektor powotata 3-osobowa
komisj¢ socjalna.
4. Na 2023 rok dokonano odpisu w kwocie 29.042,00 z1.
Ww. §rodki przekazywane byty na rachunek bankowy Funduszu w wysoko$ciach
i terminach zgodnych z zapisami ustawy.
5. Zgodnie z Regulaminem  $rodki ZFSS mozna przeznaczyé m.in. na :
- r6zne formy wypoczynku,
- dziatalnos$¢ kulturalno-o$wiatowa
- dziatalnos¢ sportowo-rekreacyjna,
- udzielanie pomocy materialnej-rzeczowej lub finansowej.
6..W celu przyznania pomocy z ZFSS w 2023 rok ustalono nastepujace progi dochodowe:
- | grupa - dochdd miesigezny na jednego cztonka w rodzinie w 2022 r. do 3.490,00 zt,
- Il grupa - doch6d miesieczny na jednego cztonka w rodzinie w 2022 r. od 3.490,01 zt
do 4.490,00 zt,
- Il grupa - doch6d miesigeczny na jednego cztonka w rodzinie w 2022 r. od 4.490,01 zt
do 5.490,00 zt,
- IV grupa — dochdd miesigczny na jednego cztonka w rodzinie w 2022 r. powyzej

5.490,00 zt.



7.W 2023 roku ze $rodkéw funduszu dokonano wydatkow na tgczng kwote:30.660,00 zt,
w tym:
a) pomoc finansowa w zwigzku ze zwickszonymi wydatkami w okresie Swiat
Wielkanocnych —9.210,00 zt,
b) pomoc finansowa w zwiazku ze zwickszonymi wydatkami w okresie Swiat Bozego
Narodzenia — 21.450,00 zt.

8. Rozliczenie konta 851 — , ZFSS”

- b.o. + 851,81 zt
- odpis na ZFSS +29.042,00 zt
- odsetki bankowe +986,42 71
- wydatki funduszu -30.660,00 zt
saldo zgodne z wyciagiem nr 16 na dzien 29.12.2023 1. 220,23 zk

9. Rozliczenie konta bankowego 135

- b.o. + 851,81 zt
- odpis na fundusz +29.042,00 zt
- odsetki bankowe +986,42 zt
- wydatki z funduszu -30.660,00 zt
saldo bankowe zgodne z wyciagiem nr 16 z dnia 29.12.2023 . 220,23 zi




Na tym protokot zakonczono i po uprzednim przeczytaniu podpisano.

Ustalenia zawarte w niniejszym protokole omowione zostaty z Dyrektorem

jednostki kontrolowanej na naradzie pokontrolnej w dniu 29.08.2024 r.

Poinformowano o prawie zgtoszenia zastrzezen co do tresci protokotu w terminie 7 dni od

dnia zapoznania si¢ z protokotem kontroli.

W zwiazku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole Dyrektor nie wniosta
zastrzezen.

Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych

jeden pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksi¢dze kontroli zewnetrznych
pod pozycja nr 10.

Inowroctaw, dnia 29.08.2024 r.

Przeprowadzajacy kontrole: Kierownictwo jednostki kontrolowanej:

/ - I Alicja Batkowska / - | Magdalena Starybrat
[ - / Katarzyna Goralska



