ZARZADZENIE NR 141/2024
PREZYDENTA MIASTA INOWROCLAWIA
Z dnia 2 wrzesnia 2024 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urze¢du Miasta Inowroclawia

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2024 r. poz. 609 i 721) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zalagczniku do zarzadzenia nr 82/2024 Prezydenta Miasta Inowroctawia
z dnia 14 czerwca 2024 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Inowroctawia, wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) w § 2 pkt 15 otrzymuje brzmienie:
»15) ,,samodzielnym stanowisku pracy” — nalezy przez to rozumie¢ Audytora
Wewnetrznego, Pelnomocnika ds. Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi,
Stanowisko ds. bhp i ppoz., Inspektora Ochrony Danych i Rzecznika Prasowego,”;
2) W § 5w ust. 2:
a) uchyla sie pkt 11,
b) dotychczasowy pkt 12 oznacza si¢ jako pkt 11;
3)w§9wust. 1:
a) uchyla si¢ pkt 24,
b) dotychczasowe pkt 25 - 27 oznacza si¢ odpowiednio jako pkt 24 - 26;
4) w § 11 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Szczegdtowe zakresy dziatania poszczegdlnych wydziatlow, zespotéw i samodzielnych
stanowisk pracy okreslaja przepisy § 12 - 36.”;
5) § 16 otrzymuje brzmienie:
»$ 16. Do zakresu dzialania Wydzialu Spraw Obywatelskich nalezy:

1) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ewidencji ludnoéci i przepisdw

wykonawczych do tej ustawy, a w szczegdlnosci:
a) prowadzenie ewidencji ludnosci,

b) prowadzenie i aktualizacja w systemie teleinformatycznym rejestru mieszkancow,
C) prowadzenie spraw zwigzanych z obowigzkiem meldunkowym,



d) udostepnianie danych z rejestru PESEL i rejestru mieszkancow,

e) zastrzezenie i cofnigcie zastrzezenia numeru PESEL,

f) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku
z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa, w zakresie nadawania numeréw
PESEL i aktualizacji danych,

2) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o dowodach osobistych i przepisow
wykonawczych do tej ustawy, a w szczegolnosci:

a) przyjmowanie wnioskow 1 wydawanie dowodow osobistych osobom
zobowigzanym i uprawnionym do ich posiadania,

b) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi,

) udostepnianie danych z Rejestru Dowoddéw Osobistych i dokumentacji zwigzanej
z dowodem osobistym,

d) mobilna obstuga mieszkancow powiatu inowroctawskiego w sprawach dotyczacych
dowodow osobistych,

3) wprowadzanie i przetwarzanie danych teleadresowych w Rejestrze Danych
Kontaktowych,

4) aktualizacja danych w Centralnym Rejestrze Wyborcéw (CRW) oraz w systemie
teleinformatycznym Wsparcie Organéw Wyborczych (WOW),

5) sporzadzanie spisow wyborcow uprawnionych do udziatlu w glosowaniu w wyborach
do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, do Parlamentu Europejskiego w Rzeczypospolitej Polskiej,
do organow stanowigcych jednostek samorzadu terytorialnego, Prezydenta Miasta
Inowroctawia oraz referendéw 1 ich aktualizacja,

6) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o Centralnej Ewidencji i Informacji
0 Dziatalno$§ci  Gospodarczej 1  Punkcie Informacji dla  Przedsigbiorcy,
a W szczego6lnosci:

a) przeksztatcanie ztozonych przez przedsigbiorcoéw wnioskow w form¢ dokumentéw
elektronicznych i przekazywanie ich do Centralnej Ewidencji i Informacji
0 Dziatalno$ci Gospodarczej prowadzonej przez ministra wiasciwego do spraw
gospodarki jako organu ewidencyjnego,

b) udzielanie informacji o przedsigbiorcach, ktorzy pozostawali w ewidencji
dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez Prezydenta do dnia 31 grudnia
2011r.,

7) wydawanie i cofanie zezwolen na sprzedaz i podawanie napojow alkoholowych,

8) realizacja zadan wynikajacych z ustawy prawo o zgromadzeniach.”;

6) w § 17 w ust. 2:

a) w pkt 1 lit. d otrzymuje brzmienie:

,»d) nadzor nad dziatalno$cig Zlobkéw, kluboéw dziecigeych oraz dziennych opiekunow
w zakresie warunkow i jakosci §wiadczonej opieki oraz sprawowanie kontroli wykonywania
obowigzkow, o ktorych mowa w art. 21 1 art. 22b ustawy z dnia 13 maja 2016 r.
0 przeciwdziataniu zagrozeniom przestgpczoscia na tle seksualnym i ochronie matoletnich

(Dz. U. z 2024 r. poz. 560, ze zm.), zgodnie z art. 22X Ww. ustawy,”,

b) w pkt 5 lit. ¢ otrzymuje brzmienie:



,,¢) nadzor nad dziatalnoscig Osrodka Profilaktyki 1 Rozwigzywania Probleméw Uzaleznien
w Inowroctawiu, w tym sprawowanie kontroli wykonywania obowiazkéw, o ktérych mowa
wart. 21 i art. 22b ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich (Dz. U. z 2024 r. poz. 560, ze zm.),
zgodnie z art. 22X ww. ustawy,”;

7)w§19:
a) w ust. 1 w pkt 1 lit. ¢ otrzymuje brzmienie:

,,C) gospodarowanie mieszkaniowym zasobem gminy, w tym:

- koordynacja dziatan w zakresie gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy,

- wspotpraca z Wydzialem Inwestycji, Rozwoju Gospodarczego i Funduszy Europejskich
w zakresie planowania remontéw kapitalnych 1 biezacych, a takze adaptacji
pomieszczen na cele mieszkaniowe,

- kontrola realizacji umoéw o zarzadzanie lokalami, ktérych Miasto jest wiascicielem lub
wspotwlascicielem,

- prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem umow najmu lokali mieszkalnych,
uzytkowych, garazy 1 terenéw, zamiang lokali, eksmisjami, wykwaterowaniem
z budynkoéw zagrozonych katastrofa budowlang na podstawie decyzji Powiatowego
Inspektora Nadzoru Budowlanego,

- prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem umow o przeprowadzenie remontu
lokalu na koszt wlasny przysztego najemcy,”,

b) w ust. 2:

- pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,»4) wykonywanie czynnosci windykacyjnych dotyczacych zwrotu odszkodowan zaptaconych
przez Miasto za niedostarczenie lokalu osobie uprawnionej do zawarcia umowy najmu

socjalnego,”,

- dotychczasowe pkt 4 1 5 oznacza si¢ odpowiednio jako pkt 51 6;

8) w § 21 w ust. 1 w pkt 1 po lit. h dodaje si¢ lit. i w brzmieniu:

,»1) sprawowanie kontroli wykonywania obowigzkow, o ktorych mowa w art. 21 i art. 22b
ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle
seksualnym i ochronie matoletnich (Dz. U. z 2024 r. poz. 560, ze zm.), zgodnie z art. 22x
WW. ustawy,”;

9) w § 24 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Referat Komunikacji Spoleczne;j:

1) tworzenie i biezaca aktualizacja strony internetowej www.inowroclaw.pl oraz innych
serwisow elektronicznych i internetowych, a takze zarzadzanie oficjalnymi profilami



http://www.inowroclaw.pl/

Miasta w mediach spotecznosciowych (Facebook, Instagram, You Tube, Tik Tok) oraz ich
aktualizacja, prowadzenie i monitorowanie, w tym:
a) opracowywanie i publikacja tresci, odpowiadanie na komentarze i wiadomosci oraz
interakcje z uzytkownikami,
b) analiza wynikéw kampanii medialnych i promocyjnych oraz dostosowywanie strategii
komunikacji do biezacych potrzeb,

2) prowadzenic konsultacji spotecznych projektow inicjowanych przez Miasto, we
wspolpracy z komorkami organizacyjnymi Urzedu,

3) analizowanie wynikow badan, sondazy i konsultacji prowadzonych na terenie Miasta oraz
aktywnosci w mediach spotecznosciowych, a takze budowanie na tej podstawie skutecznej
strategii komunikacji z mieszkancami,

4) przygotowywanie pism i wystgpien okolicznosciowych,

5) wspolpraca z komoérkami organizacyjnymi Urzedu i miejskimi jednostkami
organizacyjnymi w zakresie plandw, strategii i dziatan oraz przekazywanie w tym zakresie
informacji do srodkow masowego przekazu,

6) wydawanie informatora urzedowego ,,Co stychaé¢? Inowroctaw™.”;

10) w § 28 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

,»D) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach
samorzagdowych oraz ustawy o ograniczeniu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
przez osoby petnigce funkcje publiczne w zakresie oswiadczen majatkowych oraz
informacji sktadanych w Rejestrze Korzysci,”;

11) w § 29 pkt 18 otrzymuje brzmienie:

,»18) realizacja zadan zwiazanych z ochrong sygnalistow zglaszajacych lub ujawniajacych
publicznie informacje o naruszeniach prawa, zgodnie z odrgbnym zarzadzeniem
Prezydenta,”;

12) w § 35 w pkt 5 kropke zastgpuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ pkt 6 w brzmieniu:

,0) organizowanie 1 koordynacja procesu kontroli zarzadczej 1 zarzadzania ryzykiem.”;
13) uchyla si¢ § 36;

14) dotychczasowe § 37 - 57 oznacza si¢ odpowiednio jako § 36 — 56;

15) § 40 otrzymuje brzmienie:

,»$ 40. Pozostali pracownicy niewymienieni w § 38 1 39 zatrudnieni sg na podstawie
umowy o prace.”;



16) § 47 otrzymuje brzmienie:

»S 47.1. Prezydent dokonuje aprobaty projektéw dokumentow, pism i1 decyzji
wymienionych w § 46 ust. 1 oraz projektow pism, wystgpien i os§wiadczen kierowanych do
srodkow masowego przekazu.

2. Zastgpca Prezydenta dokonuje aprobaty projektow dokumentow, pism
1 decyzji w sprawach okreslonych w § 46 ust. 3.

3. Aprobaty projektow dokumentow, pism i decyzji, o ktérych mowa w § 46 ust. 4
dokonujg  Sekretarz, Skarbnik oraz naczelnicy, samodzielne stanowiska pracy
I koordynatorzy zespotow.”;

17) w § 49 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,,2. Kontrole nalezy wykonywac¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w § 50 - 56.”;

18) w § 52 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»$ 52.1. Przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych kontrolujacy, przeprowadzajacy
kontrole wewnetrzng, zapoznaje kontrolowanego z tre$cig zarzadzenia, o ktorym mowa

w § 51 ust. 2 oraz dokonuje adnotacji w ewidencji kontroli prowadzonej przez wydzial,
samodzielne stanowisko pracy lub zespol.”.

§ 2. Tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Inowroctawia
stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Inowroctawia oraz
naczelnikom wydziatbw (réwnorzednych komoérek organizacyjnych) Urzedu Miasta

Inowroclawia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Inowroclawia

/-I Arkadiusz Fajok



