PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Przedszkolu nr 14 ,Muzyczna kraina” w Inowroctawiu

przez pracownikdéw Zespotu Kontroli Finansowej Urzedu Miasta Inowroctawia:
- inspektora Alicj¢ Batkowska,

- podinspektora Katarzyne Goéralska.

Kontrolg przeprowadzono w czasie od 15.07.2024 - 09.08.2024 r.

Podstawa kontroli:

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli Nr WOA-1.0052.342.2024 wydane w oparciu
0 § 49 ust. 3 i § 54 zalacznika do zarzadzenia nr 82/2024 Prezydenta Miasta Inowroctawia
z dnia 14 czerwca 2024 zmieniajacego zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu

Organizacyjnego Urzedu Miasta Inowroctawia.
Zakres kontroli:
Kontrola problemowa za 2023 rok w zakresie:

1. Wydatkow,

2. Gospodarki Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych.

USTALENIA OGOLNE:

1. Dziatalno$¢ Przedszkola nr 14 ,,Muzyczna kraina ” oparta jest na statucie.

2. Przedszkole jest jednostka budzetows.

3. Dzialalno$¢ finansowa reguluja przepisy zawarte w ustawie o finansach publicznych.
4. Obstuge ekonomiczno — administracyjng placowki prowadzi Miejski Zespot

Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Inowroctawiu.

o

Organem prowadzacym przedszkole jest Miasto Inowroctaw.
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6. Placowka usytuowana jest w Inowroctawiu w czterech budynkach tj.:

a) przy ul. Sw. Ducha 86,

b) przy ul. Jacewskiej 16,

C) przy ul. Marii Sktodowskiej-Curie 41,
d) przy ul. Poznanskiej 47.

Dyrektorem przedszkola jest Pani Jolanta Mrowczynska zatrudniona na tym stanowisku

od dnia 01.09.2004 r.

USTALENIA SZCZEGOLOWE :

l. Kontrola wydatkow roku 2023

Kontrola wydatkow przedszkola w roku 2023 miala na celu zbadanie faktycznie
poniesionych wydatkow na dziatalno$¢ podstawowa przedszkola, wydatkéw konta

dochodow oraz wydatkéw konta Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o :
a) wyciagi bankowe — dot. konta podstawowego przedszkola z 2023 roku w ilosci 241
sztuk,
b) wyciagi bankowe — dot. konta dochodow przedszkola z 2023 roku w ilosci 253 sztuki,
c) wyciagi bankowe — dot. konta ZFSS przedszkola z 2023 roku w ilosci 92 sztuki,
d) dokumentacje zrodlowa,

e) bilans oraz sprawozdania Rb- 27S, Rb- 28 S, Rb-34S za 2023 rok.

Sprawdzajac dokumentacje zrédtowa zwracano szczegdlng uwage na:
- prawidlowe klasyfikowanie paragrafowe kosztow,
- celowos¢ wydatkow,
- gospodarnos$¢ 1 legalnosc,
- stosowanie procedur kontroli zarzadcze;j.

Ogotem sprawdzono 100 % wydatkow roku 2023.
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A. KONTO PODSTAWOWE PRZEDSZKOLA
1. W 2023 roku na ww. konto bankowe przedszkola wplynela kwota

9.652.438,11 z1 tytulem uruchomienia $rodkow.

2. W 2023 roku z ww. konta bankowego przedszkola poniesiono faktyczne
wydatki w ogolnej kwocie 9.651.421,61 z1, w tym:
a) przelew wynagrodzen pracowniczych netto 5.210.444,19 zt,
b) przelew potragcen od wynagrodzen 3.492.520,69 z1,
C) zapftata za faktury 572.545,73 zt,
d) refundacja odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

375.911,00 zt.

Roéznice w kwocie 1016,50 zl pomigdzy wplywem na konto bankowe w wysokosci
9.652.438,11 zl, a wydatkami z konta w wysokos$ci 9.651.421,65 zt stanowi zwrot w dniu
29 grudnia 2023 roku ( wyciag bankowy nr 241 ) $srodkéw do Urzedu Miasta z tytutu

zerowania konta.

3. W sprawozdaniu rocznym RB 28 S z wykonania planu wydatkow budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego wykazano wydatki na ogélng kwotg 9.651.421,61 zi,
w tym:

Rozdziat 80104 — Przedszkola — 8.186.333,75 zt,
Rozdziat 80148 — Stotowki szkolne i1 przedszkolne — 946.139,00 zi,

Rozdziat 80149 - Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji
nauki imetod pracy dla dzieci w przedszkolach, oddziatach przedszkolnych w szkotach
podstawowych i innych formach wychowania przedszkolnego — 348.349,86 zt,

Rozdziat 80195 — Pozostata dziatalnos¢ — 76.034,00 zt,
Rozdziat 85404 - Wczesne wspomaganie rozwoju dziecka — 92.750,00 zt,

Rozdziat 90019 - Wplywy i wydatki zwigzane z gromadzeniem $rodkow z optat i kar
za korzystanie ze §rodowiska — 1.815,00 zt.

Sprawozdanie roczne Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za 2023 rok zostalo sporzadzone zgodnie ze stanem faktycznym

1 danymi ksiggowymi.
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B. KONTO DOCHODOW PRZEDSZKOLA

1.W 2023 roku na ww. konto bankowe przedszkola wptynety nast¢pujace srodki w ogdlne;j
kwocie 981.607,44 zt w tym:

a) wplywy z optat za korzystanie z wychowania przedszkolnego - czesne ( rozdziat 80104
§ 0660 ) 160.665,52 zt,

b) wptywy z optat za korzystanie z wyzywienia w jednostkach realizujgcych zadania

z zakresu wychowania przedszkolnego (rozdziat 80148 § 0670 ) 696.349,89 zt,

c) wplywy z ustlug — wplata za wyzywienie nauczyciela (rozdziat 80148 § 0830)
4.416,00 zt,

d) wpltywy z pozostatych odsetek ( rozdziat 80104 i rozdziat 80148 § 0920 )
11.309,43 zt,
e) wplywy z otrzymanych spadkow, zapiséw i darowizn w postaci pieni¢znej ( rozdziat
80104 § 0960 ) 1.014,79 zt,
f) wplywy do budzetu pozostatosci srodkow finansowych gromadzonych na wydzielonym

rachunku jednostki budzetowe;j ( rozdziat 80104 i rozdziat 80148 § 2400 ) 107.851,81 zt.

2. W 2023 roku z ww. konta bankowego przedszkola poniesiono faktyczne wydatki
w ogollnej kwocie 979.879,24 z} 1 dotyczyty one:
a) zaptata za faktury (rozdziat 80104 § 4210, 4240, 4270, 4300,4390, 4610, 6060)
173.686,01 zi,
b) wptata do budzetu pozostatosci srodkoéw finansowych gromadzonych na wydzielonym

rachunku jednostki budzetowe;j ( rozdziat 80104 i rozdziat 80148 § 2400 ) 107.851,81 zt,

c) zakup srodkéw zywnosci ( rozdziat 80148 § 4220 ) 698.341,42 zt.
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3. Rozliczenie konta dochodow za 2023 rok:

a) saldo bankowe na dzien 01.01.2023 r. + 107.851,81 zt,

b) dochody w 2023 r. + 981.607,44 zt,

c) wydatki w roku 2023 r. - 979.879,24 zt,

d) saldo bankowe na dzien 31.12.2023 r. + 109.580,01 zt,

co zostato wykazane w wyciagu bankowym nr 253 z dnia 31.12.2023 r.

C. KONTO ZAKEADOWEGO FUNDUSZU SWIADCZEN SOCJALNYCH

1. W 2023 roku na ww. konto bankowe przedszkola wptynety nastgpujace $rodki
w og6lnej kwocie 451.029,65 zt w tym:
a) odpis ( po zmianach) 375.911,00 zt,

b) odsetki bankowe 3.415,65 zt,
¢) sptacone pozyczki mieszkaniowe wraz z odsetkami 71.703,00 zt.
Konto bankowe ZFSS posiadato saldo poczatkowe w wysokosci 10.705,07 zt.

2. W 2023 roku z ww. konta bankowego poniesiono faktyczne wydatki
w ogolnej kwocie 446.511,35 zt w tym:

a) udzielone pozyczki na cele mieszkaniowe w kwocie 59.500,00 zt,
b) wyplaty $wiadczen w ogolnej kwocie 387.011,35 zt.
3. Rozliczenie konta ZFSS za 2023 rok:

a) saldo poczatkowe + 10.705,07 zt ,
b) wplywy na konto w 2023 r. +451.029,65 zt,
c) wydatki w roku 2023 r. - 446.511,35 zt,
d) saldo bankowe na dzien 29.12.2023 r. + 15.223,37 zt,
co zostato wykazane w wyciggu bankowym nr 92 z dnia 29.12.2023r.
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Il.  Gospodarowanie zakladowym funduszem swiadczen socjalnych

1. Kontrola tego zagadnienia miata na celu sprawdzenie prawidtowo$¢ naliczania
I przekazywania w ustawowym terminie na rachunek bankowy odpisu funduszu

oraz prawidlowo$¢ dysponowania srodkami funduszu.

2. Kontrole przeprowadzono w oparciu o :

a) Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych opracowany na podstawie

przepisOw ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych.

W 2023r. obowigzywat regulamin:

a) do dnia 02.03.2023 r. Regulamin bedacy zatgcznikiem do zarzadzenia nr 11 Dyrektora
Przedszkola z dnia 05.03.2021 r.

b) od dnia 03.03.2023r. Regulamin bedacy zatgcznikiem do zarzadzenia nr 7 Dyrektora
Przedszkola z dnia 03.03.2023 r.

C) protokoty z posiedzen komisji socjalnej zatwierdzajacych wydatkowanie srodkow,
d) o$wiadczenia oraz wnioski pracownikoéw i emerytow,
e) listy ptac o nr: 2,3,12,29-34,37,48,51-53,58-65,83,85,92,97,117,120-121,127-131,138,
f) bilans za 2023 rok,
g) dokumenty zrodtowe.
3. Dysponentem $rodkow ZFSS jest Dyrektor Przedszkola nr 14.
4. Na 2023 rok dokonano odpisu w ogdlnej kwocie 375.911,00 zt, w tym:
a) 203.712,00 zt — pracownicy pedagogiczni,
b) 102.059,00 zt — pracownicy administracji i obstugi,
c) 70.140,00 zt — emeryci i rencisci.

Ww. $rodki zostaly przekazane na rachunek bankowy Funduszu w wysokoS$ciach

i terminach zgodnych z zapisami ustawy.

5. W jednostce kontrolowanej udzielane sg pozyczki na cele mieszkaniowe. Pozyczki
te sg oprocentowane w wysokosci 1% od kwoty pozyczki. W badanym okresie udzielono

21 pozyczek, na taczng kwote 59.500,00 zk.
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6. Wydatkowania srodkow na cele socjalne dokonywano w oparciu o ustalone na 2023 rok
nastepujace progi dochodowe:
- I grupa - dochdd miesigezny na jednego cztonka w rodzinie w 2022 r. do 2.800,00 zt,
- Il grupa - dochod miesieczny na jednego cztonka w rodzinie w 2022 r. od 2.800,01 zt
do 4.800,00 zt,
- Il grupa - dochdod miesigczny na jednego cztonka w rodzinie w 2022 r. od 4.800.01 zt.

7. W 2023 roku ze $rodkéw funduszu dokonano nizej wymienionych wydatkow na cele

socjalne, na og6lng kwote 387.011,35 zi, w tym:

a) przyznano i wyplacono dofinansowanie w okresie wiosennym i jesiennym dla pracownikow,
emerytow 1 rencistow uprawnionych do korzystania z funduszu — 213.560,00 zi,

b) wyptacono $wiadczenia urlopowe nauczycielom — 94.483,35 zi,

C) przyznano i wyptacono dofinansowanie wypoczynku dla pracownikoéw, emerytow
1 rencistow — 70.568,00 zt,

d) przyznano i wyptacono zapomogi - 2.200,00 zt,

€) przyznano i wyptacono dofinansowanie wypoczynku dzieci pracownikéw —6.200,00 zt.

8. Sprawdzajac dokumentacje dotyczaca gospodarowania Funduszem Swiadczen Socjalnych

stwierdzono nast¢pujace nieprawidlowosci:

a) W 2023 roku po mimo zmiany regulaminu ZFSS stosowano druki uméw pozyczek
mieszkaniowych z poprzedniego regulaminu,

b) w regulaminie ZFSS w §17 ust.7 zapisano, ze pozyczki na cele mieszkaniowe
sg oprocentowane w wysokosci 1% rocznie. Natomiast w umowie o udzielenie pozyczki
ujeto oprocentowanie w wysokosci 1%. W jednostce kontrolowanej kazda pozyczka byta
oprocentowana w wysokosci 1% od kwoty pozyczki.

C) W umowie w sprawie udzielenia pozyczki mieszkaniowej z ZFSS zapisano, ze w przypadku
rozwigzania stosunku pracy za porozumieniem i zgody nowego zaktadu pracy, zadtuzenie
pracownika z tego tytutu przejmie nowy zaktad pracy i dlug ten ureguluje.

Dysponentem $rodkow ZFSS jest dyrektor jednostki, a $rodki funduszu socjalnego

sg pomocg dla pracownikow, emerytow lub rencistow tej jednostki. W zwigzku

z powyzszym pracownik traci prawo do korzystania ze $rodkow funduszu z chwilg
rozwiazania umowy o prace, a wszelkie zobowigzania winny by¢ z tym dniem rozliczone.
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d) zgodnie z § 17 ust. 6 regulaminu ZFSS ta sama osoba moze by¢ poreczycielem maksymalnie

dwoch pozyczek. W badanym okresie pracownik X poreczyl pozyczke czterem
pracownikom, a pracownik Y trzem uprawnionym do korzystania z ZFSS.

W toku kontroli stwierdzono, ze zawarta z dyrektorem umowa na pozyczke na cele
mieszkaniowe, podpisana zostala w imieniu przedszkola przez dyrektora, wystepujacego

w umowie jako dyrektor przedszkola oraz pozyczkobiorca. Tryb przyznawania dyrektorowi
$wiadczen z ZFSS nie zostat ustalony w obowiazujacym W przedszkolu regulaminie ZFSS.
W omawianym przypadku wystapit konflikt interesow.

W jednostce kontrolowanej zatrudnieni sa wicedyrektorzy i to oni winni zawrze¢ taka
umowe z dyrektorem przedszkola.

Dyrektor tej jednostki tylko jeden raz korzystata z pomocy na cele mieszkaniowe. Uzyskana
pozyczka zostala w catosci sptacona w 2023 roku. Nadmieni¢ nalezy iz pani dyrektor nie

korzystata z innych form pomocy z ZFSS.

9. Rozliczenie konta 851 — . ZFSS”

- bilans otwarcia +44.113,07 zt
- odpis na ZFSS +375.911,00 zt
- odsetki bankowe + 3.415,65 7t
- odsetki od pozyczek mieszkaniowych + 595,00 zt
- wydatki funduszu - 387.011,35 zt
saldo konta 851 na dzien 30.12.2023 r. 37.023,37 z1
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10. Rozliczenie konta bankowego 135

- bilans otwarcia +10.705,07 zt
- odpis na fundusz +375.911,00 zt
- odsetki bankowe 3.415,65 zt
- sptata pozyczek wraz z odsetkami +71.703,00 zt
- wydatki z funduszu - 387.011,35 zt
- udzielone pozyczki mieszkaniowe - 59.500,00 zt
saldo bankowe na dzien 29.12.2023 r. 15.223,37 zt

11. Saldo konta 234 — . Pozostate rozrachunki z pracownikami *’wyniosto :

4 saldo konta 851 37.023,37 zt
¢ saldo konta 135 -15.223.37z1
21.800,00 zt

i zgodne bylo z bilansem za 2023 rok i1 urzadzeniami ksiegowymi.

Na tym protokot zakonczono 1 po uprzednim przeczytaniu podpisano.

Ustalenia zawarte w niniejszym protokole oméwione zostaly z Dyrektorem jednostki

kontrolowanej na naradzie pokontrolnej w dniu 20 sierpnia 2024r.

Poinformowano o prawie zgloszenia zastrzezen co do tresci protokotu w terminie 7 dni od dnia

zapoznania si¢ z protokotem kontroli.

W zwigzku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole Dyrektor nie wniosta zastrzezen.
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Protokot sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden

pozostawiono w jednostce kontrolowanej.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigdze kontroli zewnetrznych pod pozycja nr
56 .

Inowroctaw, dnia 20.08.2024 r.

Przeprowadzajacy kontrolg : Dyrektor Przedszkola nr 14 :

/ - I Alicja Batkowska / - / Jolanta Mrowczynska

/ - / Katarzyna Goralska
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