ZARZADZENIE NR 82/2024
PREZYDENTA MIASTA INOWROCLAWIA
z dnia 14 czerwca 2024 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urze¢du Miasta Inowroclawia

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2024 r. poz. 609 i 721) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zalgczniku do zarzadzenia nr 1/2024 Prezydenta Miasta Inowroctawia
z dnia 2 stycznia 2024 r. zmieniajagcego zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Inowroctawia, wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:
1) w§2:
a) pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) .Kierownictwie Urzedu” — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta, Zastepce Prezydenta,
Sekretarza 1 Skarbnika,”,

b) pkt 9 otrzymuje brzmienie:

»9) ,,Zastepcy Prezydenta” — nalezy przez to rozumie¢ Zastepce Prezydenta Miasta
Inowroclawia,”,

c) pkt 15 otrzymuje brzmienie:

»15) ,,samodzielnym stanowisku pracy” - nalezy przez to rozumie¢ Audytora
Wewngetrznego, Pelnomocnika ds. Wspdipracy z Organizacjami Pozarzadowymi,
Pelnomocnika ds. kontaktéw z mieszkancami, Stanowisko ds. bhp 1 ppoz., Inspektora
Ochrony Danych i Rzecznika Prasowego,”;

2) w § 4 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,1. Pracg Urzgdu kieruje jednoosobowo Prezydent, przy pomocy Zastepcy Prezydenta,
Sekretarza i Skarbnika.”;

3)w§5:

a) w ust. 2 w pkt 11 kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ pkt 12 w brzmieniu:

,,12) Rzecznikiem Prasowym.”,

b) uchyla si¢ ust. 3 i ust. 4,



¢) dotychczasowy ust. 5 oznacza si¢ jako ust. 3;

4) § 6 otrzymuje brzmienie:

»$ 6. 1. Zastepca Prezydenta zastepuje Prezydenta w razie jego nieobecno$ci oraz
wykonuje zadania okreslone przez Prezydenta, w szczegdlnosci sprawuje nadzoér nad
bezposrednio podleglymi mu:

1) Wydzialem Spraw Obywatelskich,

2) Wydziatem Spraw Spolecznych i Promocji Zdrowia,

3) Wydziatem Gospodarki Przestrzennej i Nieruchomosci,

4) Wydziatlem Gospodarki Lokalowej,

5) Wydziatem Os$wiaty i Sportu,

6) Wydzialem Drog i Transportu,

7) Wydziatem Inwestycji, Rozwoju Gospodarczego i Funduszy Europejskich,

8) Wydziatem Gospodarki Komunalnej, Srodowiska i Rolnictwa,

9) Zespotem Zaméwien Publicznych,

a takze koordynuje prace tych wydziatow i nadzorowanych przez te wydzialy miejskich
jednostek organizacyjnych dla zapewnienia prawidlowej realizacji ich zadan, nadzoruje
prowadzenie spraw majacych na celu utworzenie oraz dziatanie spotecznej inicjatywy
mieszkaniowej, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 26 pazdziernika 1995 r.
0 spotecznych formach rozwoju mieszkalnictwa (Dz. U. z 2024 r. poz. 527) oraz koordynuje
I nadzoruje prace zwigzane z Inowroctawskim Budzetem Obywatelskim.

2. W zakresie okreslonym w ust. 1 Zastgpca Prezydenta rozwigzuje kompleksowo
problemy wynikajace z zadah Miasta, a w szczego6lnosci:

1) w zakresie spraw okreslonych przez Prezydenta lub wynikajacych z jego polecen
wspotpracuje z naczelnikami wydziatow niewymienionych w ust. 1, samodzielnymi
stanowiskami pracy i koordynatorami zespotow,

2) wspotpracuje z organami administracji rzadowej i samorzadowej,

3) przyjmuje interesantow W sprawach skarg i wnioskow oraz nadzoruje zatatwianie
tych spraw przez podlegte mu wydziaty,

4) w zakresie ogolnoobronnym uczestniczy w ¢wiczeniach, dyzurach, itp. stosownie
do biezacych potrzeb,

5) zapewnia przestrzeganie przepisow o ochronie informacji niejawnych oraz
o0 ochronie danych osobowych,

6) wykonuje inne biezace zadania wynikajgce z polecen Prezydenta.

3. Zastgpca Prezydenta dzialajac w zakresie spraw powierzonych przez Prezydenta,

ponosi przed nim odpowiedzialno$¢.

4. Do oznaczenia spraw prowadzonych przez Zastgpce Prezydenta uzywa si¢ symbolu
»LP”.7;

5) § 7 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»$ 7.1. Sekretarz zastepuje Prezydenta w razie jednoczesnej nieobecno$ci Prezydenta
oraz jego Zastgpey, a takze w razie niemoznos$ci petlnienia obowigzkéw przez Prezydenta
| jego Zastepce oraz:

1) zapewnia sprawne funkcjonowanie Urzedu i warunki jego dziatania,

W szczegdlnosci organizuje oraz nadzoruje prace wydzialdw, samodzielnych



stanowisk pracy oraz zespotdOw i1 czuwa nad przebiegiem i terminowoscig zadan
wykonywanych w Urzedzie,

2) nadzoruje przygotowywanie przez wydziaty, samodzielne stanowiska pracy
I zespoly, projektow uchwat Rady i innych materiatéw wnoszonych do Rady przez
Prezydenta,

3) czuwa nad terminowym dostarczaniem materiatow wymienionych w pkt 2 na sesje
Rady i posiedzenia komisji,

4) koordynuje przebieg prac zwigzanych z przygotowaniem projektow zarzadzen
i innych dokumentéw wydawanych przez Prezydenta,

5) zabezpiecza biezace funkcjonowanie Urzedu dysponujac $rodkami finansowymi
i rzeczcowymi na jego obstuge oraz nadzoruje przebieg prac remontowych
pomieszczen, zakup $rodkow trwatych i wykorzystanie pomieszczen biurowych
oraz gospodarczych,

6) nadzoruje przeprowadzanie inwentaryzacji w formie spisu z natury,

7) wykonuje wobec pracownikow Urzedu czynnosci z zakresu prawa pracy, na
podstawie odrgbnego pelnomocnictwa Prezydenta oraz informuje Prezydenta
0 zaistnieniu  przestanek  odpowiedzialno$ci  majatkowej  funkcjonariusza
publicznego, okreslonej przepisami ustawy o odpowiedzialnosci majgtkowe;j
funkcjonariuszy publicznych za razace naruszenie prawa,

8) wspotdziata z Biurem Ochrony Informacji Niejawnych, Obrony Cywilnej i Spraw
Wojskowych w zakresie realizacji zadan wynikajacych z ustawy 0 ochronie
informacji niejawnych, w szczegdélnosci zapewnia ochron¢ obiektow Urzedu,
systemow 1 sieci teleinformatycznych,

9) wspotdziata z Inspektorem Ochrony Danych w zakresie przestrzegania przepisow
o0 ochronie danych osobowych,

10) spisuje tres¢ testamentu ustnego (art. 951 Kodeksu cywilnego), a takze potwierdza
wlasnoreczno$¢ podpisu oraz zgodno$¢ odpisu z oryginalem w zakresie
wynikajacym z przepiséw prawa lub upowaznien Prezydenta,

11) nadzoruje i koordynuje prac¢ podlegtych mu wydziatow,

12) nadzoruje 1 koordynuje ubezpieczenia majatkowe Miasta,

13) monitoruje dziatalno$¢ Urzedu w zakresie zapewniania dostepnosci osobom ze

szczegblnymi potrzebami,

14) wykonuje inne zadania powierzone przez Prezydenta.”;

6) W § 9 w ust. 1:
a) pkt 25 otrzymuje brzmienie:
,, 25) Rzecznik Prasowy RP”,

b) dotychczasowe pkt 25 i 26 oznacza si¢ odpowiednio jako pkt 26 i 27;

7) w § 11 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Szczegdlowe zakresy dziatania poszczegolnych wydziatow, zespotéw i samodzielnych
stanowisk pracy okreslajg przepisy § 12 - 37.”;



8) w § 12 w ust. 1 pkt 8 otrzymuje brzmienie:

,,8) prowadzenie obstugi sekretariatow Zastepcy Prezydenta i Sekretarza,”;

9) w § 24 w ust. 2:
a) uchyla sie pkt 1,
b) dotychczasowe pkt 2 — 7 oznacza si¢ odpowiednio jako pkt 1 — 6;
10) § 37 otrzymuje brzmienie:
»$ 37. Do zakresu dziatania Rzecznika Prasowego nalezy:
1) realizacja polityki informacyjnej Urzedu poprzez:
a) informowanie mieszkancow o dziataniach i zamierzeniach wtadz Miasta,
b) wspotprace z przedstawicielami srodkéw masowego przekazu,
c) organizowanie konferencji prasowych,
d) redagowanie komunikatéw prasowych,
2) analiza artykulow prasowych, audycji radiowych i telewizyjnych oraz publikacji
internetowych oraz przygotowywanie wyjasnien, sprostowan i odpowiedzi na

polemiki,
3) aktualizacja strony internetowej Miasta w zakresie realizowanych zadan.

11) dotychczasowe § 37 - 56 oznacza si¢ odpowiednio jako § 38 — 57;

12) § 40 otrzymuje brzmienie:

,»$ 40. Stosunek pracy z Zastepca Prezydenta i Skarbnikiem nawigzywany jest na
podstawie powolania.”;

13) § 41 otrzymuje brzmienie:

,»$ 41. Pozostali pracownicy niewymienieni w § 39 1 40 zatrudnieni sa na podstawie
umowy o prace.”;
14) w § 46 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»1. Prezydent, Zastgpca Prezydenta, Sekretarz, Skarbnik, naczelnicy, pracownicy

zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy 1 koordynatorzy zespoldw przyjmuja
interesantéw w sprawach skarg i wnioskow w kazdy wtorek w godzinach 730-15%0.”;

15) w § 47:

a) w ust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:



1) w sprawach nalezgcych do jego kompetencji, z wyjatkiem spraw, do ktorych zostali
upowaznieni Zastepca Prezydenta lub inni pracownicy Urzedu,”,

b) ust. 2 i ust. 3 otrzymuja brzmienie:

,2. Zastgpca Prezydenta podpisuje pisma i dokumenty w sprawach nalezacych do
kompetencji Prezydenta w razie jego nieobecnosci.
3. Zastgpca Prezydenta podpisuje:
1) pisma 1 dokumenty w sprawach nalezagcych do jego kompetencii,
zZ zastrzezeniem pkt 2,
2) postanowienia, decyzje, zaswiadczenia oraz pisma i dokumenty okreslone przez
Prezydenta w odrgbnym upowaznieniu.”;

16) § 48 otrzymuje brzmienie:

,»$ 48.1. Prezydent dokonuje aprobaty projektow dokumentéw, pism i decyzji
wymienionych w § 47 ust. 1 oraz projektow pism, wystapien i o§wiadczen kierowanych do
srodkdw masowego przekazu.

2. Zastepca Prezydenta dokonuje aprobaty projektow dokumentow, pism i decyzji
w sprawach okre$lonych w § 47 ust. 3.

3. Aprobaty projektow dokumentow, pism i decyzji, o ktérych mowa w § 47 ust. 4
dokonuja Sekretarz, Skarbnik oraz naczelnicy, samodzielne stanowiska pracy i koordynatorzy
zespotow.”;

17) w § 50:
a) w ust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,»1) Prezydent, Zastepca Prezydenta i Sekretarz w sprawach funkcjonowania Urzedu,”,

b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Kontrole nalezy wykonywac¢ zgodnie z zasadami okre§lonymi w § 51 —577;

18) w § 53 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»l. Przed rozpoczeciem czynno$ci kontrolnych kontrolujacy, przeprowadzajacy
kontrole wewnetrzna, zapoznaje kontrolowanego z treScia zarzadzenia, o ktérym mowa
w § 52 ust. 2 oraz dokonuje adnotacji w ewidencji kontroli prowadzonej przez wydziat,
samodzielne stanowisko pracy lub zespot.”.

§ 2. Tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego Urzgedu Miasta Inowroctawia
stanowi zatacznik do zarzadzenia.



§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Inowroctawia oraz
naczelnikom wydziatow (réwnorzednych komodrek organizacyjnych) Urzedu Miasta
Inowroctawia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Inowroclawia

/-/Arkadiusz Fajok



