PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Domu Dziennego Pobytu ,,Zyczliwa Przystan” w Inowroctawiu
przy ul. Stanistawa Wachowiaka 6 przez pracownikow Zespolu Kontroli Finansowej Urzedu

Miasta Inowroctawia:
- inspektora Matgorzate Gruszecka,

- podinspektora Katarzyne Goralska.

Kontrolg przeprowadzono w okresie od dnia 04.09.2023 r. do dnia 22.09.2023 r.

Podstawa kontroli:

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nr WOA.-1.0052.324.2023 wydane w oparciu
o § 47 ust. 31 § 52 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Inowroctawia nadanego

Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Inowroctawia nr 129/2023 z dnia 14 lipca 2023 roku.

Zakres kontroli:

Problemowa kontrola finansowa za 2022 rok w zakresie:
- wydatkow,

- funkcjonowania kontroli zarzadcze;.

Ustalenia ogolne:

1. Dzialalno$¢ Domu Dziennego Pobytu ,,Zyczliwa Przystan” oparta jest na statucie.

2. Dom Dziennego Pobytu (DDP) jest jednostkg budzetows.

3. Dziatalnos$¢ finansowa reguluja przepisy zawarte w ustawie o finansach publicznych.
Ksiggowo$¢ prowadzona jest systemem komputerowym na podstawie zaktadowego

planu kont.

4. Organem prowadzacym DDP jest Miasto Inowroctaw.



5. Placowka usytuowana jest w budynkach przy ul. Stanistawa Wachowiaka 6 oraz
przy ul. Wiadystawa Lokietka 12 (filia).

6. Kierownikiem DDP jest Pani Bogumita Walczak zatrudniona na tym stanowisku
od 28 stycznia 2023 roku (poprzednio na tym stanowisku zatrudniona byla

Pani Joanna Harenda).

Ustalenia szczegolowe:

I. Kontrola wydatkéw roku 2022

Kontrola wydatkow Domu Dziennego Pobytu w roku 2022 miata na celu zbadanie faktycznie
poniesionych wydatkéw na dziatalno$¢ podstawowg DDP oraz wydatkow konta Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o :

a) wyciagi bankowe — dot. konta podstawowego z 2022 roku w ilosci 237 sztuk,

b) wyciagi bankowe — dot. konta ZFSS z 2022 roku w iloéci 33 sztuki,

c¢) dokumentacje¢ zrodtowa,

d) sprawozdania Rb- 27S,Rb-28S oraz bilans za 2022 rok.

Sprawdzajac dokumentacje zrédtowa zwracano szczegdlng uwage na:
- prawidlowe klasyfikowanie paragrafowe kosztow,

- celowos¢ wydatkow,

- gospodarnos$¢ 1 legalnos¢,

- stosowanie procedur kontroli zarzadcze;.

Ogotem sprawdzono 100 % wydatkow roku 2022.

A) KONTO PODSTAWOWE DOMU DZIENNEGO POBYTU

1.W 2022 roku na ww. konto bankowe tytutem uruchomienia $rodkéw wplyneta kwota
1.512.232,08 zt, ktora wydatkowano na:
a) wyptate wynagrodzen wraz z pochodnymi w ogolnej kwocie 1.242.053,78 zi,
w tym:
§ 4010 — wynagrodzenia osobowe pracownikow 985.075,63 zt,
§ 4040 — dodatkowe wynagrodzenie roczne 74.735,60 zi,



§ 4110 — sktadki na ubezpieczenie spoteczne 165.038,58 zi,
§ 4120 — sktadki na Fundusz Pracy 11.803,97 zt,
§ 4170 — wynagrodzenia bezosobowe 5.400,00 zt,

b) przelew na konto ZFSS naleznego odpisu § 4440 — 29.563,00 zt,

c) zakup art. czystosci, biurowych, tonerdw, prenumeraty prasy, programow
komputerowych: ptace i antywirusowy, itp.§ 4210 - 14.716,49 zt,

d) zakup $rodkow zywnosci § 4220 — 104.748,53 zt,

e) zakup materialow do prowadzenia zajec kulturalno — oswiatowych § 4240 — 1.499,46z1,
f) zakup energii, gazu, CO, wody § 4260 - 50.522,71 1,

g) zakup ustug remontowych § 4270 — 3.965,19 zt,

h) badania wstepne pracownikow § 4280 — 1.058,60 z1,

i) uslugi transportowe, oplaty abonamentowe RTV, monitoring, obsluga techniczna
I administracyjna sieci komputerowej, przewo6z pensjonariuszy § 4300 — 21.648,20 zt,

J) optaty telefoniczne i Internet § 4360 — 2.562,39 zt,

k) optaty czynszowe § 4400 — 30.891,27 zt,

I) podroze krajowe stuzbowe § 4410 — 68,70 zt,

1) ubezpieczenie mienia § 4430 — 838,60 zt,

m) szkolenia pracownikow § 4700 — 550,00 zt,

n) wptaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajacy §4710 — 554,64 z1,

0) wynagrodzenia bezosobowe (zakup odziezy ochronnej) § 3020 — 651,93 zt.

Roznice w kwocie 6.338,59 zt pomigdzy wptywem na konto bankowe w wysokos$ci
1.512.232,08 zt, a wydatkami z konta w wysokosci 1.505.893,49 zt stanowi zwrot w dniu
29 grudnia 2022 roku (wyciag bankowy nr 237) srodkéw do Urzedu Miasta z tytulu

zerowania konta.

2.W sprawozdaniu rocznym RB 28 S — dzial 852 —Pomoc spoleczna, rozdziat 85203 —
Osrodki wsparcia, z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki samorzadu

terytorialnego wykazano wydatki na ogdlng kwotg 1.505.893,49 z1.



3. Ponadto DDP osiggnat dochody w ogdlnej kwocie 158.267,07 zt, w tym:

§ 0830 — wptywy z ustug — 157.023,57 zt,
§ 0950 - wptywy z tytutu kar i odszkodowan wynikajacych z umow — 1.022,50 zi,
§ 0970 — wptywy z ré6znych dochodow :
- 221,00 zt — z tytulu ptatnika sktadek.
Ww. dochody zostaly przekazane do Urzedu Miasta w pelnej wysokosci 1 wykazane
w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki

budzetowe;.
B. KONTO ZAKEADOWEGO FUNDUSZU SWIADCZEN SOCJALNYCH

1. W 2022 roku na ww. konto bankowe wptynely nastepujace $srodki w ogélnej kwocie
42.917,33 zt w tym:
a) odpis (po zmianach) 29.563,00 zt,

b) odsetki bankowe 491,93 zt,

¢) sptacone pozyczki mieszkaniowe wraz z odsetkami 12.540,00 zt,

d) refundacja optaty bankowej 322,40 zi.

Konto bankowe ZFSS wykazywato saldo poczatkowe w wysokosci 2.109,22 zt.

2.W 2022 roku z ww. konta bankowego poniesiono faktyczne wydatki w ogdlnej kwocie
43.916,40 zt w tym:

a) udzielone pozyczki na cele mieszkaniowe w kwocie 9.000,00 zi,

b) wyptaty $wiadczen w ogdlnej kwocie 34.594,00 zt w tym:

- pomoc socjalna dla pracownikow, emerytow i rencistow DDP na Wielkanoc 12.670,00 zt,

- pomoc socjalna dla pracownikow, emerytow i rencistow DDP na Boze Narodzenie
21.924,00 zt.

c) oplaty za prowadzenie rachunku bankowego 322,40 zt.

3. Rozliczenie konta ZFSS za 2022 rok :

a) saldo poczatkowe + 2.109,22 zt

b) wptywy na konto + 42.917,33 zi,

c¢) wydatki w roku - 43.916,40 zt

d) saldo bankowe na dzien 29.12.2022 r + 1.110,15 zt

I zgodne jest z wyciaggiem bankowym nr 33 z dnia 30.12.2022r.



I1. Ocena funkcjonowania kontroli zarzadczej

1. Zgodnie z treécig art.68 ust.l1 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 885 z po6zniejszymi zmianami), kontrole zarzadczg stanowi og6t dziatan podejmowanych
dla zapewnienia realizacji celow i zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny

I terminowy.

2. Celem kontroli zarzadczej (art. 68 ust. 2 Ustawy o finansach publicznych) jest zapewnienie

w szczegolnosci:

a) zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewng¢trznymi,
b)skutecznosci i efektywnosci dziatania,

¢) wiarygodno$ci sprawozdan,

d) ochrony zasobow,

e) przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

f) efektywnosci i skutecznos$ci przeptywu informacji,

g) zarzadzania ryzykiem.

3. Stosownie do przepisow art. 69 ust. 1 pkt 3 Ustawy o finansach publicznych zapewnienie
funkcjonowania adekwatnej, skutecznej 1 efektywnej kontroli zarzadczej nalezy

do obowigzkow kierownika jednostki.

4. Kierownik Domu Dziennego Pobytu ztozyta o$wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej
za 2022 rok.

5. Kierownik Zarzadzeniem nr 6/2019 z dnia 01.03.2019 r.okreslita procedury kontroli
zarzadczej.

6. Ponadto sprawdzono funkcjonowanie kontroli wewnetrznej i z zapisow w zeszycie kontroli
wynika, ze w 2022 roku Kierownik DDP przeprowadzita 6 kontroli wewnetrznych
podlegtych pracownikoéw pionu administracyjno-gospodarczego m.in. w zakresie kontroli

stanu magazynu, rozliczenia zaliczki oraz stanu drukow.

Na tym protokot zakonczono i po uprzednim przeczytaniu podpisano.

Ustalenia zawarte w niniejszym protokole omowione zostaty z Kierownikiem jednostki

kontrolowanej na naradzie pokontrolnej w dniu 25.09.2023 r.



Poinformowano o prawie zgloszenia zastrzezen co do treSci protokolu w terminie 7 dni
od dnia zapoznania si¢ z protokotem kontroli.

W zwiazku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole Kierownik nie wniosta
zastrzezen.

Protokot sporzadzono w dwodch jednobrzmiagcych egzemplarzach, z ktéorych jeden
pozostawiono w jednostce kontrolowanej.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksi¢gdze kontroli zewngtrznych pod pozycja
nr2

Inowroctaw, dnia 25.09.2023 r.

Przeprowadzajacy kontrole : Kierownik Domu Dziennego Pobytu:
/-1 M. Gruszecka /-1 B. Walczak

[ -1 K. Géralska



