          Inowrocław, 28 sierpnia 2023 r.
Prezydent Miasta Inowrocławia

ogłasza nabór nr 40/2023  na wolne stanowisko urzędnicze pracownika samorządowego – młodszego referenta w Wydziale Informatyki Urzędu Miasta Inowrocławia z siedzibą  w Inowrocławiu przy al. Ratuszowej 36. 

1. Wymagania niezbędne: 
a. Wykształcenie:  - średnie techniczne, 

b. Wymagany profil (specjalność): -  informatyka lub pokrewne, 

c. Doświadczenie zawodowe: mile widziany staż pracy na podobnym stanowisku,  

d. Predyspozycje osobowościowe: rzetelność, obowiązkowość, terminowość, komunikatywność, umiejętność szybkiego uczenia się, odporność na stres,

e.  Umiejętności zawodowe: 
a) znajomość zagadnień związanych z systemami operacyjnymi: WINDOWS 10, WINDOWS 11, ( konfiguracja stanowisk użytkowników),
b) znajomość zagadnień sieci komputerowych TPC/IP oraz technologii sieciowych, 
c) znajomość języka angielskiego na poziomie umożliwiającym zapoznawanie się z dokumentacją techniczną sprzętu i oprogramowania,
d)   bardzo dobra znajomość:
· ustawy o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, wraz z aktami wykonawczymi,

· ustawy o dostępie do informacji publicznej wraz z aktami wykonawczymi,

· ustawy o dostępności cyfrowej stron internetowych i aplikacji podmiotów publicznych,

· ustawy o pracownikach samorządowych,

· kodeksu postepowania administracyjnego.

2. Wymagania dodatkowe: 

- Umiejętność konfiguracji i zarządzania zewnętrznym serwerem poczty elektronicznej.
3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:
1) Zadania główne:
· Administrowanie systemami informatycznymi: Kadry+, Płace+, Płatnik, GOMIG, SIOS, Mdok4, 
· serwis i przeglądy sprzętu komputerowego zainstalowanego w Urzędzie Miasta Inowrocławia,

· pomoc użytkownikom końcowym w rozwiazywaniu problemów z bieżącą obsługą aplikacji biurowych oraz systemów dziedzinowych,

· instalowanie, konfigurowanie i utrzymywanie w sprawności sprzętu komputerowego i oprogramowania należącego do urzędu,

· pomoc w rozwiązywaniu problemów w funkcjonowaniu systemu wewnętrznego obiegu dokumentów,

· zapewnienie ochrony systemów i sieci teleinformatycznych we współpracy z odpowiednią komórką Urzędu Miasta.
     2) Zadanie pomocnicze: 

· Prowadzenie spraw związanych z nabywaniem podpisów elektronicznych (kwalifikowanych) przez pracowników Urzędu,
· Prowadzenie w aplikacji LOG System całościowej, aktualnej ewidencji sprzętu i oprogramowania użytkowanego w Urzędzie Miasta Inowrocławia.
· Prowadzenie kompleksowej ewidencji kart zestawów komputerowych.
· Nadzór nad poprawnym działaniem centralnego zasilacza awaryjnego.
3) Zadania okresowe: 

· przygotowanie dokumentacji przetargowej w zakresie działania referatu,

· udział w obsłudze informatycznej wyborów i referendów.

4)  Szczególne uprawnienia i obowiązki: 
    - przetwarzanie danych zgodnie z zakresem czynności na swoim 

   stanowisku pracy,
- znajomość i przestrzeganie prawa na swoim stanowisku pracy.

4. Wymagane dokumenty aplikacyjne:

1) list motywacyjny;

2) życiorys – curriculum vitae;

3) kwestionariusz osobowy*;

4) kserokopie dyplomów lub świadectw potwierdzających wykształcenie;

5) oświadczenia*:

a) o zapoznaniu się z aktualnym regulaminem naboru,

b) o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,                           

c) o braku prawomocnego wyroku sądu skazującego za umyślne przestępstwo ścigane 
z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe oraz o pełnej zdolności 
do czynności prawnych i korzystaniu z pełni praw publicznych.

6)  informacja o kontaktowym numerze telefonicznym.

5. Dokumenty dodatkowe - kserokopie:
1) referencji; 

2) świadectw pracy;

3) zaświadczeń o ukończonych kursach i szkoleniach;
4) innych dokumentów potwierdzających przydatność do pracy na danym stanowisku, np. orzeczenie o stopniu niepełnosprawności.
6. Termin składania dokumentów aplikacyjnych upływa  7 września 2023 r.
o godzinie  15.30. 






Uwagi :

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w Biurze Obsługi Interesantów         i Kontroli Urzędu Miasta Inowrocławia lub przesyłać drogą pocztową, w zaklejonych kopertach z dopiskiem : „Dotyczy naboru nr 40/2023 na stanowisko pracownika samorządowego – młodszego referenta w Wydziale Informatyki Urzędu Miasta Inowrocławia” na adres: Urząd Miasta Inowrocławia, al. Ratuszowa 36,  88-100 Inowrocław.

Dokumenty aplikacyjne, które wpłyną do Urzędu Miasta Inowrocławia po upływie terminu do ich składania nie będą rozpatrywane.

O miejscu, czasie i  procedurze selekcji, kandydatów powiadamia się indywidualnie drogą telefoniczną. 

Informacja o wyniku naboru umieszczona będzie w Biuletynie Informacji Publicznej (www.bip.inowroclaw.pl) oraz na tablicy ogłoszeń Urzędu Miasta Inowrocławia.

Praca w pomieszczeniach biurowych na II piętrze przy al. Ratuszowej 36.

Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w Urzędzie Miasta Inowrocławia, w lipcu 2023 r., w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych, wynosi mniej niż 6%.

* Kwestionariusz osobowy oraz wzór oświadczeń o zapoznaniu się z aktualnym regulaminem naboru,                   o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby rekrutacji i o braku prawomocnego wyroku  skazującego za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe  oraz o pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystaniu z pełni praw publicznych pobrać można osobiście w Biurze Obsługi Interesantów i Kontroli Urzędu Miasta Inowrocławia przy al. Ratuszowej 36  lub ze strony internetowej www.bip.inowroclaw.pl







 Prezydent Miasta Inowrocławia

Ryszard Brejza 







