Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie A

archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w inowroctawiu - Egz. nr atrona:].z 8

Archiwum Panstwowe Oddziat w Inowroctawiu T ul. Narutowicza 58
w Bydgoszczy 88-100 Inowroctaw
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
18378 2022-12-20 01.421.27.2022 125
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng kontroli stanowit art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.
Uz2020r, poz. 164)

Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilnego w Inowroctawiu 1045
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
ul. Ratuszowa 36, 88-100 Inowroctaw 000596369 -
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1874 - Ryszard Brejza - Prezydent 1996
Rok utworzenia Nazwa aktu prawnego Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
jednostki nadzor

Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewddzki w Bydgoszczy 85-950 Bydgoszcz, ul. Jagielloriska 3

Organ nadrzedny/nadzorujgcy Adres organu nadzorujacego

Statut Regulamin organizacyjny
X nie _ X nie _
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument Zmiany arganizacyjne

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu Poprzednia nazwa Lata od - do

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie Data wszczecia _ Data zakonczenia _
postepowania postepowania

W trakcie upadtosci X nie Data wszczecia _ Data zakoniczenia _
postepowania postepowania

W trakcie zmian X nie Data wszczecia _ Data zakonczenia _
organizacyjnych postgpowania postepowania
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Uwagi
Informacje o kontroli
Kontrola stanu zachowania i zewidencjonowania ksigg stanu cywilnego i akt zbiorowych stanu cywilnego.
Przedmiot i zakres kontroli
Kontrole przeprowadzit
Lidia Wakuluk specjalista 150/2022 2022-09-26 2022-10-04 2022-10-31
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do  Data wystawienia: Okres waznosci - do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:
Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki
9 Brak informacji
Data kontroli
2022-12-20 - -
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Wakuluk Lidia 2019-11-12 - Kontrola stanu zachowania i
2019-11-12 zewidencjonowania ksigg stanu cywilnego i akt
zbiorowych stanu cywilnego.
Nazwisko i imie osoby przeprowadzajgcej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli
Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce
Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym
Instrukcja kancelaryjna
2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
-01- jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
18 zaktadowych (Dz. U. z 2011 r,, Nr 14, poz. 67).
Data Akt wprowadzajacy
Jednolity rzeczowy wykaz akt
2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
-01- jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
18 zaktadowych (Dz. U. z 2011 r,, Nr 14, poz. 67).
Data Akt wprowadzajacy

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego
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2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
-01- jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
18 zaktadowych (Dz. U. z 2011 r,, Nr 14, poz. 67).
Data Akt wprowadzajacy

Kwalifikator dokumentacji
2022 Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U.z 2022 r., poz. 1681).

-07-
07

Data Akt wprowadzajgcy

Stan przestrzegania przepisdw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacjg

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajacych w jednostce

"ZRODLO" Rejestrowanie zdarzen z zakresu stanu cywilnego, przepisywania aktow z ksiag
oraz wykonywanie czynnosci z zakresu stanu cywilnego.

Nazwa systemu Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwd acchilwnny zakladomego Archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Inowroctawiu

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wiasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Ksiegi stanu cywilnego, skorowidze, akta zbiorowe

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategc:ria" 1919 2021 184.14 0

Data od Data do [los¢ w mb. Jedn. arch.
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Aktowa kategoria
g

Data od
Aktowa kategoria
"B50"

Data od
Aktowa kategoria
"BE5S0"
Data od
Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Data od

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panistwowe z
archiwum
zaktadowego

1919

Data od

1941

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

Ilos¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Ilos¢ w mb.
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Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Ilos¢ jedn. arch.

Dokumentacja odziedziczona

Urzedy stanu cywilnego z terenu powiatu inowroctawskiego

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

Wtdropisy, akta zbiorowe

X tak X nie
Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna
X nie X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria 1887

A"
Data od
Aktowa kategoria _
8"
Data od
Aktowa kategoria _
"B50"
Data od
Aktowa kategoria _
"BE50"
Data od
Aktowa kategoria _
"B", "B50", "BE50"
razem Data od

1987

Opis dokumentacji

X nie

Dokumentacja
kartograficzna

Dokumentacja wizyjna

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

[los¢ mb. 0.63
Ilod¢ GB _
X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja
geodezyjna fotograficzna
X nie X nie

Dokumentacja audiowizualna

71.20

Ilos¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Ilos$¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

[los¢ w mb.

Dokumentacja elektroniczna

ledn. arch.

ledn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.
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Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X nie

Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych

Ostatnie
przekazanie
materiatow
archiwalnych do
Archiwum
Panstwowego

Inne srodki
ewidencyjne

1887

Data od

X nie

Spisy zdawczo-

odbiorcze
2020-11-18 0.0
5
2020-11-18 0.0
1
Data Ilos¢
przekazania (mb.)

Personel archiwum zaktadowego

1941

przekazanych do archiwum

Ilos¢ jedn. arch.

Data do Ilos¢ mb. 21,20
llos¢ GB _
X tak X nie X nie
Spisy materiatéow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja

niearchiwalnej udostepnien

panstwowego
1 Akta metrykalne parafii 1861 1874
rzymskokatolickiej w Koscielcu
1 Akta metrykalne parafii 1780 1810
rzymskokatolickiej w Strzelnie
Ilosc (j. Zespoty akt Daty - do
a.) od -

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Jacek Nijak

Imie i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica

parter

Usytuowanie

dobre

Ilo$¢ pomieszczen

Warunki przechowywania

umowa o
prace

zatrudnienia

0.00

Rezerwa magazynowa (mb.)

Zbior dokumentacji obejmuje ogétem

Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

40.00 regaty stacjonarne

Powierzchnia (m?) e BTyl

archiwisty
termometr
higrometr

szafy
Wyposazenie

kontrola dostepu
gasnica
czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami
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Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50", w tym
"BE50" razem (ilos¢ w mb.) kategoria
"B" (ilos¢ w

mb.)

w tym

kategoria

"B50" (ilos¢

w mb.)

wtym

kategoria

"BE50”

{ilos¢ w

mb.)

255.34

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli 1 pokumentacja jest prawidtowo klasyfikowana (dzielona do grup rzeczowych)

i zakwalifikowana do kategorii archiwalnych. Teczki oraz segregatory z aktami
zbiorowymi sg opisane zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

2. Materiaty archiwalne wiasne (ksiegi, akta zbiorowe oraz skorowidze)
usystematyzowane sg chronologicznie, wtoropisy zostaty usystematyzowane
wg obwodéw stanu cywilnego, w ich obrebie nadano uktad chronologiczny.

3. Stan techniczny dokumentacji nie budzi zastrzezen.

4. W archiwum USC Inowroctaw- miasto przechowuje sie ksiegi wtasne
(urodzenia z lat 1919-2015, matzenstwa i zgony z lat 1939-2015 - 22,95 m.b.,
skorowidze z lat 1919-2016 - 2.65 m.b. oraz akta zbiorowe - 158,80 m.b.

5. W archiwum USC Inowroctaw - miasto przechowuje sie wtéropisy ksiag
stanu cywilnego z terenu powiatu inowroctawskiego z lat 1887-1987 r., a
mianowicie: USC Bachorce - 1892-1935 i 1957-1959, USC Broniewo -1957-
1959, USC Brudnia 1957, USC Dabrowa Biskupia - 1887-1986, brak ksigg z
1944 roku, USC Dulsk -1957-1960, USC Dgbréwka - 1923-1935, USC Dziennice
(Turzany) - 1891-1935, USC Gniewkowo-wie$ - 1887-1963 i 1973 r, brak ksiag
z lat 1944, 1955-1956, USC Gniewkowo-miasto - 1887-1987, brak ksigg z 1956
r. oraz urodzen z 1987 r.,USC Gaski -1957, USC Inowroctaw -wie$ 1887-1954,
USC Inowroctaw-gmina - 1973-1987, brak urodzen z 1987 r., USC Janikowo -
1888-1935 1 1957-1960, USC Janikowo-miasto -1960 -1981,brak ksiegi urodzen
z 1961 r,, USC Jordanowo -1957-1959, USC Jaksice (Lazyn) -1887- 1972, brak
ksigg matzenstw i zgondéw z 1956 roku oraz urodzen z 1966 r., USC Kruszwica-
miasto - 1887-1987, brak ksigg z 1956 roku, USC Kruszwica-wies$ - 1887- 1954
i 1973 r., brak zgondw z 1950 r., USC Koscielec Kuj .- 1957-1960, USC Lisewo
Koscielne - 1960, USC Latkowo - 1957 - 1960, USC tojewo [Géra] -1887-1935,
USC Murzynno - 1887-1935 i 1957-1960, USC Marcinkowo-1957-1972, brak
urodzen z 1969 r., USC Ostrowo (Chetmce) - 1887-1954 i 1957-1976, USC
Osiek Wielki -1887-1935, USC Polanowice - 1900- 1923, brak urodzen z 1909
r., $lubdw i zgonéw 1915 r. oraz urodzen z 1916 r., USC Pieranie - 1891-1935 i
1957-1959, USC Piecki -1960, USC Palczyn - 1957-1959, USC Ptonkowo - 1957,
USC Pakos¢-miasto - 1887-1987, brak 1955-1956 oraz urodzeh i zgondw z lat
1971-1972, USC Pakosc¢-wies - 1920-1923 i 1936- 1939-tylko ksiegi urodzen,
1945-1960, brak ksigg z lat 1955-1956, USC Pechowo-1887-1922, USC
Rojewice - 1957-1971, USC Racice - 1925-1935 i 1957-1960 , USC Rojewo -
1906-1972, brak ksigg z 1944 r., z lat 1955-1956, urodzen i zgonéw z 1965
roku, USC Szpital - 1891-1935, USC Suchatéwka -1957, USC Szadtowice 1887-



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie /[

archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w inowroctawiu - Egz. nr ... Birona:fizig

1935, USC Tuczno - 1957-1960, USC Tupadty - 1957-1960, USC Wtostowo (teg)
-1887-1935, USC Wola Wapowska - 1957-1959, USC Wonorze -1957-1960,
USC Ztotniki Kujawskie - 1887-1971, brak urodzen 1942 r., oraz ksiag z lat
1954-1956 - 67,25 m.b.

6. W archiwum USC Inowroctaw - miasto przechowywane sa skorowidze USC
Pakos¢ - miasto z lat 1945-1965, USC Pakos¢ - wies z lat 1945-1986 oraz USC
Ztotniki Kujawskie z lat 1941-1944 - tgcznie 0,70 m.b.

7. W archiwum zaktadowym przechowuje sie akta zbiorowe USC Gniewkowo -
miasto urodzen i zgondw z 1950 r., matzenstw z lat 1946-1950, USC Ztotniki
Kujawskie - urodzen z lat 1947-1948 oraz matzenstw z lat 1946-1948, USC
Inowroctaw-zachod urodzen i zgondw z 1949 roku, matzenstw z lat 1946-1949,
USC Inowroctaw -wie$ matzenstwa z 1930 roku, USC Inowroctaw -wschéd
urodzen z lat 1947-1948, matzenstw i zgondw -z lat 1946-1948, USC Kruszwica
miasto urodzen i matzenstw z lat 1946-1949, zgondw z 1948-1949, USC
Kruszwica-wies urodzen i zgondw z lat 1946-1951 oraz matzenstw z lat 1945-
1948. USC Chetmce -urodzen z 1948 r., matzenstw z lat 1946-1949, USC
Dabrowa Biskupia matzenstw z lat 1946-1949, USC Inowroctaw -miasto
urodzen z 1921-1933, 1943-1944, matzenstw z lat 1919-1920, 1930r. USC
Rojewo urodzen z 1948 r., matzenstw z lat 1941, 1955-1949, USC Pakos¢ -
miasto urodzen z lat 1946-1948, matzenstw z lat 1919-1926 oraz zgondw z lat
1947-1949, USC Pakos¢ - wies z urodzen z lat 1938-1944 | 1948 r., matzeAstw
z lat 1927-1931, 1940-1941, 1945, i 1947-1948 oraz akta zgondw z lat 1947-
1948 - tacznie 3,25 m.b.

8. Ewidencje stanowia ,, Rejestr ksigg stanu cywilnego ,, i ,Rejestr wtdropiséw
ksigg stanu cywilnego z powiatu inowroctawskiego”.

9. Ksiegi sg systematycznie przekazywane do archiwum panstwowego.

10. W dniu kontroli w pomieszczeniu, w ktérym znajdujg sie szafy z
dokumentacjg odnotowano temperature 199C i 50% wilgotnosci powietrza, w
pomieszczeniu usytuowanym w piwnicy - temperatura 199C i wilgotnosé
powietrza 60%. Pomieszczenia archiwum zaktadowego wyposazono w system
wykrywania dymu i ognia. System alarmowy przeciwwtamaniowy jest
zainstalowany w budynku Urzedu Miasta Inowroctawia.

11. W USC Inowroctaw - miasto obowigzuje tradycyjny obieg dokumentacji, od
20151, dokumenty stanu cywilnego sporzadzane sa w Systemie Rejestrow
Panstwowych ,,ZRODLO”.

€ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) os6b odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) osob odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

€ Brak informacji

realizlgz(j)irzzgcae 2 Wykonano zalecenia zawarte w punkcie 2 i 3 "Wystgpienia pokontrolnego” (przekazano duplikaty

akt metrykalnych oraz osazono pomieszczenia archiwum w system wykrywania dymu i ognia).

pokontrolnych il wWip P um w sy yKry Yy g )7
wydanych w wyniku Opis

ostatniej kontroli

Zastrzezenia do X nie
protokotu
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Stanowisko X nie i
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

o Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrgbnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od

dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmoéwic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokét podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli X nie
przez kierownika jednostki

miejscowosc i data miejscowosc i data

@ o, 34.03. 01} Inowroctaw 77 03 2003

o Specjalista
PIOTR STRACHANOWSKI juﬁt k/\/ ; -
dr Lidia Wakuluk

ceee L HEL 0

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujgcego

Zataczniki Ilosc: 0
€) Brak

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Parnstwowe w Bydgoszczy



