PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Szkole Podstawowej nr 6 im. Mikotaja Kopernika
w Inowroctawiu przy al. Mikotaja Kopernika 18 przez pracownikoéw Zespotu Kontroli
Finansowej Urzedu Miasta Inowroctawia:

- inspektora Matgorzate Gruszecka,

- podinspektora Katarzyne Goralska.
Kontrole przeprowadzono w okresie od dnia 16 stycznia do 16 lutego 2023 r.

Podstawa kontroli:

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nr WOA-1.0052.44.2023 wydane w
oparciu 0 § 47 ust. 3 i § 52 zalgcznika do zarzadzenia nr 226/2022 Prezydenta Miasta
Inowroctawia z dnia 14 grudnia 2022 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Inowroctawia.

Zakres kontroli:
Kontrola problemowa za 2022 rok w zakresie:

1. wydatkow,

2. oceny funkcjonowania kontroli zarzadczej.

Ustalenia ogo6lne:

1. Dziatalno$¢ Szkoty Podstawowej nr 6 oparta jest na statucie.

2. Szkota Podstawowa nr 6 jest jednostkg budzetowa.

3. Dziatalno$¢ finansowa reguluja przepisy zawarte w ustawie o finansach publicznych.

4. Obstuge ekonomiczno-administracyjng szkoty prowadzi Miejski Zespot Ekonomiczno
— Administracyjny Szkol. Ksiggowos¢ prowadzona jest systemem komputerowym
na podstawie zaktadowego planu kont.

5. Organem prowadzacym Szkote jest Miasto Inowroctaw.

6. Placowka usytuowana jest w Inowroctawiu przy al. Mikotaja Kopernika 18.



7. Dyrektorem szkoty jest Pani Elzbieta Olszewska, zatrudniona na tym stanowisku
od 1 wrzesnia 2022 roku (do dnia 31.08.2022 roku na tym stanowisku zatrudniona byta

Pani Matgorzata Bawolska).

USTALENIA SZCZEGOLOWE :

I. Kontrola wydatkow roku 2022
Kontrola wydatkow szkoty w roku 2022 miata na celu zbadanie faktycznie poniesionych
wydatkéw na dziatalno$¢ podstawowa szkoty, wydatkéw konta dochodow oraz wydatkow

konta Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o :
a) wyciagi bankowe — dot. konta podstawowego szkoty z 2022 roku w ilosci 222
sztuki,
b) wyciagi bankowe — dot. konta dochodéw szkoty z 2022 roku w ilo$ci 203 sztuki,
) wyciagi bankowe — dot. konta ZFSS szkoty z 2022 roku w ilosci 92 sztuki,
d) dokumentacj¢ zrodtowa,

e) sprawozdania Rb- 27S, Rb- 28S oraz bilans za 2022 rok.

Sprawdzajac dokumentacje zrédtowa zwracano szczeg6lng uwage na:
a) prawidtowe klasyfikowanie paragrafowe kosztow,
b) celowos¢ wydatkow,

C) gospodarnos¢ i legalnosc,

d) stosowanie procedur kontroli zarzadcze;.

Ogodtem sprawdzono 100 % wydatkow roku 2022.
A. KONTO PODSTAWOWE SZKOLY

1. W 2022 roku na ww. konto bankowe szkoty wplyngta kwota 5.554872,98 zi, ktora
wydatkowano na:

a) wynagrodzenia pracownicze 2.898.954,93 zt,

b) przelewy potracen od wynagrodzen 1.892.454,64 zt,

C) zaptate za faktury 540.028,46 z1,



d) refundacje odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 219.642,00 zt,
e) oplaty bankowe 2.011,15 zi,

f) wynagrodzenie ptatnika 1.353,45 zt.

Roéznice w kwocie 428,35 zl pomigdzy wplywem na konto bankowe w wysokosci
5.554.872,98 zt, a wydatkami z konta w wysokos$ci 5.554.444,63 zt stanowi zwrot srodkéw do
Urzedu Miasta z tytutu zerowania konta dokonany w dniu 30 grudnia (wyciag nr 222).

2. W sprawozdaniu rocznym RB 28 S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego wykazano wydatki na og6lng kwote 5.554.444,63 zt, w tym:
Rozdziat 80101 — Szkoty podstawowe — 4.838.975,21 zi,

Rozdziat 80107 — Swietlice szkolne 279.293,17 z1,

Rozdziat 80148 — Stotowki szkolne i przedszkolne — 206.140,83 zt,

Rozdzial 80150 — Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki
1 metod pracy dla dzieci i mtodziezy w szkotach podstawowych — 106.900,00 zi,

Rozdzial 80153 — Zapewnienie uczniom prawa do bezplatnego dostepu do podrecznikow,
materialow edukacyjnych lub materialéw ¢wiczeniowych 29.948,49 zi,

Rozdziat 80195- Pozostata dziatalno$¢ — 83.015,01 z1,

Rozdzial 85395 — Pozostata dziatalnos¢ — 3.064,90 z1,

Rozdzial 85412 — Kolonie i1 obozy (...) — 7.107,02 zt.

B. KONTO DOCHODOW SZKOLY

1.W 2022 roku na ww. konto bankowe szkoty wptynely nastepujace srodki w ogolnej kwocie
114.179,89 zt w tym:

a) wplaty na wyzywienie uczniéw z MOPS, Gminy oraz indywidualne uczniow i personelu

(rozdziat 80148 1 85412 § 0830) - 93.900,00 zt,

b) darowizny (rozdziat 85412 § 0960) — 1.300,00 zt,

C) odsetki bankowe (rozdziat 80148 § 0920) — 658,85 zt,

d) wptywy z najmu mieszkan (rozdziat 80101 § 0750) - 12.560,90 zt,

e) wptywy do budzetu pozostatosci srodkéw finansowych gromadzonych na wydzielonym

rachunku jednostki budzetowej (rozdziat 80101 i 80148 § 2400) — 5.760,14 zt.

2. W 2022 roku z ww. konta bankowego szkoly poniesiono wydatki w ogdlnej kwocie
98.342,55 zt, w tym:



a) zaplata za faktury ( rozdzial 80101 § 4210, §4280, § 4300 oraz rozdzial 80148§ 4210, §
42201 § 4300 oraz rozdziat 85412 § 4220, § 4300) - 96.872,55 zt,

b) zaptata podatku od nieruchomosci ( rozdziat 80101 §4480 ) - 90,00 z1,

¢) zwrot podatku Vat do Urz¢du Miasta — 1.380,00 zt.

3. Rozliczenie konta dochodow za 2022 rok:

a) dochody w 2022 r. +114.179,89 zt,

b) wydatki w roku 2022 r. - 98.342,55 zt,

¢) saldo bankowe na dzien 31.12.2022 r. 15.837,34 zi,

co zostato wykazane w wyciagu bankowym nr 203 z dnia 31.12.2022 r.

C. KONTO ZAKEADOWEGO FUNDUSZU SWIADCZEN SOCJALNYCH

1. W 2022 roku na ww. konto bankowe szkoly wplynely nastepujace srodki w ogolnej kwocie
281.895,56 zt w tym

a) odpis podstawowy (po zmianach) 219.642,00 zt,

b) odsetki bankowe 2.405,56 zt,

¢) sptacone pozyczki mieszkaniowe wraz z odsetkami 59.848,00 zt.

Konto bankowe ZFSS wykazywalo saldo poczatkowe w wysokosci 17.631,48 zt.
2. W 2022 roku z ww. konta bankowego poniesiono faktyczne wydatki w ogoélnej kwocie
263.204,15 zt w tym:

a) udzielone pozyczki na cele mieszkaniowe w kwocie 33.000,00 zt,

b) wyptaty swiadczen dla pracownikow, emerytow 1 rencistow w ogolnej kwocie

132.830,00 zt,

- $wiadczenia urlopowe dla nauczycieli 68.902,87 zt,

- imprezy kulturalne, os§wiatowe oraz wycieczki 28.471,28 zt.
3. Rozliczenie konta ZFSS za 2022 rok:

a) saldo poczatkowe + 17.631,48zt,

b) wplywy na konto w 2022 r. + 281.895,56 z1,

¢) wydatki w roku 2022— 263.204,15 zt,

d) saldo bankowe na dzien 30.12.2022 r. + 36.322,89 zt

I jest zgodne z wyciaggiem bankowym nr 92 z dnia 30.12.2022 r.

D. GOSPODARKA KASOWA



W trakcie kontroli tego zagadnienia stwierdzono nast¢pujace nieprawidtowosci dotyczace

wyplaty Swiadczenia socjalnego emerytowanemu pracownikowi:

a) na podstawie listy z dnia 13 kwietnia 2022 r. wystano przekazem pocztowym kwote
280,00 zt na adres wskazany przez swiadczeniobiorcg,

b) z powodu nie odebrania pienigdzy przez adresata, zostaly one zwrdcone przez listonosza
do siedziby jednostki i przyjete przez sekretarza do kasy szkoty dnia 6 maja 2022 r. (raport

kasowy nr 1/2022 z dnia 6 maja 2022 r.),

C) pieniadze zostaly wptacone na konto bankowe jednostki dnia 29 czerwca 2022 r. (raport
kasowy nr 2/2022 z dnia 29 czerwca 2022 r.).

Zgodnie z Instrukcja kasowa stanowiaca zatacznik do Zarzadzenia nr 1/2014 z dnia

22.01.2014 r.:

,» Rozdzial II Przepisy szczegdlowe, poddziat 5 Gospodarka kasowa, paragraf 7

- pkt 7. Gotowka podjeta z rachunku bankowego jednostki na pokrycie okreslonych

wydatkow, a nie zrealizowana w danym dniu, moze by¢ przechowywana w kasie przez

14 dni, pod warunkiem nalezytego jej zabezpieczenia. Gotowki tej nie wlicza si¢ do ustalonej

przez kierownika jednostki wielko$ci niezbednego zapasu.”

W badanym zdarzeniu za okres przechowywania gotowki w kasie nalezy przyja¢ okres

od 6 maja do 29 czerwca 2022 r. (54 dni) co znacznie wykracza poza terminy wskazane

w regulaminie.

Pouczono pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie kasy o bezwzglednym

przestrzeganiu instrukcji kasowej obowigzujacej w jednostce.

II. Ocena funkcjonowania kontroli zarzadczej

1.Zgodnie z trescig art.68 ust.1 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885
z pozn. zm.), kontrol¢ zarzadcza stanowi ogoét dzialan podejmowanych dla zapewnienia
realizacji celow 1 zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.
2.Celem kontroli zarzadczej (art. 68 ust. 2 Ustawy o finansach publicznych) jest zapewnienie
w szczegblnosci:

a) zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi,

b) skutecznosci i efektywnosci dziatania,

¢) wiarygodno$ci sprawozdan,

d) ochrony zasobow,



e) przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania,

f) efektywnosci i skutecznos$ci przeptywu informacji,

g) zarzadzania ryzykiem.

3. Stosownie do przepisow art. 69 ust. 1 pkt 3 Ustawy o finansach publicznych zapewnienie
funkcjonowania adekwatnej, skutecznej 1 efektywnej kontroli zarzadczej nalezy
do obowigzkéw kierownika jednostki.

4. Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 6 Zarzadzeniem nr 8/2010/2011 z dnia 30 kwietnia 2011
roku wprowadzita regulamin kontroli zarzadczej.

5. Ponadto sprawdzono funkcjonowanie kontroli wewnetrznej i stwierdzono, ze:

a) dyrektor szkoly przeprowadza kontrole podlegtych pracownikéw pionu administracyjno-
gospodarczego m.in. w zakresie tadu i porzadku , pracy intendenta, uzgodnien budzetowych,
dokumentacji z realizacji obowigzku szkolnego, teczek akt osobowych,

b) w 2022 roku dyrektor szkoty przeprowadzita 3 takie kontrole.

Na tym protokot zakonczono i po uprzednim przeczytaniu podpisano.

Ustalenia zawarte w niniejszym protokole omoéwione zostaty z Dyrektorem jednostki
kontrolowanej na naradzie pokontrolnej w dniu 20.02.2023 r.

Poinformowano o prawie zgloszenia zastrzezen co do tresci protokotu w terminie 7 dni od
dnia zapoznania si¢ z protokotem kontroli.

W zwiazku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole Dyrektor nie wnidst zastrzezen.

Protokot sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktéorych jeden

pozostawiono w jednostce kontrolowanej.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksiedze kontroli zewn¢trznych pod pozycja

nr192.

Inowroctaw, dnia 20.02.2023 r.
Przeprowadzajacy kontrole : Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 6 :
/-1 M.Gruszecka / - | E.Olszewska

[ -/ K. Goéralska



