ZARZADZENIE NR 10/2023
PREZYDENTA MIASTA INOWROCLAWIA
z dnia 10 stycznia 2023 .

w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajacej sposob wykonania uchwaly
nr LVI1/522/2022 Rady Miejskiej Inowroclawia z dnia 24 pazdziernika 2022 r. w
sprawie wprowadzenia oplaty od posiadania pséw oraz ustalenia stawki i zasad poboru
tej oplaty, uchwaly nr LVII/521/2022 Rady Miejskiej Inowroclawia z dnia 24
pazdziernika 2022 r. w sprawie oplaty uzdrowiskowej oraz uchwaly nr XV1/159/2019
Rady Miejskiej Inowroclawia z dnia 28 pazdziernika 2019 r. w sprawie okreslenia
terminu platno$ci dla inkasentow

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2022 r. poz. 559, 583, 1005, 1079 i 1561) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1. Wprowadza si¢ instrukcj¢ okreslajaca sposob wykonania uchwaty nr LV11/522/2022
Rady Miejskiej Inowroctawia z dnia 24 pazdziernika 2022 r. w sprawie wprowadzenia optaty
od posiadania psoOw oraz ustalenia stawki i zasad poboru tej optaty (Dz. Urz. Woj. Kujawsko-
Pomorskiego poz. 5420), uchwaty nr LVI11/521/2022 Rady Miejskiej Inowroctawia z dnia 24
pazdziernika 2022 r. w sprawie optaty uzdrowiskowej (Dz. Urz. Woj. Kujawsko-Pomorskiego
poz. 5419) oraz uchwaty nr XVI/159/2019 Rady Miejskiej Inowroctawia z dnia 28
pazdziernika 2019 r. w sprawie okreslenia terminu ptatnosci dla inkasentow (Dz. Urz. Woj.
Kujawsko-Pomorskiego poz. 5749), stanowigca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Uchyla si¢ zarzadzenie nr 245/2021 Prezydenta Miasta Inowroctawia z dnia
14 grudnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajacej sposoéb wykonania
uchwaly nr XXVI/363/2008 Rady Miejskiej Inowroctawia z dnia 26 listopada 2008 r.
w sprawie wprowadzenia optaty od posiadania pséw oraz ustalenia stawek i zasad poboru tej
optaty, uchwaty nr XLII/398/2021 Rady Miejskiej Inowroctawia z dnia 25 pazdziernika
2021 r. w sprawie optaty uzdrowiskowej oraz uchwaly nr XVI/159/2019 Rady Miejskiej
Inowroctawia z dnia 28 pazdziernika 2019 r. w sprawie okreslenia terminu platnosci dla
inkasentow.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacag od 1 stycznia
2023 r.

Prezydent
Miasta Inowroclawia

/-1 Ryszard Brejza



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr
10/2023

Prezydenta Miasta
Inowroctawia

z dnia 10 stycznia 2023 r.

INSTRUKCJA

okreslajaca sposob wykonania uchwaly nr LV11/522/2022 Rady Miejskiej Inowroclawia
z dnia 24 pazdziernika 2022 r. w sprawie wprowadzenia oplaty od posiadania psow oraz
ustalenia stawki i zasad poboru tej oplaty, uchwaly nr LVI11/521/2022 Rady Miejskiej
Inowroclawia z dnia 24 pazdziernika 2022 r. w sprawie oplaty uzdrowiskowej oraz
uchwaly nr XV1/159/2019 Rady Miejskiej Inowroclawia z dnia 28 pazdziernika 2019 r.
w sprawie okreslenia terminu platnoSci dla inkasentow

§ 1. 1. Niniejsza instrukcja okresla sposob wykonania uchwaty nr LVI1/522/2022 Rady
Miejskiej Inowroctawia z dnia 24 pazdziernika 2022 r. w sprawie wprowadzenia oplaty od
posiadania pséw oraz ustalenia stawki i zasad poboru tej optaty (Dz. Urz. Woj. Kujawsko-
Pomorskiego poz. 5420), uchwalty nr LVI11/521/2022 Rady Miejskiej Inowroctawia z dnia
24 pazdziernika 2022 r. w sprawie oplaty uzdrowiskowej (Dz. Urz. Woj. Kujawsko-
Pomorskiego poz. 5419) oraz uchwaty nr XVI/159/2019 Rady Miejskiej Inowroctawia z dnia
28 pazdziernika 2019 r. w sprawie okre$lenia terminu ptatnosci dla inkasentéw (Dz. Urz.
Woj. Kujawsko-Pomorskiego poz. 5749)

2. llekro¢ w instrukcji jest mowa o:
1) organie podatkowym — oznacza to Prezydenta Miasta Inowroctawia;

2) inkasentach optaty uzdrowiskowej — oznacza to inkasentow okreslonych w § 3 ust. 2
uchwaty nr LVI11/521/2022 Rady Miejskiej Inowroctawia z dnia 24 pazdziernika 2022 r. w
sprawie optaty uzdrowiskowe;j;

3) inkasentach optaty od posiadania psOw — oznacza to inkasentow okreslonych
w zalgczniku do uchwaty nr LVII/522/2022 Rady Miejskiej Inowroctawia z dnia
24 pazdziernika 2022 r. w sprawie wprowadzenia oplaty od posiadania pséw oraz ustalenia
stawki 1 zasad poboru tej oplaty;

4) podatniku — oznacza to podatnika optaty uzdrowiskowej i optaty od posiadania
pSOw.

§ 2. 1. Poboru optaty uzdrowiskowej dokonuje si¢ przy uzyciu programu ,,iBiznes”,
przekazanego inkasentom optaty uzdrowiskowej w uzyczenie przez Miasto Inowroctaw lub
programu wybranego przez inkasenta po uzyskaniu zgody organu podatkowego na jego
wykorzystanie.



2. Inkasenci opftaty uzdrowiskowej sa zobowigzani dokonywa¢ ewidencji kazdego
poboru oraz wydruku potwierdzenia wplaty z kazdego poboru, jak réwniez wydaé oryginat
wydrukowanego dokumentu podatnikowi.

3. W przypadku koniecznosci dokonania zwrotu pobranej oplaty uzdrowiskowej
inkasent dokonuje wyplaty nienaleznie pobranej optaty na podstawie dowodu wyptaty KW.
Dowod wyptaty KW sporzadzany jest w 3 egzemplarzach, z ktorych oryginal wydaje sie¢
podatnikowi, pierwsza kopi¢ dotacza si¢ do potwierdzenia zaptaty optaty uzdrowiskowe;j,
druga kopia jest przechowywana zgodnic z wewn¢trznymi zasadami obowigzujgcymi
u inkasenta. Dowody wyptaty KW sa drukami inkasenta.

4. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zwrotu nienaleznie pobranej oplaty uzdrowiskowej przy
uzyciu dowodu wyptaty KW, jak i programu ,,iBiznes” lub programu stosowanego przez
inkasenta z zachowaniem procedur okreslonych w ust. 3.

5. Inkasenci optaty uzdrowiskowej dokonuja rozliczenia pobranej optaty od oséb
przebywajacych na przetomie roku odpowiednio do 31 grudnia danego roku wiacznie i od
1 stycznia roku nastgpnego wilacznie, tj.:

1) za pobyt w grudniu nalezy pobraé optate wedlug stawki obowigzujacej w danym roku
i rozliczy¢ ja zgodnie z terminem wyznaczonym w § 3 uchwaty nr XV1/159/2019 Rady
Miejskiej Inowroctawia z dnia 28 pazdziernika 2019 r. w sprawie okre$lenia terminu platnosci
dla inkasentow;

2) za pobyt w styczniu roku nastgpnego nalezy pobra¢ optate wedlug stawki
obowigzujacej w nowym roku i rozliczy¢ ja zgodnie z terminem wyznaczonym w § 3
uchwaty nr XV1/159/2019 Rady Miejskiej Inowroctawia z dnia 28 pazdziernika 2019 r.
w sprawie okreslenia terminu platnosci dla inkasentow.

6. Niedopuszczalne jest pobieranie przez inkasenta optaty uzdrowiskowe;j:

1) optaty za miesigc styczen juz w grudniu wedlug stawki obowigzujacej w miesigcu
grudniu tj. z géry za caty okres pobytu na przetomie roku;

2) optaty za miesigc grudzien w styczniu wedhug stawek obowigzujacych w miesigcu
styczniu nowego roku tj. w ostatnim dniu pobytu za caty pobyt na przetomie roku.

§ 3. 1. Poboru optaty od posiadania pséw dokonuje si¢ przy uzyciu programu ,,iBiznes”
przekazanego inkasentom optaty od posiadania psow w uzyczenie przez Miasto Inowroctaw.

2. Inkasenci optaty od posiadania ps6w sg zobowigzani dokonywa¢ ewidencji kazdego
poboru oraz wydruku potwierdzenia wptaty z kazdego poboru, jak rowniez wyda¢ oryginat
wydrukowanego dokumentu podatnikowi.

§ 4. 1. Inkasenci optaty uzdrowiskowej i optaty od posiadania pséw dokonujg wptaty
pobranych optat na rachunek Urzgdu Miasta Inowroctawia:
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w terminach okre$§lonych w § 3 uchwaly nr XVI/159/2019 Rady Miejskiej
Inowroctawia z dnia 28 pazdziernika 2019 r. w sprawie okre$lenia terminu platnosci dla
inkasentow (Dz. Urz. Woj. Kujawsko-Pomorskiego poz. 5749).

2. Wraz z dokonaniem wptaty, o ktorej mowa w ust. 1, inkasenci optaty uzdrowiskowe;j
I oplaty od posiadania psow przekazujg do organu podatkowego na piSmie rozliczenie
z inkasa wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 do niniejszej instrukcji.

3. Inkasenci optaty uzdrowiskowej przekazujg do organu podatkowego na piSmie wraz
Z dokonaniem wptaty, o ktorej mowa w ust. 1 wykaz osob, ktére odmoéwity zaptaty wraz
Z wyjasnieniami podatnikow, wedtug odpowiedniego wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2
do niniejszej instrukcji.

4. Inkasenci optaty uzdrowiskowej przekazuja do organu podatkowego na piSmie wraz
z dokonaniem wptaty, o ktérej mowa w ust. 1 informacje wedlug odpowiedniego wzoru
okreslonego w zalaczniku nr 3 do niniejszej instrukcji.

5. Zakacznik do rozliczenia z inkasa optlaty od posiadania psow, o ktérym mowa w ust. 2
stanowi raport okresowy z pobranych optat wygenerowany z programu ,,iBiznes”.

6. Inkasenci optaty uzdrowiskowej w terminie do 5- go dnia od zakonczenia miesigca,
w ktorym optata zostata pobrana, zobowiagzani sg przekaza¢ dokumenty wskazane w ustepie
2, 3 14 wraz z dokonang wptlatg.

§ 5. 1. Wynagrodzenie za inkaso, o ktorym mowa:

1) w § 4 uchwaly nr LVII/521/2022 Rady Miejskiej Inowroctawia z dnia
24 pazdziernika 2022 r. w sprawie optaty uzdrowiskowe;j;

2) w § 3 ust. 3 uchwaly nr LVII/522/2022 Rady Miejskiej Inowroctawia z dnia
24 pazdziernika 2022 r. w sprawie wprowadzenia oplaty od posiadania pséw oraz ustalenia
stawki 1 zasad poboru tej oplaty

wyplaca si¢ w terminie 14 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury
(rachunku) na wskazany rachunek bankowy.

2. Podstawg wystawienia faktury (rachunku) przez inkasentow optaty uzdrowiskowe;j
i oplaty od posiadania psow jest dokonanie czynnosci, o ktorych mowa w § 4 niniejszej
instrukcji.

3. Inkasenci optaty uzdrowiskowej w terminie do 10- go kazdego miesigca zobowigzani
sa przekaza¢ prawidlowo wystawiong fakturg za miesigc poprzedni.

§ 6. 1. Osoby prawne oraz jednostki organizacyjne niemajgce osobowosci prawnej,
bedace inkasentami oplaty uzdrowiskowej 1 oplaty od posiadania pséw, sa zobowigzane
wyznaczy¢ osoby, do ktorych obowigzkéw nalezy pobieranie oplat oraz terminowe
wplacanie organowi podatkowemu pobranych kwot, a takze zglosi¢ imiona, nazwiska
1 adresy tych osob.



2. Zgloszenia, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy dokona¢ w terminie wyznaczonym do
dokonania pierwszej wptaty, a w przypadku zmiany osoby wyznaczonej — W terminie 14 dni
od dnia, w ktorym wyznaczono inng osobg.

§ 7. Obowiazki inkasentow optaty uzdrowiskowej i optaty od posiadania pséw oraz
zakres ich odpowiedzialnosci okreslaja przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r. poz. 2651; ze zm.).

§ 8. Zobowigzuje si¢ inkasentow oplaty uzdrowiskowej do podawania do publicznej
wiadomos$ci w miejscach ogolnie dostepnych (recepcja, tablica ogloszen) wysokosci
ustalonej stawki optaty uzdrowiskowej wprowadzonej przez Rad¢ Miejska Inowroctawia
w danym okresie na terenie Miasta Inowroctawia oraz zamieszczanie takiej informacji
na swoich stronach internetowych.



Zatacznik nr 1

do Instrukcji stanowiace;j
zatgcznik

do zarzadzenia
Prezydenta Miasta
Inowroctawia

nr 10/2023 z dnia

10 stycznia 2023 r.

ROZLICZENIE Z INKASA - wzor

a) opftaty uzdrowiskowe;j,

b) oplaty od posiadania psow.!

............................................. 2 ponizej przedstawia rozliczenie z pobranej oplaty

ZAOKIES ..ot 3
Lp. Podstawa prawna Hoder Stawka Wartos¢ Uwagi
nr uchwaty przepis uchwaty (w zb) (w zb)

1
2
3
4

Razem

* w przypadku optaty uzdrowiskowej nalezy poda¢ ilo$¢ rozpoczetych 0sobo dob

W zataczeniu przekazuje:
1) wykaz 0sob odmawiajacych uiszczenia optaty;

2) wyjasnienia podatnikow odmawiajacych uiszczenia opflaty - ...... szt.!

(podpis osoby upowaznionej)

! Niewtasciwe skresli¢;
2 Nazwa inkasenta;
3 Wskaza¢ okres, ktorego rozliczenie dotyczy;



Zatacznik nr 2

do Instrukcji stanowigcej
zatacznik do zarzadzenia
Prezydenta Miasta Inowroctawia
nr 10/2023 z dnia

10 stycznia 2023 r.

LISTA OSOB ODMAWIAJACYCH UISZCZENIA OPLATY UZDROWISKOWEJ - wzér

Lp. Nazwisko i imi¢ Adres zamieszkania PESEL Okres po%t:n (;ztg Vigrr]r;:;dowania i
1
2
3
4
5
6

Osoby, ktore odmowity uiszczenia optaty zostaty poinformowane o fakcie przekazania ich danych osobowych do tut. organu podatkowego celem

przeprowadzenia postepowania podatkowego

(podpis osoby upowaznionej)



(PESEL)

WYJASNIENIE - wzor

Odmawiam zaptaty optaty uzdrowiskowej za pobyt w

(czytelny podpis sktadajacego wyjasnienie)



Zatacznik nr 3

do Instrukcji stanowiace;j
zatgcznik

do zarzadzenia
Prezydenta Miasta
Inowroctawia

nr 10/2023 z dnia

10 stycznia 2023 r.

INFORMACJA INKASENTA OPLATY UZDROWISKOWEJ — wzor

Nazwa / Imig¢ i
NAZWISKO INKASENTA oottt e

Za okres

1.

Liczba o0sob, ktore:
Korzystaly z zakwaterowania oferowanego przez
inkasenta dtuzej niz dobe

a)
b)
c)

d)

Optfacity optate uzdrowiskowa

Nie optacily optaty uzdrowiskowej z powodu:
Korzystania ze zwolnienia na podstawie art. 17 ust. 2
ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach
lokalnych:

pod warunkiem wzajemnosci - od cztonkdéw personelu
przedstawicielstw  dyplomatycznych 1 urzedow
konsularnych oraz innych 0s6b zréwnanych z nimi na
podstawie  ustaw, umow lub Zwyczajow
miedzynarodowych, jezeli nie s3 obywatelami
polskimi 1 nie maja miejsca pobytu stalego na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

od 0s6b przebywajacych w szpitalach
od osob niewidomych 1 ich przewodnikow

od podatnikdw podatku od nieruchomosci z tytulu
posiadania  domdéw  letniskowych  potozonych
w miejscowosci, w ktorej pobiera si¢ optatge miejscowa
albo uzdrowiskowg

od zorganizowanych grup dzieci i mtodziezy szkolnej

Odmowity uiszczenia optaty uzdrowiskowej (zgodnie
z zalacznikiem nr 2 do Instrukcji)

Korzystaty z zakwaterowania oferowanego przez
inkasenta, a zamieszkujg na terenie miasta Inowroctawia

Okreslity cel pobytu inny niz zdrowotny, turystyczny,
wypoczynkowy lub szkoleniowy



2. Zestawienie 0sob, ktore oplacity optate uzdrowiskowa za dany okres pobytu, a dokonaty
wczesniejszego wymeldowania:
Lp. | Nazwisko i Adres Ilos¢ Kwota Data dokonania
imig zamieszkania rozpoczgtych | nadptaty | przez inkasenta
dob za ktore ZWrotu nienaleznie
pobrano pobranej optaty
nienaleznie

oplate




