PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Zlobku Miejskim ,Maja” w Inowroctawiu przy
ul. Krzyminskiego 18 przez pracownikow Zespotu Kontroli Finansowej Urzgdu Miasta

Inowroctawia:

- inspektora Matgorzate Gruszecka,
- podinspektora Katarzyne Goralska.

Kontrolg przeprowadzono w okresie od dnia 07.11.2022 r. do dnia 28.11.2022 r.

Podstawa kontroli:

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nr WOA.-1.0052.771.2022 wydane w oparciu
0 § 47 ust. 31 § 52 zatacznika do zarzadzenia nr 109/2022 Prezydenta Miasta Inowroctawia
z dnia 28 czerwca 2022r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu

Organizacyjnego Urzedu Miasta Inowroctawia.

Zakres kontroli:
Kontrola problemowa w zakresie:
- wydatkoéw poniesionych w 2021 roku,

- ocena funkcjonowania kontroli zarzadcze;.

Ustalenia ogodlne:

1. Dzialalno$¢ Ztobka Miejskiego ,,Maja” oparta jest na statucie.

2. Zlobek jest jednostka budzetowa.

3. Dziatalnos$¢ finansowa reguluja przepisy zawarte w ustawie o finansach publicznych.
Ksiggowo$¢ prowadzona jest systemem komputerowym na podstawie zaktadowego

planu kont.

4. Organem prowadzacym Zlobek jest Miasto Inowroctaw.



5. Placowka usytuowana jest w budynku przy ul. Jézefa Krzyminskiego 18 oraz przy
ul. Wiladystawa Lokietka 12 (filia).

6. Dyrektorem Ztobka jest Pani Julianna Hulisz zatrudniona na tym stanowisku od dnia
01.04.2019 .

7. Glowna ksiegowa Ztobka jest Pani (...) zatrudniona na tym stanowisku od 17 marca
2015 roku.

USTALENIA SZCZEGOLOWE :

I. Kontrola wydatkow roku 2021

Kontrola wydatkéw ztobka w roku 2021 miata na celu zbadanie faktycznie poniesionych
wydatkow na dziatalno$¢ podstawowa zlobka oraz wydatkéw konta Zakladowego

Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o :
a) wydruki wyciggow bankowych wygenerowane elektronicznie — dot. konta
podstawowego Ztobka z 2021 roku w ilosci 233 sztuki,
b) wydruki wyciagéw bankowych wygenerowane elektronicznie — dot. konta ZFSS
Ztobka z 2021 roku w ilosci 31 sztuk,
c) dokumentacje zrodlowa,

d) sprawozdania Rb- 27S oraz Rb-28S za 2021 rok.

Sprawdzajac dokumentacje zrodtowa zwracano szczegdlng uwage na:
- prawidlowe klasyfikowanie paragrafowe kosztow,
- celowos¢ wydatkow,
- gospodarnos$¢ 1 legalnosé,

- stosowanie procedur kontroli zarzadcze;j.
Ogotem sprawdzono 100 % wydatkow roku 2021.

A KONTO PODSTAWOWE ZLOBKA



1. W 2021 roku na ww. konto bankowe ztobka tytutem uruchomienia srodkoéw wptyneta
kwota 3.169.159,00 zt, ktérg wydatkowano na:

a) wyplate wynagrodzen wraz z pochodnymi w ogolnej kwocie 2.513.198,82 zi,
w tym:
§ 4010 — wynagrodzenia osobowe pracownikow 2.001.138,96 z1,
§ 4040 — dodatkowe wynagrodzenie roczne 122.094,21 zi,
§ 4110 — sktadki na ubezpieczenie spoteczne 346.259,02 zi,
§ 4120 — sktadki na Fundusz Pracy 39.106,63 zt,
§ 4170 — wynagrodzenia bezosobowe 4.600,00 zt

b) przelew na konto ZFSS naleznego odpisu § 4440 — 64.904,00 zt

C) zaplate za faktury
(§ 3020, 4210, 4220, 4230, 4240, 4260, 4270, 4280, 4300, 4360, 4390, 4430, 4700,
6050) 581.754,63 zt.

Roéznicg w kwocie 9.301,55 zt pomigdzy wptywem na konto bankowe w wysokosci
3.169.159,00 zl, a wydatkami z konta w wysokosci 3.159.857,45 zt stanowi zwrot
w dniu 31 grudnia 2021 roku (wyciag bankowy nr 233) $rodkow do Urzedu Miasta

z tytutu zerowania konta.

2. W sprawozdaniu rocznym RB-28S — dziat 855 — Rodzina, rozdziat 85516 —
System opieki nad dzieémi w wieku do lat 3, z wykonania planu wydatkéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego wykazano wydatki na ogdlng kwote
3.159.857,45 zt.

W trakcie kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidlowosci dotyczace ZUS:

- W badanym okresie trzykrotnie zlozono deklaracje po obowigzujagcym terminie.
Zgodnie z art. 46 ustawy z dnia 13.10.1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych, platnik
sktadek jest zobowigzany do obliczenia, potracenia z dochodéw ubezpieczonych, rozliczenia
oraz optacenia naleznych sktadek za kazdy miesigc kalendarzowy. Art. 47 ust. 1 w/w ustawy
naktada na ptatnika obowigzek ztozenia deklaracji w terminie do 5 dnia nastepnego miesigca.

Pouczono pracownika o obowigzkach wynikajacych z ustawy 1 zobowigzano do ich

przestrzegania.



- W miesigcu maju jednostka dokonata korekty dokumentow rozliczeniowych za styczen
I marzec badanego roku.

Po przestaniu do ZUS dokumentéw rozliczeniowych korygujacych, ptatnik winien byt
doptaci¢ kwote 3 528,59 zl. (Nienaleznie optacone sktadki podlegajq zaliczeniu przez ZUS
Z urzedu na poczet zalegtych lub biezgcych skladek, a w razie ich braku - na poczet przysztych
sktadek. Niedoptata sktadek ZUS powinna zostac¢ uregulowana wraz z odsetkami za zwloke.)
Niedoptata nie zostata uregulowana w wysokosci wynikajacej z przestanych deklaracji,
a w kwocie zanizonej tj. 291,35 zt. W lipcu Ztobek otrzymat wezwanie do zaptaty zadhuzenia
w podstawowej wysokosci 2 693,08 zt (na poczet zadluzenia zaliczono nadptat¢ z lat
ubiegtych) bez naliczonych odsetek za zwlokg. Nalezno$¢ uregulowano w dniu 12 lipca.
Z wyjasnien udzielonych przez gldwna ksiegowa wynika, ze nie zaksiegowata w cigzar
kosztow korekty w pelnej wysokosci, a jedynie jej czg$¢ oraz nie zweryfikowata
na Platformie Ustug Elektronicznych (PUE) sald korygowanego okresu. Blad zostat
ujawniony dopiero w momencie otrzymania zawiadomienia z ZUS.

Po odebraniu wyjasnien, pouczono pracownika o konieczno$ci comiesiecznej weryfikacji
kosztow z wydatkami z wykorzystaniem dostgpnych narzedzi kontroli (zestawienia z systemu
ptac, PUE).

3.Ponadto Ztobek osiggnat dochody w ogdlnej kwocie 359.348,04 zt, w tym:
§ 0830 — wptywy z ushug (wyzywienie) 85.759,20 zi,
§ 0920 — pozostate odsetki (od nieterminowych wptat) 45,12 zt,
§ 0940 — wptyw z rozliczef/zwrotu nadptat z lat ubiegtych — 1.300,00 z1,
§ 0950 - odszkodowanie 1.523,47 zt,
§ 0970 — wptywy z r6znych dochodow 270.720,25 zt :
- czesne 270.271,25 71,
- Z tytutu platnika sktadek 449,00 z1.
Ww. dochody zostaty przekazane do Urzedu Miasta w pelnej wysokosci i wykazane
w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych samorzadowej

jednostki budzetowe;.

B. KONTO ZAKEADOWEGO FUNDUSZU SWIADCZEN SOCJALNYCH



1. W 2021 roku na ww. konto bankowe Ztobka wptynely nastepujace srodki w ogolne;
kwocie 104.313,42 zt, w tym:
a) odpis ( po zmianach) 64.904,00 zt,
b) odsetki bankowe 8,42 zt,
¢) sptacone pozyczki mieszkaniowe wraz z odsetkami 39.401,00 zt.

Konto bankowe ZFSS wykazywato saldo poczatkowe w wysokosci 309,60 zt.

2. W 2021 roku z ww. konta bankowego poniesiono faktyczne wydatki
w o0goblnej kwocie 103.840,00 zt w tym:
a) udzielone pozyczki na cele mieszkaniowe w kwocie 40.000,00 zt,
b) wyplaty $wiadczen w ogolnej kwocie 62.840,00 zt w tym:
- pomoc socjalna na Wielkanoc 35.120,00 zt,
- pomoc socjalna na Boze Narodzenie 27.720,00 zt,

¢) zapomogi losowe 1.000,00 zt.

3. Rozliczenie konta ZFSS za 2021 rok :
a) saldo poczatkowe + 309,60 z1,
b) wptywy na konto w 2021 r. + 104.313,42 74,
c) wydatki w roku 2021 r. - 103.840,00 zt,
d) saldo bankowe na dzien 31.12.2021 r + 783,02 zt,
I jest zgodne z wyciggiem bankowym nr 31 z dnia 31.12.2021 r.

I1. Ocena funkcjonowania kontroli zarzadczej

1. Zgodnie z trescig art.68 ust.1 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 885 z pdzniejszymi zmianami), kontrole zarzadcza stanowi ogét dziatan
podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow i1 zadan w sposob zgodny
z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.

2. Celem kontroli zarzadczej (art. 68 ust. 2 Ustawy o finansach publicznych) jest
zapewnienie w szczegdlnosci:

a) zgodnosci dziatalnos$ci z przepisami prawa oraz procedurami
wewngtrznymi,

b) skutecznosci i efektywnos$ci dziatania,

c) wiarygodnoS$ci sprawozdan,

d) ochrony zasobow,



e) przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,
f) efektywnosci i skuteczno$ci przeptywu informacji,

g) zarzadzania ryzykiem.

3. Stosownie do przepisow art. 69 ust. 1 pkt 3 Ustawy o finansach publicznych
zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej nalezy do obowiazkow kierownika jednostki.

4. Dyrektor Ztobka ,,Maja” zlozyta o§wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej za
2021 rok.

5. Ponadto sprawdzono funkcjonowanie kontroli wewnetrznej i stwierdzono, ze
w 2021 roku dyrektor Ztobka przeprowadzita 19 kontroli podlegtych

pracownikow w zakresie magazynoéw oraz prowadzenia dokumentaciji.

Na tym protokot zakonczono i po uprzednim przeczytaniu podpisano.

Ustalenia zawarte w niniejszym protokole oméwione zostaly z Dyrektorem jednostki
kontrolowanej na naradzie pokontrolnej w dniu 05.12.2022 r.

Poinformowano o prawie zgloszenia zastrzezen co do tresci protokotu w terminie 7 dni
0d dnia zapoznania si¢ z protokotem kontroli.

W zwigzku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole Dyrektor nie wniost
zastrzezen.

Protokot sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
pozostawiono w jednostce kontrolowanej.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksi¢dze kontroli zewnetrznych pod pozycja

nr3.
Inowroctaw, dnia 05.12.2022 r.
Przeprowadzajacy kontrole: Kierownictwo jednostki
kontrolowanej:
/- I M. Gruszecka /- 1J. Hulisz

[ -/ K. Goéralska



