Harmonogram

Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 204/2022
Prezydenta Miasta Inowroclawia
z dnia 15 listopada 202 r.

czynnosci likwidacyjnych samorzadowego zakladu budzetowego
pn. OSrodek Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu
w celu przeksztalcenia w jednostke budzetowa
pn. OSrodek Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu

L.P.

Opis czynnosci

Termin realizacji

| Etap

Powiadomienie na piSmie zwigzkow
zawodowych, Rady Pracownikow oraz
pracownikow zakladu budzetowego, ze
stajg  sic¢ z dniem 01.01.2023 r.
pracownikami jednostki budzetowej, bez
zmiany warunkéw pracy i placy.

do dnia 30 listopada 2022 .

Wystapienie do organdw, urzedow/
instytucji oraz kontrahentow

z informacjg o likwidacji zaktadu w celu
przeksztatcenia w jednostke budzetowa.

do dnia 15 grudnia 2022 r.

Ewentualne uregulowanie zobowigzan
z tytulu uméw z kontrahentami na
Swiadczenie ustug i dostawe towarow,
obnizenie zobowigzan do minimalnego
poziomu.

do dnia 15 grudnia 2022 r.

Ztozenie w banku dyspozycji

o przekazanie pozostatych srodkow
finansowych (po likwidacji rachunku
zaktadu budzetowego wg stanu na dzien
31.12.2022 r.) na biezacy rachunek
bankowy Miasta Inowroctawia.
Zamknigcie rachunkow bankowych.

do dnia 31 grudnia 2022 r.

Ztozenie w urzedzie statystycznym
whniosku o skreslenie podmiotu

z krajowego rejestru urzedowego
podmiotéw gospodarki narodowej oraz
whniosku o wpis do krajowego rejestru
urzgdowego podmiotdw gospodarki
narodowe;j.

na dzien 31 grudnia 2022 r.
- do dnia 5 stycznia 2023 r.

Wystapienie do p. Skarbnik/Wydziat
Budzetowo-Finansowy Urzedu Miasta
Inowroctawia o zlozenie w urzedzie
skarbowym zgloszenia aktualizujacego
osoby prawnej lub jednostki
organizacyjnej niemajacej osobowosci

na dzien 31grudnia 2022 r.
- do dnia 1 grudnia 2022 r.




prawnej bedacej podatnikiem lub
ptatnikiem — NIP -2.

Wystapienie do Naczelnika US w formie
protokotu z prognoza w zakresie
,»,Sposobu okreslenia proporcji” dot.
dziatalno$ci mieszane;.

Przeprowadzenie analizy w odniesieniu
do zmian organizacyjnych w zakresie

wystapienia schematow podatkowych
(MDR).

Przekazanie do Urzgdu Miasta
Inowroctawia informacji o nowych
rachunkach bankowych jednostki
budzetowe;.

do dnia 13 stycznia 2023 r.

do dnia 31 stycznia 2023 r.

do dnia 31 grudnia 2022 r.

Ztozenie w Zaktadzie Ubezpieczen
Spotecznych formularzy
wyrejestrowania platnika sktadek/
zgloszenia zmiany danych ptatnika
sktadek — osoby prawnej lub jednostki
organizacyjnej nieposiadajacej
osobowosci prawne;j.

Wystapienie o pisemng informacj¢
z ZUS o niezaleganiu sktadek
ubezpieczen spotecznych przez
przeksztatcang jednostke.

na dzien 31 grudnia 2022 r.
- do dnia 5 stycznia 2023 r.

Wydanie zarzadzenia w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji
sktadnikéw majatkowych i powotania
komisji inwentaryzacyjnej.

Przeprowadzenie i rozliczenie
inwentaryzacji aktywow 1 pasywow
likwidowanego zaktadu na dzien
likwidacji:

a) spisu z natury srodkow trwatych,
pozostatych srodkéw trwatych,
weryfikacji warto$ci niematerialnych

i prawnych — wycena i wyjasnienie
ewentualnych réznic oraz ich
rozliczenie,

b) spisu z natury zapaséw materiatow,
c¢) wystgpienie do banku o potwierdzenie
prawidtowosci wykazanych w ksiegach
rachunkowych zaktadu stanu §rodkoéw
pienieznych zgromadzonych na
rachunkach bankowych,

d) uzgodnienie sald z kontrahentami,

e) porownanie danych pozostatych
aktywow 1 pasywow

do dnia 25 listopada 2022 .

wg stanu na dzien 31 grudnia 2022 r.
w terminach ustalonych w zarzadzeniu
W sprawie inwentaryzacji




z odpowiednimi dokumentami

1 weryfikacji realnej wartosci tych
skladnikow,

f) inwentaryzacja srodkéw pienig¢znych
w kasie,

g) weryfikacja pozostatych sktadnikoéw
aktywow 1 pasywow, ktore nie podlegaty
spisowi z natury oraz potwierdzeniu
salda.

w dniu 30/31 grudnia 2022 r.

Przeprowadzenie i rozliczenie
inwentaryzacji aktywow 1 pasywow
pozostatych na stanie zaktadu na dzien

w terminach ustalonych w zarzadzeniu
W sprawie inwentaryzacji

8. | jego likwidacii, tj. 31.12.2022 r.
w zakresie wymienionym w pkt 7 lit. od
adog.
Zamkniecie ksiag rachunkowych na zgodnie z obowigzujacymi przepisami
9. | dzien likwidacji. o rachunkowosci
Sporzadzenie PIT, CIT 8 na dzien wg stanu na 31 grudnia 2022 r. zgodnie
10. | zakofczenia likwidacji. z obowigzujacymi przepisami
Sporzadzenie sprawozdania zgodnie z przepisami o rachunkowosci
1. finansowego na dzien likwidacji.
Sporzadzenie sprawozdania Rb-30S oraz | zgodnie z przepisami o sprawozdawczos$ci
12. | sprawozdan w zakresie operacji budzetowej 1 z operacji finansowych.
finansowych na dzien likwidacji.
Przekazanie do nowego pracodawcy do dnia 2 stycznia 2023 .
13 dokumentacji kadrowej przejmowanych
* | w ramach art.231: KP pracownikow
jednostki.
Wystawienie i przekazanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami
14. | pracownikom likwidowanego
rozliczenia podatku dochodowego.
Sporzadzenie  protokolu  zdawczo- wg stanu na dzien 31 grudnia 2022 r.
odbiorczego, zawierajgcego m.in.: termin graniczny do dnia 31 marca 2023 .
- ustalenie stanu majatku znajdujacego
15 si¢ w uzytkowaniu zaktadu,
" | - wykaz wierzytelno$ci (nalezno$ci
1 zobowigzania),
- wykaz spraw sagdowych w toku.
Przeprowadzenie prac archiwizacyjnych w ciggu 4 miesigcy od
16 przygotowujacych akta i dokumenty dnia likwidacji
" | wcelu ich przekazania do archiwum.
Wykonanie innych niezbednych jw.
czynnosci likwidacyjnych przypisanych
17. | postepowaniu likwidacyjnemu —

niewymienionych w pkt od 1- 16, m.in.:




— przystosowanie istniejacego
programu lub zakup nowego
(02.01.20231.)

— sporzadzenie deklaracji ZUS
(5.01.231.,28.02.2023 r.)

— sporzadzenie informacji
o zamoOwieniach publicznych
(28.02.2023 r.)

— sporzadzenie informacji
0 zakresie korzystania ze
srodowiska ( 31.03.2023 r.)

18.

Sporzadzenie sprawozdania dotyczacego
zakonczenia czynno$ci zwigzanych
z likwidacjg zaktadu budzetowego.

w terminie 30 dni od dnia zakonczenia
likwidacji

Il Etap

Wprowadzenie bilansu otwarcia do
ksigg rachunkowych jednostki
budzetowe;.

do dnia 31 marca 2023 r.

Otwarcie ksiag rachunkowych jednostki
budzetowej

na dzien 1 stycznia 2023 r.

Wydanie zarzadzen Dyrektora w sprawie
przyjecia dokumentow:

— polityka rachunkowosci,

— instrukcja obiegu dokumentow.

do dnia 31 stycznia 2023 r.

Wydanie zarzadzen Dyrektora w sprawie
przyjecia dokumentow:

— polityka bezpieczenstwa

i ochrony danych osobowych,

— regulamin organizacyjny,

— regulamin pracy,

— regulamin zamowien

publicznych,

— regulamin kontroli zarzadczej,

— regulamin oceny okresowej,

— regulamin ZFSS,

— regulamin wynagradzania,
oraz innych dokumentéw niezbednych
dla prawidtowego funkcjonowania
jednostki.

do dnia 31 stycznia 2023 r.




