Inowroctaw, dnia 27.06.2022 r.

ZKF.1711.2.2022

Pan

Tomasz Maliszewski
Zarzadca

Kujawskiego Centrum Kultury

w Inowroctawiu

Przeprowadzona przez pracownikoéw Zespotu Kontroli Finansowej Urzgedu Miasta

Inowroctawia problemowa kontrola za 2021 rok wykazata nieprawidlowosci, ktore

szczegotowo omoéwiono w protokole pokontrolnym.

a)
b)

d)

W zwigzku z powyzszym prosze o ich usunigcie poprzez :

aktualizacje polityki rachunkowosci,

prowadzenie  ksiag  rachunkowych  zgodnie z  art. 13 ust. 1
ustawy o rachunkowosci. Ksiegi te winny obejmowac zbiory zapisoOw ksiegowych,
obrotow (sum zapisoOw) 1 sald, ktore tworza: dziennik, ksigge glowna, ksiegi
pomocnicze, zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi glownej oraz sald kont ksiag
pomocniczych, wykaz sktadnikow aktywoéw 1 pasywow (inwentarz). Do ksiag
rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w  postaci
zapisu, kazde =zdarzenie, ktéore nastgpilo w tym okresie sprawozdawczym
(art. 20 wust. 1). Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne
z rzeczywistym przebiegiem operacji  gospodarczej, ktorg dokumentuja,
kompletne, zawierajace co najmniej dane okreSlone w art. 21 oraz wolne
od btedow rachunkowych. Niedopuszczalne jest dokonywanie w dokumentach
ksiggowych wymazywania i przerdbek,

biezaca kontrole zapiséw, w tym uzgadnianie kosztow z wydatkami oraz obrotow
i sald w ksiggach rachunkowych, co ma wplyw na rzetelnos¢ prowadzonych ksiag,
a to z kolei przektada si¢ na poprawnos$¢ danych zawartych w sprawozdaniach
finansowych i budzetowych,

kazdorazowe sprawdzanie czy dokumenty zrodtowe zostaly prawidtowo
zadekretowane, czy zaksiggowane kwoty odpowiadaja kwotom wynikajacym
Z dokumentow zrodtowych oraz czy salda kont ksiggowych maja odzwierciedlenie
w dokumentach zrédtowych,

zwracanie szczegolnej uwagi na konieczno$¢ uzgadniania kosztow z poniesionymi
wydatkami, poniewaz btedy, jakie pojawiaja si¢ w tym zakresie, szczegdlnie wplywaja



9)

h)

i)
)

k)

na rzetelno$¢ sprawozdan budzetowych, atakze na wysoko$¢ wyniku finansowego
jednostki, ktory jest ustalany na koniec roku budzetowego,

rzetelne sprawdzanie na etapie zaciggania zobowigzan oraz kwalifikowania dowodow
ksiggowych do ujecia w ewidencji ksiegowej, czy wynikajace z nich operacje
gospodarcze mieszczg si¢ w planie finansowym,

terminowag windykacje nalezno$ci, aby nie dopusci¢ do ich przedawnienia lub
powstania naleznos$ci przeterminowanych,

okresowe waloryzowanie stawek oplat za najem sktadnikow majatkowych ustalonych
w umowach zawieranych na okresy dtuzsze niz jeden rok,

naliczanie odsetek ustawowych w razie opoznien w platnosci za najem,

przy zawieraniu umow, ktorych nastepstwem jest zacigganie zobowigzania
kazdorazowo winna by¢ kontrasygnata gldwnej ksiegowej, CO 0znacza,
ze zobowigzania wynikajace z zawieranej umowy mieszczg si¢ w planie finansowym
jednostki,

dokonywanie korekt na koniec roku odpisu na zakltadowy fundusz $wiadczen
socjalnych w stosunku do faktycznej przecigtnej liczby zatrudnionych pracownikow
W przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy,

bezwzgledne stosowanie i dokumentowanie  wewnetrznych procedur kontroli
zarzadczej.

Sprawozdanie z wykonania powyzszych zalecen nalezy przedtozy¢ w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 30 wrzes$nia 2022 roku.

Ryszard Brejza

Do wiadomosci:

1. Wydziat Kultury, Promocji i Komunikacji Spotecznej,

2.

ala.



