ZARZADZENIE NR 97/2021
PREZYDENTA MIASTA INOWROCLAWIA
z dnia 17 maja 2021 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajacej sposob wykonania uchwaly
nr XXXV1/338/2021 Rady Miejskiej Inowroclawia z dnia 27 kwietnia 2021 r. w sprawie
okreslenia szczegotowych zasad, sposobu i trybu udzielania ulg w splacie naleznoS$ci
pienieznych majacych charakter cywilnoprawny, warunkow dopuszczalno$ci pomocy
publicznej w przypadkach, w ktorych ulga stanowi¢ bedzie pomoc publiczng oraz
wskazania organu i os6b uprawnionych do udzielania tych ulg

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 713 i 1378), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ instrukcj¢ stanowigca zatacznik do zarzadzenia, ktéra okresla
sposob wykonania uchwaly nr XXXV1/338/2021 Rady Miejskiej Inowroctawia z dnia
27 kwietnia 2021 r. w sprawie okreslenia szczegétowych zasad, sposobu i trybu udzielania
ulg w splacie naleznosci pieni¢znych majacych charakter cywilnoprawny, warunkow
dopuszczalno$ci pomocy publicznej w przypadkach, w ktérych ulga stanowi¢ bedzie pomoc
publiczng oraz wskazania organu i 0osob uprawnionych do udzielania tych ulg.

§ 2. Uchyla si¢ zarzadzenie nr 111/2019 Prezydenta Miasta Inowroctawia z dnia
18 kwietnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajacej sposéb wykonania
uchwaty nr XLIV/607/2014 Rady Miejskiej Inowroctawia z dnia 25 czerwca 2014 r.
w sprawie okreslenia szczegotowych zasad, sposobu i trybu udzielania ulg w sptacie
naleznosci pieni¢znych majacych charakter cywilnoprawny, warunkow dopuszczalnosci
pomocy publicznej w przypadkach, w ktorych ulga bedzie stanowi¢ pomoc publiczng oraz
wskazania organu uprawnionego do udzielania tych ulg.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Prezydent
Miasta Inowroclawia

Ryszard Brejza



Zatacznik do zarzadzenia

nr 97/2021

Prezydenta Miasta Inowroctawia
z dnia 17 maja 2021 r.

INSTRUKCJA

okreslajaca sposéb wykonania wuchwaly nr XXXVI1/338/2021 Rady Miejskiej
Inowroclawia z dnia 27 kwietnia 2021 r. w sprawie okreslenia szczegolowych zasad,
sposobu i trybu udzielania ulg w splacie naleznoSci pieni¢znych majacych charakter
cywilnoprawny, warunkow dopuszczalnosci pomocy publicznej w przypadkach,
w ktorych ulga stanowi¢ bedzie pomoc publiczng oraz wskazania organu i osob
uprawnionych do udzielania tych ulg

§ 1. 1. Niniejsza instrukcja okresla sposob wykonania uchwaly nr XXXV1/338/2021
Rady Miejskiej Inowroctawia z dnia 27 kwietnia 2021 r. w sprawie okreslenia
szczegotowych zasad, sposobu i trybu udzielania ulg w sptacie nalezno$ci pienieznych
majacych charakter cywilnoprawny, warunkéw dopuszczalno$ci pomocy publicznej
w przypadkach, w ktorych ulga stanowi¢ bedzie pomoc publiczng oraz wskazania organu
i 0sob uprawnionych do udzielania tych ulg (Dz. Urz. Woj. Kujawsko-Pomorskiego poz.
2226).

2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie — oznacza to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2021 r. poz. 305);

2) uchwale — oznacza to uchwate nr XXXV1/338/2021 Rady Miejskiej Inowroctawia z dnia
27 kwietnia 2021 r. w sprawie okreslenia szczegdtowych zasad, sposobu i trybu udzielania
ulg w splacie naleznosci pienieznych majacych charakter cywilnoprawny, warunkow
dopuszczalno$ci pomocy publicznej w przypadkach, w ktorych ulga stanowi¢ bedzie pomoc
publiczng oraz wskazania organu i 0sob uprawnionych do udzielania tych ulg (Dz. Urz. Woj.
Kujawsko-Pomorskiego poz. 2226);

3) BOI — oznacza to Biuro Obstugi Interesantow i Kontroli;

4) WBF - oznacza to Wydziat Budzetowo-Finansowy;

5) WGL — oznacza to Wydzial Gospodarki Lokalowej;

6) IGKIM Sp. z 0.0. — oznacza to Inowroctawskg Gospodarke Komunalng i
Mieszkaniowg Sp. z 0.0.

7) MOPS — oznacza to Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej;

8) wniosku — oznacza to wniosek ztozony przez dtuznika, o ktorym mowa w § 10 ust. 1
uchwaly o udzielenie ulgi w splacie naleznosci.



3. Niniejsza instrukcja dotyczy w szczegolnosci nastgpujacych naleznosci z tytutu:
1) optaty za wieczyste uzytkowanie,
2) czynszow,
3) dzierzaw,
4) odptatnego nabycia sktadnikoéw majgtkowych mienia gminy Miasto Inowroctaw,
5) zajecia pasa drogowego drog wewnetrznych,
6) kar umownych,
7) roszczen o zwrot bonifikaty udzielonej przy zbyciu nieruchomosci,
8) innych nalezno$ci cywilno-prawnych.

§ 2. 1. Ulgi, o ktorych mowa w § 5, § 81 § 11 uchwaty, moga by¢ udzielone na wniosek
dtuznika ztoZzony na pismie lub za pomoca srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, powinien by¢ zaewidencjonowany w Biurze
Obstugi Interesantow, w rejestrze wptywajacej do Urzedu korespondenc;i.

3. Wniosek ztozony za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej powinien zawiera¢
podpis elektroniczny.

4. Pracownik BOI po otrzymaniu wniosku przekazuje go do merytorycznie wasciwego
Wydziatu (rownorzednej komorki organizacyjnej).

5. 1) pracownik merytorycznie wiasciwego Wydziatu (réwnorzednej komorki
organizacyjnej) niezwtocznie informuje Wydzial Budzetowo-Finansowy, w formie pisemnej,
o wplywie wniosku od dtuznika w sprawie udzielenia ulg;

2) pracownik Wydziatu Gospodarki Lokalowej przekazuje karte informacyjna
(zalgcznik nr 1 do niniejszej instrukeji) pracownikowi ksiegowosci IGKiM Sp. z o.o.
prowadzacemu indywidualne konto dtuznika celem okreslenia kwoty naleznosci pieni¢znej,
o ktorg wnioskuje dtuznik i okresu jakiego dotyczy.

3) pracownik ksiegowosci IGKiM Sp. z o0.0. prowadzacy indywidualne konta
dhuznika przekazuje WGL - procz informacji wskazanych w pkt 2 - dane dotyczace osob
zamieszkalych w danym lokalu, jak réwniez dane dotyczace lokalu (przydzial, powierzchnia
pomieszczen, optata czynszowa i inne dane begdace w posiadaniu IGKiM Sp. z o.0.).
Informacje te zamieszczane s3 w cze$ci ,II. Dane stanowiska ksigegowosci” karty
informacyjnej (zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji). Nastepnie pracownik ksiggowosci
IGKiM Sp. z o.0. przekazuje sprawe do WGL celem sporzadzenia postgpowania
wyjasniajgcego przez pracownika, ktoremu zostal przydzielony wniosek.

6. W przypadku gdy do Biura Prawnego zostaly przekazane wnioski o wszczecie
postgpowania sagdowego przeciwko dluznikowi, a wpltywa wniosek od takiego dluznika



0 udzielenie ulgi, pracownik merytorycznie wlasciwego Wydzialu niezwlocznie informuje,
w formie pisemnej, Biuro Prawne o zlozonym wniosku, jak réwniez o sposobie jego
rozpatrzenia

§ 3. 1. Postepowanie wyjasniajace, o ktorym mowa w § 10 ust.6 uchwaly obejmuje:

1) zatozenie karty informacyjnej wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do
niniejszej instrukcji;
2) przeprowadzenie postegpowania wyjasniajacego poprzez wezwanie dluznika do

przedstawienia dowodow i faktow (w formie oswiadczenia lub innej
potwierdzajacej wazny interes dtuznika lub interes publiczny), analizy
sytuacji materialnej dtuznika, w tym:

a) w przypadku osob fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarcze;j:

- wyjasnienie o stanie majatkowym osoby fizycznej prowadzacej / nieprowadzacej
dzialalno$ci gospodarczej (zalacznik nr 2 do niniejszej instrukcji),

- do wyjasnienia o stanie majgtkowym winny by¢ dotaczone dokumenty
potwierdzajace wskazane w sprawie dane i informacje (np. zrodta dochodu, rachunki za
media, zajgcia komornicze i inne zalegtosci, orzeczenia o niepelnosprawnosci, oswiadczenie
o korzystaniu/niekorzystaniu z pomocy MOPS, zaswiadczenie o przebywaniu pod stalg
opieka lekarska, itp.);

b) w przypadku osob fizycznych prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza:

- wyjasnienie o stanie majatkowym osoby fizycznej prowadzacej / nieprowadzacej
dziatalnosci gospodarczej ( zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji),

- do wyjasnienia o stanie majatkowym winny by¢ dolaczone dokumenty
potwierdzajace wskazane w sprawie dane i informacje (np. rachunki za media, zajecia
komornicze 1 inne zaleglo$ci, harmonogram sptat zaciagnigtych kredytow i pozyczek, itp.),

- zaswiadczenia lub o$wiadczenia o zaleglos$ciach wzgledem Urzedu Skarbowego
1 Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

- zestawienie Srodkow trwatych,

- poswiadczenie o wysoko$ci osigganego dochodu za okres dwoch ostatnich lat
podatkowych oraz rozliczenie finansowe za okres od poczatku roku do dnia, w ktérym
dhuznik sktada wniosek o udzielenie ulgi),

- o$wiadczenie o wielkosci zatrudnienia na dzien ztozenia wniosku,

- formularz informacji oraz zaswiadczenia albo o§wiadczenia zgodnie z § 11 ust. 2 pkt
1 12 uchwaly,

- informacje na temat zakresu 1 rodzaju prowadzonej dziatalno$ci- zasiggu
terytorialnego;

- dokumenty potwierdzajace wskazane we wniosku dane i informacie;

c¢) w przypadku oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawne;j:

- zaswiadczenia lub o$wiadczenia o zalegtosciach wzgledem Urzedu Skarbowego
1 Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

- sprawozdania finansowe za okres 2 ostatnich lat obrotowych, sporzadzone zgodnie
z przepisami o rachunkowosci oraz rozliczenie finansowe za okres od poczatku roku do dnia,
w ktoérym dluznik sktada wniosek o udzielenie ulgi,

- oswiadczenie o wielko$ci zatrudnienia na dzien ztozenia wniosku,

- zestawienie Ssrodkow trwatych,

- formularz informacji oraz zaswiadczenia albo o$wiadczenia zgodnie z § 11 ust. 2 pkt



1 12 uchwaty,

- informacje na temat zakresu i rodzaju prowadzonej dzialalnosci - zasiegu
terytorialnego,

- dokumenty potwierdzajace wskazane we wniosku dane i informacje.

2. W przypadku udzielenia ulgi w splacie nalezno$ci pieni¢znych, ktora stanowié
bedzie pomoc de minimis nalezy przestrzega¢ zapisow uregulowanych w ustawie z dnia
30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz.U.
z 2021 r., poz. 743).

3. Dla zweryfikowania interesu dtuznika Naczelnik wtasciwego Wydziatu kazdorazowo
wystepuje do MOPS celem pozyskania informacji o pomocy udzielonej dluznikowi,
przeprowadzenie wywiadu §rodowiskowego. Weryfikacji tej nie podlegaja osoby fizyczne,
ktore wystapity o udzielenie ulgi w sptacie naleznos$ci, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 lit. b.

4. Pracownik merytorycznie wiasciwego Wydzialu — w przypadku gdy zostanie
ztozony wniosek o umorzenie nalezno$ci, informuje pisemnie dluznika o obowigzku
sporzadzenia informacji PIT — 11 przez Miasto Inowroctaw i obowigzku przekazania danych
niezb¢dnych do jego sporzadzenia.

§ 4. 1. Merytorycznie wlasciwy Wydzial (rownorzedna komoérka organizacyjna)
odpowiada za zebranie calego materialu dowodowego i prawidlowe przeprowadzenie
postgpowania wyjasniajacego w danej sprawie. Po zebraniu materialu dowodowego,
przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego i przedstawieniu stanu faktycznego sprawy
w karcie informacyjnej wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji,
pracownik wlasciwego Wydzialu przekazuje akta sprawy w catosci Naczelnikowi
wlasciwego Wydzialu celem przedstawienia propozycji dotyczacej sposobu rozpatrzenia
wniosku.

2. Naczelnik wlasciwego Wydzialu winien zapoznaé si¢ z zebrang dokumentacja,
stwierdzi¢ jej prawidlowo$¢ 1 przedstawiajgc propozycje, rozwazy¢ aktualne mozliwosci
platnicze dtuznika, oceni¢ czy nieudzielenie ulgi naruszaloby podstawowe warunki bytowe
dtuznika, badz spowodowatoby zakidcenie funkcjonowania podmiotu gospodarczego.

3. Propozycja Naczelnika wtasciwego Wydziatu podlega zaopiniowaniu kolejno przez
Naczelnika WBF, nastepnie przez Skarbnika Miasta 1 Prezydenta Miasta.

§ 5. 1. Oswiadczenie woli lub umowe, o ktorych mowa w § 13 ust. 2, 3 i 4 uchwaty
sporzadza si¢ w 3 egz., z ktorych 1 egz. otrzymuje dtuznik, 1 egz. pracownik ksiggowosci
prowadzacy indywidualne konto dtuznika, 1 egz. pozostaje w aktach sprawy wlasciwego
Wydziatu.

2. Oswiadczenie woli, o ktorym mowa w § 13 ust. 5 uchwaly sporzadza si¢ w 2 egz.,
z ktorych 1 egz. otrzymuje dtuznik drugi pozostaje w aktach sprawy wlasciwego Wydziatu.

3. Oswiadczenia woli lub umowa, o ktorych mowa w § 13 ust. 2, 3, 4 i 5 uchwaty
powinny zawierac:
a) 0znaczenie stron;
b) date zawarcia (wydania);
C) powolanie podstawy prawnej;



d) rozstrzygniecie;

e) uzasadnienie faktyczne i prawne;

f) podpis osoby uprawnionej z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska
stuzbowego.

5. Uzasadnienie faktyczne i prawne, o ktorym mowa w ust. 3 lit. e zawiera
w szczegolnosci wskazanie faktéw, ktore uznano za udowodnione, dowodow, ktérym dano
wiare, przyczyn, dla ktérych innym dowodom odmoéwiono wiarygodnosci oraz wyjasnienie
powotanej podstawy prawnej z przytoczeniem przepisOw prawa.

§ 6. W przypadku udzielenia ulgi w splacie naleznosci dtuznikowi bedacemu
przedsi¢biorcg w zakresie pomocy de minimis podmiot udzielajacy pomocy, zgodnie z art. 5
ust. 3, 3a 1 3b ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej (Dz.U. z 2021 r., poz. 743) wydaje zaswiadczenie, ze udzielona pomoc
publiczna jest pomoca de minimis albo pomocg de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie.

§ 7. 1. Zalatwienie sprawy powinno nastapi¢ bez zbednej zwloki, jednak nie pdzniej niz
W ciggu miesigca, a sprawy szczegOlnie skomplikowanej — nie p6zniej niz w ciggu dwoch
miesi¢cy od dnia zlozenia wniosku.

2. Niezwlocznie powinny by¢ zalatwiane sprawy, ktéore moga by¢ rozpatrzone na
podstawie dowodow przedstawianych przez dtuznika tacznie z wnioskiem lub na podstawie
faktow powszechnie znanych i dowodéw znanych z urzgdu uprawnionemu do zatatwienia

sprawy.

3. Do termindéw okre§lonych w ust. 1-2 nie wlicza si¢ terminéw przewidzianych dla
dokonania okreslonych czynno$ci oraz okresdw opdznien spowodowanych z winy strony
albo z przyczyn niezaleznych od organu.

4. O kazdym przypadku niezatatwienia sprawy we wlasciwym terminie nalezy
zawiadomi¢ dtuznika, podajac przyczyny niedotrzymania terminu i wskazujac nowy termin
zatatwienia sprawy.

§ 8. 1. W razie ztozenia wniosku o umorzenie naleznos$ci, odsetki za zwloke sa
naliczane do dnia wniesienia wniosku, wtacznie z tym dniem.

2. W przypadku umorzenia odsetek za zwloke dtuznikowi, dalsze odsetki za zwtoke od
nieuregulowanej nalezno$ci sa naliczane, poczawszy od dnia nastepujacego po dniu
wniesienia wniosku.

§ 9. Ksiegowos¢ WBF, jednostki organizacyjne podlegte Miastu Inowroctaw
I IGKiM Sp. z 0.0. w Inowroctawiu prowadzaca indywidualne konta dtuznikow winny na
biezagco monitorowaé przestrzeganie przez dtuznikow odroczonych terminow splaty
naleznosci 1 roztozonych platnosci naleznosci na raty, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

§ 10. 1. Naczelnik wlasciwego Wydziatu sporzadza na biezaco wykaz dluznikéw,
ktorym udzielono ulg w sptacie naleznosci ze wskazaniem rodzaju zastosowanej ulgi oraz
wysokosci umorzonych kwot, wysokosci naleznosci, ktorych termin sptaty zostat odroczony
1 ktérych platnos¢ zostata roztozona na raty, wedtug stanu na koniec kazdego kwartatu roku



budzetowego i przekazuje go do WBF w terminie do 10 dnia miesigca nastepujacego po
kwartale w danym roku kalendarzowym.

2. Wykaz o0s6b prawnych 1 fizycznych oraz jednostek organizacyjnych
nieposiadajgcych osobowosci prawnej, ktorym udzielono ulgi w roku budzetowym w kwocie
przewyzszajacej tacznie 500 zt, ze wskazaniem rodzaju zastosowanej ulgi oraz wysokos$ci
umorzonych kwot i przyczyn umorzenia, Naczelnik wtasciwego Wydziatu sporzagdza wedlug
stanu na koniec roku budzetowego i przekazuje do WBF w terminie do dnia 31 stycznia roku
nastepnego.

3. W przypadku, jezeli dluznikowi udzielono ulgi w zakresie pomocy de minimis
Naczelnik wlasciwego Wydziatlu, sporzadza sprawozdanie o udzieleniu pomocy publicznej
wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
7 sierpnia 2008 r. w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informacji
o nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o zaleglo$ciach przedsigbiorcow we
wptatach §wiadczen naleznych na rzecz sektora finansow publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz.
1871 ze zm.) i przekazuje do Urzgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw za pomoca
aplikacji SHRIMP2 w terminie 7 dni od dnia udzielenia pomocy.

4. W przypadku, jezeli dluznikowi udzielono ulgi w zakresie pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybolowstwie Naczelnik wlasciwego Wydzialu, sporzadza sprawozdanie
o udzieleniu pomocy publicznej wedlug wzoru okres§lonego w  rozporzadzeniu Rady
Ministrow z dnia 5 stycznia 2017 r. w sprawie sprawozdan 0 udzielonej pomocy publicznej
w rolnictwie lub rybotéwstwie oraz informacji 0 nieudzieleniu takiej pomocy (Dz. U z 2017
r., poz. 120 ze zm.) i przekazuje do WBF w terminie 4 dni od dnia udzielenia pomocy.

5. Zbiorczy wykaz osob prawnych 1 fizycznych oraz jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci prawnej, ktorym udzielono ulgi w roku budzetowym w kwocie
przewyzszajacej lacznie 500 zl, ze wskazaniem rodzaju zastosowanej ulgi oraz wysokosci
umorzonych kwot i przyczyn umorzenia, sporzadzany jest przez WBF wedlug stanu na
koniec roku budzetowego 1 podawany do publicznej wiadomosci w terminie do 31 maja roku
nast¢pnego.

6 Zbiorczy wykaz osob prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowos$ci prawnej, ktorym udzielono pomocy publicznej, o ktorym
mowa w art. 37 ust. 1 pkt 2 lit. g ustawy, sporzadzany jest przez WBF wedlug stanu na
koniec roku budzetowego i podawany do publicznej wiadomos$ci w terminie do 31 maja roku
nastepnego.

7. Wykazy podawane s3 do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Inowroctawia.

8. W przypadku udzielenia ulgi poprzez umorzenie nalezno$ci, Naczelnik wtasciwego
Wydzialu przekazuje do Wydzialu Kadr, Ptac i Szkolen w terminie do 15 stycznia roku
nastepnego sporzadzony na pismie wykaz oséb fizycznych, ktérym udzielono takiej ulgi
w danym roku ze wskazaniem danych niezbednych do sporzadzenia informacji PIT — 11.

9. Wydziat Kadr, Plac i Szkolen na podstawie przedtozonych imiennych informacji od
Naczelnikow wiasciwych Wydzialow przekazuje wilasciwemu urzedowi skarbowemu
informacj¢ PIT — 11 oraz zainteresowanej osobie.



Zatacznik nr 1

do Instrukcji stanowiace;j
zatgcznik do zarzadzenia
Prezydenta Miasta
Inowroctawia nr 97/2021
z dnia 17 maja 2021 r.

KARTA INFORMACYJNA
do wniosku o: a) umorzenie naleznosci glownej / odsetek
b) odroczenie terminu sptaty catosci albo czgsci naleznosci
C) rozlozenie ptatnosSci catoSci lub czeSci naleznosci na raty

. DANE OGOLNE

1. Whnioskodawca -

Adres -

2. Okreslenie statusu wnioskodawcy w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 30 kwietnia
2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2020 r.
poz. 708, ze zm.)

Rodzaj zalegtosci -

Data zlozenia wniosku -

Adnotacje o uiszczeniu oplaty skarbowej -

Informacja o wudzielonej pomocy publicznej dla przedsigbiorcy na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 743)

oUW

Il. DANE STANOWISKA KSIEGOWOSCI

Okres, ktorego Nalezno$¢ gtéwna Odsetki Koszty . Razem
Lp. . . dochodzenia
zobowigzanie dotyczy (w zb) (w zh) (w zt)
(w zh)
1.
2.
3.
4,
OGOLEM

1. Opinia dotyczaca regulowania optaty w okresie przesztym:

2. Dane bedace w posiadaniu i ewidencji Inowroctawskiej Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z 0.0.:

Inowrockaw,..........cocove e

(podpis)



I1l. POSTEPOWANIE WYJASNIAJACE

IV. PROPOZYCJE NACZELNIKA WEASCIWEGO WYDZIALU

V. OPINIA NACZELNIKA WYDZIALU BUDZETOWO-FINANSOWEGO

VI. OPINIA SKARBNIKA MIASTA

VIl. OPINIA PREZYDENTA MIASTA

Inowroctaw,...........oooi i,



Zatacznik nr 2

do Instrukcji stanowiace;j

zatgcznik do zarzadzenia

Prezydenta Miasta

Inowroctawia nr 97/2021
z dnia 17 maja 2021 r.

1. Identyfikator podatkowy NIP/numer PESEL podatnika

2. Identyfikator podatkowy NIP/numer PESEL matzonka
(dotyczy matzonkéw bedacych jedna strong postepowania)

WYJASNIENIE O STANIE MAJATKOWYM OSOBY FIZYCZNEJ PROWADZACEJ/
NIEPROWADZACEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

A. ORGAN LUB UPRAWNIONA OSOBA

3.
PREZYDENT MIASTA INOWROCLAWIA/KIEROWNIK JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ

B . DLU2NIK (wlasciwe zakreslic)
O prowadzgcy dziatalnos¢ O nieprowadzacy dziatalnosci

C. DANE DLUZNIKA

C.1. DANE IDENTYFIKACYJNE

4. Nazwisko 5. Pierwsze imie

6. Nazwa firmy

7. Data urodzenia ( dzien — miesigc — rok ) 8. Numer REGON

C.2. ADRES ZAMIESZKANIA, POBYTU

9. Kraj 10. Wojewddztwo 11. Powiat
12. Gmina 13. Ulica 14. Nr domu 15. Nr lokalu
16. Miejscowos$é 17. Kod pocztowy 18. Poczta

C.3. DANE WSPOLMALZONKA

19. Nazwisko 20. Pierwsze imig

21. Nazwa firmy

22. Data urodzenia ( dzieh — miesigc — rok ) 23. Numer REGON




C.4. ADRES ZAMIESZKANIA WSPOLMALZONKA* jezeli jest inny niz adres podany w czesci C.2.

24. Kraj 25. Wojewddztwo 26.Powiat
27. Gmina 28. Ulica 29. Nr domu 30. Nr lokalu
31. Miejscowos¢ 32. Kod pocztowy 33. Poczta
D. SYTUACJA MATERIALNA DLUZNIKA
D.1. ZRODLO | WYSOKOSC OSIAGANYCH DOCHODOW PRZEZ DLUZNIKA
Rodzaj Nazwa oraz miejsce potozenia | Okres Dochody Potragcenia
zakladu pracy lub pofozenia | osiggania miesieczne (réwniez
innego zrédta dochodu dochodu z brutto komornicze)
niniejszego tytutem np.
zrédia kredytow,
pozyczek,

ubezpieczen i
innych

a) z dziatalnosci gospodarczej

b) ze stosunku pracy

) renty/emerytury

d) zasitek dla bezrobotnych

€) najem, dzierzawa

f) udziaty w spétkach

g) dochody z kapitatow

h) umowa o dzieto/zlecenie

i) dochody z praw autorskich

j) z gospodarstwa rolnego
- uprawy, hodowla
- dotacje i doptaty

k) zasitki rodzinne oraz dodatki do
zasitkow rodzinnych,
zasitek wychowawczy 500+

[) pomoc socjalna




1) Swiadczenia alimentacyjne

m) dochody z zagranicy

n) sezonowe, okazjonalne,

0) pomoc ze strony rodziny

D.2. STAN CYWILNY DLUZNIKA

- wspolnos¢ majgtkowa

- rozdzielnos¢ majatkowa
2. Kawaler/panna

3. Wdowiec/wdowa

4. Rozwiedziony/rozwiedziona

1. Pozostaje w zwigzku matzenskim, w ktérym wystepuije:

O
o od dnia
O
o oddnia....ccoeevevvvnereeennn.
o oddniad....ccceevvvvennrennnn..

D.3. OSOBY POZOSTAJACE WE WSPOLNYM GOSPODARSTWIE DOMOWYM

zlecenie/o dzieto, renta, emerytura, najem,

dzierzawa, zasitki, itp.)

Imie i Nazwisko Stopien Wiek Tytut uzyskiwanego dochodu (np. z|Wysokosé
pokrewienstwa dziatalnosci gospodarczej, gospodarstwa | osigganych
rolnego, ze stosunku pracy, umowa |dochodoéw brutto

(miesiecznie)

D.4. WYDATKI PONOSZONE NA BIEZACE UTRZYMANIE

RODZAJ MIESIECZNE RODZAJ MIESIECZNE
WYDATKOW KOSZTY WYDATKOW KOSZTY
Czynsz Leki i leczenie podatnika

Energia elektryczna

Czesne (edukacja dzieci)

Zuzycie wody

Czesne (edukacja podatnika)

Zuzycie gazu

Odziez

Optata TV (abonament rtv, telewizja
satelitarna, telewizja kablowa itp.)

Leki i leczenie cztonka rodziny




Wywdz odpadow

Optacane alimenty

Telefon stacjonarny

Optata za korzystanie z internetu

Telefon komérkowy

Ubezpieczenie na zycie

Ogrzewanie

Ubezpieczenie nieruchomosci

Dojazdy do pracy

Podatek od nieruchomosci (rolny)

Koszty utrzymania pojazdu (paliwo)

Wyzywienie

Koszty utrzymania pojazdu
(ubezpieczenie, przeglady)

Optata za wynajem

Spflata kredytéw/pozyczek (tgczna kwota
rat optacanych miesiecznie)

Samodzielna sptata zadtuzen
(w tym komorniczych) i rodzaj
zadtuzenia

Srodki czystosci

Wydatki na cele kulturalne
i potrzeby wyzsze

Udzielana pomoc finansowa

Inne state wydatki (kwota i rodzaj)

W przypadku udzielenia przez dtuznika
pomocy finansowej nalezy okresli¢ jej

rodzaj, komu jest udzielana, kwota
pomocy i czestotliwosc jej
udzielenia

D.5. POSIADANE NIERUCHOMOSCI (stanowigce wiasno$é lub wspohwiasno$é diuznika
i matzonka lub bedgce w uzytkowaniu dtuznika)

Rodzaj nieruchomosci

Adres potozenia i Powierzchnia i Numer ksiegi
udziat we wiasnosci ilo§¢ pomieszczen wieczystej, tytut
wilasnosci

dom jednorodzinny

mieszkanie spoétdzielcze
lokatorskie

mieszkanie spoétdzielcze
wiasnosciowe

mieszkanie komunalne

mieszkanie wtasne

gospodarstwo rolne

grunty orne, lasy itp.)

grunty (np. dziatki budowlane,

lokal uzytkowy




inne nieruchomosci nie ujete
wyzej (np. garaz, dom letniskowy
itp.)

D.6. POSIADANY MAJATEK RUCHOMY — SRODKI TRANSPORTU

wartos¢)

samochody ciezarowe (marka, model, typ, nr rej., rok
produkcji, rok zakupu, obcigzenie kredytowe, zastaw,
wspotwiasnos¢ — dane wspoétwasciciela, szacunkowa

szacunkowa wartosc)

SAMOChOGY 0SODOWE (MArKa, MOTEL, typ. 1 16, 1K | --rrrrrrreerrerosreses oo
produkcji pojazdu, rok Zakupu, ObCiQZenie kredytowe’ .................................................................................
ZaStaW, WSpC’)’(W’{aSI’IOéC — dane WSpc')anéCiCie|a, .................................................................................

szacunkowa wartosc¢)

inne np. przyczepy, autobusy itp. (marka, model, typ, nr
rej., rok produkcji, rok zakupu, obcigzenie kredytowe,
zastaw, wspotwlasnosé — dane wspétwasciciela,

D.7. INNE SKLADNIKI MAJATKU

SKEADNIK WARTOSC | OPIS SKEADNIK WARTOSC | OPIS
Polisy ubezpieczeniowe Lokaty
Udziaty w spotkach Obligacje

Majatek pozostaty po likwidacji
dziatalnosci gospodarczej — rodzaj,
wartos¢, sposéb wykorzystania,
badz data jego zbycia, kwota

uzyskana ze sprzedazy =~ = [

D.8. INNE INFORMACJE O SYTUACJI FINANSOWEJ DLUZNIKA - kwota, okres, nazwa

podmiotu

Posiadane zalegtosci z tytutu innych podatkéw
(z podaniem kwoty i okresu)

Posiadane zobowigzania i zalegtosci
wzgledem innych instytucji np. ZUS, KRUS,
UM, UG itp.

Posiadane zobowigzania i zalegtosci
wzgledem oséb fizycznych

Zobowigzania alimentacyjne




Posiadane obcigzenia komornicze (nazwa
komornika, rodzaj obcigzenia, kwota, okres)

Ustanowione zabezpieczenia na majatku
(hipoteki, zastawy, numer Ksiegi Wieczystej)

Udzielone pozyczki (komu, w jakiej wysokosci,
terminy sptaty)

Dodatkowe informacje potwierdzajgce wazny
interes, ktére moga mieé istotny wptyw na
rozstrzygniecie w sprawie

D.9. INNE INFORMACJE DOTYCZACE DLUZNIKA

W przypadku posiadania obcigzenh
kredytowych i regulowania rat kredytowych
nalezy wskazac

- rodzaj kredytu (mieszkaniowy, samochodowy, konsumpcyjny

117 TR
okres kredytowania ..........cccccceveiiiiiiiiiene ,zaciggniety dnia ............
wysokos¢ zaciggnietego kredytu ...........oooeviiiiiiiiiiciiiiie, , ptatny do
rokKU .oooovvieieine, , pozostato do spfaty ........ccccceeiiiiiiiiiiinnns , wysokosc¢
miesieczne] raty..........cccccceviinnnnnn , Sposob wykorzystania gotowki
pozyskanej z
KIEAYTU. ..o ,

- rodzaj kredytu (mieszkaniowy, samochodowy, konsumpcyjny
117 T

okres kredytowania ..., ,zaciggniety  dnia
wysokos¢ zaciggnietego kredytu ..........ooviiiiiiiiiiiiiiiiie, , ptatny do
0] (U , pozostato do splaty ........ccccvviiiiiiiiinnnnn, , Wysokos¢
miesieczne] raty..........ccccccevicinnnnn. , Sposob wykorzystania gotdwki
pozyskanej z
=T ) TP ,

Sytuacja zdrowotna

1. Dluznik:
- stopien niepetnosprawnosci (grupa inwalidzka, na jaki okres, z jakiego
tytutu)

- rodzaj oraz miesieczna wysokos¢ wydatkéw ponoszonych w zwigzku z
leczeniem

2. Cztonkowie rodziny lub osoby, ktérym dluznik udziela wsparcia:
- stopien niepetnosprawnosci (grupa inwalidzka, na jaki okres, z jakiego
tytutu)

- rodzaj oraz miesieczna wysokos$¢ wydatkéw ponoszonych w zwigzku z
leczeniem

Uwaga: do wyjasnienia nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajgce wskazane w sprawie dane i

informacje.




KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE L 119 z 4.05.2016, s.1, ze
zm.) — zwanego dalej ,,RODO”, przedstawiamy zasady przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz przyslugujace
Pani/Panu prawa z tym zwiazane.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Inowroctawia z siedzibg w Inowroctawiu przy
al. Ratuszowej 36;

Wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan skontaktowa¢ pod nr tel. 52 35-55-347 lub
adresem e-mail:iod@inowroclaw.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da w celu wypelnienia obowiazkow prawnych cigzacych na Prezydencie Miasta
Inowroctawia, tym samym merytorycznym Wydziale na podstawie obowigzujacych przepisoéw prawa, zawartych umow,
rozpatrywanych wnioskow, dochodow budzetowych, uchwaty nr XXXVI/338/2021 Rady Miejskiej Inowroctawia z dnia
27 kwietnia 2021 r. w sprawie okreslenia szczegétowych zasad, sposobu i trybu udzielania ulg w splacie naleznosci
pieni¢znych majacych charakter cywilnoprawny, warunkow dopuszczalnosci pomocy publicznej w przypadkach, w ktorych
ulga stanowi¢ bedzie pomoc publiczng oraz wskazania organu i 0s6b uprawnionych do udzielania tych ulg, ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305), ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1546, ze zm.), ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2021 r. poz. 743), kodeksu postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256, ze zm.), ustawy
z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1427, ze zm.);

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktorych mowa w pkt 3 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢:

- organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie organéw wiadzy
publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa;

- inne podmioty, ktore na podstawie stosowanych umow podpisanych z Miastem Inowroctaw przetwarzaja dane osobowe dla
ktorych Administratorem jest Prezydent Miasta Inowroctawia;

Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres niezbedny do spetnienia celu przetwarzania, dla ktorego zostaty
zebrane lub w okresie wskazanym przepisami prawa, a po tym czasie przez okres wskazany w odrebnych przepisach prawa
odnoszacych si¢ do archiwizacji dokumentow w organach administracji publicznej;

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo ich sprostowania, prawo ograniczenia
przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzanych danych, oraz prawo do przenoszenia danych. Prawo do
usunigcia, swoich danych przystuguje Pani/Panu w sytuacji, gdy wczesniej wyrazona zgoda na przetwarzanie danych zostanie
przez Pania/Pana cofnigta, a przepisy prawa zezwalaja na ich trwate usuniecie. Jezeli przetwarzanie danych osobowych
odbywac si¢ bedzie wytacznie na podstawie zgody - posiada Pani/Pan prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez
wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem;

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych w
przypadku gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkiem wynikajacym z art. 57 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305), art. 37 ustawy z dnia
30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2021 r. poz. 743), art. 15
§ 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu  egzekucyjnym w  administracji
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1427, ze zm.). Konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia przez merytoryczny Wydziat.

F. PODPIS DLUZNIKA / OSOBY REPREZENTUJACEJ

34. Data

35. Podpis







