PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Szkole Podstawowej nr 11 im. Stefana Batorego w Inowroctawiu
przy ul. Sobieskiego 5/7 przez pracownikow Zespotu Kontroli Finansowej Urzedu Miasta

Inowroctawia:
- podinspektora Alicj¢ Batkowska,

- podinspektora Katarzyne Goéralska.

Kontrolg przeprowadzono w czasie od 08.03.2021 r. do 26.03.2021 r.

Podstawa kontroli:

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli Nr WOA-1.0052.80.2021 wydane w oparciu
o0 §48 ust.3 1 §53 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Inowroctawia nadanego
Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Inowroctawia nr 267/2020 z dnia 12 pazdziernika 2020
roku.

Zakres kontroli:
Kontrola problemowa za 2020 rok w zakresie:

1. Kontroli wydatkow,
2. Oceny funkcjonowania kontroli zarzadczej,

3. Gospodarki Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych.

USTALENIA OGOLNE:

1. Dziatalno$¢ Szkoty Podstawowej nr 11 oparta jest na statucie.
2. Szkota jest jednostka budzetowa.

Dziatalnos¢ finansowa reguluja przepisy zawarte w ustawie o finansach publicznych.

3. Obstuge ekonomiczno-administracyjng szkoly prowadzi Miejski Zesp6t Ekonomiczno-
Administracyjny Szkot.

4. Ksiegowos¢ prowadzona jest systemem komputerowym na podstawie zaktadowego
planu kont.
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5. Organem prowadzgcym szkote jest Miasto Inowroctaw.

6. Placowka usytuowana jest w Inowroctawiu przy ul. Sobieskiego 5/7.

7. Dyrektorem szkoty jest Pan Ryszard Klimaszewski zatrudniony na tym stanowisku
od dnia 01.01.1991 r.

USTALENIA SZCZEGOLOWE :

. Kontrola wydatkéw roku 2020

Kontrola wydatkow szkoly w roku 2020 miata na celu zbadanie faktycznie poniesionych

wydatkéw na dziatalno$¢ podstawowa szkoty, programu Erasmus, wydatkéw konta

dochodow oraz wydatkéw konta Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o :

a)

b)

c)

d)

9)
h)

i)

wyciaggi bankowe — dot. konta podstawowego szkoty z 2020 roku w ilosci 215
sztuk,

wyciagi bankowe — dot. konta programu Erasmus HALAS z 2020 roku w ilosci 31
sztuk,

wyciagi bankowe — dot. konta programu Erasmus ROZWOJ z 2020 roku w ilo$ci
33 sztuki,

wyciggi bankowe — dot. konta programu Erasmus INKUBATOR z 2020 roku
w ilosci 32 sztuki,

wyciaggi bankowe — dot. konta programu Erasmus ODKRYWCY z 2020 roku
w ilos$ci 41 sztuk,

W wyciagi bankowe — dot. konta ZFSS szkoty z 2020 roku w iloéci 114 sztuk ,
wciagi bankowe — dot. konta dochodéw szkoty z 2020 roku w ilosci 131 sztuk,

dokumentacje zrodlowa,

sprawozdania Rb- 27S, Rb- 34 S oraz Rb-28S za 2020 rok.

Sprawdzajac dokumentacj¢ zrédtowa zwracano szczegdlng uwagg na:

- prawidlowe klasyfikowanie paragrafowe kosztow,
- celowos¢ wydatkow,

- gospodarnos$¢ i legalnos¢,
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- stosowanie procedur kontroli zarzadcze;j.

Ogotem sprawdzono 100 % wydatkow roku 2020.

A.KONTO PODSTAWOWE SZKOLY oraz KONTO PROGRAMU ERASMUS
HALAS, KONTO PROGRAMU ERASMUS ROZWOJ,KONTO PROGRAMU
ERASMUS INKUBATOR, KONTO PROGRAMU ERAZMUS ODKRYWCY.

1.W 2020 roku na ww. konta bankowe szkoty tytulem uruchomienia $srodkéw wplynela
kwota 6.407.295,33 zl, ktorg wydatkowano na:
a) wynagrodzenia pracownicze 3.303.795,14 zi,
b) przelewy potracen od wynagrodzen 2.393.619,21 zt
c) zapftate za faktury 395.109,43 zt,
d) refundacje odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

265.290,00 zt,
e) wydatki dotyczace realizacji Programéw ERASMUS 49.481,55 zt.

2. W sprawozdaniu rocznym RB 28 S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego wykazano wydatki na ogdlng kwote
6.407.295,33 zt, w tym:

Rozdziat 80101 — Szkoly podstawowe —5.834.351,44 zi,

Rozdziat 80148 — Stotowki szkolne i przedszkolne — 193.683,20 zt,

Rozdziat 80150 - Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalne;j
organizacji nauki i metod (...) — 70.508,00 zt,

Rozdziat 80153 - Zapewnienie uczniom prawa do bezptatnego dostgpu do podrecznikow,
materiatdéw edukacyjnych lub materiatow ¢wiczeniowych — 57.798,41 zt,

Rozdzial 80195- Pozostata dzialalno$¢ — 353,52 71,
Rozdziatl 85401 — Swietlice szkolne — 235.112,53 z1,
Rozdziat 85412 — Kolonie i obozy — 12.728,23 z1,

Rozdziat 90019 — Wptywy i wydatki zwigzane z gromadzeniem $rodkow z optat i kar za
korzystanie ze srodowiska — 2.760,00 zt.
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Sprawozdanie roczne Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za 2020 rok zostato sporzadzone zgodnie ze stanem faktycznym
1 danymi ksiggowymi.

W trakcie kontroli tego zagadnienia stwierdzono nieprawidlowos$é polegajaca na ztym
zaklasyfikowaniu paragrafowym wydatku:

a) na kwote 319,00 zt dotyczacego zakupu prenumeraty online miesiecznika dla
dyrektora szkoly - ujeto w § 4210 ,, materiaty i wyposazenie”, a winno by¢ § 4300
,,zakup ustug pozostatych”,

b) nakwote 148,52 zt dotyczacego zakupu materiatow na konkurs ( farby, podobrazie ) —
ujeto w § 4190 ,,nagrody konkursowe”, a winno by¢ w § 4210 ,, materiaty
1 wyposazenie”,,

¢) nakwote 350,00 zt dotyczacego zakupu nagrod w konkursie wedkarskim — ujgto

w § 4210 ,, materialy i wyposazenie”,, a winno by¢ w § 4190 ,,nagrody konkursowe”,

d) nakwote 72,03 zt dotyczacego zakupu gier dziecigcych na $§wietlice — ujeto w § 4210
,, materialy i wyposazenie”,, a winno by¢ w § 4240 ,,zakup $rodkow dydaktycznych
1 ksigzek™.
B.KONTO DOCHODOW
1. W 2020 roku na ww. konto bankowe szkoty wplynety nastepujace srodki w ogdlnej kwocie
59.391,74 zt w tym:

a) wplaty na wyzywienie uczniow z MOPS oraz indywidualne 36.853,90 zt ( rozdziat
80148 § 0830),

b) odsetki bankowe 61.88 zt ( rozdziat 80101 § 0920 ),
¢) wptywy z najmu 12.659,79 zt ( rozdziat 80101 § 0750 ),

d) wptywy do budzetu pozostatosci $rodkoéw finansowych gromadzonych na wydzielonym

rachunku jednostki budzetowej 9.816,17 zt ( rozdziat 80101 oraz 80148 § 2400 ).

W trakcie kontroli tego zagadnienia stwierdzono, ze nieprawidlowo ujeto w § 075 ,,Wpltywy
z najmu i dzierzawy sktadnikow majatkowych Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do sektora finansow publicznych oraz innych
umoéw o podobnym charakterze” kwote 18,72 zt, ktora dotyczyta odsetek bankowych i winna
by¢ zaksiggowana do § 092 ,,wptywy z pozostatych odsetek™.
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2. W 2020 roku z ww. konta bankowego szkoly poniesiono faktyczne wydatki
w ogolnej kwocie 49.427,61 zt 1 dotyczyly one:

a) wptlaty do budzetu pozostatosci srodkow finansowych gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki budzetowej 9.816,17 zt ( rozdziat 80101 i rozdziat 80148 § 2400 ),

b) zaptaty za faktury 38.828,69 zt ( rozdziat 80101 § 4210, § 4240, § 4300 oraz rozdziat
80148 § 4220),

¢) zaptaty podatku od nieruchomosci ( rozdziat 80101 §4480 ) 685,00 zt,

d) zwrotu podatku Vat do Urzedu Miasta ( rozdziat 80101 § 4530 ) 97,75 zt.

3. Rozliczenie konta dochodow za 2020 rok:

a) saldo bankowe na dzien 01.01.2020 r. + 9.816,17 zi,

b) dochody w 2020 r. +59.391,74 zt,

c) wydatki w roku 2020 r. - 49.427,61 zt,

e) saldo bankowe na dzien 30.12.2020 r. 19.780,30 zt

co zostato wykazane w wyciggu bankowym nr 131 z dnia 30.12.2020 r.

Sprawozdanie roczne Rb-34 S z wykonania dochodow i wydatkow na rachunku, 0 ktorym
mowa w ar t. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za 2020 rok zostato sporzadzone

zgodnie ze stanem faktycznym i danymi ksiggowymi.

C. KONTO ZAKLADOWEGO FUNDUSZU SWIADCZEN SOCJALNYCH
1. W 2020 roku na konto bankowe szkoty wptynety nastgpujace srodki w ogolnej kwocie
339.329,99 zt w tym:

a) odpis ( po zmianach) 265.290,00 zt,

b) odsetki bankowe 69,99 zt,
¢) sptacone pozyczki mieszkaniowe wraz z odsetkami 73.970,00 zt.
Konto bankowe ZFSS wykazywato saldo poczatkowe w wysokosci 9.095,15 zt.

1. W 2020 roku z ww. konta bankowego poniesiono faktyczne wydatki
w ogolnej kwocie 338.507,57 zt w tym:

a) udzielono pozyczek na cele mieszkaniowe w kwocie 71.000,00 zi,
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b) wyptacono swiadczenia socjalne w ogolnej kwocie 267.507,57 zt .

3. Rozliczenie konta bankowego ZFSS za 2020 rok :
a) saldo poczatkowe + 9.095,15 zt,
b) wplywy na konto w 2020 r. + 339.329,99 zi,
c) wydatki w roku 2020 r. - 338.507,57 zt,
d) saldo bankowe na dzien 30.12.2020 r +9.917,57 zt
co zostato wykazane w wyciagu bankowym nr 114 z dnia 31.12.2020 r.

I1. Ocena funkcjonowania kontroli zarzadczej

1. Zgodnie z trescig art.68 ust.1 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885
z pdzniejszymi zmianami), kontrole zarzadcza stanowi ogot dziatan podejmowanych dla
zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny

I terminowy.

2.Celem kontroli zarzadczej ( art. 68 ust. 2 Ustawy o finansach publicznych ) jest zapewnienie
W szczegdlnosci:
a) zgodnosci dziatalnoS$ci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,

b )skutecznosci i efektywnosci dziatania,
C) wiarygodnosci sprawozdan,

d )ochrony zasobow,
e) przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania,
f) efektywnosci i skutecznos$ci przeptywu informacji,

g) zarzadzania ryzykiem.
3.Stosownie do przepisow art. 69 ust. 1 pkt 3 Ustawy o finansach publicznych zapewnienie
funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej nalezy do

obowigzkow kierownika jednostki.

4.Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 11 Zarzadzeniem nr 4/2011 z dnia 20 maja 2011 r.

wprowadzil regulamin kontroli zarzadcze;.
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5.Ponadto sprawdzono funkcjonowanie kontroli wewnetrznej i stwierdzono, ze

dyrektor szkoty przeprowadza kontrole podlegtych pracownikéw pionu administracyjno-
gospodarczego m.in. w zakresie kontroli magazynu zywnoS$ci poprzez poréwnanie stanu
ewidencyjnego ze stanem faktycznym, dbatosci o tad i porzadek, terminowoSci

i kompletnosci przekazywania dokumentow do MZEAS-u.

II1. Gospodarowanie zakladowym funduszem Swiadczen socjalnych

1.Kontrola tego zagadnienia miata na celu sprawdzenie prawidtowos$¢ naliczania
i przekazywania w ustawowym terminie na rachunek bankowy odpisu funduszu oraz

prawidtowo$¢ dysponowania §rodkami funduszu.

2. Kontrole przeprowadzono w oparciu o :

a) Regulamin zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych opracowany na
podstawie przepisow ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym
funduszu $wiadczen socjalnych ( Dz. U. z 1996 r. nr 70,p0z.335 ) -
podpisany w dniu 18 maja 2009 r, wraz z aneksem,

b) 5 protokotow z posiedzen komisji socjalnej zatwierdzajacych
wydatkowanie $rodkow,

C) os$wiadczenia oraz wnioski pracownikow i emerytow,

d) 29 list plac o numerach:
6,7,8,19,30,31,32,33,34,35,36,53,54,55,57,58,60,61,62,105,106,107,108,
109,110,111,112,113,114,

e) bilans za 2020 rok,

f) dokumenty zrodtowe.

3.Dysponentem $rodkow ZFSS jest Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 11.

4.Na 2020 rok dokonano odpisu w ogdlnej kwocie 265.290,00 zt,
w tym:
- 164.735,00 zt — pracownicy pedagogiczni,
- 28.526,00 zt — pracownicy administracji i obstugi,

- 72.029,00 zt — emeryci i rencisci.
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Ww. s$rodki przekazywane byly na rachunek bankowy Funduszu w wysokosciach

I terminach zgodnych z zapisami ustawy.

5. W jednostce kontrolowanej udzielane sg pracownikom i emerytom pozyczki na cele
mieszkaniowe. Pozyczki te sa oprocentowane w wysokosci 1% przyznanej kwoty.
W badanym okresie udzielono 14 pozyczek, na taczng kwote 71.000,00 zi.

12 pozyczek po 5.000,00 zt, 1 pozyczka — 7.000,00z1 i 1 pozyczka — 4.000,00zt.

6. Wydatkowania $rodkéw na cele socjalne dokonywano w oparciu o ustalone na 2020 rok
nastepujace progi dochodowe:
- | grupa - dochdod miesigczny na jednego cztonka w rodzinie w 2019 r.
do 2.600,00 zt,
- Il grupa - dochdéd miesieczny na jednego cztonka w rodzinie w 2019 r.
od 2.600,01 zt do 3.200,00 zt,
- 11l grupa - dochod miesigczny na jednego cztonka w rodzinie w 2019 r.

powyzej 3.200,01 zt.

7. W 2020 roku ze $rodkow funduszu dokonano nizej wymienionych wydatkéw na ogdlng
kwote:267.507,57zk, w tym:
a)dofinansowanie zwigzane ze §$wictami Wielkanocnymi dla 146 pracownikow
1 emerytéw — 61.440,00 z1,
b) wyptate $§wiadczen urlopowych dla nauczycieli — 83.854,12 zt,
c)dofinansowanie wypoczynku letniego dla 146 pracownikow oraz emerytow  —
41.000,00 zt,
d) dofinansowanie zwigzane ze $wigtami Bozego Narodzenia dla 144 pracownikéw
i emerytéw — 69.240,00zt,
e)dofinansowanie do wypoczynku letniego i zimowego 12 dzieci pracownikéw —
5550,00zt,
f) wyptate zapomog zdrowotnych i losowych dla 11 uprawnionych - 5500,00 zt,
g) sfinansowanie dwoch imprez integracyjnych dla pracownikow i emerytow —
923,45 zt.
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8. Sprawdzajac dokumentacje dotyczaca gospodarowania Funduszem Swiadczen

Socjalnych stwierdzono nastepujace nieprawidlowosci:

a) przyznanie dofinansowania do wypoczynku dzieci pracownikéw w wieku powyzej 18 lat
bez wymaganego zaswiadczenia o kontynuowaniu nauki.( § 6 ust 3 Regulaminu ZFSS)
Dotyczyto to 3 dzieci urodzonych w latach 1996 - 1999,

b) brak zapisu w protokole z posiedzenia komisji socjalnej o przeznaczeniu $rodkéw
z funduszu socjalnego na impreze integracyjng dla pracownikow i emerytow szkoty
w miesigcu pazdzierniku 2020 r .

Ww. nieprawidtowosci zostaty stwierdzone i wykazane w protokole z poprzedniej kontroli
tj. za rok 2016. Wowczas Prezydent Miasta Inowroctawia pismem znak ZKF.1711.5.2017
z dnia 22.06.2017 r. wydat zalecenia pokontrolne w celu usunigcia nieprawidtowosci .

W sprawozdaniu z wykonania zalecen pokontrolnych z dnia 31.07.2017 roku , dyrektor
poinformowat, ze wszystkie zalecenia zostalty wykonane , a zapisy Regulaminu beda

bezwzglednie przestrzegane.

9. Rozliczenie konta 851 — , ZFSS”

- b.o. +127.113,15 7zt
- odpis na ZFSS +265.290,00 zt
- odsetki bankowe +69,99 zt
- odsetki od pozyczek mieszkaniowych + 710,00 zt
- wydatki funduszu - 267.507,57 zt
saldo konta 851 na dzien 31.12.2020 r. 125.675,57 zk
10. Rozliczenie konta bankowego 135

- b.o. +9.095,15 zt
- odpis na fundusz +265.290,00 zt
- odsetki bankowe +69,99 71
- splata pozyczek +73.970,00 zt
- wydatki z funduszu - 267.507,57 zt
- udzielone pozyczki mieszkaniowe - 71.000,00 zt
saldo bankowe zgodne =z wyciggiem 9.917,57 zt
z dnia 31.12.2020 r.
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11. Saldo konta 234 — . Pozostale rozrachunki z pracownikami *’wyniosto :

+ saldo konta 851 125.675,57 zt
4 saldo konta 135 - 991757z
115.758,00 zt

I zgodne byto z bilansem za 2020 rok i urzadzeniami ksiegowymi.

Na tym protokot zakonczono i po uprzednim przeczytaniu podpisano.

Ustalenia zawarte w niniejszym protokole omowione zostalty z Dyrektorem jednostki

kontrolowanej na naradzie pokontrolnej w dniu 29.03.2021 r.

W zwiazku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole Dyrektor nie wniost zastrzezen.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden
pozostawiono w jednostce kontrolowanej.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigdze kontroli zewngtrznych pod pozycja nr
182.

Inowroctaw, dnia 29.03.2021 r.

Przeprowadzajacy kontrolg : Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 11:
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