PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Szkole Podstawowej nr 16 im. Jana Pawta Il w Inowroctawiu
przy ul. Zygmunta Kurka 16 przez pracownikéw Zespolu Kontroli Finansowej Urzedu

Miasta Inowroctawia:
- podinspektora Alicj¢ Batkowska,

- podinspektora Katarzyne Goéralska.

Kontrole przeprowadzono w czasie od 03.02.2021 do 24.02.2021r.
Podstawa kontroli:

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli Nr WOA-1.0052.37.2021 wydane w oparciu
0 § 48 ust. 3 i § 53 zalgcznika do zarzadzenia nr 267/2020 Prezydenta Miasta Inowroctawia
z dnia 12 pazdziernika 2020 zmieniajacego zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu

Organizacyjnego Urzedu Miasta Inowroctawia.

Zakres kontroli:
Kontrola problemowa za 2020 rok w zakresie:

1. wydatkow,
2. oceny funkcjonowania kontroli zarzadczej,

3. gospodarowania Zakladowym Funduszem Swiadczen Socjalnych.

USTALENIA OGOLNE:

1. Dzialalno$¢ Szkoty Podstawowej nr 16 oparta jest na statucie.
2. Szkota jest jednostka budzetowa.

Dziatalnos¢ finansowa reguluja przepisy zawarte w ustawie o finansach publicznych.

Obstuge ekonomiczno-administracyjng szkoly prowadzi Miejski Zespdt Ekonomiczno-

Administracyjny Szkot.
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Ksiggowos¢ prowadzona jest systemem komputerowym na podstawie zakladowego planu
kont.
3. Organem prowadzacym szkole jest Miasto Inowroctaw.

4. Placowka usytuowana jest w Inowroctawiu przy ul. Zygmunta Kurka 16.

5. Dyrektorem szkoty jest Pan Wojciech Helak zatrudniony na tym stanowisku
od dnia 01.09.1991 r.

USTALENIA SZCZEGOLOWE :

I. Kontrola wydatkéw roku 2020

Kontrola wydatkow szkoty w roku 2020 miata na celu zbadanie faktycznie poniesionych
wydatkéw na dziatalno$¢ podstawowa szkoty, wydatkéw konta dochodéw oraz wydatkdéw

konta Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o :
a) wyciagi bankowe — dot. konta podstawowego szkoty z 2020 roku w ilosci 196
sztuk,
b) wyciagi bankowe — dot. konta dochodow szkoty z 2020 roku w ilosci 72 sztuk,
c) wyciagi bankowe — dot. konta ZFSS szkoty z 2020 roku w ilosci 60 sztuk,
d) dokumentacje zrodtowa,
e) sprawozdania Rb- 27S, Rb- 34 S oraz Rb-28S za 2020 rok.

Sprawdzajac dokumentacje zrédtowa zwracano szczegdlng uwage na:
- prawidlowe klasyfikowanie paragrafowe kosztow,
- celowos¢ wydatkow,
- gospodarnos$¢ 1 legalnosé,

- stosowanie procedur kontroli zarzadcze;j.

Ogotem sprawdzono 100 % wydatkow roku 2020.
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A KONTO PODSTAWOWE SZKOLY

1. W 2020 roku na konto bankowe szkoty tytulem uruchomienia $§rodkéw wplynela
kwota 3.295.081,21 zl, ktérg wydatkowano na:
a) wynagrodzenia pracownicze 1.698.136,42 zt,
b) przelewy potracen od wynagrodzen 1.112.163,15 zt,
C) zapflate za faktury 372.796,64 zi,
d) refundacje odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

111.985,00 zt.

2. W sprawozdaniu rocznym RB 28 S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego wykazano wydatki na ogdlng kwote
3.295.081,21 zt, w tym:

Rozdzial 80101 — Szkoly podstawowe — 2.963.420,23 z1,

Rozdziat 80150 - Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki
i metod pracy dla dzieci i mlodziezy w szkotach podstawowych, gimnazjach, liceach
ogolnoksztatcacych, liceach profilowanych 1 szkotach zawodowych oraz szkotach
artystycznych — 239.120,55 zt,

Rozdziat 80153 — Zapewnienie uczniom prawa do bezptatnego dostgpu do podrecznikow |,
materiatdéw edukacyjnych lub materialow ¢wiczeniowych — 28.812,99 zt,

Rozdziat 85401 — Swietlice szkolne — 62.727,67 zi,

Rozdziat 90019 - Wptywy i wydatki zwigzane z gromadzeniem $rodkow z optat i kar za
korzystanie ze srodowiska — 999,77zt

W trakcie kontroli tego zagadnienia stwierdzono nieprawidtowos¢ polegajaca na ztym
zaklasyfikowaniu wydatku na kwotg 999,77 zt dotyczacego zakupu nagréd w konkursie
ekologicznym do § 4210 ,,Zakup materiatow i wyposazenia”. Zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finansow z dnia 27 lipca 2020r. zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. poz.1340) wydatek na zakup nagréd

w konkursach winien by¢ ujety w § 4190 ,, Nagrody konkursowe”.
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Sprawozdanie roczne RDb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za 2020 rok zostalo sporzadzone zgodnie ze stanem faktycznym

1 danymi ksiggowymi

B. KONTO DOCHODOW SZKOLY

1. W 2020 roku na konto bankowe szkoty wptyn¢ty nastepujace srodki w ogdlnej kwocie
14.787,31 zt w tym:
a) wplaty na wyzywienie uczniow z MOPS oraz indywidualne  14.055,40 zt ( rozdziat
80101 § 0830),

b) odsetki bankowe 4,57 zt ( rozdziat 80101 § 0920 ),
c) odszkodowanie 289,81 zt ( rozdziat 80101 § 0950 ),

d) wptywy do budzetu pozostatosci srodkow finansowych gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki budzetowej 437,53 zt ( rozdziat 80101 § 2400 ).

2. W 2020 roku z ww. konta bankowego szkoty poniesiono faktyczne wydatki
w ogolnej kwocie 13.689,94 zt i dotyczyly one:
a) zapflaty za catering 12.962,60 zt ( rozdziat 80101 § 4300 ),
b) zaptata za pozostate ustugi 73,80 zt (80101 § 4300 ),
c) wptata do budzetu pozostatosci srodkow finansowych gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki budzetowej 437,53 zt ( rozdziat 80101 § 2400 ),
d) zaptata za faktury 216,01 zt ( rozdziat 80101 § 4210 ).

3. Rozliczenie konta dochodéw za 2020 rok:
a) saldo bankowe na dzien 01.01.2020r. + 437,53 zi,
b) dochody w 2020 r. + 14.787,31 zi,
c) wydatki w roku 2020 r. - 13.689,94 zt,
d) saldo bankowe na dzien 30.12.2020 r. 1.534,90 zt

co zostato wykazane w wyciggu bankowym nr 72 z dnia 22.12.2020 r.

Sprawozdanie roczne Rb-34 S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktorym
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mowa w ar t. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za 2020 rok zostato sporzadzone

zgodnie ze stanem faktycznym i danymi ksi¢gowymi.

C. KONTO ZAKLADOWEGO FUNDUSZU SWIADCZEN SOCJALNYCH

1. W 2020 roku na konto bankowe ZFSS szkoly wptynety nastepujace srodki w ogolnej
kwocie 136.585,56 zt w tym:
a) odpis ( po zmianach) 111.985,00 zt,

b) odsetki bankowe 28,56 z1,
¢) sptacone pozyczki mieszkaniowe wraz z odsetkami 24.572,00 zt.
Konto bankowe ZFSS wykazywato saldo poczatkowe w wysokosci 5.319,07 zt.

2.W 2020 roku z ww. konta bankowego poniesiono faktyczne wydatki w ogolnej kwocie
136.142,95 zk w tym:

a) udzielono pozyczek na cele mieszkaniowe w kwocie 10.000,00 zt,
b) wyptacono $wiadczenia socjalne w ogolnej kwocie 126.142,95 zt .

3. Rozliczenie konta bankowego ZFSS za 2020 rok :
a) saldo poczatkowe + 5.319,07 z1,
b) wptywy na konto w 2020 r. + 136.585,56 zl,
c) wydatki w roku 2020 r. - 136.142,95 zt,
d) saldo bankowe na dzien 23.12.2020 r + 5.761,68 zt,

co zostato wykazane w wyciggu bankowym nr 60 z dnia 23.12.2020 r.

I1. Ocena funkcjonowania kontroli zarzadczej

1.Zgodnie z treScig art.68 ust.1 ustawy o finansach publicznych ze zmianami , kontrole
zarzadcza stanowi ogét dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéow 1 zadan

w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.

2.Celem kontroli zarzadczej ( art. 68 ust. 2 Ustawy o finansach publicznych ) jest

zapewnienie w szczegdlnosci:
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a) zgodno$ci dziatalnoS$ci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,
b)skutecznosci i efektywnosci dziatania,

¢) wiarygodno$ci sprawozdan,

d) ochrony zasobow,

e) przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

f) efektywnosci i skutecznos$ci przeptywu informacji,

g) zarzadzania ryzykiem.

3. Stosownie do przepiséw art. 69 ust. 1 pkt 3 Ustawy o finansach publicznych zapewnienie
funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej nalezy do

obowigzkow kierownika jednostki.

4. Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 16 Zarzadzeniem nr 6/2011 z dnia 27 kwietnia 2011 r.

wprowadzit regulamin kontroli zarzadcze;.
5.Ponadto sprawdzono funkcjonowanie kontroli wewngtrznej i stwierdzono, ze:

a) dyrektor szkoty przeprowadza kontrole w zakresie dokumentacji zwigzanej z rekrutacja
do szkoty, przygotowaniem placowki do rozpoczecia zaje¢ szkolnych, stanu czystosci,
dezynfekcji pomieszczen .

b) w2020 roku dyrektor szkoty przeprowadzit 8 takich kontroli.

I11. Gospodarowanie zakladowym funduszem $§wiadczen socjalnych

Ustalenia szczegdlowe:
1. Kontrola tego zagadnienia miata na celu sprawdzenie prawidtowo$¢ naliczania
I przekazywania w ustawowym terminie na rachunek bankowy odpisu funduszu oraz

prawidtowos¢ dysponowania srodkami funduszu.

2.Kontrole przeprowadzono w oparciu O :
a) Regulamin zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych opracowany na podstawie
przepisoOw ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $swiadczen socjalnych
(Dz. U.z1996 r. nr 70,p0z.335 ), wprowadzony w zycie z dniem 01.02.2012r.

b) decyzje zatwierdzajace wydatkowanie §rodkow,
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C) o$wiadczenia oraz wnioski pracownikow i emerytow,
d) 17 list ptac o0 numerach : 2,8,9,12,19,20,21,22,24,33,34,35,37,68,69,70,71,
e) bilans za 2020 rok,

f) dokumenty zrodtowe.

3. Dysponentem §rodkéw ZFSS jest Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 16.

4. Na 2020 rok dokonano odpisu w ogdlnej kwocie 111.985,00 zt, w tym:
- 94.541,00 zt — pracownicy pedagogiczni,
- 8.930,00 zt — pracownicy administracji i obstugi,
- 8.514,00 zt — emeryci i rencisci.
Ww. $rodki przekazywane byly na rachunek bankowy Funduszu w wysokos$ciach i terminach

zgodnych z zapisami ustawy.

5.W jednostce kontrolowanej udzielane sg pracownikom i emerytom pozyczki na remont
1 modernizacj¢ mieszkania w wysokos$ci 5.000,00 zt na budow¢ domu jednorodzinnego,
kupno domu lub lokalu mieszkalnego, remont domu mieszkalnego. Pozyczki sa
oprocentowane w wysokosci 1% przyznanej pozyczki. W badanym okresie udzielono

2 pozyczek w kwocie po 5.000,00 zt kazda.

Ogotem udzielono pozyczek na kwote 10.000,00 zt.
6. Wydatkowania srodkow na cele socjalne dokonywano zgodnie z decyzja Dyrektora

szkoty. Na 2020 rok ustalono nastepujace progi dochodowe:

- | grupa- dochod miesigczny na jednego cztonka w rodzinie w 2019 r. do 2.558,25 zt,

-1l grupa - dochdd miesigczny na jednego cztonka w rodzinie w 2019r od 2.558,26
do 4.263,75 zt,

- Il grupa - dochod miesigezny na jednego cztonka w rodzinie w 2019 r. powyzej

4.263,76 zt.

7. W 2020 roku ze $rodkéw funduszu dokonano nizej wymienionych wydatkéw na ogdlng
kwote: 126.142,95, w tym:

a) pomoc wiosenna dla 47 pracownikow i bytych pracownikow — 19.990,00 zt,

b) $wiadczenia urlopowe dla nauczycieli — 47.881,95zt,
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¢) dofinansowanie wypoczynku letniego 45 pracownikéw oraz emerytow — 19.983,00z1,
d) pomoc zimowa dla 50 pracownikéw 1 emerytow — 33.988,00 zi,

e) dofinansowanie wypoczynku dzieci pracownikéw — 1.600,00 zt,

f) zapomogi — 2.700,00.

8. Rozliczenie konta 851 — ,.ZFSS”

- b.o. +43.319,07 zt
- odpis na ZFSS +111.985,00 zt
- odsetki bankowe +28,56 zt
- odsetki od pozyczek mieszkaniowych +100,00 zt
- wydatki funduszu -126.142,95 zt
saldo konta 851 na dzien 30.12.2020 r. 29.289,68 zi
9. Rozliczenie konta bankowego 135

-b.o. +5.319,07 7t
- odpis na fundusz +111.985,00 zt
- odsetki bankowe +28,56 zt
- sptata pozyczek +24.572,00 zt
- wydatki z funduszu -126.142,95 zt
- udzielone pozyczki mieszkaniowe -10.000,00 zt
saldo bankowe zgodne =z wyciggiem 5.761,68 zt
z dnia 23.12.2020 r.

10. Saldo konta 234 — . Pozostale rozrachunki z pracownikami ‘’wyniosto :

¢ saldo konta 851 29.289,68 zt
¢ saldo konta 135 - 5.761,68 zt
23.528,00 zt

1 zgodne bylo z bilansem za 2020rok i urzadzeniami ksiggowymi.
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Na tym protokot zakonczono i po uprzednim przeczytaniu podpisano.

Ustalenia zawarte w niniejszym protokole oméwione zostaty z Dyrektorem jednostki
kontrolowanej na naradzie pokontrolnej w dniu 26.02.2021r.

Poinformowano o prawie zgloszenia zastrzezen co do tresci protokotu w terminie 7 dni

od dnia zapoznania si¢ z protokotem kontroli.

W zwigzku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole Dyrektor nie wnidst
zastrzezen.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden
pozostawiono w jednostce kontrolowanej.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksiedze kontroli zewngtrznych pod
pozycja nr 22.

Inowroctaw, dnia 26.02.2021r.

Przeprowadzajacy kontrolg: Kierownictwo jednostki
kontrolowanej:

/ -1 A. Batkowska /-1 W. Helak

[ -/ K. Goralska
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