Zarządzenie nr 198/2011

Prezydenta Miasta Inowrocławia 

z dnia  19 września 2011 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzędzie Miasta Inowrocławia w 2011 r.

Na podstawie przepisu art. 26 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości     (t. j. Dz. U. z 2009 r., Dz. U. Nr 152, poz. 1223; ze zm.) oraz Instrukcji inwentaryzacyjnej, stanowiącej załącznik do zarządzenia nr 207/2007 Prezydenta Miasta Inowrocławia z dnia          27 września 2007 r.  zarządzam, co następuje:

§ 1. Przeprowadzić pełna inwentaryzację w Urzędzie Miasta Inowrocławia, obejmującą:

1) środki trwałe;

2) inwestycje rozpoczęte;

3) udziały;

4) materiały w magazynach;

5) środki pieniężne;

6) należności;

7) druki ścisłego zarachowania;

8) papiery wartościowe.

§ 2. Ustalam następujące formy inwentaryzacji:

a) spis z natury obejmujący środki trwałe z wyjątkiem gruntów, ulic i trudnodostępnych budowli podziemnych, zapasy magazynowe, środki pieniężne w kasach, papiery wartościowe, druki ścisłego zarachowania;

b) potwierdzenie sald w zakresie stanów środków pieniężnych, znajdujących się na rachunkach bankowych, stanów kredytów, pożyczek wyemitowanych obligacji, udziałów, należności (z wyjątkiem należności podatkowych od kontrahentów, którzy nie prowadzą ksiąg rachunkowych, bądź w stosunku do których koszty potwierdzeń przekroczyłyby ich wartość nominalną), 

c) weryfikacji stanów pozostałych składników majątkowych nieobjętych ww. formami inwentaryzacji. 

§ 3. Ustalam następujące terminy inwentaryzacji:

a) na 1 października 2011 r. środki trwałe podlegające spisowi;

b) na 30 października 2011 r. zapasy magazynowe;

c) na 31 grudnia 2011 r. pozostałe składniki majątkowe.

§ 4. Spis z natury przeprowadzi:

1) komisja główna w składzie:

Halina Walczak – przewodnicząca

Emilia Śmieszna – członek 

Rafał Bialik – członek

2) zespoły spisowe w składzie:

zespół nr 1

-
Teresa Konowalska
–  przewodnicząca




-
Anna Rozesłaniec – członek

zespół nr 2

-
Iwona Bednarek – przewodnicząca




-
Anna Sieracka – członek

zespół nr 3

-
Szymon Kosmalski – przewodniczący




-
Agnieszka Frontczak – członek

zespół nr 4

-
Roman Różewicki – przewodniczący




-
Violetta Moks – członek

zespół nr 5

-
Adam Gil – przewodniczący




-
Anna Dobecka – członek

zespół nr 6

-
Leszek Bogdanowicz – przewodniczący




-
Ewa Rapicka – członek

zespół nr 7

-
Ewa Dzikowska – przewodnicząca




-
Jolanta Rucińska – członek

zespół nr 8

-
Piotr Szefler – przewodniczący




-
Anna Sikorska – członek

zespół nr 9

-
Bogumił Rochowiak – przewodniczący




-
Magdalena Szymańska – członek.



§ 5. Inwentaryzację należy przeprowadzić wg harmonogramu określonego w załączniku  do niniejszego zarządzenia.



§ 6. Inwentaryzację w formie potwierdzenia i weryfikacji sald przeprowadzają pracownicy Wydziału Budżetowo-Finansowego.



§ 7. Zobowiązuję Przewodniczącą Komisji Główniej do opracowania planu inwentaryzacji. 



§ 8. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

	
	Prezydent

Miasta Inowrocławia

Ryszard Brejza


	
	Załącznik do zarządzenia Prezydenta Miasta Inowrocławia 

 nr 198/2011 z dnia 19.09.2011 r.


Harmonogram inwentaryzacji rocznej w 2011 r. 

	L.p.
	Przedmiot inwentaryzacyjny
	Osoba odpowiedzialna 
	Data spisu 

na dzień
	Zespół spisowy
	Termin spisu
	Termin zdania arkuszy
	Termin ustalenia różnic
	Termin złożenia wyjaśnień
	Termin rozpatrzenia różnic 
	Termin opinii Głównego księgowego
	Zatwierdzenie 
	Uwagi

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Budynki i budowle w administracji PGKiM Sp. z o.o.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	a)
	ROM 1
	Sobczak Alicja
	1.X.2011 
	nr 2

Bednarek I. 

Sieracka A.
	17-31.X
	4.XI.2011
	14.XI.2011
	21.XI.2011
	28.XI.2011
	5.XII.2011
	12.XII.2011
	

	
	b)
	ROM 2
	Sobczak Alicja
	1.X.2011 
	nr 1

Konowalska T.

Rozesłaniec A.
	17-31.X
	4.XI.2011
	14.XI.2011
	21.XI.2011
	28.XI.2011
	5.XII.2011
	12.XII.2011
	

	2.
	Budynki, budowle, wyposażenie środków transportu
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	a)
	Ratusz
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	- WOI
	Piątkowski M.
	1.X.2011 
	nr 8

Szefler P. 

Sikorska A. 
	17-26.X
	2.XI.2011
	9.XI.2011
	16.XI.2011
	23.XI.2011
	30.XI.2011
	7.XII.2011
	

	
	
	- BOI
	Sankowska D.
	1.X.2011 
	nr 8

Szefler P. 

Sikorska A. 
	17-26.X
	2.XI.2011
	9.XI.2011
	16.XI.2011
	23.XI.2011
	30.XI.2011
	7.XII.2011
	


	L.p.
	Przedmiot inwentaryzacyjny
	Osoba odpowiedzialna 
	Data spisu 

na dzień
	Zespół spisowy
	Termin spisu
	Termin zdania arkuszy
	Termin ustalenia różnic
	Termin złożenia wyjaśnień
	Termin rozpatrzenia różnic 
	Termin opinii Głównego księgowego
	Zatwierdzenie 
	Uwagi

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	- ZZP
	Borkowska U.
	1.X.2011 
	nr 8

Szefler P. 

Sikorska A. 
	17-26.X
	2.XI.2011
	9.XI.2011
	16.XI.2011
	23.XI.2011
	30.XI.2011
	7.XII.2011
	

	
	
	- B. Prawne
	Kręc M.
	1.X.2011 
	nr 8

Szefler P. 

Sikorska A. 
	17-26.X
	2.XI.2011
	9.XI.2011
	16.XI.2011
	23.XI.2011
	30.XI.2011
	7.XII.2011
	

	
	
	- WSO
	Dekańska E.
	1.X.2011 
	nr 4 Różewicki R.

Moks V.
	17-26.X
	2.XI.2011
	9.XI.2011
	16.XI.2011
	23.XI.2011
	30.XI.2011
	7.XII.2011
	

	
	
	- USC
	Słowińska J.
	1.X.2011 
	nr 4 Różewicki R.

Moks V.
	17-26.X
	2.XI.2011
	9.XI.2011
	16.XI.2011
	23.XI.2011
	30.XI.2011
	7.XII.2011
	

	
	
	- BIN
	Walczak H.
	1.X.2011 
	nr 4 Różewicki R.

Moks V.
	17-26.X
	2.XI.2011
	9.XI.2011
	16.XI.2011
	23.XI.2011
	30.XI.2011
	7.XII.2011
	

	
	
	- WKP
	Górski R.
	1.X.2011 
	nr 4 Różewicki R.

Moks V.
	17-26.X
	2.XI.2011
	9.XI.2011
	16.XI.2011
	23.XI.2011
	30.XI.2011
	7.XII.2011
	

	
	
	WBF
	Styperek M.
	1.X.2011 
	nr 9 Rochowiak B.

Szymańska M.
	17-26.X
	2.XI.2011
	9.XI.2011
	16.XI.2011
	23.XI.2011
	30.XI.2011
	7.XII.2011
	

	
	
	- BRM
	Eichstaedt P.
	1.X.2011 
	nr 9 Rochowiak B.

Szymańska M.
	17-26.X
	2.XI.2011
	9.XI.2011
	16.XI.2011
	23.XI.2011
	30.XI.2011
	7.XII.2011
	

	
	
	- Pełnomocnik   

 .ds. 

  pozarządowych
	Nijak J.
	1.X.2011 
	nr 9 Rochowiak B.

Szymańska M.
	17-26.X
	2.XI.2011
	9.XI.2011
	16.XI.2011
	23.XI.2011
	30.XI.2011
	7.XII.2011
	

	
	
	- Sp.ds.bhp
	Gil A.
	1.X.2011 
	nr 9 Rochowiak B.

Szymańska M.
	17-26.X
	2.XI.2011
	9.XI.2011
	16.XI.2011
	23.XI.2011
	30.XI.2011
	7.XII.2011
	


	L.p.
	Przedmiot inwentaryzacyjny
	Osoba odpowiedzialna 
	Data spisu 

na dzień
	Zespół spisowy
	Termin spisu
	Termin zdania arkuszy
	Termin ustalenia różnic
	Termin złożenia wyjaśnień
	Termin rozpatrzenia różnic 
	Termin opinii Głównego księgowego
	Zatwierdzenie 
	Uwagi

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	b)
	budynek                 ul. Roosevelta  33-35 i inne środki trwałe
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	- WOiK
	Piniewski W.
	1.X.2011 
	nr 7 Dzikowska E.

Rucińska J.
	17-26.X
	2.XI.2011
	9.XI.2011
	16.XI.2011
	23.XI.2011
	30.XI.2011
	7.XII.2011
	

	
	
	- WDiT
	Mikołajczak B.
	1.X.2011 
	nr 7 Dzikowska E.

Rucińska J.
	17-26.X
	2.XI.2011
	9.XI.2011
	16.XI.2011
	23.XI.2011
	30.XI.2011
	7.XII.2011
	

	
	
	- WGL
	Sobczak A.
	1.X.2011 
	nr 7 Dzikowska E.

Rucińska J.
	17-26.X
	2.XI.2011
	9.XI.2011
	16.XI.2011
	23.XI.2011
	30.XI.2011
	7.XII.2011
	

	
	
	- WGPiN
	Kaiser R.
	1.X.2011 
	nr 7 Dzikowska E.

Rucińska J.
	17-26.X
	2.XI.2011
	9.XI.2011
	16.XI.2011
	23.XI.2011
	30.XI.2011
	7.XII.2011
	

	
	
	- WIR
	Dolińska-Hopcia A.
	1.X.2011 
	nr 7 Dzikowska E.

Rucińska J.
	17-26.X
	2.XI.2011
	9.XI.2011
	16.XI.2011
	23.XI.2011
	30.XI.2011
	7.XII.2011
	

	
	c)    
	budynek al.        Sienkiewicza 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	- WSS
	Gąsiorek G.
	1.X.2011 
	nr 5 

Gil A.

Dobecka A.
	17-26.X
	2.XI.2011
	9.XI.2011
	16.XI.2011
	23.XI.2011
	30.XI.2011
	7.XII.2011
	

	
	
	- WGK
	Milecki St.
	1.X.2011 
	nr 5 

Gil A.

Dobecka A.
	17-26.X
	2.XI.2011
	9.XI.2011
	16.XI.2011
	23.XI.2011
	30.XI.2011
	7.XII.2011
	

	
	
	- ZKF
	Batkowska A.

Brzozowska H.
	1.X.2011 
	nr 5 

Gil A.

Dobecka A.
	17-26.X
	2.XI.2011
	9.XI.2011
	16.XI.2011
	23.XI.2011
	30.XI.2011
	7.XII.2011
	


	L.p.
	Przedmiot inwentaryzacyjny
	Osoba odpowiedzialna 
	Data spisu 

na dzień
	Zespół spisowy
	Termin spisu
	Termin zdania arkuszy
	Termin ustalenia różnic
	Termin złożenia wyjaśnień
	Termin rozpatrzenia różnic 
	Termin opinii Głównego księgowego
	Zatwierdzenie 
	Uwagi

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	- Audytor
	Stefańska M.
	1.X.2011 
	nr 5 

Gil A.

Dobecka A.
	17-26.X
	2.XI.2011
	9.XI.2011
	16.XI.2011
	23.XI.2011
	30.XI.2011
	7.XII.2011
	

	
	
	- Miejski Kons.

  Zabytków
	Pawelczyk B.
	1.X.2011 
	nr 5 

Gil A.

Dobecka A.
	17-26.X
	2.XI.2011
	9.XI.2011
	16.XI.2011
	23.XI.2011
	30.XI.2011
	7.XII.2011
	

	
	d)
	ul. Narutowicza   (łącznie ze    śr.transp.) Straż Miejska
	Feit Z.
	1.X.2011 
	nr 6

Bogdanowicz L.

Rapicka E.
	17-26.X
	2.XI.2011
	9.XI.2011
	16.XI.2011
	23.XI.2011
	30.XI.2011
	7.XII.2011
	

	3.
	Budynki komunalne, budowle na terenie miasta
	Dolińska-Hopcia A.

Milecki St.
	1.X.2011

1.X.2011 
	nr 3 Kosmalski Sz.

Frontczak A.
	17-26.X
	2.XI.2011
	9.XI.2011
	16.XI.2011
	23.XI.2011
	30.XI.2011
	7.XII.2011
	

	4.
	Maszyny zakupione w ramach inwestycji rozpoczętych
	Dolińska-Hopcia A
	1.X.2011 
	nr 3 Kosmalski Sz.

Frontczak A.
	17-26.X
	2.XI.2011
	9.XI.2011
	16.XI.2011
	23.XI.2011
	30.XI.2011
	7.XII.2011
	

	5.
	Środki trwałe użyczone OSiR
	Pawłowska W.
	1.X.2011 
	Spis przeprowadza OSiR i arkusz przesyła do Urzędu Miasta (z pismem występuje kierownik RWB Lemańska B. 
	17-26.X
	2.XI.2011
	9.XI.2011
	16.XI.2011
	23.XI.2011
	30.XI.2011
	7.XII.2011
	


	L.p.
	Przedmiot inwentaryzacyjny
	Osoba odpowiedzialna 
	Data spisu 

na dzień
	Zespół spisowy
	Termin spisu
	Termin zdania arkuszy
	Termin ustalenia różnic
	Termin złożenia wyjaśnień
	Termin rozpatrzenia różnic 
	Termin opinii Głównego księgowego
	Zatwierdzenie 
	Uwagi

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	6.
	Środki trwałe użyczone ZRP
	Konieczka G.
	1.X.2011
	Spis przeprowadza ZRP i arkusz przesyła do Urzędu Miasta (z pismem występuje kierownik RWB Lemańska B. 
	17-26.X
	2.XI.2011
	9.XI.2011
	16.XI.2011
	23.XI.2011
	30.XI.2011
	7.XII.2011
	

	7.
	Zapasy magazynowe
	Piniewski W.
	30.X.2011 
	nr 7 Dzikowska E.

Rucińska J.
	2-9.XI
	16.XI.2011
	23.XI.2011
	30.XI.2011
	7.XII.2011
	14.XII.2011
	21.XII.2011
	

	8.
	Środki pieniężne w kasie 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	- WBF
	Maćkowiak M.

Gliwińska M.
	31.XII.2011
	Komisja główna
	2.I.2012
	4.I.2012
	9.I.2012
	11.I.2012
	12.I.2012
	13.I.2012
	14.I.2012
	

	
	- WSS
	Pietrzak A.
	31.XII.2011
	Komisja główna
	2.I.2012
	4.I.2012
	9.I.2012
	11.I.2012
	12.I.2012
	13.I.2012
	14.I.2012
	

	9.
	Druki ścisłego zarachowania
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Kasa WBF
	Maćkowiak M.

Gliwińska M.
	31.XII.2011
	Komisja główna
	2.I.2012
	4.I.2012
	9.I.2012
	11.I.2012
	12.I.2012
	13.I.2012
	14.I.2012
	

	
	- Kasa WSS
	Pietrzak A.
	31.XII.2011
	Komisja główna
	2.I.2012
	4.I.2012
	9.I.2012
	11.I.2012
	12.I.2012
	13.I.2012
	14.I.2012
	

	10.
	Druki ścisłego zarachowania
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	- WOI
	Piątkowski M.
	31.XII.2011
	Komisja główna
	3.I.2012
	5.I.2012
	10.I.2012
	12.I.2012
	13.I.2012
	14.I.2012
	15.I.2012
	

	
	- WKP
	Górski R.
	31.XII.2011
	Komisja główna
	3.I.2012
	5.I.2012
	10.I.2012
	12.I.2012
	13.I.2012
	14.I.2012
	15.I.2012
	


	L.p.
	Przedmiot inwentaryzacyjny
	Osoba odpowiedzialna 
	Data spisu 

na dzień
	Zespół spisowy
	Termin spisu
	Termin zdania arkuszy
	Termin ustalenia różnic
	Termin złożenia wyjaśnień
	Termin rozpatrzenia różnic 
	Termin opinii Głównego księgowego
	Zatwierdzenie 
	Uwagi

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	- WDiT
	Mikołajczak  B.
	31.XII.2011
	Komisja główna
	3.I.2012
	5.I.2012
	10.I.2012
	12.I.2012
	13.I.2012
	14.I.2012
	15.I.2012
	

	
	- WOKPiS
	Kaiser  M.
	31.XII.2011
	Komisja główna
	3.I.2012
	5.I.2012
	10.I.2012
	12.I.2012
	13.I.2012
	14.I.2012
	15.I.2012
	

	
	- WSS
	Gąsiorek G.
	31.XII.2011
	Komisja główna
	3.I.2012
	5.I.2012
	10.I.2012
	12.I.2012
	13.I.2012
	14.I.2012
	15.I.2012
	

	11.
	Środki pieniężne na rachunkach bankowych
	Styperek M.

Lemańska B.
	31.XII.2011
	Skarbnik 

I Zastępca Prezydenta
	2-4.

I.2012
	9.I.2012
	10.I.2012
	11.I.2012
	12.I.2012
	13.I.2012
	14.I.2012
	

	12.
	Zobowiązania z tytułu kredytów, pożyczek, obligacji
	Styperek M.


	wg wystąpień
	Skarbnik 

I Zastępca Prezydenta
	2-4.

I.2012
	9.I.2012
	10.I.2012
	11.I.2012
	12.I.2012
	13.I.2012
	14.I.2012
	

	13.
	Udziały
	- PGKiM Sp. z 

  o.o.,

- PWiK Sp. z 

  o.o.,

- ZEC Sp. z 

  o.o.,

- MPK Sp. z 

  o.o.,

- inni
	31.XII.2011
	Lemańska B.
	2-4.

I.2012
	9.I.2012
	10.I.2012
	11.I.2012
	12.I.2012
	13.I.2012
	14.I.2012
	

	14.
	Należności z tytułu:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	-
	pożyczek ITBS
	
	31.XII.2011
	Nyka D.
	2-4.

I.2012
	9.I.2012
	10.I.2012
	11.I.2012
	12.I.2012
	13.I.2012
	14.I.2012
	

	
	-
	pożyczek ZFŚS Urzędu Miasta Inowrocławia
	
	31.XII.2011
	Firkowska D.
	2-4.

I.2012
	9.I.2012
	10.I.2012
	11.I.2012
	12.I.2012
	13.I.2012
	14.I.2012
	

	
	-
	pożyczek ZFŚS WOK
	
	31.XII.2011
	Szymańska M.
	2-4.

I.2012
	9.I.2012
	10.I.2012
	11.I.2012
	12.I.2012
	13.I.2012
	14.I.2012
	


	L.p.
	Przedmiot inwentaryzacyjny
	Osoba odpowiedzialna 
	Data spisu 

na dzień
	Zespół spisowy
	Termin spisu
	Termin zdania arkuszy
	Termin ustalenia różnic
	Termin złożenia wyjaśnień
	Termin rozpatrzenia różnic 
	Termin opinii Głównego księgowego
	Zatwierdzenie 
	Uwagi

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	-
	pozostałe WBF
	
	31.XII.2011
	Wawer M.

Kręcichwost M.

Jurkowska A.

Piguła A.

Rosa G.

Ochęcka K.

Kozłowska D.

Buch B.

Wiktorska M.

Kanarek K.

Nyka D.

Hutek B.
	2-4.

I.2012
	9.I.2012
	10.I.2012
	11.I.2012
	12.I.2012
	13.I.2012
	14.I.2012
	

	15.
	Pozostałe składniki
	
	31.XII.2011
	Styperek M.

Lemańska B.
	2-4.

I.2012
	9.I.2012
	10.I.2012
	11.I.2012
	12.I.2012
	13.I.2012
	14.I.2012
	


