ZARZADZENIE NR 122/2020

PREZYDENTA MIASTA INOWROCLAWIA
z dnia 2 kwietnia 2020 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji w sprawie
udzielenia ulg w splacie zobowigzan podatkowych w Urzedzie Miasta
Inowroclawia”

Na podstawie przepisow art. 13 § 1 pkt 1 w zwigzku z art. 67b ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2019 r., poz. 900, 924, 1018, 1495, 1520,
1553, 1556, 1649, 1655, 1667, 1751, 1818, 1978, 2020 i 2200 oraz z 2020 r. poz. 285)
zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. 1. W instrukcji stanowigcej zatacznik do zarzadzenia nr 300/2018 Prezydenta
Miasta Inowroctawia z dnia 21 wrzesnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia ., Instrukcji w
sprawie udzielania ulg w sptacie zobowigzan podatkowych w Urzedzie Miasta
Inowroctawia”, zmienionego zarzadzeniem nr 140/2019 r. z dnia 21 maja 2019 r.,
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) uchyla sig § 13;
2) po czesei I dodaje si¢ czg$¢ IV i czes¢ V w brzmieniu:

, CZESC IV

Odraczanie terminu platnosci podatku lub rozlozenie zaplaty podatku na raty,
odraczanie lub rozlozenie na raty zaplaty zaleglosci podatkowej wraz z odsetkami za
zwloke w okresie od dnia ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu
zagrozenia epidemicznego lub epidemii, w zwiazku z zakazeniami wirusem
SARS-CoV- 2 tj. od dnia 13.03.2020 r. do odwolania

§ 13.1. Ulgi w sptacie zobowigzan podatkowych w formie odroczenia terminu
platnosci podatku lub roztozenia zaptaty podatku na raty, odroczenia lub roztozenia na raty
zaptaty zalegloSci podatkowej wraz z odsetkami za zwloke moga by¢ udzielane jedynie na
wniosek podatnika ztozony pisemnie lub elektronicznie.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, powinien by¢ zaewidencjonowany w Biurze
Obstugi Interesantow, w rejestrze wplywajacej do Urzedu korespondenc;i.

§ 14.1. Pracownik Referatu Dochodéw Budzetowych, ktoremu zostal przydzielony
wniosek, po zapoznaniu si¢ z jego tre$cig winien zatozy¢ kart¢ informacyjng (zatacznik nr 1
do niniejszej instrukcji) 1 przeprowadzi¢ postgpowanie dowodowo — wyjasniajagce, zgodnie z
art. 187 § 1 Ordynacji podatkowej, w ramach ktorego winien ustali¢ o jaka ulge ubiega si¢
wnioskodawca oraz czy w uzasadnieniu wniosku zostaly wskazane przestanki przemawiajace
za waznym interesem podatnika lub interesem publicznym.

2. Do wniosku powinny by¢ dotaczone:



a) w przypadku osob fizycznych prowadzacych dzialalnosé gospodarcza:

- wyjasnienie o stanie majatkowym osoby fizycznej prowadzacej / nieprowadzacej
dziatalnosci gospodarczej ( zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji),

- formularz informacji, ktorej wzér okresla rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia
29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢
0 pomoc de minimis (Dz.U. Nr 53 poz. 311, ze zm.),

- o$wiadczenia lub za§wiadczenia o pomocy de minimis jaka wnioskodawca otrzymat
w roku, w ktorym ubiega si¢ o pomoc oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat lub
o$wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie,

- informacje na temat zakresu i1 rodzaju prowadzonej dziatalnosci- zasiggu
terytorialnego;

b) w przypadku osob prawnych oraz jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci prawnej:

- formularz informacji, ktorej wzor okresla rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia
29 marca 2010 roku w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy
si¢ 0 pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53 poz. 311, ze zm.),

- sprawozdania finansowe za okres 2 ostatnich lat obrotowych, sporzadzone zgodnie z
przepisami o rachunkowosci oraz rozliczenie finansowe za okres od poczatku roku do dnia, w
ktérym sktada wniosek o udzielenie ulgi,

- o$wiadczenia lub za§wiadczenia o pomocy de minimis jaka wnioskodawca otrzymat
w roku, w ktérym ubiega si¢ o pomoc oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat lub
o$wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie,

- informacje na temat zakresu 1 rodzaju prowadzonej dziatalnosci - zasiggu
terytorialnego.

3. W przypadku braku dostatecznego udokumentowania powotanych we wniosku
okoliczno$ci uzasadniajacych wazny interes podatnika lub interes publiczny upowazniony
pracownik Referatu Dochodow Budzetowych wzywa strone — stosujac przepisy Ordynacji
podatkowej — do usunigcia brakow.

4. Pracownik, ktory zgodnie z zakresem swoich obowiazkéw odpowiedzialny jest za
ksiggowos¢ podatkowsa i windykacj¢ zobowigzan podatkowych, zamieszcza opis stanu konta
podatkowego na karcie informacyjnej podajac: okres, o ktory podatnik wnioskuje, kwote
podatku lub zaleglosci podatkowej wraz z odsetkami i kosztami upomnienia, informacje
dotyczaca regulowania zalegto$ci podatkowych w okresie przesztym, w tym informacj¢ o
udzielonych ulgach podatkowych w okresie 2 lat poprzedzajacych zlozenie wniosku,
informacj¢ o prowadzonej egzekucji.

5. Po skompletowaniu calosci akt pracownik prowadzacy sprawe sporzadza
informacj¢ z analizy zgromadzonych w sprawie materialbw dowodowych z
przeprowadzonego postgpowania, ktéra zamieszcza na karcie informacyjnej i przekazuje
sprawe Naczelnikowi Wydzialu Budzetowo-Finansowego, ktory winien zapoznaé si¢ z
zebrang dokumentacja i przedstawic propozycje zatatwienia wniosku wraz z uzasadnieniem.

6. Propozycja Naczelnika Wydzialu Budzetowo-Finansowego podlega zaopiniowaniu
przez Skarbnika Miasta.

7. Podejmujacy decyzje, po zapoznaniu si¢ z wynikami przeprowadzonego



postepowania winien wzig¢ pod uwage z jednej strony interes Miasta Inowroctaw, z drugiej
za$ aktualne mozliwo$ci platnicze podatnika, a zwlaszcza ogodlng sytuacje majatkowsa
podatnika ustalong w trakcie przeprowadzonego postepowania, warunki materialne, rodzinne
oraz czy odmowa zastosowania ulgi nie naruszy podstawowych warunkéw bytowych rodziny,
badz nie zaktdci normalnego funkcjonowania np. przedsiebiorstwa lub gospodarstwa rolnego.

§ 15.1. Decyzje o odroczeniu terminu platnosci podatku lub roztozeniu zaptaty
podatku na raty, odroczeniu lub roztozeniu na raty zaptaty zaleglosci podatkowej wraz z
odsetkami za zwloke sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach. Jeden egzemplarz decyzji wysyta
si¢ podatnikowi, drugi przekazuje pracownikowi ksiggowosci podatkowej prowadzacemu
indywidualne konta podatnikoéw w celu odnotowania nowych terminéw zaptaty, a trzeci wraz
z podaniem i pozostata dokumentacjg wpina si¢ do akt.

2. Jezeli decyzja o przyznaniu ulgi (odroczenie lub rozlozenie na raty zaptlaty
zalegltosci podatkowej wraz z odsetkami za zwloke¢) podjeta zostata po wszczeciu egzekucii,
nalezy o powyzszym natychmiast zawiadomi¢ wtasciwy urzad skarbowy.

3. W razie, gdy odroczono lub roztozono na raty zaptate zalegtosci podatkowej wraz z
odsetkami za zwloke po dokonaniu zaj¢cia ruchomosci lub wierzytelnosci i nie uchylono
dokonanych czynnos$ci egzekucyjnych, dtuznika nalezy uprzedzi¢, ze mimo udzielenia mu
ulgi nie wolno mu dysponowaé¢ zajetym mieniem bez zgody urz¢du skarbowego, ktory
dokonat zajecia.

4. Jezeli sptacanie rat jest mozliwe tylko po zwolnieniu mienia spod zajecia, kierownik
jednostki (prezydent) na prosbe dluznika moze wystapi¢ do komornika skarbowego o
zwolnienie zajetego mienia.

§ 16.1. Decyzja w przedmiocie udzielenia ( nieudzielenia) ulgi powinna zawierac¢
elementy wymienione w art. 210 — Ordynacji podatkowe;j.

2. Pracownik prowadzacy sprawe w przypadku udzielenia ulgi poprzez odroczenie
terminu ptatnosci podatku lub roztozenie zaptaty podatku na raty, odroczenie lub roztozenie
na raty zaptaty zaleglosci podatkowej wraz z odsetkami za zwloke w przypadku osob
fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg, os6b prawnych oraz jednostek
organizacyjnych nieposiadajacych osobowo$ci prawnej wraz z decyzja, o ktorej mowa
w ust. 1 winien zgodnie z art. 5 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w
sprawach dotyczacych pomocy publicznej, wydaé za§wiadczenie stwierdzajace, ze udzielona
pomoc publiczna jest pomocg de minimis.

§ 17.1. W przypadku ztozenia wniosku o odroczenie lub roztozenie na raty zaptaty
zalegtosci podatkowej, odsetki za zwtoke naliczane sa do dnia wniesienia wniosku przez
podatnika.

2. Ksiggowos$¢ podatkowa prowadzaca indywidualne konta podatnikOw winna na
biezaco $ledzi¢ przestrzeganie przez podatnikéw termindw zaplaty poszczegodlnych rat
I odroczenia terminu zaptaty, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

3. W razie niedotrzymania przez podatnika terminu ptatno$ci odroczenia i nie
przywrocenia mu tych termindéw, nalezy wszcza¢ lub kontynuowaé wszczete postgpowanie
egzekucyjne w celu przymusowego $ciggnigcia naleznosci wraz z odsetkami.



4. Akta spraw zwigzane z odroczeniem terminu platno$ci podatku lub roztozeniem
zaptaty podatku na raty, odroczeniem lub roztozeniem na raty zaptaty zaleglosci podatkowej
wraz z odsetkami za zwtoke, nalezy przechowywac¢ w odrebnym segregatorze, pogrupowane i
opatrzone spisem spraw wg obowigzujacego rzeczowego wykazu akt, zawartego w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dzialania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14 poz. 67).

§ 18. Sprawy udzielania ulg w splacie zobowigzan podatkowych prowadzi Referat
Dochodéw Budzetowych Wydzialu Budzetowo-Finansowego.”.

,CZESC V
Przepisy ogélne

§ 19.1. W zwiazku z art. 37 ust. 1 pkt 2 lit. f i g oraz art. 38 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.), pracownik Referatu
Dochodow Budzetowych sporzadza wedlug stanu na koniec roku budzetowego i1 podaje do
publicznej wiadomosci w terminie do 31 maja roku nastgpnego:

- wykaz 0sob prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej, ktorym w zakresie podatkéw lub optat udzielono ulg, odroczen,
umorzen lub rozlozono sptat¢ na raty w kwocie przewyzszajacej tacznie 500,00 zt, wraz ze
wskazaniem wysokosci umorzonych kwot 1 przyczyn umorzenia,

- wykaz 0sob prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej, ktorym udzielono pomocy publiczne;.

2. Wykazy podawane sa do publicznej wiadomo$ci poprzez zamieszczenie w
Biuletynie Informacji Publicznej Urzgedu Miasta Inowroctawia.”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Inowroctawia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Inowroclawia

Ryszard Brejza






