ZARZADZENIE NR 32/2020
PREZYDENTA MIASTA INOWROCLAWIA
z dnia 23 stycznia 2020 r.

w sprawie zasad i trybu rozpatrywania, zalatwiania i udzielania odpowiedzi
na uchwaly organow osiedli

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2019 r. poz. 506, 1309, 1571, 1696 i 1815) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.1. Ustala si¢ za zasady i tryb rozpatrywania, zatatwiania i udzielania odpowiedzi na
uchwaty organow osiedli.

2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) naczelniku — rozumie si¢ przez to naczelnika lub kierujacego pracg rownorzgdnej
komorki organizacyjnej Urzedu Miasta Inowroctawia o innej nazwie,

2) wydziale — rozumie si¢ przez to wydzial Urzedu Miasta Inowroctawia lub
réwnorzedng komorke organizacyjng o innej nazwie.

§ 2. 1. Wniesienie przez organ osiedla uchwaty powoduje niezwloczne podjecie dziatan
majacych na celu ustalenie i wyjasnienie faktycznego, merytorycznego i prawnego stanu
sprawy.

2. Zakres podjetego postepowania w zaleznosci od rodzaju i charakteru sprawy
powinien obejmowac analiz¢ budzetu Miasta oraz innych posiadanych dokumentow, planow,
harmonogramow 1 dokumentéw urzgdowych, przeprowadzenie kontroli, zasiegnigcie opinii
specjalisty lub przeprowadzenie ekspertyzy albo wizji lokalnej, poréwnanie istniejacego stanu
faktycznego ze stanem prawnym i analize¢ obowigzujacych przepisow regulujacych dane
zagadnienie.

§ 3. 1. Odpowiedzi na uchwale organu osiedla, zwang dalej uchwatla, udziela si¢
w terminie 30 dni od dnia wpltywu uchwaty do Prezydenta Miasta, za ktory uwaza si¢ dzien jej
wptywu do Biura Obstugi Interesantéw i Kontroli Urzgdu Miasta Inowroctawia.

2. Prezydent Miasta przekazuje uchwate Sekretarzowi Miasta, ktory kieruje ja do Biura
Rady Miejskiej.

3. Biuro Rady Miejskiej przekazuje uchwat¢ do Biura Prawnego, ktore dokonuje jej
wstepnej analizy pod katem zgodnosci z prawem, w ciggu 7 dni od dnia przekazania uchwaty
Prezydentowi Miasta.

4. Biuro Rady Miejskiej, po otrzymaniu opinii Biura Prawnego o zgodno$ci uchwaly
z prawem, niezwtocznie przekazuje ja do Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego, a jej
kopi¢ zachowuje w aktach.

5. Biuro Rady Miejskiej monitoruje zachowanie terminu na udzielenie odpowiedzi.

6. W przypadku stwierdzenia przez Biuro Prawne niezgodnos$ci uchwaty z prawem
Biuro Rady Miejskiej podejmuje czynnosci okreslone w statucie osiedla wskazane w opinii
Biura Prawnego.

§ 4. 1. W przypadku okreslonym w § 3 ust. 4 Sekretarz Miasta, za posrednictwem
Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego, przekazuje oryginat uchwaty, w zaleznosci od jej
tresci, do pierwszego Zastgpcy Prezydenta Miasta albo drugiego Zastepcy Prezydenta Miasta.



W przypadku uchwaty, ktorej tres¢ dotyczy sprawy z zakresu dziatania wydziatu, nad ktorym
bezposredni nadzor sprawuje Prezydent Miasta, Sekretarz Miasta lub Skarbnik Miasta, uchwata
przekazywana jest bezposrednio naczelnikowi merytorycznego wydziatu.

2. Zastgpca Prezydenta Miasta dekretuje uchwale na naczelnika merytorycznego
wydziatu.

§ 5. 1. Do obowigzkow naczelnikow wydzialéw nalezy prowadzenie postepowan
wyjasniajacych, zatatwianie oraz opracowywanie projektow i udzielanie odpowiedzi na
uchwaty.

2. W przypadku, gdy w wyniku postgpowania wyjasniajacego sprawa podnoszona
W uchwale okaze si¢ uzasadniona i mozliwa do realizacji, nalezy niezwtocznie podja¢ dziatania
w celu jej zatatwienia.

3. Projekt odpowiedzi na uchwate powinien by¢ kazdorazowo rzeczowy, wyczerpujacy,
komunikatywny i dopracowany pod wzgledem redakcyjnym.

4. Projekt odpowiedzi na uchwale powinien by¢ opatrzony podpisem naczelnika
wydzialu i zaakceptowany przez osobe¢ sprawujaca nadzor nad dang komorka organizacyjna.

5. Wydzial merytoryczny przedktada projekt odpowiedzi do podpisu Prezydentowi
Miasta lub osobie upowaznionej przez niego do udzielenia odpowiedzi. Jezeli odpowiedzi
udziela osoba upowazniona przez Prezydenta Miasta, woéwczas przygotowang odpowiedz,
przed jej podpisaniem, nalezy przedlozy¢ Prezydentowi Miasta do akceptacji.

6. Odpowiedzi na uchwaty sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach.

7. Po podpisaniu odpowiedzi na uchwat¢ przez Prezydenta Miasta lub osobg przez niego
upowazniong, merytoryczny wydzial przekazuje ja przewodniczacemu zarzadu osiedla.
Ponadto jeden egzemplarz odpowiedzi przekazuje do Biura Rady Miejskiej, a jeden pozostawia
w dokumentacji wydziatu.

§ 6. Wszystkie wydzialy Urzedu Miasta zobowigzane sa do prowadzenia ewidencji
i pelnej dokumentacji zwigzanej z zatatwianymi w wydziale uchwatami. Prawidlowe
oznaczenie znaku sprawy, zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U.
z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z pozn. zm.), to symbol klasyfikacyjny 0021 witasciwy dla hasta:
,Posiedzenia (zebrania) organéw uchwalodawczych jednostek pomocniczych gminy”,
kategoria archiwalna A.

§ 7. Traci moc zarzadzenie nr 328/2017 Prezydenta Miasta Inowroctawia z dnia
4 grudnia 2017 r. w sprawie zasad i trybu rozpatrywania, zatatwiania i udzielania odpowiedzi
na uchwaty organow osiedli, zmienione zarzadzeniem nr 4/2019 z dnia 4 stycznia 2019 r.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcom Prezydenta Miasta, Sekretarzowi
Miasta oraz naczelnikom wydziatéw Urzedu Miasta Inowroctawia.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2020 r.

Prezydent Miasta Inowroclawia

Ryszard Brejza



