ZARZADZENIE NR 31/2020
PREZYDENTA MIASTA INOWROCLAWIA
z dnia 22 stycznia 2020 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, w trybie przetargu
nieograniczonego, na dostawe sadzonek kwiatow na potrzeby Miasta
Inowroclawia

Na podstawie art. 19 ust. 2 i ust. 3, art. 20 ust. 1 i ust. 3 oraz art. 21 ust. 1-3 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméowien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 i 2020)
zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Powotuje si¢ komisje przetargowa w skladzie:

1) Urszula Marczewska - przewodniczaca;
2) Kamila Michalak - cztonek;

3) Dorota Niedzwiecka - cztonek;

4) Katarzyna Kaczmarek - sekretarz.

§ 2.1. Komisja przetargowa przeprowadzi postgpowanie o udzielenie zamoéwienia
publicznego, w trybie przetargu nieograniczonego, na dostawg sadzonek kwiatow na potrzeby
Miasta Inowroctawia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843, ze zm.).
2. Komisja przetargowa dokona:
1) oceny, czy wykonawcy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu;
2) badania ofert;
3) oceny ofert.
3. Komisja przetargowa w szczegolnosci:
1) przedstawi Zastgpcy Prezydenta Miasta Inowroctawia propozycje wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty;
2) wystapi z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o0 udzielenie zamowienia.

§ 3. Okresla sie tryb pracy komisji przetargowe;:
1) komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem jej powotania;
2) komisja przetargowa obraduje w pelnym sktadzie podczas posiedzen otwarcia ofert
oraz ich badania i oceniania;
3) komisja przetargowa sporzadza protokol z przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego, ktéry podpisuja wszyscy jej cztonkowie.

§ 4. Okresla si¢ zakres obowigzkoéw cztonkdéw komisji przetargowe;:
1) Przewodniczaca komisji przetargowe;j:

a) na podstawie art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843, ze zm.) odbiera o$wiadczenia cztonkoéw
komisji przetargowej oraz wigcza je do dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

b) informuje Zastgpce Prezydenta Miasta Inowroctawia o wystgpieniu okolicznosci
powodujacych wylaczenie cztonka komisji,



C) wyznacza terminy posiedzen komisji,

d) prowadzi posiedzenia komisji,

e) rozdziela pomig¢dzy czionkow komisji prace podejmowane w trybie roboczym,
nadzoruje prawidtowe prowadzenie dokumentacji postgpowania 0 udzielenie
zamOwienia publicznego,

f) informuje Zastgpce Prezydenta Miasta Inowroctawia o problemach zwigzanych z
pracami komisji w toku postepowania 0 udzielenie zamowienia publicznego;

2) Cztonek komisji przetargowej wykonuje prace przydzielone przez Przewodniczaca
komisji przetargowej;
3) Sekretarz komisji przetargowej:

a) sporzadza protokot postepowania odzwierciedlajacy poszczegdlne etapy pracy
komisji,

b) zapewnia sprawng organizacj¢ postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Ewa Witkowska

Zastepca Prezydenta Miasta
z up. Prezydenta Miasta



