ZARZADZENIE NR 28/2020
PREZYDENTA MIASTA INOWROCLAWIA
z dnia 22 stycznia 2020 r.

w sprawie zasad i trybu gospodarowania w Urzedzie Miasta Inowroclawia
zbednymi i zuzytymi skladnikami majatku ruchomego, nabytymi w drodze
sprzedazy lub darowizny

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019 . poz. 506, 1309, 1571, 1696 i 1815) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1.1. Okresla si¢ zasady i tryb gospodarowania w Urzedzie Miasta Inowroctawia
zbednymi 1 zuzytymi sktadnikami majatku ruchomego, nabytymi w drodze sprzedazy lub
darowizny.

2. Zasady 1 tryb gospodarowania w Urzedzie Miasta Inowroctawia zbgdnymi
1 zuzytymi sktadnikami majatku ruchomego okresla zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Za pelng realizacje zarzadzenia czyni si¢ odpowiedzialnym Sekretarza Miasta
Inowroctawia.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 149/2019 Prezydenta Miasta Inowroctawia z dnia 5 czerwca
2019 r. w sprawie zasad 1 trybu gospodarowania w Urzedzie Miasta Inowroctawia zbednymi
i zuzytymi sktadnikami majatku ruchomego, nabytymi w drodze sprzedazy lub darowizny,

zmienione zarzadzeniem nr 3/2020 z dnia 9 stycznia 2020 r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2020 r.

Prezydent Miasta Inowroclawia

Ryszard Brejza



Zatacznik do zarzadzenia nr 28/2020
Prezydenta Miasta Inowroctawia
z dnia 22 stycznia 2020 r.

Zasady i tryb gospodarowania w Urzedzie Miasta Inowroclawia  zbednymi
i zuzytymi skladnikami majatku ruchomego, nabytymi w drodze sprzedazy
lub darowizny

§ 1.1. Pojeciem zbgdnego sktadnika majatku ruchomego okresla si¢ sktadnik, ktory:
1) nie jest i nie bedzie mogt by¢ wykorzystywany w realizacji zadan zwigzanych
z dziatalno$cig Urzedu Miasta Inowroctawia lub
2) nie nadaje si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zty stan techniczny, a jego naprawa
bytaby ekonomicznie nieoptacalna, lub
3) nie nadaje si¢ do dalszej wspOlpracy ze sprzetem uzywanym w Urz¢dzie Miasta
Inowroctawia, a jego przystosowanie byloby technicznie i1 ekonomicznie
nieuzasadnione.
2. Pojeciem zuzytego sktadnika majatku ruchomego okresla si¢ sktadnik, ktéry jest
uszkodzony:
1) a jego naprawa jest niemozliwa z powodow technologicznych (np. brak czesci
zamiennych) lub
2) koszt jego naprawy przekracza 50% aktualnej ceny przedmiotu o parametrach
réwnych lub zblizonych, lub
3) po naprawie bytby zbednym sktadnikiem majatku ruchomego.

§ 2.1. Zakwalifikowania sktadnikéw majatku ruchomego jako zbednych lub zuzytych dokonuje
komisja powotana przez Prezydenta Miasta Inowroctawia.

2. Komisja przedstawia Prezydentowi Miasta, w formie protokotu, wykaz sktadnikow
majatku ruchomego zakwalifikowanych jako zbedne lub zuzyte wraz z propozycja podjgcia dziatan,
okreslonych w § 4. Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zatacznika.

3. Zakwalifikowanie sktadnika majatku ruchomego jako zbednego nastgpuje na podstawie
decyzji komisji. Podejmujac decyzje o kwalifikacji komisja bazuje na wiedzy swoich cztonkéw
oraz, w miar¢ mozliwosci, na opiniach (innych dokumentach) wystawionych przez podmioty
zajmujace si¢ zawodowo handlem (naprawa) tego rodzaju sktadnikami majatkowymi.

4. Zakwalifikowanie sktadnika majatku ruchomego jako zuzytego wymaga opinii (innych
dokumentow), wystawionych przez podmioty zajmujace si¢ zawodowo handlem (naprawg) tego
rodzaju sktadnikami majatkowymi, w przypadku, gdy ich warto$¢ ksiggowa brutto jest réwna lub
przekracza 3.000 zt.

5. W przypadku sktadnikow majatku ruchomego, ktorych warto$¢ ksiggowa brutto jest
nizsza niz 3.000 zt oraz sktadnikow nieujetych w ewidencji ilo§ciowo - warto$ciowej Srodkow
trwalych 1 ewidencji pozostatych §rodkoéw trwatych, zakwalifikowanie ich jako zbedne lub zuzyte,
nie wymaga opinii (innych dokumentéw).

6. W przypadku sktadnikoéw majatku, ktorych koszt naprawy przekracza 50% aktualnej
ceny przedmiotu o parametrach rownych lub zblizonych, wymagane jest sporzadzenie notatki
stuzbowej dotyczacej kosztu naprawy oraz dotaczenie jej do protokotu.

§ 3. Ostateczng decyzje w zakresie sposobu postepowania ze zbednym lub zuzytym sktadnikiem
majatku ruchomego podejmuje Prezydent Miasta Inowroctawia.



§ 4. Wprowadza si¢ nastgpujace sposoby postepowania ze zbednym lub zuzytym sktadnikiem
majatku ruchomego:
1) nieodptatne przekazanie lub darowizna;
2) sprzedaz;
3) likwidacja.

§ 5.1. Nieodptatne przekazanie lub darowizna s3 podstawowa forma postepowania ze zbednym
sktadnikiem majatku ruchomego. Nastepuje na rzecz jednostki organizacyjnej Miasta Inowroctaw
lub innego podmiotu dziatajacego statutowo na rzecz spotecznosci lokalne;.

2. Ogloszenie o zbednych sktadnikach majatku ruchomego zakwalifikowanych do
nieodptatnego przekazania lub darowizny, zamieszcza si¢ na okres 7 dni, na tablicy ogloszen
Urzgdu Miasta Inowroctawia oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;.

3. Ogloszenie powinno okreslaé w szczegdlnosci: rodzaj, 1los¢ lub liczbe sktadnikoéw oraz
miejsce i1 termin, w ktérych mozna si¢ z nimi zapoznac.

4. Podmiot wystepujacy do Prezydenta Miasta Inowroctawia o nieodplatne przekazanie lub
darowizng¢ sktadnikéw majatku ruchomego bedacego wilasnoscig Miasta Inowroctaw zobowigzany
jest ztozy¢ wniosek wg wzoru stanowigcego zalagcznik nr 2 do zalacznika.

5. Odpowiedzi na wniosek, o ktorym mowa w ust. 4, udziela Prezydent Miasta Inowroctawia
w terminie 30 dni od dnia jego zlozenia. Za odpowiedZ pozytywna uwaza si¢ réwniez dokument
(umowe, protokot) przekazujacy dany sktadnik majatku.

6. Warto$¢ sktadnikow majatku ruchomego nieodptatnie przekazanego lub darowanego
ujetych w ewidencji iloSciowo - wartosciowe]j okresla si¢ wedtug wartosci ksiegowej brutto oraz
wartos$ci umorzen.

7. Nie okresla si¢ wartosci sktadnikdw majatku ruchomego nieodptatnie przekazanych lub
darowanych nieujetych w ewidencji ilosciowo — wartosciowe;.

8. Jezeli nie dojdzie do nieodptatnego przekazania lub darowizny zbgdnych skladnikéw
majatku ruchomego nastepuje ich sprzedaz.

§ 6.1. Sprzedaz zbednych sktadnikow majatku ruchomego nastgpuje w trybie aukcji.

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem aukcji wykonuje komisja,
o ktorej mowa w § 2 ust.1.

3. Komisja okresla warto$¢ sktadnikow majatku ruchomego na podstawie ich cen
rynkowych stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, uwzgledniajac ich stan
i stopien zuzycia. W razie potrzeby komisja moze przybra¢é do pomocy osobg
o wiedzy odpowiedniej dla sktadnika majatku, w celu ustalenia jego wartosci.

4. Ogloszenie o aukcji zamieszcza si¢ na tablicy ogloszen Urzedu Miasta Inowroctawia oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej przynajmniej na 7 dni przed planowanym dniem aukcji.

5. Ogtoszenie powinno okresla¢ w szczegolnosci: rodzaj, ilo$¢ lub liczbe sprzedawanych
sktadnikow, miejsce 1 termin, w ktoérych mozna si¢ z nimi zapozna¢, cen¢ wywotawcza oraz miejsce
1 termin rozpoczegcia aukcji.

6. Aukcje uwaza si¢ za wazna, jesli przystapil do niej przynajmniej jeden licytant
1 zaproponowat cen¢ wyzsza od ceny wywotawcze;.

7. Podmiot, ktory wydal opini¢ o stanie technicznym sktadnika majatku ruchomego,
na podstawie ktorej komisja zakwalifikowata go jako zbgdny, nie moze bra¢ udzialu w aukcji.



8. Nabywca zostaje ten, kto zaproponowal najwyzsza cen¢. Nabywca zobowigzany jest
zaptaci¢ cen¢ w terminie wskazanym przez prowadzacego aukcje¢ (przewodniczacego komisji), nie
poOzniej niz 14 dni od dnia aukcji.

9. Jesli w pierwszej aukcji nie udzielono przybicia, ogtasza si¢ drugg aukcje.

10. Druga aukcje przeprowadza si¢ po uplywie miesigca od dnia pierwszej aukcji,
ale nie pdzniej niz przed uptywem 3 miesiecy.

11. O wysokosci ceny wywotawczej aukcji decyduje Prezydent Miasta Inowroctawia na
podstawie opinii komisji przeprowadzajacej aukcje. Cena wywolawcza w drugiej aukcji moze
zosta¢  obnizona, jednak nie wigce] niz o poltowe ceny wywolawczej pierwszej aukcji.

12. Jezeli w drugiej aukcji nie udzielono przybicia, sktadniki majatku ruchomego bedace jej
przedmiotem mogg zosta¢ przeznaczone do likwidacji. Decyzje w tym zakresie podejmuje
Prezydent Miasta Inowroctawia, na podstawie opinii komisji przeprowadzajacej aukcje.

13. Z aukcji komisja sporzadza protokot zawierajacy:

1) date aukcji;

2) sktad komisji;

3) przedmioty bedace przedmiotem aukcji;

4) ceny wywotawcze oraz najwyzsze ceny zaproponowane przez licytantow;

5) nabywcow danych rzeczy;

6) podpisy cztonkow komisji.

14. W przypadkach okreslonych w ust. 11 1 ust. 12, komisja w protokole dodatkowo
zobowigzana jest wskaza¢ swoja opini¢. Opinia nie jest wigzaca dla Prezydenta Miasta
Inowroctawia.

15. Protokét z aukcji, w dwoch egzemplarzach przedktadany jest do zapoznania sig
Prezydentowi Miasta Inowroctawia. Jeden egzemplarz przekazywany jest do Wydziatu Budzetowo-
Finansowego, a jeden pozostaje w Wydziale Organizacyjno—Administracyjnym.

§ 7.1. Likwidacji zbednego lub zuzytego skladnika majatku ruchomego dokonuje komisja,
o ktorej mowa w § 2 ust.1. Likwidacja nastgpuje poprzez przekazanie sktadnikow majatku
podmiotowi zajmujacemu si¢ zawodowo utylizacja lub przetwarzaniem surowcoOw wtornych.
2. Z czynnosci likwidacji sporzadza si¢ protokot likwidacji, ktory zawiera:
1) date zniszczenia;
2) nazwe, rodzaj 1 cechy identyfikujace sktadniki majatku ruchomego;
3) sposdb zniszczenia;
4) podpisy cztonkow komisji.
3. Komisja dotacza do protokotu dokumenty §wiadczace o przekazaniu sktadnikéw majatku
ruchomego podmiotowi, ktoremu zlecita likwidacje.
4. Podmiotowi, ktory wydat opini¢ o stanie technicznym sktadnika majatku ruchomego, na
podstawie ktorej komisja zakwalifikowata go jako zbedny lub zuzyty, nie mozna zleci¢ likwidacji.
5. Protokot sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach. Jeden egzemplarz przekazuje si¢ do
Wydzialu Budzetowo-Finansowego. Drugi egzemplarz pozostaje w dokumentacji Wydziatu
Organizacyjno—Administracyjnego.



§ 8.1. Zbedny lub zuzyty sprze¢t komputerowy oraz tablety w okresie od zakonczenia ich
uzytkowania do czasu nieodptatnego przekazania, darowizny, sprzedazy lub likwidacji
przechowywane sg W pomieszczeniach zabezpieczonych referentka, do ktorych dostep majg
wylgcznie wyznaczeni pracownicy Wydziatu Informatyki.

2. Przed nieodptatnym przekazaniem, darowizng, sprzedaza lub likwidacja sprzetu
komputerowego oraz tabletow, pracownik Wydzialu Informatyki zobowigzany jest trwale usungc
wszelkie dane z ww. urzadzen lub pozbawi¢ ww. urzadzenia cech umozliwiajacych odtworzenie
danych.

3. Z czynnosci, ktore uniemozliwiaja odtworzenie danych, pracownik Wydzialu
Informatyki sporzadza protokoét, ktory przekazuje komisji wskazanej w § 2 ust. 1.

§ 9.1 Protokoty przekazania, umowy darowizny lub protokoty aukcji zbednych sktadnikéw
majatku  ruchomego oraz protokoly likwidacji zbednych 1lub zuzytych sktadnikow
majatku ruchomego s3 podstawa do dokonywania zmniejszen w ewidencjach sktadnikow majatku
ruchomego prowadzonych w Urzgdzie Miasta Inowroctawia.

2. Po otrzymaniu jednego z dokumentoéw, o ktéorych mowa w ust.l, pracownik
prowadzacy ewidencje zobowigzany jest do niezwlocznego wykreslenia sktadnika majatku.
W ewidencji czyni tez wzmianke na jakiej podstawie nastgpito usuniecie, podajac date
i numer protokotu lub umowy.

§ 10. Przepisy § 2 ust.1-3 i ust. 5 oraz § 5 ust. 1-5 niec majg zastosowania do nieodptatnego
przekazania zb¢dnych sktadnikoéw majatku ruchomego na cele charytatywne.



Zalacznik nr 1 do zatacznika do zarzadzenia nr 28/2020
Prezydenta Miasta Inowroctawia z dnia 22 stycznia 2020 r.

Inowroclaw, ..................
Protokét nr .../
z przegladu i oceny skladnikow majatku ruchomego

Komisja powotana zarzagdzeniem nr ...... /i, Prezydenta Miasta Inowroctawia

zdnia ......................., W skladzie:

przy wspotudziale .............oooiiiiiiiii

dokonata w dniu ................. przegladu 1 oceny sktadnikow majatku ruchomego dzialajac na
podstawie §2 =zalgcznika do zarzadzenia nr ....... /i, Prezydenta Miasta Inowroctawia
Z dnia ..o, r. W wyniku tych czynnosci, a takze na podstawie uzyskanych wcze$niej

notatek stuzbowych oraz opinii (innych dokumentéw) wystawionych przez podmioty zajmujace si¢
handlem (naprawa) tego rodzaju skladnikami majatkowymi, komisja zakwalifikowala nw.
sktadniki majatku ruchomego jako zbgdne/zuzyte.*

Zbedne skladniki majatku ruchomego Urzedu Miasta Inowroclawia
Ip. | rodzaj | numer** | data warto$¢ propozycja dziatan | notatka stuzbowa/
zakupu ksiegowa opinia

Zuzyte skladniki majatku ruchomego Urzedu Miasta Inowroclawia
zakwalifikowane do likwidacji
Ip. | rodzaj numer** data zakupu wartos$¢ ksiegowa | notatka
stuzbowa/opinia

Podpisy cztonkow komisji:
W zalaczeniu:
.... - opinia/opinie
.... - notatka stuzbowa/notatki stuzbowe

(podpis Prezydenta Miasta)
*- niewlasciwe skresli¢
**- inwentarzowy/zapotrzebowania na podzespoty/inny



Zatacznik nr 2 do zatacznika do zarzadzenia nr 28/2020
Prezydenta Miasta Inowroctawia z dnia 22 stycznia 2020 r.

Inowroclaw, .................

Prezydent Miasta Inowroclawia
aleja Ratuszowa 36
88-100 Inowroctaw

Whiosek
o bezplatne przekazanie lub darowizne
zbednych skladnikéw majatku ruchomego

I Dane wnioskodawcy:
1. Nazwa jednostki:

3. Numer NIP: ...,

4. Numer telefonu osoby do kontaktu: ....................ooeinintn.

5. Wykaz os6b uprawnionych do jego reprezentacji, potwierdzony aktualnym odpisem
Z WHASCIWEZO T@JOSIIULL ..ttt ettt ettt e e e e e et et e

6. Wskazanie dokumentdw, z ktorych wynika prowadzenie dziatalnosci statutowej na rzecz
SpotecznosSci 10KaAINE): ...o.eoi e

I1. Wykaz skladnikow majatku, o ktore wnioskodawca wystepuje:

SKEADNIK MAJATKU LICZBA PORZADKOWA
Z. OGLOSZENIA

Uzasadnienie i sposob wykorzystania ww. sktadnikow:

(podpis/y osoby/os6b upowaznionych do reprezentacji)



Zgodniez art.13 ust.1iust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i  Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku zprzetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.U.UEL 2016.119), informuje sig¢, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Inowroctawia z siedziba w Inowroctawiu
przy alei Ratuszowej 36;

wyznaczony zostal Inspektor Ochrony Danych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan skontaktowa¢ pod nr tel. 523-555-
347 lub adresem e-mail: iod@inowroclaw.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji niniejszego wniosku na podstawie zarzadzenia
Prezydenta Miasta Inowroctawia w sprawie zasad i trybu gospodarowania w Urzedzie Miasta Inowroctawia
zbednymi i zuzytymi sktadnikami majatku ruchomego, nabytymi w drodze sprzedazy lub darowizny.

odbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda wylacznie podmioty, ktére sa do tego upowaznione na podstawie
obowigzujacych przepiséw prawa;

Pani/Pana dane osobowe be¢da przechowywane przez okres wskazany w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
z dnia 11 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67);

posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, prawo do
przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem;

ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego;

podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, a konsekwencja niepodania danych osobowych
bedzie pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.


mailto:iod@inowroclaw.pl

