ZARZADZENIE NR 325/2019
PREZYDENTA MIASTA INOWROCLAWIA
z dnia 20 grudnia 2019 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu pracy Urzedu

Miasta Inowroclawia

Na podstawie art. 104 § 11 art. 1042 § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy

(Dz. U. 22019 r. poz. 1043 i 1495), w zwiagzku z art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 22019 r. poz. 1282) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W regulaminie pracy Urzedu Miasta Inowroctawia, stanowigcym zalacznik
do zarzadzenia nr 359/2018 Prezydenta Miasta Inowroctawia z dnia 17 grudnia 2018 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu pracy Urz¢du Miasta Inowroctawia,
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1)

2)

w § 9 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Pracownik opuszczajacy stanowisko pracy w czasie pracy obowigzany jest, po
uzyskaniu zgody przetozonego, odnotowa¢ doktadny czas wyjscia z zaktadu pracy i
powrotu na stanowisko pracy oraz okresli¢ miejsce i cel wyjscia w ,,Ewidencji wyjs¢
stuzbowych pracownikow”, wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 do niniejszego
regulaminu lub w ,Ewidencji wyj$¢ osobistych w godzinach stuzbowych
pracownikow”, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu,
ktore znajduja si¢ w kazdej komorce organizacyjnej. Natomiast ,,Ewidencja wyjs¢
w godzinach stuzbowych kierownictwa Urzgdu” znajduje si¢ w budynku przy
al. Ratuszowej 36 w sekretariacie Prezydenta Miasta Inowroctawia — pokdj nr 112.
,2Ewidencja wyj$¢ osobistych w godzinach stuzbowych pracownikéw zatrudnionych na
stanowiskach kierowniczych” oraz ,Ewidencja wyj$¢ stluzbowych pracownikow
zatrudnionych na stanowiskach kierowniczych” znajduje si¢ w budynkach:

1) przy al. Ratuszowej 36 w sekretariacie Prezydenta Miasta Inowroctawia — pokoj
nr112;
2) przy al. Ratuszowej 33 w sekretariacie II Zastepcy Prezydenta Miasta - pokoj

nr 37,

3) przy al. Henryka Sienkiewicza 1 w Wydziale Gospodarki Komunalnej, Srodowiska

i Rolnictwa pok¢j nr 11,

4) przy ul. Prezydenta Gabriela Narutowicza 60 do godz. 15.30 w sekretariacie
Komendanta Strazy Miejskiej — pokdj nr 11, po godz. 15.30— pokdj nr 4.”

w § 21:
a) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Klucze do pomieszczen w budynku przy al. Ratuszowej 36 oraz do drzwi
wejsciowych budynku przy al. Ratuszowej 33-35 wydaje, w dni wolne od pracy,
pracownik firmy sprawujacej ochrong. Od poniedziatku do piatku klucze pobiera sig¢
u sprzataczki sprzatajacej dany obiekt. Godziny przebywania pracownikéw Urzgdu



odnotowywane sg w rejestrze osob przebywajacych w budynkach Urzedu Miasta poza
godzinami pracy oraz w dni wolne od pracy, znajdujacym si¢ w dyzurce.”,

b) ust. 5 otrzymuje brzmienie:

,»J. Pracownik Urzedu przebywajacy poza godzinami pracy w budynku przy
al. Ratuszowej 33-35 lub al. Henryka Sienkiewicza 1 obowigzany jest, w przypadku
opuszczenia budynku wczesniej, niz wynika to z zezwolenia, poinformowaé o tym
telefonicznie pracownika firmy sprawujacej ochrone, ktéry dokonuje odpowiedniego
wpisu w prowadzonym rejestrze.”;

3) w § 22 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Listy obecno$ci znajduja si¢ w kazdej komorce organizacyjne;j. Lista obecnosci
kierownictwa Urzedu znajduje si¢ w budynku przy al. Ratuszowej 36 w sekretariacie
I Zastepcy Prezydenta Miasta Inowroctawia — pokodj nr 115. Listy obecnosci
pracownikow  zatrudnionych na stanowiskach kierowniczych znajduja sig

w budynkach:

1) przy al. Ratuszowej 36 w sekretariacie Prezydenta Miasta Inowroctawia — pokoj
nr112;

2) przy al. Ratuszowej 33 w sekretariacie II Zastepcy Prezydenta Miasta - pokoj
nr37;

3) przy al. Henryka Sienkiewicza 1 w Wydziale Gospodarki Komunalnej, Srodowiska
i Rolnictwa — pokoj nr 11,

4) przy ul. Prezydenta Gabriela Narutowicza 60 do godz. 15.30 w sekretariacie

Komendanta Strazy Miejskiej — pokdj nr 11, po godz. 15.30— pokdj nr 4”;

4) dodaje si¢ zatagcznik nr 7 do regulaminu pracy w brzmieniu okreslonym w zatgczniku
nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Tekst jednolity regulaminu pracy Urzedu Miasta Inowroctawia okresla
zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Inowroctawia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uplywie dwoéch tygodni od dnia podania
go do wiadomosci pracownikow, tj. 4 stycznia 2020 r.

Prezydent Miasta Inowroclawia

Ryszard Brejza



Ewidencja czasu pracy

»Zalacznik nr 7 do regulaminu pracy”
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