ZARZADZENIE NR 246/2019
PREZYDENTA MIASTA INOWROCLAWIA
zdnia 1 pazdziernika 2019 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego
dla budynkow Urzedu Miasta Inowroclawia

Na podstawie art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o0 ochronie przeciwpozarowej

(Dz. U. z2019r. poz. 1372) i § 6 ust. 1 i ust. 7 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowe;j
budynkéw, innych obiektow budowlanych i terenow ( Dz. U. Nr 109, poz. 719) zarzadza sig,

co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego dla budynkow
Urzedu Miasta Inowroctawia przy ul. Prez. F. Roosevelta 36, Prez. F. Roosevelta 33/35 i al.
H. Sienkiewicza 1 oraz ul. Prez. G. Narutowicza 60 i pomieszczen w budynku przy ul. Ks. P.
Wawrzyniaka 33.

§ 2. Kazda osoba po zapoznaniu si¢ z Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego,
sktada stosowne o$wiadczenie w dwoch egzemplarzach, wedlug wzoru bedacego
zalacznikiem niniejszej Instrukcji.

§ 3. Oswiadczenie, o ktorym mowa w § 2 nalezy przekaza¢ glownemu
specjaliscie ds. bhp i1 ppoz.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek
organizacyjnych, a w podmiotach korzystajacych z pomieszczen Urzedu, glownemu
specjaliscie ds. bhp 1 ppoz.

§ 5. Traci moc zarzagdzenie nr 129/2015 Prezydenta Miasta Inowroctawia
z dnia 22 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego dla
budynkéw Urzedu Miasta Inowroctawia.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Ryszard Brejza
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URZAD MIASTA INOWROCLAWIA

Zalagcznik do zarzadzenia Prezydenta
Miasta Inowroctawia nr 246/2019,
z dnia 1 pazdziernika 2019 r.

INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO
DLA BUDYNKOW
URZEDU MIASTA INOWROCLAWIA

Instrukcje przygotowal:
ADAM GIL
Inspektor ochrony przeciwpozarowej

INOWROCLAW, 1PAZDZIERNIKA 2019 .



|. Wykaz przepisow przeciwpozarowych:
1) ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. 0 ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2019 r. poz.
1372);
2) ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2019 r., p0z.1186 ze zm.);
3) ustawa z dnia 9 listopada 1995r. o ochronie zdrowia przed nastgpstwami uzywania tytoniu
i wyrobow tytoniowych (Dz. U. z 2018 r., poz.1446, ze zm.);
4) rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002r. w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie ( Dz. U. z 2019 r., poz.
1065, ze zm.);
5) rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r.
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw , innych obiektéw budowlanych i terendw
( Dz. U. Nr 109, poz. 719);
6) rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 lipca 2009 r.
W sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia wode oraz drog pozarowych (Dz. U. Nr 124,
poz. 1030);
7) Polska Norma PN — 92 / N — 01256 / 01. Znaki Bezpieczenstwa. Ochrona
Przeciwpozarowa,
8) Polska Norma PN — 92 / N — 01256 / 02. Znaki Bezpieczenstwa. Ewakuacja.
I1. Warunki ochrony przeciwpozarowej, wynikajace z przeznaczenia, sposobu
uzytkowania i warunkow technicznych obiektéow
1. Charakterystyka pozarowo-techniczna budynkéw Urzedu Miasta

Inowroclawia:
Urzad Miasta Inowroctawia posiada 4 budynki przy ul.:
- Prez. F. Roosevelta 36,
- Prez. F. Roosevelta 33-35,
- H. Sienkiewicza 1,
- Prez. G. Narutowicza 60
i pomieszczenia w budynku przy ul. Ks. P. Wawrzyniaka 33.
Ww. budynki przeznaczone sg na dziatalno$¢ administracyjno-biurows i zaliczone do
budynkow uzytecznosci publicznej, charakteryzowane kategorig zagrozenia ludzi - ZL 111.
Poszczegdlne budynki Urzedu Miasta Inowroctawia stanowig oddzielnie jedng strefe
pozarowa.
Drzwi stanowiace wyjscie ewakuacyjne z budynku przeznaczonego dla wigcej niz 50 0sob
powinny otwiera¢ si¢ na zewnatrz.
Wymaganie to nie dotyczy budynku wpisanego do rejestru zabytkow.
W pomieszczeniach, od najdalszego miejsca, w ktorym moze przebywacé cztowiek, do
wyjscia na droge ewakuacyjng albo na zewnatrz budynku, powinno by¢ zapewnione
przejscie ewakuacyjne o dtugosci nieprzekraczajacej 40 m.
Laczna szerokos¢ drzwi w $wietle, stanowigcych wyjscie ewakuacyjne z pomieszczenia,
nalezy oblicza¢ proporcjonalnie do liczby osob mogacych przebywac¢ w nim
rownoczesnie, przyjmujac, Co najmniej 0, 6 m szerokosci na 100 osob, przy czym
najmniejsza szeroko$¢ drzwi w §wietle oscieznicy powinna wynosi¢ 0, 9 m, a przypadku
drzwi stuzacych do ewakuacji do 3 0s6b — 0, 8 m.
Zabrania sie stosowania do celéw ewakuacji drzwi obrotowych i podnoszonych.
Obudowa poziomych drég ewakuacyjnych powinna mie¢ klase odpornosci ogniowe;j
wymagang dla §cian wewnetrznych, nie mniejsza jednak niz EI 15.
Szeroko$¢ poziomych drog ewakuacyjnych nalezy obliczaé proporcjonalnie do liczby
0sOb mogacych przebywac jednoczes$nie na danej kondygnacji budynku, przyjmujac co
najmniej 0, 6 m na 100 osob, lecz nie mniej niz 1, 4 m.
Dopuszcza si¢ zmniejszenie szeroko$ci poziomej drogi ewakuacyjnej do 1, 2 m, jezeli
jest ona przeznaczona do ewakuacji nie wiecej niz 20 oso6b.
Wysokos¢ drogi ewakuacyjnej powinna wynosi¢ co najmniej 2,2 m, natomiast wysoko$¢
lokalnego obnizenia 2 m, przy czym dlugo$¢ obnizonego odcinka nie moze by¢ wigksza
niz1, 5 m.
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W budynku sredniowysokim(SW) zawierajacym strefe pozarowa ZL 111 nalezy
stosowac Klatki schodowe obudowane i zamykane drzwiami oraz wyposazone
w urzadzenia zapobiegajace zadymieniu lub stuzace do usuwania dymu.
W budynkach m. in. ZL 111 poddasze uzytkowe przeznaczone na cele biurowe powinno
by¢ oddzielone od palnej konstrukcji i palnego przykrycia dachu przegrodami
o odpornos$ci ogniowe;j:

1) w budynku niskim — EI 30,

2) w budynku $redniowysokim — EI 60.
Wyjscie z klatki schodowej na strych lub poddasze powinno by¢ zamykane drzwiami lub
klapa wyjsciows o klasie odpornosci ogniowej, co najmniej:
- w budynkach niskich (N) — EI 15,
- w budynkach $redniowysokich (SW) i wyzszych — EI 30.
W strefach pozarowych m.in. ZL 111, stosowanie do wykonczenia wngtrz materiatow
i wyrobow tatwopalnych, ktorych produkty rozktadu termicznego sg bardzo toksyczne lub
intensywnie dymigce, jest zabronione.
W pomieszczeniach przeznaczonych do jednoczesnego przebywania ponad 50 osob
stosowanie tatwopalnych przegrod, statych elementéw Wyposazenia i Wystroju wnetrz
oraz wyktadzin podtogowych jest zabronione.
Oktadziny sufitéw oraz sufity podwieszane nalezy wykonywac¢ z materialdéw niepalnych
lub niezapalnych, niekapigcych i nieodpadajacych pod wpltywem ognia.
Oznaczenia:
- R — no$no$¢ ogniowa (w minutach),
- E — szczelnosé ogniowa (w minutach),
- | — 1zolacyjno$¢ ogniowa (w minutach).
2. Potencjalne Zrédla powstania pozaru i drogi jego rozprzestrzeniania:
1) przyczyny powstania pozaru moga najczesciej wynikaé z:
a) wad oraz awaryjnego stanu pracy instalacji i urzadzen elektrycznych:
- niewlasciwego wykonania,
- uzytkowanie instalacji, urzadzen 1 narzedzi niesprawnych technicznie,
- przeciazenia poprzez wlaczenie duzej ilosci odbiornikéw energii do jednego obwodu
elektrycznego,
- braku biezacej i okresowej konserwaciji,
- stosowania niewtasciwych urzadzen zabezpieczajacych,
- niezachowania wymaganych odlegto$ci urzadzen ogrzewczych i zarowych punktow
swietlnych od materiatow palnych,
- stosowania prowizorycznych instalacji i urzadzen,
- stosowania urzadzen ogrzewczych ustawionych bezposrednio na podtozu palnym lub
niezgodnie z zaleceniami producenta.
b) uzywania otwartego ognia:
- zaprdszenia ognia spowodowanego pozostawieniem zarzacych si¢ papierosoOw
w sasiedztwie materialow palnych,
- prowadzenia prac remontowo-budowlanych polegajacych na spawaniu, cigciu,
rozgrzewaniu substancji, malowaniu i klejeniu z uzyciem materiatow niebezpiecznych
pozarowo,
¢) niewlasciwego magazynowania i stosowania cieczy palnych (podreczne magazyny) oraz
rozlewania ich w miejscach do tego celu nieprzystosowanych (niewtasciwe
zlokalizowanie, pozbawione odpowiedniej wentylacji),
d) przechowywania ciat statych w sgsiedztwie materiatdéw posiadajacych sktonnosci do
nagrzewania sig,
€) magazynowania substancji reagujacych ze sobg egzotermicznie (z wytwarzaniem ciepta),
f) podpalenia.
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3. Zapobieganie mozliwosci powstania pozaru:
1) do podstawowych obowigzkow wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta Inowroctawia
oraz 0so6b prowadzacych jakakolwiek dziatalnos$¢ na jego terenie, nalezy zapobieganie
mozliwosci powstania pozaru;
2) W ramach przestrzegania przepisOw przeciwpozarowych zabrania sie, w szczego6lno$ci:
a) uzywania otwartego ognia w pomieszczeniach Urzedu,
b) palenia tytoniu w pomieszczeniach Urzedu, poza wyznaczonymi pomieszczeniami
(palarniami),
¢) uzywabnia instalacji, urzadzen niesprawnych technicznie lub w sposob niezgodny z
przeznaczeniem albo z warunkami okre$lonymi przez producenta,
d) uzywania elektrycznych urzadzen ogrzewczych ustawionych bezposrednio
na podtozu palnym, z wyjatkiem urzadzen eksploatowanych zgodnie z warunkami okreslonymi
przez producenta,
€) rozgrzewania za pomocg otwartego ognia smoty i innych materiatéw w odlegtosci
mniejszej niz 5 m od obiektu,
f) rozpalania ognia, wysypywanie goracego popiotu i zuzla lub wierzchniej warstwy gleby
i traw, w miejscu umozliwiajagcym zapalenie si¢ materiatow palnych albo sgsiednich obiektow,
g)skladowania materialow palnych na drogach komunikacji ogolnej stuzacych ewakuacji,
h) ustawiania na schodach, korytarzach i w przejsciach jakichkolwiek przedmiotow
zmniejszajacych ich szerokos$¢ (utrudniajacych ewakuacje),
1) zamykania drzwi ewakuacyjnych w sposob uniemozliwiajacy ich natychmiastowe
otwarcie,
j) uniemozliwiania lub ograniczania dostepu do:
- gasnic 1 urzadzen przeciwpozarowych (dostep co najmniej 1 m),
- Wyj$¢ ewakuacyjnych albo okien dla ekip ratowniczych,
- wylacznikow i tablic rozdzielezych pradu elektrycznego oraz gléwnego zaworu instalacji
gazowej,
k) instalowania opraw o$wietleniowych oraz osprzetu instalacji elektrycznej bezposrednio
na podtozu palnym,
1) przechowywania materiatlow palnych oraz stosowania elementéw wystroju
i wyposazenia wnetrz z materialow palnych w odlegtosci mniejszej 0,5 m od:
- urzadzen 1 instalacji, ktorych powierzchnie zewnetrzne moga nagrzewac Si¢ do
temperatury przekraczajacej 373, 15 K (100°C),
- linii kablowych o napigciu powyzej 1kV, przewodow uziemiajgcych oraz przewodow
elektrycznych sitowych i1 gniazd wtykowych o napigciu powyzej 400V.
1) stosowania na ostony punktow swietlnych materiatow palnych w odlegtosci mniejszej niz
0,05m od zarowki,
m) wykorzystywania drogi ewakuacyjnej z sali sesyjnej lub innej o podobnym przeznaczeniu,
w ktorym nastepuje jednoczesna wymiana publicznosci (uzytkownikdéw), jako miejsca
oczekiwania na wejscie do sali,
n) gromadzenia, ponad biezace potrzeby, materiatow tatwopalnych w miejscach
ogolnodostepnych;
0) sktadowania poza budynkami, w odlegtosci mniejszej niz 4 m od granic dziatki,
materialow palnych, w tym pozostatosci ro§linnych, gatezi i chrustu,
0) sktadowania materiatéw palnych na nieuzytkowanych poddaszach oraz drogach
komunikacji ogdlnej w piwnicach,
p) przechowywania pelnych, niepetnych i1 opréznionych butli przeznaczonych do gazow
palnych na nieuzytkowych poddaszach i strychach oraz w piwnicach.
3) wlasciwy wydziat ds. organizacyjnych zleca osobie posiadajacej odpowiednie uprawnienia
(dozoru ,,D”) do przeprowadzenie okresowej kontroli:
a) co najmniej raz w roku:
- instalacji elektrycznej narazonej na szkodliwe wplywy atmosferyczne i niszczace
dziatanie wilgoci (ubikacje, umywalnie itp.) polegajacej na sprawdzeniu sprawnosci
potaczen, osprzetu, zabezpieczen 1 sSrodkow ochrony od porazen, opornosci izolacji
przewoddw oraz uziemien instalacji i aparatow,
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- przewodow wentylacyjnych (uprawnienia mistrza kominiarskiego),
b) co najmniej raz na 5 lat:
- instalacji elektrycznej w pozostatych pomieszczeniach, niewymienionych w lit. a,
w zakresie tam okre§lonym,
- instalacji piorunochronowej w zakresie wykazanym, w lit. a,
¢) sprzetu przeciwpozarowego 1 gasnic, zgodnie z zaleceniami producenta tego sprzetu,
lecz nie rzadziej niz raz w roku;
4) w pomieszczeniach, w ktérych moga przebywaé ludzie w grupach ponad 50 os6b powinny by¢
zachowane nastepujace wymagania:
a) kotary, zastony, wyktadziny podtogowe i inne stale elementy wyposazenia oraz wystroju
wnetrz wykonane z materialow, co najmniej, trudnozapalnych,
b) sufity podwieszane wykonane z materiatéw, co najmniej trudnozapalnych, nie kapiacych
pod wptywem ognia (wymagania dotyczg wszystkich czesci obiektu, w ktorych
wystepuja sufity podwieszone),
C) powinny by¢, co najmniej dwa wyjs$cia ewakuacyjne, przy czym drzwi muszg otwiera¢
si¢ na zewnatrz i by¢ oddalone od siebie, 0 cO najmniej 5 metrow.
I1l. Wyposazenie budynkéw w wymagane urzadzenia przeciwpozarowe i gasnice oraz
sposoby poddawania ich przegladom technicznym i czynnosciom konserwacyjnym
1. Przeznaczenie i warunki rozmieszczenia podrecznego sprzetu gasniczego:
1) podrgczny sprzet gasniczy przeznaczony jest do gaszenia pozaréw, w poczatkowej fazie
ich rozwoju;
2) w budynkach Urzedu Miasta Inowroctawia, co najmniej jedna jednostka masy $rodka
gasniczego 2 kg (lub 3 dm?) zawartego w gasnicach przypada na kazde 100 m?
powierzchni strefy pozarowej w budynku;
3) odlegto$¢ od miejsca, w ktorym przebywa cztowiek do gasnicy nie jest wigksza niz 30 m;
do gasnic jest zapewniony dostep o szerokosci, co najmniej 1 m;
4) gasnice rozmieszczone sa:
a) w miejscach tatwo dostepnych i widocznych, w szczego6lnosci:
- przy wejsciach do budynkow,
- na klatkach schodowych,
- na korytarzach,
- przy wyjsciach z pomieszczen na zewnatrz,
b) w miejscach nienarazonych na uszkodzenia mechaniczne oraz dziatanie Zrddet ciepta
(piece, grzejniki),
c) w obiektach wielokondygnacyjnych — w tych samych miejscach na kazdej kondygnacji,
jezeli pozwalajg na to istniejgce warunki;
5) miejsce usytuowania sprz¢tu gasniczego powinno by¢ odpowiednio oznakowane;
6) rodzaj sSrodka gasniczego powinien by¢ dostosowany do gaszenia tych grup pozarow,
okreslonych w Polskich Normach bedacych odpowiednikiem norm europejskich (EN)
dotyczacych podzialéw pozardow, ktdére moga wystapi¢ w danym obiekcie:
a) do gaszenia palacych si¢ materiatow statych, takich jak: drewno, papier, tkanina, stosuje
si¢ gasnice ze srodkiem gasniczym ,,A”,
b) do gaszenia palacych si¢ cieczy i substancji statych topiacych sie np. benzyna, alkohole,
lakiery, stosuje gasnice ze srodkiem gasniczym ,,B”,
¢) do gaszenia palacych si¢ gazOw np.: propanu, acetylenu, gazu ziemnego, stosuje si¢
gasnice ze srodkiem gasniczym ,,C”,
d) do gaszenia palacych si¢ metali, stosuje si¢ gasnice ze $rodkiem ,,D”,
f) do gaszenia thuszczow 1 olejow w urzadzeniach kuchennych, stosuje si¢ gasnice ze
srodkiem ,,F”;
7) wykaz podrecznego sprzgtu gasniczego w Urzedzie Miasta Inowroctawia oraz miejsca jego
rozmieszczenia zawiera zatacznik nr 2 do niniejszej Instrukcji.
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2. Zasady uzycia sprzetu gasniczego:

1) gasnice 1 agregaty proszkowe przeznaczone sg do gaszenia pozaroOw materiatéw statych,

cieczy i gazow palnych oraz urzadzen elektrycznych pod napigciem. Gasnice i agregaty

proszkowe stosuje si¢ przede wszystkim tam, gdzie zachodzi obawa uszkodzenia

materiatow 1 urzadzen szczegdlnie cennych, ktore przy stosowaniu innych srodkow

gasniczych, a zwlaszcza wody 1 piany mogg ulec zniszczeniu (np. w magazynach

materiatow papierniczych, archiwum).

Gasnicy proszkowej uzywa si¢ poprzez wyciagniecie zawleczki, naci$niecie dzwigni

zaworu i skierowanie strumienia $rodka gasniczego na zrodto ognia;

2) gasnice i agregaty sniegowe przeznaczone sg do gaszenia w zarodku pozarow cieczy

palnych, gazow (np. metan, propan, acetylen) oraz pozardéw instalacji i urzgdzen

elektrycznych znajdujacych si¢ pod napigciem. Urzadzenia pod napigciem mozna gasic¢ do

1000V i z odlegtosci, co najmniej 1 m.

Zabrania si¢ gaszenia tymi gasnicami palacej si¢ na czlowieku odziezy.

Gasnicy $niegowej uzywa si¢ poprzez odkrgcenie zaworu butli i skierowanie strumienia

srodka gasniczego do ogniska pozaru,

3) gasnice pltynowe przeznaczone sa do gaszenia pozaréw ciat statych ( np.: tworzyw

sztucznych, tkanin, drewna oraz cieczy palnych).

Gasnicy ptynowej uzywa si¢ poprzez wyciagnigcie zawleczki, wcisniecie zbijaka, naci$niecie

dzwigni koncowki weza i skierowanie strumienia srodka gasniczego na zrédto ognia.

Zabrania si¢ gaszenia tymi gasnicami urzadzen elektrycznych znajdujacych si¢ pod

napieciem.

IV. Sposoby postepowania na wypadek pozaru lub innego zagrozenia - zasady

alarmowania

1. Zasady alarmowania

1) kazdy, kto zauwazyt pozar lub uzyskat informacje o pozarze czy innym zagrozeniu

obowigzany jest zachowa¢ spokdj i nie dopuszczajac do paniki natychmiast alarmowac:

a) wszystkie osoby znajdujace si¢ w sasiedztwie pozaru narazone na jego skutki,

b) Panstwowa Straz Pozarng — telefon: 998 lub 112 (tel. komorkowy),

c) Prezydenta Miasta — telefon: 35-55-277 lub wew. 277,

d) Gtéwnego Specjaliste ds. bhp i ppoz. — telefon: 52- 35-55-247 lub 663-03-15-81;

2) Po uzyskaniu potgczenia z Panstwowg Strazg Pozarng nalezy wyraznie podac:

a) gdzie si¢ pali — nazwa obiektu, doktadny adres, numer kondygnaciji,

b) co si¢ pali — np. materialy biurowe na II pietrze,

C) czy istnieje zagrozenie zycia ludzi, czy w rejonie pozaru lub bezposrednim sasiedztwie

znajduja si¢ materiaty tatwo zapalne itp.,

d) numer telefonu, z ktorego podaje si¢ informacje oraz imi¢ i nazwisko osoby

zglaszajacej;

3) Po potwierdzeniu przyjecia meldunku przez dyzurnego telefoniste, nalezy odtozy¢

stuchawke i chwile odczekac przy telefonie na ewentualne sprawdzenie czy nie jest to

falszywy alarm;

4) Ewakuowac si¢ do strefy bezpiecznej.

2. Zasady postepowania pracownikow Urzedu Miasta Inowroclawia na wypadek

powstania pozaru lub innego zagrozenia:

1) rownolegle z zaalarmowaniem Panstwowej Strazy Pozarnej nalezy przystapi¢ do akcji
ratowniczo — gasniczej przy pomocy podrecznego sprzetu gasniczego;

2) do czasu przybycia strazy pozarnej kierownictwo akcji ratowniczo-gasniczej sprawuje

Prezydent Miasta Inowroctawia lub jego I Zastepca, a w razie ich nieobecnosci, Sekretarz

Miasta. Kazda osoba przebywajaca w Urzedzie, zobowigzana jest podporzadkowac sig

poleceniom kierujacego akcja;

3) kazda osoba przystepujaca do akcji ratowniczo gasniczej powinna:

a) w pierwszej kolejnosci przystgpi¢ do ratowania ludzi, przeprowadzajgc ewakuacje

Z zagrozonegoO rejonu,

b) wylaczy¢ doptyw pradu elektrycznego do strefy pozaru ( nie wolno gasi¢ woda

instalacji i urzadzen elektrycznych bedacych pod napieciem),
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¢) usung¢ z miejsca pozaru i bezposredniego sasiedztwa wszelkie znajdujace si¢ tam
materiaty palne, wybuchowe, toksyczne, a takze cenny sprzet i urzadzenia oraz wazne
dokumenty, no$niki informacji,
d) nie otwiera¢ bez potrzeby drzwi i okien w pomieszczeniach, w ktérych powstat pozar,
poniewaz doptyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu si¢ ognia,
e) otwierajac drzwi do pomieszczen, w ktorych powstat pozar zachowac szczeg6lna
ostrozno$¢ (wskazane jest schowanie si¢ za Sciane od strony klamki w drzwiach lub
zaslonigcie twarzy),
f) wchodzac do zadymionych pomieszczen lub przechodzac przez nie, nalezy ograniczac
ilo§¢ wdychanych produktow spalania; poruszaé si¢ nalezy w pozycji pochylonej, jak
najblizej podtogi i zastania¢ usta np. wilgotng chustka.
3. Zabezpieczenie pogorzeliska
1) Strazy Miejska, w porozumieniu z wlasciwg komorka ds. organizacyjnych zabezpiecza
miejsca pozaru i wystawia posterunek pogorzeliskowy, w celu zapobiezenia powstania
pozaru wtornego;
2) Porzadkowanie pogorzeliska nastepuje po zakonczeniu dziatalnosci strazy pozarnej, policji,
firmy ubezpieczeniowej lub komisji powotanej w celu ustalenia okolicznos$ci i przyczyny
powstania i rozprzestrzeniania si¢ pozaru.
V. Sposoby zabezpieczenia wykonywania prac niebezpiecznych pod wzgledem
pozarowym w budynkach Urzedu Miasta
1) przez prace pozarowo niebezpieczne nalezy rozumie¢ wszelkiego rodzaju prace remontowe
prowadzone poza wyznaczonym na state miejscu, w tzw. strefach zagrozonych pozarem zwigzane
z uzyciem otwartego ognia, jak:
a) spawanie,
b) ciecie palnikiem,
¢) lutowanie,
d) podgrzewanie,
e) skrawanie itp.;
2) odpowiedzialnym za przeprowadzenie prac pozarowo niebezpiecznych wedtug ponizszych zasad
jest wykonawca robot, a udziela instruktazu wykonania prac pozarowo niebezpiecznych i wydaje
zezwolenie na ich wykonanie inspektor ds. ppoz.;
3) przed rozpoczgciem prac pozarowo niebezpiecznych, wyznaczone 0soby oraz wykonawca roboét
zobowigzani sg:
a) oceni¢ zagrozenie pozarowe w rejonie wykonywania prac pozarowo niebezpiecznych,
b) ustali¢ rodzaje zabezpieczen, ktore zapewnia bezpieczenstwo pozarowe w czasie trwania tych
prac tak dla ludzi, jak i dla mienia,
¢) ustali¢ osoby odpowiedzialne za prawidtowe wykonanie prac oraz zabezpieczenie miejsca po
ich zakonczeniu;
4) przy wykonywaniu prac pozarowo niebezpiecznych nalezy przestrzegac nastepujacego porzadku:
a) przed pracg nalezy:
- sprawdzi¢ czy sprzgt 1 narzgdzia sg sprawne techniczne, zabezpieczone przed mozliwos$cig
wywolania pozaru oraz ustawione tak, aby istniala mozliwos¢ szybkiego wylaczenia pradu lub
gazu,
- przygotowac i ustawi¢ w miejscu pracy sprawny technicznie i odpowiednio dobrany sprzet
gasniczy oraz ekrany izolujace;
b) w zaleznosci od sytuacji, w miejscu wykonywania prac nalezy:
- zabezpieczy¢ sasiednie pomieszczenia przed przenikaniem ptomieni, iskier, goragcych
gazdw, poprzez uszczelnienie wszelkich otwordw, szczelin w $cianach, podtogach,
stropach, w tym rowniez otwory w kanatach, tunelach, przewodach wentylacyjnych
itp., niepalnym materiatem typu gips, glina itp.,
- usung¢ na bezpieczng odleglos$¢, poza promien zasiggu iskier, wszelkie materiaty
palne, w tym réwniez z sasiednich pomieszczen, jezeli w ich écianach i stropach, przylegtych
do miejsca wykonywania prac pozarowo niebezpiecznych, wystepuja otwory lub szczeliny,
- przykry¢ szczelnie wszystkie materiaty palne ostonami z materiatow niepalnych
I nieprzewodzacych ciepta, jezeli niemozliwe jest ich usunigcie do strefy bezpiecznej,
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- zabezpieczy¢ palne elementy budynku w sposéb podany wyzej oraz stosowac zraszanie
woda,
- zdja¢ palng izolacje z przewodow, konstrukciji itp. ( jezeli warunki techniczne na to
pozwalajg) i sktadowac w bezpiecznej odleglosci,
- zabezpieczy¢ palne materiaty przed zapaleniem wskutek przewodnictwa cieplnego
poprzez zraszanie woda,
C) W czasie pracy nalezy:
- Scisle przestrzegac zalecen zawartych w zezwoleniu na wykonanie prac pozarowo
niebezpiecznych,
- stale obserwowa¢ miejsca upadku rozpryskow spawalniczych, widéréw po skrawaniu, odpadow
lutowniczych itp. ; pozostatosci zbiera¢ szczypcami do metalowego wiadra z woda,
- koncowki elektrod i rozzarzone czesSci metalu umieszczaé w wiadrze z woda, niezaleznie od
skali zagrozenia zrasza¢ palne elementy obrabianego materiatu, przerwaé prace w przypadku
zaistnienia sytuacji zagrazajacej pozarem,
- W razie powstania pozaru przystapi¢ do gaszenia podr¢cznym sprzgtem gasniczym i jezeli nie
mozna go ugasi¢, wezwaé Straz Pozarng tel.: 998 lub 112,
d) po pracy nalezy:
- doktadnie sprawdzi¢ czy w miejscu pracy nie wystapily objawy tlenia, iskrzenia, dymu itp.
objawow mozliwo$ci powstawania pozaru,
- zrasza¢ wodg nagrzane elementy budynku i miejsca, w ktorych mogly powsta¢ zarzewia ognia,
- w kolejnych odstgpach czasu ( rowniez w nocy), ponawia¢ kontrole miejsca i rejonu
prowadzonych prac pozarowo niebezpiecznych, szczegdlnie po wykonaniu prac spawalniczych;
wyniki kontroli odnotowa¢ na odwrotnej stronie druku zezwolenia na wykonanie prac pozarowo
niebezpiecznych;
5) wykonawca przed rozpoczeciem prac pozarowo niebezpiecznych, obowigzany zglosi¢ si¢ do
glownego specjalisty ds. bhp i ppoz. na instruktaz wykonywania prac pozarowo niebezpiecznych,
zapoznac si¢ z zagrozeniem pozarowym w rejonie planowanych prac oraz rodzajem przedsiewzigé
majacych na celu niedopuszczenie do powstania pozaru;
6) stanowisko pracy powinno by¢ wyposazone, co najmniej w jedng gasnic¢ proszkowa lub $niegowa
i jeden koc gasniczy, o ile przepisy szczegblne nie wymagajg innych zabezpieczen;
7) w przypadku powstania pozaru, w zwiazku z wykonywaniem prac pozarowo niebezpiecznych
nalezy:
a) zaalarmowac osoby przebywajace w rejonie zagrozenia o grozacym niebezpieczenstwie,
jednoczesnie przystgpi¢ do gaszenia podrecznym sprzgtem gasniczym i w razie potrzeby wezwac
straz pozarng tel.: 998 lub 112,
b) zorganizowa¢ ewakuacj¢ do strefy bezpieczne;.
V1. Warunki i organizacja ewakuacji ludzi oraz praktyczne sposoby ich sprawdzania
1. Zarzadzenie ewakuacji
1) ewakuacje zarzadza Prezydent Miasta Inowroctawia lub upowazniona osoba;
2) po zarzadzeniu ewakuacji ludzi i mienia nalezy:
a) niezwlocznie powiadomi¢ wszystkich pracownikéw przebywajacych na terenie
ewakuowanego odcinka o powstaniu i charakterze zagrozenia oraz koniecznosci
przeprowadzenia ewakuacji, do powiadomienia wykorzystac¢ istniejace w obiekcie srodki
lacznosci wewnetrzne;,
b) uzy¢ sygnatu do ewakuacji, ktérym jest stowna zapowiedz ,,Ewakuacja”;
3) osobami odpowiedzialnymi za przebieg ewakuacji grup pracownikéw i interesantow
sg naczelnicy wydziatow (kierownicy komoérek organizacyjnych) oraz osoby wynajmujace
pomieszczenia w budynkach Urzedu Miasta Inowroctawia; w porozumieniu z kierujagcym
akcja gasniczo-ratowniczg 0Soby odpowiedzialne za ewakuacj¢ ustalaja sposob, kolejnosé
i rodzaj ewakuowanego mienia; w pierwszej kolejnosci ewakuowane sg osoby z tych
pomieszczen, w ktorych powstat pozar lub ktore znajduja si¢ na drodze rozprzestrzeniania
si¢ ognia oraz pomieszczen, z Ktorych wyjscie lub dotarcie do bezpiecznych drog
ewakuacji moze zosta¢ odciete przez pozar lub zadymienie; nastepnie ewakuowane sa
osoby przebywajace na najwyzszej kondygnacji; wsrod ewakuowanych w pierwszej
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kolejnosci powinny znalezé si¢ osoby o ograniczonej zdolno$ci poruszania  sig.
Strumien ruchu powinny zamykac osoby, ktore moga poruszac si¢ o wlasnych sitach;
4) podczas ewakuacji z pomieszczen, ludzi nalezy kierowac¢ na gtdwne drogi ewakuacyjne
(korytarze) w kierunku klatki schodowej, w celu opuszczenia budynku zagrozonego
pozarem i udania si¢ do rejonu ewakuacyjnego ( strefa bezpieczna), znajdujacego sie:
a) dla budynku przy ul. Prez. F. Roosevelta 36 - teren z tylu budynku, za parkingiem —
rejon styku ogrodzen terenu po dzialkach i parku,
b) dla budynku przy ul. Prez. F. Roosevelta 33/35 - rejon wiezy ciSnien — przy ul.
Zofiowka,
c) budynek przy al. H. Sienkiewicza 1 - teren za obeliskiem ku czci obroncow
Inowroclawia z wrzesnia 1939r. — skwer miedzy al. Sienkiewicza a ul. Prez. G.
Narutowicza,
d) dla budynku przy ul. Prez. G. Narutowicza 60 — rejon przy ogrodzeniu
oddzielajacym teren za budynkiem Komendy Strazy Miejskiej a placem zabaw,
e) dla budynku przy ul. Ks. P. Wawrzyniaka 33 — parking przy sklepie ,,DINO”
przy ul. Ks. P. Warzywniaka 25;
5) glowna droge ewakuacyjng dla ludzi:
a) w budynku przy ul. Prez. F. Roosevelta 36 stanowi zelbetowa klatka schodowa
prowadzaca na tyt budynku oraz drewniana klatka schodowa w potnocnej czesci
budynku; w razie ich zablokowania, ludzi nalezy kierowac na awaryjng droge
ewakuacyjng- gtowne wejscie, od strony biurowca, (udostepnione dla pracownikow
starostwa, jako zasadnicza droga ewakuacyjna),
b) w budynku przy ul. Prez. F. Roosevelta 33-35 — gtowne wyjscie od frontu budynku;
w razie jego zablokowania, ludzi nalezy kierowac awaryjng drogg — dwa wyjscia
prowadzace na tyt budynku,
¢) w budynku przy al. H. Sienkiewicza 1 — wyscie gtowne od frontu budynku; w razie jego
zablokowania, ludzi nalezy kierowa¢ do wyjs$cia na tyt budynku;
d) w budynku przy ul. Prez. G. Narutowicza 60 — klatkg schodowa do gldwnego wyjscia na
front budynku; w razie jego zablokowania, ludzi nalezy kierowa¢ przez piwnicg i do
wyijscia drzwiami na zewnatrz budynku;
e) w budynku przy ul. Ks. P. Wawrzyniaka 33 — gtéwnym wyj$ciem na chodnik przy ul. Ks.
P. Wawrzyniaka, nastepnie chodnikiem do strefy bezpiecznej (parking przy sklepie ,,DINO”
ul. Ks. P. Wawrzyniaka 25); w razie zablokowania glownego wyjscia, wyjsciem na tyl
budynku, gtéwng bramg na chodnik przy ul. Ks. P. Wawrzyniaka, a nastepnie chodnikiem do
strefy bezpiecznej (parking przy sklepie ,,DINO” ul. Ks. P. Wawrzyniaka 25).
6) jezeli drogi ewakuacyjne wymienione w pkt 5 zostaty odcigte, a ludzie pozostali w strefie
zagrozenia na pigtrach budynku Urzedu nalezy skierowa¢ ich do cze¢sci przeciwnej od strefy
zagrozenia, gdzie poprzez okna i wysiegnik drabiny strazackiej beda ewakuowani do stref
bezpiecznych;
7) w przypadku blokady drég ewakuacyjnych, nalezy niezwtocznie, dostepnymi srodkami np.
telefonicznie, bezposrednio lub przy pomocy 0sob znajdujacych si¢ na zewnatrz odcietej
strefy, powiadomi¢ o tym kierownika akcji ratowniczo-gasniczej. Ludzi odcietych od
wyjscia, a znajdujacych si¢ w strefie zagrozenia, nalezy zebra¢ w pomieszczeniu
najbardziej oddalonym od Zrodia pozaru i w miare posiadanych srodkow oraz istniejacych
warunkoéw, ewakuowaé na zewnatrz, przy pomocy sprz¢tu ratowniczego przybylych
jednostek Panstwowej Strazy Pozarnej lub innych jednostek ratowniczych;
8) ewakuacja mienia nie moze si¢ odbywac¢ kosztem sit i sSrodkow niezbednych do ewakuacji
I ratowania ludzi. Ewakuacj¢ mienia nalezy rozpocza¢ od najcenniejszych urzadzen,
dokumentacji 1 przedmiotéw. W ewakuacji mienia powinny bra¢ udziat przede wszystkim
osoby sprawne fizycznie, gldwnie m¢zczyzni;
9) kobiety w cigzy nie mogg bra¢ udzialu w pracach narazajacych je na uraz psychiczny lub
fizyczny, np. udziatu w akcji gasniczej, ewakuacyjnej itp.;
10) po opuszczeniu budynku czy zagrozonej strefy, naczelnik wydziatu (kierownik
komorki organizacyjnej) lub osoba wynajmujaca pomieszczenia w budynku Urzedu,
zobowigzani s3 do sprawdzenia ilo$ci 0sob znajdujacych si¢ w rejonie ewakuacyjnym
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(strefie bezpiecznej) 1 przekazania tej informacji kierujacemu akcjg ratowniczo-
gasnicza i Prezydentowi Miasta Inowroctawia lub upowaznionej 0sobie;
11) kierujacy przebiegiem akcji zobowigzany jest do ztozenia krotkiej informacji o przebiegu akcji
dowddcy przybytej jednostki ratowniczo-gasniczej, a nastepnie podporzadkowania si¢
jego poleceniom;
12) gdyby ktos zostal w strefie niebezpiecznej, nalezy niezwlocznie powiadomi¢ dowodce
przybytej jednostki ratowniczo-gasniczej;
12) praktyczne sprawdzenie organizacji i warunkéw ewakuacji ludzi z budynkéw Urzedu
powinno by¢ przeprowadzane, co hajmniej raz na dwa lata, nie pdzniej niz na tydzien
przed ich przeprowadzeniem, powiadamia si¢ Komendanta Powiatowego Panstwowej
Strazy Pozarnej w Inowroctawiu, o terminie planowanych dziatan.
2. Kierunki ewakuacji:
1) budynek przy ul. Prez. F. Roosevelta 36
a) osoby przebywajace na terenie Biura Obstugi Interesantow:
- zasadniczy kierunek ewakuacji: poprzez gtéwne wejscie do biurowca na zewnatrz
budynku; pracownicy udajg si¢ do rejonu ewakuacji (Strefa bezpieczna - tyt budynku),
- awaryjny kierunek ewakuacji: poprzez korytarz na parterze, zelbetowg klatke
schodowa do rejonu ewakuacji ( strefa bezpieczna),
b) osoby przebywajace na terenie Biura Ochrony Informacji Niejawnych, Obrony Cywilnej
I Spraw Wojskowych, Wydziatu Spraw Obywatelskich:
- zasadniczy kierunek ewakuacji: poprzez korytarz na parterze, zelbetowa boczng klatka
schodowg do rejonu ewakuacji ( strefa bezpieczna),
- awaryjny kierunek ewakuacji: poprzez hol Biura Obstugi Interesantow do glownego wyjscia
z budynku, nastgpnie do rejonu ewakuacji (strefa bezpieczna - z tytu budynku),
c) osoby przebywajace na terenie Urzedu Stanu Cywilnego i p. nr 8:
- zasadniczy kierunek ewakuacji: poprzez boczng klatke schodowg (wejscie na parterze,
po lewej stronie p. 8),
- awaryjny kierunek ewakuacji : poprzez zelbetowa boczng klatk¢ schodowa do rejonu
ewakuacji (strefa bezpieczna),
d) osoby przebywajace na holu przy kasie i p. nr 101, 102,:

- zasadniczy kierunek ewakuacji: poprzez klatkg schodowa biurowca i gldowne wyjscie z

biurowca, nastepnie pracownicy udajg si¢ do rejonu ewakuacji (strefa bezpieczna),
- awaryjny kierunek ewakuacji: poprzez korytarz na I pigtrze, zelbetowa boczng klatka
schodowg i wyj$cie na tyl budynku, nastepnie do rejonu ewakuacji (strefa bezpieczna),
e) osoby przebywajace na korytarzu | pig¢tra od p. nr 103 do p. nr 111 (sala kominkowa)
I w pomieszczeniach przylegtych:
- zasadniczy kierunek ewakuacji: poprzez zelbetowg boczng klatke schodowa do wyjscia na
tyt budynku, nastepnie pracownicy udajg si¢ do rejonu ewakuacji (strefa bezpieczna),
- awaryjny kierunek ewakuacji: poprzez gtdéwna klatke schodowa wyjscie na front
budynku, nastepnie pracownicy udaja si¢ do rejonu ewakuacji (strefa bezpieczna).
f) osoby przebywajace na korytarzu I pigtra przy Biurze Rady Miejskiej i w pomieszczeniach
przylegtych (oprocz osob z sali sesyjnej - p. 107):
- zasadniczy kierunek ewakuacji: poprzez wejscie na boczng klatke schodowa i wyjscie na tyt
budynku, nastepnie pracownicy udaja si¢ do rejonu ewakuacji (strefa bezpieczna),
- awaryjny kierunek ewakuacji: poprzez wejscie na zelbetowa klatkg schodowa na I pigtrze
I wyjscie na tyl budynku, nastepnie pracownicy udajg si¢ do rejonu ewakuacji (strefa
bezpieczna),
g) osoby przebywajace na sali sesyjnej- p. 107:
- zasadniczy kierunek ewakuacji: poprzez korytarz na I pietrze i klatk¢ schodowg biurowca
do wyjscia z budynku,
- awaryjny kierunek ewakuacji: poprzez korytarz na I pigtrze i zelbetowa boczng klatke
schodowg oraz drewniang klatkg schodowa na zewnatrz budynku,



12
h) osoby przebywajace na korytarzu II pigtra przy pomieszczeniach nr: 202 do 204 i od 221
do 225 i w tych pomieszczeniach:
- zasadniczy Kierunek ewakuacji: poprzez wejscie (prawa strona p. 202) na zelbetowg boczng
klatke schodowa i wyjscie na tyt budynku, nastgpnie pracownicy udaja si¢ do rejonu
ewakuacji (strefa bezpieczna),
- awaryjny kierunek ewakuacji: poprzez korytarz na II pietrze, schody, korytarz na I pigtrze,
klatk¢ schodowa biurowca i wyjscie na zewnatrz budynku, nastgpnie pracownicy udajg si¢ do
strefy ewakuacji (strefa bezpieczna) lub poprzez boczng klatkg schodowa, wyjscie na tyt
budynku, nastepnie udajg si¢ do rejonu ewakuacji (strefa bezpieczna),
1) osoby przebywajace na korytarzu Il pietra przy pomieszczeniach nr: 205; 206 i od 216 do 220
oraz w tych pomieszczeniach:
- zasadniczy kierunek ewakuacji: poprzez na schody, korytarz na I pigtrze, wejscie na
zelbetowa boczng klatke schodowg 1 wyjscie na tyt budynku, nastepnie pracownicy udajg si¢ do
rejonu ewakuacji (strefa bezpieczna),
- awaryjny kierunek ewakuacji: poprzez korytarz na II pigtrze do wejscia na zelbetowg boczng
klatke schodowg (prawa strona p. nr 202) i wyjscie na tyt budynku lub korytarzem na II pigtrze
do wyjscia na boczng drewniang klatke schodowa 1 wyj$ciem na tyl budynku, nast¢pnie
pracownicy udaja si¢ do rejonu ewakuacji (strefa bezpieczna).
J) osoby przebywajace na korytarzu Il pigtra przy pomieszczeniach nr: 207; 208 i 211 do
215 oraz w tych pomieszczeniach:
- zasadniczy kierunek ewakuacji: poprzez wejscie na boczng drewniang klatke schodowa
I wyj$ciem na tyt budynku do rejonu ewakuacji (strefa bezpieczna),
- awaryjny kierunek ewakuacji: poprzez korytarz na II pigtrze, wejscie na zelbetowa boczng
klatke schodowa (prawa strona p. 202), wyjscie na tyl budynku, nastepnie pracownicy udajg si¢
do rejonu ewakuacji (strefa bezpieczna).
K) osoby przebywajace w suterenie (pomieszczenia i korytarz):
- zasadniczy kierunek ewakuacji: poprzez wyjscie na tyt budynku,
- awaryjny kierunek ewakuacji: poprzez boczng drewniang klatke schodows, korytarz na
parterze, wejscie na zelbetowg boczna klatke schodowa 1 wyjscie na tyl budynku;
I) osoby przebywajace w pomieszczeniach przybudoéwki (Zespotu Zaméowien Publicznych, Wydziat
Kultury, Promocji i Komunikacji Spolecznej):
- zasadniczy kierunek ewakuacji: poprzez boczne wyjscie na tyt budynku,
- awaryjny kierunek ewakuacji: poprzez wyjscie przy dyzurce i dookota budynku do strefy
bezpiecznej;
2) budynek przy ul. Prez. F. Roosevelta 33-35:
a) osoby przebywajace na korytarzach po lewej stronie budynku i w pomieszczeniach
przylegtych:
- zasadniczy kierunek ewakuacji: poprzez gtéwne wyjscie z budynku na zewnatrz budynku
nastepnie pracownicy udajg si¢ do rejonu ewakuacji (strefa bezpieczna),
- awaryjny kierunek ewakuacji: poprzez drzwi na parterze lewej klatki schodowej prowadzace
na tyt budynku (klucze znajduja si¢ w p. 7), nastepnie pracownicy udaja si¢ do rejonu
ewakuacji (strefa bezpieczna),
b) osoby przebywajace na korytarzach po prawej stronie budynku i w pomieszczeniach
przyleglych:
- zasadniczy kierunek ewakuacji: poprzez prawa klatk¢ schodowa , korytarz na parterze, wyjscie
glowne z budynku, nastepnie pracownicy udajg si¢ do rejonu ewakuacji (strefa bezpieczna),
- awaryjny kierunek ewakuacji: poprzez drzwi na parterze prawej klatki schodowej
prowadzace na tyl budynku ( klucze znajdujg si¢ w p. 9), nast¢gpnie pracownicy udajg si¢ do
rejonu ewakuacji (strefa bezpieczna);
3) budynek przy al. H. Sienkiewicza 1:
a) osoby przebywajace na wszystkich kondygnacjach budynku:
- zasadniczy kierunek ewakuacji: poprzez korytarz, klatke schodowg do gtownego wyjscia
z budynku, nastepnie pracownicy udaja si¢ do rejonu ewakuacji (strefa bezpieczna),
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- awaryjny kierunek ewakuacji: poprzez korytarz, klatkg schodowa na parter i drzwiami
(klucz z p. 4) na tyt budynku, nastepnie pracownicy udaja si¢ do rejonu ewakuacji (strefa
bezpieczna);
4) budynek przy ul. Prez. G. Narutowicza 60:
a) osoby przebywajace na wszystkich kondygnacjach budynku:
- zasadniczy kierunek ewakuacji: poprzez korytarz, klatke¢ schodowa do glownego wyjscia
z budynku, nastepnie pracownicy udajg si¢ do rejonu ewakuacji (strefa bezpieczna),
- awaryjny kierunek ewakuacji: poprzez korytarz, klatka schodowa na parter do piwnicy,
drzwiami metalowymi na zewnatrz budynku i nastepnie pracownicy udajg si¢ do rejonu
ewakuacji (strefa bezpieczna).
5) budynek przy ul. Ks. P. Wawrzyniaka 33:
a) osoby przebywajace w pomieszczeniach Urzedu Miasta Inowroctawia:
- zasadniczy Kierunek ewakuacji: poprzez korytarz, klatke schodowg do gtownego wyjscia
z budynku, nastgpnie pracownicy udaja si¢ do rejonu ewakuacji (strefa bezpieczna),
- awaryjny kierunek ewakuacji: poprzez korytarz, klatkg schodowa do wyjscia na tyt budynku
I przez gtéwnag brame¢ PGKiM udajg si¢ do rejonu ewakuacji (strefa bezpieczna).
VIl. Sposoby zapoznawania uzytkownikow obiektow, w tym zatrudnionych
pracownikéw, z przepisami przeciwpozarowymi oraz trescig przedmiotowej
instrukcji
1. Zapoznawanie pracownikow
1) po kazdej nowelizacji instrukcji, naczelnicy wydziatow (rownorzednych komorek
organizacyjnych) zobowigzuja podlegtych pracownikéw do zapoznania si¢ z niniejsza
instrukcja 1 ztozenia stosownego o$wiadczenia;
2) nowozatrudnieni pracownicy zapoznajg si¢ z Niniejsza instrukcja podczas szkolenia wstgpnego
ogolnego (instruktaz ogdlny) z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, prowadzonym
przez gtdwnego specjaliste ds. bhp i ppoz.;
3) osoby korzystajace z pomieszczen Urzgdu Miasta zapoznajg si¢ z niniejszg instrukcja po
otrzymaniu jej od gléwnego specjalisty ds. bhp 1 ppoz. (wlasciwa komorka ds.
organizacyjnych przekazuje wykaz takich o0sob) oraz potwierdzaja to pisemnym
oswiadczeniem.
VIIIl. Zadania i obowiazki w zakresie ochrony przeciwpozarowej pracownikéw Urzedu
Miasta Inowroclawia
1) odpowiedzialnym za ochrong¢ przeciwpozarowa w Urzedzie Miasta Inowroctawia jest
inspektor ochrony przeciwpozarowej (gtdéwny specjalista ds. bhp i ppoz.);
2) naczelnicy wydzialow (kierownicy komorek organizacyjnych) i osoby wynajmujace
pomieszczenia w budynkach Urzedu obowigzani sg do:
a) dbalos$ci o zapewnienie prawidlowego stanu bezpieczenstwa pozarowego
w zajmowanych pomieszczeniach,
b) zapewnienia odpowiednich warunkéw ochrony przeciwpozarowej w zakresie
bezpieczenstwa ludzi, wymagan budowlanych, instalacyjnych i innych,
¢) wykonywania zalecen wydanych w zwigzku z przeprowadzong kontrolg stanu ochrony
przeciwpozarowe;j,
d) dopilnowania utrzymania czystosci oraz sprawnosci wszystkich urzadzen znajdujacych
si¢ W pomieszczeniu,
e) dopilnowania niezastawiania przejs¢, wyjs¢, korytarzy, bedacych drogami
ewakuacyjnymi,
f) odpowiedniego przystosowania pomieszczen na: archiwum, magazyny, itp. zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami,
g) zgtoszenia naczelnikowi wlasciwej komorki organizacyjnej, koniecznosci
natychmiastowych napraw instalacji, urzagdzen mogacych spowodowac pozar,
a takze wszelkich uwag i potrzeb dotyczacych zabezpieczenia przeciwpozarowego,
h) szkolenia podlegtych im pracownikéw o sposobach i srodkach zabezpieczenia
przeciwpozarowego pomieszczen;
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3) pracownicy Urzedu Miasta Inowroctawia oraz osoby korzystajace z pomieszczen Urzedu,
w zakresie ochrony przeciwpozarowej obowigzani sg:
a) wykonywa¢ dorazne polecenia gtdéwnego specjalisty ds. bhp i ppoz. zmierzajace do
podniesienia stanu bezpieczenstwa pozarowego obiektow,
b) dba¢, aby osoby przebywajace na terenie budynkéw Urzedu stosowaty si¢ do
obowigzujacych przepisoOw przeciwpozarowych - 0 naruszeniach tych przepisow
niezwlocznie zawiadamia¢ dyzurnego strazy miejskiej,
¢) niezwloczne powiadamia¢ gldéwnego specjaliste ds. bhp i ppoz. o brakach, usterkach
mogacych bezposrednio lub posrednio spowodowac pozar,
d) nie pozostawia¢ bez dozoru wlaczonych do sieci elektrycznej urzadzen i maszyn oraz
przenosnych urzadzen grzewczych,
e) utrzymywac w czysto$ci miejsca pracy oraz pozostawia¢ po pracy stanowiska w takim
stanie, aby nie zaistniata mozliwo$¢ powstania pozaru,
f) bezwzgledne przestrzega¢ zakazu palenia tytoniu w pomieszczeniach i w budynkach
Urzedu Miasta Inowroctawia, z wyjatkiem palarni,
g) nie wchodzi¢ z otwartym ogniem do pomieszczen, w ktorych taki zakaz obowigzuje
( magazyny, archiwa, pomieszczenia strychowe i piwniczne itp.),
h) nie naprawia¢ uszkodzonych bezpiecznikow, wytacznikow, gniazd itp., lecz ich
wymieniac,
1) nie wykonywac prowizorycznych instalacji, potgczen itp. (np. przy zasilaniu
okoliczno$ciowych reklam itp.),
j) nie uzywac grzatek nurkowych oraz nie ostania¢ zarowek papierem lub innym palnym
materialem,
k) nie wiacza¢ do jednego gniazdka kilku odbiornikéw pradu, ktérych jednoczesne
dzialanie moze spowodowac przecigzenie instalacji 1 zapalenie przewodow,
[) nie porzuca¢ niedopatkéw papierosoOw zapalek z zarem w poblizu wystepowania
materiatow palnych oraz cieczy tatwopalnych,
m) nie ustawia¢ jakichkolwiek przedmiotéw na klatkach schodowych oraz zastawianie drzwi
1 wyj$¢ zapewniajacych ewakuacje¢ z budynku,
n) nie umieszcza¢ materiatow palnych w poblizu urzadzen grzewczych i punktow swietlnych,
0) nie korzysta¢ z uszkodzonych instalacji energetycznych,
p) nie ,,watowac” bezpiecznikow,
r) nie zastawia¢ doj$¢ do gasnic, gldbwnego wytacznika pradu elektrycznego i1 gtownego
zaworu gazu,
s) nie korzysta¢ z grzejnikdw nie bedacych wiasnoscig pracodawcy,
t) nie przestawiac sprzgtu gasniczego bez wiedzy gtdéwnego specjalisty ds. bhp i ppoz.
u) nie gromadzi¢ w pomieszczeniach pracy materialow palnych poza biezace potrzeby
(powinny by¢ sktadowane w magazynach lub archiwach zaktadowych),
w) nie uzywac prowizorycznych przedtuzaczy,
z) nie ustawia¢ materiatdéw palnych (np. ryz papieru) na przewodach zasilania elektr.
IX. Plany obiektow, obejmujace ich usytuowanie oraz teren przylegly
1. Zespol budynkow przy ul. Prezydenta F. Roosevelta 36
1) sktada si¢ z trzykondygnacyjnego podpiwniczonego zabytkowego ratusza,
dwukondygnacyjnego tacznika i pigciokondygnacyjnego biurowca oraz parterowego
budynku,
2) stanowi jedng strefe ogniowa o tgcznej powierzchni 3487m?,
3) wysokos¢:
- wieza: 37m,
- kalenica: 18m,
- poddasze: 14m,
4) biurowiec posiada jedna zelbetowa klatke schodowa, natomiast ratusz trzy:
dwie drewniane i jedng zelbetowa,
5) z ratusza 1 budynku parterowego sa po dwa wyjscia, natomiast z biurowca jedno gtéwne,
6) dach na ratuszu jest drewniany, kryty dachowka,
7) instalacje uzytkowe: elektryczna mieszana (podtynkowa i natynkowa), centralnego
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ogrzewania i wodno-kanalizacyjna;
8) ze wzgledu na wymagania techniczne i uzytkowe, jest budynkiem $redniowysokim (SW),
9) zaliczonym do klasy ,,B” odpornosci pozarowej budynkow,
10) elementy budynku powinny spetniaé, co najmniej nastgpujace wymagania:
a) glowna konstrukcja nosna: R 120,
b) konstrukcja dachu: R 30,
c) strop: REI 60,
d) $ciana zewnetrzna: EI 60,
e) Sciana wewngetrzna: EI 30,
f) przykrycie dachu: RE 30.
11) odlegtos¢ od sasiednich budynkow:
a) ul. Prez. F. Roosevelta 33-35: 48m,
b) ul. Prez. F. Roosevelta 37: 50m.
12) hydranty:
a) za parkingiem starostwa (skrzyzowanie ulic Prez. F. Roosevelta i Swietokrzyskiej)
— naziemny,
b) na linii rozdzielajacej ul. Roosevelta (na wprost wyjazdu z parkingu przy USC)
- podziemny.
13) drogi pozarowe: wjazd od ul. Prez. F. Roosevelta od strony péinocno-wschodniej lub
potudniowo-wschodniej.
14) gtowny (przeciwpozarowy) wytacznik pradu (3 szt.): prawa strona gldownego wejscia do
budynku.
2. Budynek przy ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 33-35
1) wolnostojacy,
2) sktada si¢ z dwukondygnacyjnego biurowca, z uzytkowanym poddaszem,
3) powierzchnia uzytkowa obiektu wynosi 811,22m?,
4) wysokos¢:
- kalenica: 12m,
- poddasze: 8m,
5) strop i dach drewniany; dach kryty dachowka,
6) dwie drewniane klatki schodowe,
7) trzy wyjscia z budynku: jedno od frontu i dwa z tytu budynku,
8) instalacje uzytkowe: elektryczna, centralnego ogrzewania, wodno-kanalizacyjna,
hydranty wewnetrzne;
9) ze wzgledu na wymagania techniczne i uzytkowe, jest budynkiem niskim (N),
10) zaliczonym do Klasy ,,C” odpornosci pozarowej budynkow,
11) elementy budynku powinny spetnia¢, co najmniej nastgpujace wymagania:
a) gtbwna konstrukcja nosna: R 60,
b) konstrukcja dachu: R 15,
c) strop: REI 60,
d) $ciana zewnetrzna: EI 30,
e) Sciana wewnetrzna: EI 15,
) przykrycie dachu: RE 15.

12) odlegtosci od sgsiednich budynkow:
a) ul. Prez. F. Roosevelta 36: 48 m,
b) ul. Prez. F. Roosevelta 37: 15, 6 m,
) ul. Prez. F. Roosevelta 29: 14, 5 m.
13) hydranty:
a) wewnetrzne @ 25 z wezem potsztywnym:
- budynek przy ul. Prez. F. Roosevelta 33-35 szt. 4
- budynek przy al. H. Sienkiewicza 1 szt. 2;
b) zewnetrzne:
- za parkingiem starostwa (skrzyzowanie ulic Prez. F. Roosevelta i Swictokrzyskiej):
naziemny,
- na linii rozdzielajacej ul. Roosevelta (na wprost wyjazdu z parkingu przy USC):
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podziemny.

14) drogi pozarowe: od ul. Prez. F. Roosevelta, od strony zachodniej lub od strony
potudniowo-zachodniej: wjazd na stron¢ wschodnig budynku.

15) gtowny wytacznik pradu: hol na parterze, od wejscia w lewo i po prawej stronie
- w tablicy rozdzielczej.
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3. Budynek przy al. Henryka Sienkiewicza 1
1) wolnostojacy, podpiwniczony, trzykondygnacyjny,
2) catkowita powierzchnia zabudowy wynosi 303,75 m?,
3) wysokos¢:
a) kalenica: 12,00m,
b) poddasze: 8,00m,
4) dach drewniany, kryty dachowka,
5) jedna klatka schodowa zelbetowa z dwoma wyjsciami z budynku,
6) instalacje uzytkowe: elektryczna, centralnego ogrzewania, wodno-kanalizacyjna, hydranty
wewnetrzne na polpigtrach.
7) ze wzgledu na wymagania techniczne i uzytkowe, jest budynkiem niskim (N),
8) zaliczonym do klasy ,,C”” odpornosci pozarowej budynkow,
9) elementy budynku powinny spetnia¢, co najmniej nastepujace wymagania:
a) gtbwna konstrukcja nosna: R 60,
b) konstrukcja dachu: R 15,
c) strop: REI 60,
d) $ciana zewnetrzna: EI 30,
e) Sciana wewnetrzna: EI 15,
f) przykrycie dachu: RE 15.
10) odlegtos¢ od sasiednich budynkow:
a) ul. Grodzka 5-7: 16 m,
b) al. Sienkiewicza 3-5: 13,5 m.
11) hydranty:
a) przy ul. Narutowicza — naroznik budynku nr 34 — naziemny,
b) chodnik skrzyzowania ulic: Grodzkiej i Sienkiewicza — podziemny,
c) chodnik przed budynkiem 5-7 ul. Grodzkiej ( budynek BZWBK) — podziemny.
12) droga pozarowa: od strony zachodniej, od al. Sienkiewicza lub od ul. Grodzkiej, strona
poinocna.
13) glowny (przeciwpozarowy) wytacznik pradu: prawa strona, przy wejsciu do budynku.
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4. Budynek przy ul. Narutowicza 60
1) wolnostojacy, podpiwniczony, dwukondygnacyjny,
a) dtugosé: 22,11m,
b) szeroko$¢:17,24m i 16,81m,
) wysokos¢: 9, 00m;
2) catkowita powierzchnia zabudowy wynosi 502,82 m? ,
3) stropodach, kryty papa,
4) jedna klatka schodowa zelbetowa,
5) instalacje uzytkowe: elektryczna, centralnego ogrzewania, wodno-kanalizacyjna.
6) ze wzgledu na wymagania techniczne i uzytkowe, jest budynkiem niskim (N),
7) zaliczonym do klasy ,,C” odpornosci pozarowej budynkow,
8) elementy budynku powinny spetnia¢, co najmniej nast¢pujace wymagania:
a) glowna konstrukcja nosna: R 60,
b) konstrukcja dachu: R 15,
c) strop: REI 60,
d) sciana zewnetrzna: EI 30,
e) Sciana wewnetrzna: EI 15,
f) przykrycie dachu: RE 15.
9) odlegtosci od sasiednich budynkow:
a) ul. Narutowicza 58: 15,5 m,
b) ul. Narutowicza 62: 14,5 m,
c¢) ul. Narutowicza 64: 16,5 m,
d) ul. Konopnickiej 24: 26 m.
10) hydranty:
a) przy ul. Konopnickiej, przy budynku nr 26 (od strony budynku nr 28),
b) przy ul. Narutowicza, naprzeciw gtéwnego wejscia do LO III.
11) droga pozarowa: od strony wschodniej, od ul. Narutowicza (mi¢dzy budynkami nr 62
1 64) lub od strony potudniowej, od ul. Konopnickiej (migdzy budynkami nr 24 i 24a).
12) gtowny wytacznik (przeciwpozarowy) pradu: lewa strona wejscia do budynku.
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Z przepisami przeciwpozarowymi oraz z tre$cig przedmiotowej Instrukcji - str. 12,

§ 14. Zadania i obowigzki pracownikéw Urzedu Miasta Inowroctawia w zakresie ochrony
przeciwpozarowej — Str. 12,

§ 15. Plany obiektow — str. 13,
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§ 17. Zakacznik nr 2 — wykaz sprzetu ppoz. — str. 33.



34
Zatgcznik nr 1 do Instrukcji bezpieczenstwa
pozarowego dla budynkéw Urzgdu Miasta
Inowroctawia
.............................................. Inowroctaw .....................

komérka organizacyjna

OSWIADCZENIE
Ja nizej podpisanaly/ oswiadczam, ze dnia ........... cvieeneenn. ZOStalam/em/
zapoznanaly/ z trescia Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego dla budynkow Urzgdu Miasta
Inowroctawia, w tym z zasadami zachowania na wypadek pozaru.
Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow ochrony przeciwpozarowej, zawartych w ww.
instrukcji.
Otrzymuja:
1.Wtasciwa komorka ds. kadrowych — tylko pracownicy Urzedu (do teczki osobowej
pracownika),
2. Gtowny specjalista ds. bhp i ppoz.

podpis osoby sktadajacej oswiadczenie
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Zatgcznik nr 2 do Instrukcji
bezpieczenstwa pozarowego dla
budynkow Urzedu Miasta Inowroctawia

Wvykaz podrecznego sprzetu gasniczego w Urzedzie Miasta Inowroclawia:

1) budynek przy ul. Roosevelta 36

Lp. |Rodzaj sprzetu Miejsce ustawienia

1. |gasnica proszkowa korytarz sutereny

2. gasnica proszkowa pomieszczenie pracownikow gospodarczych
3. gasnica proszkowa pomieszczenie nr 8 (wewnetrzne)

4. gasnica proszkowa korytarz -parter- lewa strona sali $lubow
5. |ga$nica proszkowa pomieszczenie nr 11 USC

6. gasnica proszkowa korytarz — parter — prawa strona p. 7

7. gasnica proszkowa prawa strona wejscia z BOI do Urzedu

8. gasnica proszkowa hol przy kasie - | pietro

Q. gasnica proszkowa hol przy sekretariacie Prezydenta Miasta
10. |gasnica proszkowa prawa strona skrytek dla radnych

11. |gasnica proszkowa na strychu — przy wejsciu I1

12. | gasnica proszkowa korytarz 11 p. — lewa strona p. 211

13 | gasnica proszkowa magazyn kadr — 11 p.

14. |gasnica proszkowa korytarz 1l p. — wngka- lewa strona p. 219
15. |gasnica proszkowa na strychu (naprzeciw wc) — przy wejsciu I
16. |gasnica proszkowa Wieza

16. |gasnica proszkowa korytarz Il p. — prawa strona p. 202

17. |gasnica proszkowa schron — korytarz

18. |gasnica proszkowa gtowny korytarz piwniczny

19. |gasnica proszkowa piwnica - archiwum Urzedu

20. | gasnica proszkowa piwnica — magazyn WOI

21. |gasnica proszkowa piwnica archiwum USC

22. | gasnica proszkowa piwnica - (lewa strona)

23. | gasnica proszkowa piwnica — Il magazyn OC (prawa strona)
24. | gasnica proszkowa garaz Urzedu Miasta

25. | gasnica proszkowa garaz Strazy Miejskiej

26. | gasnica proszkowa korytarz w suterenie (przy dyzurce)

27. |gasnica proszkowa korytarz przy p. nr 23

2) budynek przy ul. Prez. F. Roosevelta 33-35

1. gasnica proszkowa parter, hol przy wejsciu (lewa strona)

2. gasnica proszkowa parter, prawa strona — styk Kklatki schodowej i
korytarza

3. gasnica proszkowa | pietro, prawa strona — styk klatki schodowej i
korytarza

3. gasnica proszkowa | pietro, lewa strona — styk klatki
schodowej i korytarza

4. gasnica proszkowa I pietro - korytarz przy wejsciu z lewej klatki
schodowej

5. gasnica proszkowa II pigtro — korytarz przy wejsciu z prawej klatki

Schodowej




3) budynek przy al. H. Sienkiewicza 1

36

1. gasnica proszkowa parter — skrzynka na lewym bocznym korytarzu

2. gasnica proszkowa parter — prawa strona, w archiwum

3. gasnica proszkowa | pigtro — skrzynka, lewa strona - miedzy
pomieszczeniami nr 17 i 18

4. gasnica proszkowa II  pietro, lewa strona —  miedzy
pomieszczeniami nr 24 i 25

5. gasnica proszkowa magazyn piwniczny 004

6. gasnica proszkowa magazyn piwniczny 005

7. gasnica proszkowa magazyn piwniczny 006

8. gasnica proszkowa magazyn piwniczny 007

Q. gasnica proszkowa magazyn piwniczny 008

4) budynek przy ul. Prez. G. Narutowicza 60

1. gasnica proszkowa parter — skrzynka na $cianie holu przy wejsciu
do budynku

2. gasnica proszkowa parter — skrzynka, lewa strona na $cianie przed
wejsciem do piwnicy

3. gasnica proszkowa | pictro - lewa strona p. nr 14 (sala narad)

4. gasnica proszkowa piwnica — prawa strona (przy palarni)

5. gasnica proszkowa piwnica — magazyn |

6. gasnica proszkowa piwnica — magazyn Il

5) budynek przy ul. Ks. Wawrzyniaka 33

1.

gasnica proszkowa

lewa strona wejscia do p. nr 1

Hydranty wewnetrzne
1) budynek przy ul. Prez. F. Roosevelta 33-35

1. hydrant wewnetrzny ©25 parter lewa strona (przy klatce schodowej)

2. hydrant wewnetrzny ©25 | pietro Korytarza przy lewej klatce schodowej
3. hydrant wewnetrzny ©25 parter przy prawej klatce schodowej

4 hydrant wewnetrzny @25 I pigtro korytarza przy prawej klatce schodowej
5. hydrant wewnetrzny @25 11 pietro na korytarzu (lewa strona)

6. hydrant wewnetrzny ©25 I1 pietro na korytarzu (prawa strona)

3) budynek przy al. H. Sienkiewicza 1

1.

hydrant wewnetrzny ©25

polpictro klatki schodowej

2.

hydrant wewnetrzny @25

pottora pigtra Klatki schodowej




