Zarzadzenie nr 244/2019

Prezydenta Miasta Inowroclawia
z dnia 27 wrzesénia 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Inowroclawia w 2019 r.

Na podstawie przepisu art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U. z 2019 r., poz. 351, 1495, 1571, 1655 i 1680) oraz Instrukcji inwentaryzacyjnej,
stanowigcej zatgcznik do zarzadzenia nr 243/2019 Prezydenta Miasta Inowroctawia z dnia 25
wrzesnia 2019 r. zarzadzam, co nastepuje:

§1. Przeprowadzi¢ peilng inwentaryzacj¢ w Urzedzie Miasta Inowroctawia,

obejmujaca:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

1)

2)

3)

1)
2)

3)
4)

srodki trwate;

inwestycje rozpoczete;
udzialy;

materiaty promocyjne;
srodki pieni¢zne;

naleznosci;

druki $cistego zarachowania;
papiery wartosciowe.

§2. Ustalam nastepujace formy inwentaryzacji:
Spis z natury obejmujacy:
a) srodki trwale z wyjatkiem nieruchomosci (budynkéw Rejonu Obstugi Mieszkancow,
lokali, ulici skwerow) oraz trudnodostepnych budowli podziemnych,
b) materiaty promocyjne,
c) srodki pieniezne w kasach,
d) papiery wartosciowe,
e) druki $cistego zarachowania,
f) sprzet obrony cywilnej, na podstawie umowy uzyczenia podpisanej z Wydzialem
Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego Kujawsko — Pomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego;
potwierdzenie sald w zakresie standw S$rodkéw pienieznych, znajdujacych sie na
rachunkach bankowych, stanow kredytow, pozyczek, wyemitowanych obligacji,
udziatow, naleznosci (z wyjatkiem nalezno$ci podatkowych od kontrahentow, ktérzy nie
prowadza ksigg rachunkowych, badz w stosunku, do ktorych koszty potwierdzen
przekroczytyby ich warto§¢ nominalng),
weryfikacji standw pozostatych sktadnikdw majatkowych nieobjetych ww. formami
inwentaryzacji.

§3. Ustalam nastepujace terminy inwentaryzacji:
na 30 listopada 2019 r. srodki trwale podlegajace spisowi;
na 30 listopada 2019 r. materiaty promocyjne i nieruchomosci (grunty, budynki Rejonow
Obstugi Mieszkancow i lokale mieszkalne);
na 31 grudnia 2019 r. pozostate sktadniki majatkowe;
na 30 listopada 2019 r. sprzet obrony cywilne;j.



§ 4. Spis z natury przeprowadzi:
1) komisja gtéwna w sktadzie:
Halina Walczak - przewodniczaca
Matgorzata Niemczak - cztonek
Agnieszka Wisniewska - cztonek

2) zespoty spisowe w skladzie:

Artur Grobelski - przewodniczacy
- Ilona Michalska - cztonek

a) zespot nr 1

Daniel Janczak - przewodniczacy
- Marta Zielinska - cztonek

b) zespot nr 2

Karol Legumina - przewodniczacy
- Marzena Kalczynska - Mbamu - cztonek

C) zespot nr 3

§5. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg harmonogramu okreslonego w
zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§6. Inwentaryzacj¢ w formie potwierdzenia 1 weryfikacji sald przeprowadzaja
pracownicy Wydzialu Gospodarki Przestrzennej i Nieruchomoséci w zakresie gruntow,
pracownicy Wydziatu Gospodarki Lokalowej w zakresie ewidencji budynkoéw 1 lokali
Rejonow Obstugi Mieszkancéw oraz pracownicy Wydzialu Budzetowo-Finansowego w
odniesieniu do pozostatych sald.

§7. Zobowiazuj¢ Przewodniczaca Komisji Gléwnej do opracowania planu
inwentaryzacji.

§8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent
Miasta Inowroclawia

Ryszard Brejza



Harmonogram inwentaryzacji rocznej w 2019 r.

Zatacznik do zarzadzenia
Prezydenta Miasta Inowroctawia

nr 244/2019

z dnia 27 wrzes$nia 2019 r.

Termin Termin Termin Termin Termin
Lp. Przedmiot Osoba Data spisu | Zesp6t spisowy Termin zdania ustalenia ztozenia rozpatrzenia opinii Zatwierdzenie
inwentaryzacyjny odpowiedzialna na dzien spisu arkuszy réznic wyjasnien réznic Glownego
ksiggowego
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1. Budynek ul. Prezy-
denta F. Roosevelta
36 i inne $rodki trwate
a) Ratusz
- WKP Pilachowski L. 30 XI Zespot spisowy 2-6.XI1 9.XII 712020 912020 1012020 1412020 1512020
nrl
- WBF Styperek M. 30 XI Zespot spisowy 2-6.XI1 9.XlI 712020 912020 1012020 1412020 1512020
nrl
-BP Krec M. 30 XI Zespot spisowy 2-6.XII 9.XIl 712020 912020 1012020 1412020 1512020
nrl
- BRM Eichstaedt P. 30 XI Zespot spisowy 2-6.XII 9.XIl 712020 912020 1012020 1412020 1512020
nrl
- WOl Piatkowski M. 30 XI Zespot spisowy 2-6.XI1 9.XlI 712020 912020 1012020 1412020 1512020
nrl
- WKS Herrmann A. 30 XI Zespot spisowy 2-6.XI1 9.XlI 712020 912020 1012020 1412020 1512020
nrl
- I Zastgpca Pre- | Piniewski W. 30 XI Zespot spisowy 2-6.XII 9.XIl 712020 912020 1012020 1412020 1512020
zydenta Miasta nrl




Termin Termin Termin Termin Termin
Lp. Przedmiot Osoba Data spisu | Zesp6t spisowy | Termin zdania ustalenia ztozenia rozpatrzenia opinii Zatwierdzenie
inwentaryzacyjny odpowiedzialna na dzien spisu arkuszy rdznic wyjasnien rdznic Glownego
ksiggowego
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

- BOI Sibora A. 30 XI Zespot spisowy | 2-6.XII 9.XIl 712020 912020 1012020 1412020 1512020
nrl

-Z22ZP Borkowska U. 30 XI Zespot spisowy | 2-6.XII 9.XIl 712020 912020 1012020 1412020 1512020
nrl

- WSO Dekarniska E. 30 XI Zespot spisowy | 2-6.XII 9.XIl 712020 912020 10 12020 1412020 1512020
nrl

-uUsc Nijak J. 30 XI Zespot spisowy | 2-6.XII 9.XIl 712020 912020 10 12020 1412020 1512020
nrl

- BIN Walczak H. 30 XI Zespot spisowy | 2-6.XII 9.XIl 712020 912020 1012020 1412020 1512020
nrl

b) budynek

ul. Roosevelta

33-35iinne

srodki trwate

- WGL Sobczak A. 30 X1 Zespot spisowy | 2-6.XII 9.XIl 712020 912020 10 12020 1412020 1512020
nr2

- WGP Kaiser R. 30 X1 Zespot spisowy | 2-6.XII 9.XIl 712020 912020 1012020 1412020 1512020
nr2

- OPM Legumina K. 30 X1 Zespot spisowy | 2-6.XII 9.XIl 712020 912020 1012020 1412020 1512020
nr2

-WOSs Kaiser M. 30 X1 Zespot spisowy | 2-6.XII 9.XIl 712020 912020 10 12020 1412020 1512020
nr2

- WIR Jastak M. 30 X1 Zespot spisowy | 2-6.XII 9.XIl 712020 912020 10 12020 1412020 1512020
nr2

- BOIN Grobelski A. 30 XI Zespot spisowy | 2-6.XII 9.XIl 712020 912020 1012020 1412020 1512020

nr2




Termin Termin Termin Termin Termin
Lp. Przedmiot Osoba Data spisu | Zesp6t spisowy | Termin zdania ustalenia zlozenia rozpatrzenia opinii Zatwierdzenie
inwentaryzacyjny odpowiedzialna na dzien spisu arkuszy rdznic wyjasnien rdznic Glownego
ksiggowego
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
- I1 Zastepca Witkowska E. 30 XI Zespot spisowy | 2-6.XII 9.XIl 712020 912020 1012020 1412020 1512020
Prezydenta nr2
Miasta
- WDT Mikotajczak B. 30 XI Zesp6t spisowy | 2-6.XII 9.XlI 712020 912020 1012020 1412020 1512020
nr2
c) budynek al. 1512020
Sienkiewicza 1
- WSS Gasiorek G. 30 XI Zespot spisowy 2-6.XI1 9.XIlI 712020 912020 1012020 1412020 1512020
nr2
- AW Stefanska M. 30 XI Zespot spisowy | 2-6.XII 9.XlI 712020 912020 1012020 1412020 1512020
nr2
- ZKF Batkowska A. 30 XI Zesp6t spisowy | 2-6.XII 9.XlI 712020 912020 1012020 1412020 1512020
nr2
- WGK Marczewska U. 30 X1 Zespot spisowy | 2-6.XII 9.XIl 712020 912020 1012020 1412020 1512020
nr2
- Glowny Janczak D. 30 X1 Zespot spisowy | 2-6.XII 9.XIl 712020 912020 10 12020 1412020 1512020
Specjalista nrl
Inspektor
Ochrony Danych
- BHP Gil A. 30 XI Zesp6t spisowy | 2-6.XII 9.XlI 712020 912020 1012020 1412020 1512020
nr2
d) ul. Narutowicza | Feit Z. 30 X1 Zespot spisowy | 2-6.XII 9.XIl 712020 912020 1012020 1412020 1512020
60 (tacznie ze nrl
$rod. transpor-
towymi) Straz
Miejska
2. Budynki, budowle i Jastak M. 30 XI Zespot spisowy | 2-6.XII 9.XIl 712020 912020 1012020 1412020 1512020
pozostate srodki Marczewska U. nr3

trwale na terenie
miasta




Termin Termin Termin Termin Termin
Lp. Przedmiot Osoba Data spisu | Zesp6t spisowy | Termin zdania ustalenia zlozenia rozpatrzenia opinii Zatwierdzenie
inwentaryzacyjny odpowiedzialna na dzien spisu arkuszy rdznic wyjasnien rdznic Glownego
ksiggowego
3. Materiaty promocyjne | Herrmann A. 30 XI Zespot spisowy | 2-6.XII 9.XIl 712020 912020 1012020 1412020 1512020
nrl
4. Sprzet obrony Walczak H. 30 XI Zespot spisowy | 2-6.XII 9.XIl 712020 912020 1012020 1412020 1512020
cywilnej nrl
5. Srodki pienigzne w
kasie
- WBF Komér — 31 Xl Komisja 2.1.2020 3.1.2020 8.1.2020 9.1.2020 10.1.2020 13.1.2020 15.1.2020
Tuszynska T. glowna
Jankowski M.
- WSS Pietrzak A. 31 Xl Komisja 2.1.2020 3.1.2020 8.1.2020 9.1.2020 10.1.2020 13.1.2020 15.1.2020
glowna
6. Druki $cistego
zarachowania
- Kasa WBF Komér — 31 Xl Komisja 2.1.2020 3.1.2020 8.1.2020 9.1.2020 10.1.2020 13.1.2020 15.1.2020
Tuszynska T. glowna
Jankowski M.
- Kasa WSS Pietrzak A. 31.XI11 Komisja 2.1.2020 3.1.2020 8.1.2020 9.1.2020 10.1.2020 13.1.2020 15.1.2020
glowna
7. Druki $cistego
zarachowania
- WOl Piagtkowski M. 31 Xl Zespot spisowy | 2.1.2020 3.1.2020 8.1.2020 9.1.2020 10.1.2020 13.1.2020 15.1.2020
nr2
- WKP Pilachowski L. 31 X1l Zespot spisowy | 2.1.2020 3.1.2020 8.1.2020 9.1.2020 10.1.2020 13.1.2020 15.1.2020
nr2
-SM Feit Z. 31 Xl Zespdt spisowy | 2.1.2020 3.1.2020 8.1.2020 9.1.2020 10.1.2020 13.1.2020 15.1.2020
nr2
-WDIT Mikotajczak B. 31 Xl Zespdt spisowy | 2.1.2020 3.1.2020 8.1.2020 9.1.2020 10.1.2020 13.1.2020 15.1.2020
nr2
- WKS Herrmann A. 31 Xl Zespot spisowy | 2.1.2020 3.1.2020 8.1.2020 9.1.2020 10.1.2020 13.1.2020 15.1.2020
nr2
-BIN Walczak H. 31 Xl Zespdt spisowy | 2.1.2020 3.1.2020 8.1.2020 9.1.2020 10.1.2020 13.1.2020 15.1.2020

nr2




Lp. Przedmiot Stan na Osoba Termin
inwentaryzacyjny dzien odpowiedzialna | realizacji
8. | Srodki pieniezne na X 31 Xl Styperek M. 1512020
rachunkach banko- Zimmer A.
wych
9. Zobowigzania z tytutu X wg Styperek M. 1512020
kredytow, pozyczek, wystgpien | Zimmer A.
obligacji
10. | Udziaty - PGKiM Sp. z 31 X1 Lewandowska 1512020
0.0., M.
- PWIK Sp. z
0.0.,
-ZEC Sp. z
0.0.,
- MPK Sp. z
0.0.,
- inni
11. | Naleznoéci z tytuhu:
- pozyczek ITBS 31 Xl Wozniak M. 1512020
- pozyczek ZFSS 31 Xl Firkowska D. 1512020
Urzedu Miasta
Inowroctawia
- pozyczek ZFSS 31 Xl Jankowska K. 1512020
WOS Mackowiak M.
- pozostatych 31 Xl Kaszuba M. 1512020
tytutow Miller M.
Krecichwost M.
Jurkowska A.
Kurowska A.
Wozniak M.
Teresani J.
Wikarska J.
Buch B.
Filipiak 1.
Kanarek K.
Klucznik M.

Hutek B.




Zelmanowska K.
Orzechowska N.

12.

Pozostate sktadniki

31 Xl

Styperek M.
Lewandowska
M.

1512020




