ZARZADZENIE NR 300/2018

PREZYDENTA MIASTA INOWROCLAWIA
z dnia 21 wrze$nia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji w sprawie udzielenia ulg w splacie zobowigzan
podatkowych w Urzedzie Miasta Inowroclawia”

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z pdzn. zm.), zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,Instrukcje w sprawie udzielania ulg w sptacie zobowigzan
podatkowych w Urzedzie Miasta Inowroclawia”, stanowiaca zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje wszystkich pracownikow wlasciwych merytorycznie z tytulu
powierzonych im obowiazkéw do zapoznania si¢ z ww. instrukcja i przestrzegania jej
postanowien.

§ 3. Uchyla si¢ zarzadzenie nr 99/2005 Prezydenta Miasta Inowroctawia z dnia
3 czerwca 2005 r. w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji w sprawie udzielania ulg i umarzania
zobowigzan podatkowych w Urzedzie Miasta Inowroctawia”.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Inowroctawia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Prezydent
Miasta Inowroclawia

Ryszard Brejza



Zatgcznik do

Zarzadzenia Nr 300/2018
Prezydenta Miasta Inowroctawia
z dnia 21 wrzesnia 2018 r.

Instrukcja
w sprawie udzielania ulg w splacie
zobowigzan podatkowych
w Urzedzie Miasta Inowroclawia

CZESC 1
Przepisy ogélne

§ 1. Niniejsza instrukcja okre§la szczegdtowe zasady postgpowania zwigzanego
z udzielaniem ulg w splacie zobowigzan podatkowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 800 z p6zn. zm.).

Pracownicy Referatu Dochodow Budzetowych zajmujacy si¢ postepowaniem w
sprawie udzielania ulg w splacie zobowigzan podatkowych winni zapoznaé si¢ z tre$cig
niniejszej instrukcji i bezwzglgdnie przestrzega¢ zawartych w niej postanowien.

§ 2. Instrukcje opracowano na podstawie przepisow krajowych ogolnie
obowigzujacych, a w zakresie ulg wudzielanych jako forma pomocy publicznej
przedsiebiorcom takze na podstawie przepisow wspolnotowych.

§ 3. Niezaleznie od znajomosci i przestrzegania niniejszej instrukcji pracownicy, o
ktérych mowa w § 1 zobowigzani sg znac i stosowac obowigzujace przepisy prawa zwigzane
z wykonywanymi czynno$ciami.

CZESC 11
Odraczanie terminu platnos$ci podatku lub rozlozenie zaplaty podatku na raty,
odraczanie lub rozlozenie na raty zaplaty zaleglosci podatkowej wraz z odsetkami za
zwloke

§ 4. 1. Ulgi w splacie zobowigzan podatkowych w formie odroczenia terminu
ptatnosci podatku lub roztozenia zaptaty podatku na raty, odroczenia lub roztozenia na raty
zaptaty zaleglosci podatkowej wraz z odsetkami za zwlok¢ moga by¢ udzielane jedynie na
wniosek podatnika ztoZzony na pismie.

2. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 powinien by¢ zaewidencjonowany w Biurze
Obslugi Interesantow, w rejestrze wplywajacej do urzedu korespondencji.

§ 5.1. Pracownik Referatu Dochodow Budzetowych, ktoremu zostal przydzielony
wniosek, po zapoznaniu si¢ z jego trescig winien zalozy¢ karte informacyjng (zalacznik nr 1
do niniejszej instrukcji) i przeprowadzi¢ postepowanie dowodowo - wyjasniajace zgodnie z
art. 187 § 1 Ordynacji podatkowej, w ramach ktorego winien ustali¢ o jaka ulge ubiega si¢
whnioskodawca oraz czy w uzasadnieniu wniosku zostaty wskazane przestanki przemawiajace
za waznym interesem podatnika lub interesem publicznym.



2.Do wniosku powinny by¢ dotaczone:

a) w przypadku oséb fizycznych niebedacych przedsi¢biorcami:

- wyjasnienie o stanie majgtkowym (zalgcznik nr 2 do niniejszej instrukcji). Dochody
i wydatki mozliwe do udokumentowania nalezy potwierdzi¢ stosowna dokumentacja (np.
zaswiadczenie 0 zarobkach, decyzja o przyznaniu renty lub emerytury, decyzja o przyznaniu
zasitku, w przypadku pracy dorywczej — o$wiadczenie o wysokos$ci osigganych dochodéw,
decyzje Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej o przyznaniu zasitku lub pomocy
materialnej, rachunki, faktury itp. dotyczace podatnika i cztonkow jego rodziny),

- inne dokumenty potwierdzajace wazny interes podatnika lub interes publiczny;

b) w przypadku oséb fizycznych prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza w
rolnictwie lub rybolowstwie:

- wyjasnienie o stanie majatkowym (zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji). Dochody
i wydatki mozliwe do udokumentowania nalezy potwierdzi¢ stosowna dokumentacja ( np.
zaswiadczenie o zarobkach, decyzja 0 przyznaniu renty lub emerytury, decyzja o przyznaniu
zasitku, w przypadku pracy dorywczej — oSwiadczenie o wysokosci osigganych dochoddéw,
decyzje Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej o przyznaniu zasitku lub pomocy
materialnej, rachunki, faktury itp. dotyczace podatnika i czlonkoéw jego rodziny),

- wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis w rolnictwie, jakie podatnik otrzymat
w roku, w ktorym ubiega si¢ o pomoc oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat podatkowych,
albo o$wiadczenia o wielko$ci pomocy de minimis w rolnictwie otrzymanej w tym okresie;
wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis w rybotowstwie, jakie podatnik otrzymat w
roku, w ktoérym ubiega si¢ o pomoc oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat podatkowych, albo
o$wiadczenia o wielkosci pomocy de minimis w rybolowstwie otrzymanej w tym okresie;

- o$wiadczenie o wielkosci 1 przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej w
odniesieniu do tych samych kosztow kwalifikujacych si¢ do objecia pomoca, na pokrycie
ktérych ma by¢ przeznaczona pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie,

- formularz informacji przedstawianych przez wnioskodawce, ktérego wzor okresla
rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 11 czerwca 2010 r. w sprawie informacji sktadanych
przez podmioty ubiegajace si¢ 0 pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz. U. Nr
121, poz. 810),

- inne dokumenty potwierdzajgce wazny interes podatnika lub interes publiczny;

c) w przypadku oso6b fizycznych prowadzacych dzialalnos$¢ gospodarcza:

- wyjasnienie o stanie majatkowym (zatgcznik nr 2 do niniejszej instrukcji). Dochody
1 wydatki mozliwe do udokumentowania nalezy potwierdzi¢ stosowng dokumentacja ( np.
zaswiadczenie o zarobkach, decyzja 0 przyznaniu renty lub emerytury, decyzja o przyznaniu
zasitku, w przypadku pracy dorywczej — oswiadczenie o wysokosci osigganych dochodow,
decyzje Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej o przyznaniu zasitku lub pomocy
materialnej, rachunki, faktury itp. dotyczace podatnika i cztonkdéw jego rodziny),

- formularz informacji, ktorej wzor okre§la Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia
29 marca 2010 roku w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy
si¢ 0 pomoc de minimis (Dz.U Nr 53 poz. 311 ze zm.),

- o$wiadczenia lub za§wiadczenia o pomocy de minimis jakg wnioskodawca otrzymat
w roku, w ktorym ubiega si¢ o pomoc oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat lub
oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie,

- sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporzadzone zgodnie z
przepisami o rachunkowosci oraz rozliczenie finansowe za okres od poczatku roku do dnia, w
ktorym sktada wniosek o udzielenie ulgi,

- informacje na temat zakresu i1 rodzaju prowadzonej dzialalno$ci - zasiggu



terytorialnego,

- informacja o liczbie zatrudnionych oséb,

- wykaz wysokosci zaleglo$ci z podziatem na zaleglosci wobec: kontrahentow, ZUS,
US, kredyty bankowe,

- inne dokumenty potwierdzajgce wazny interes podatnika lub interes publiczny;

d) w przypadku oséb prawnych, jednostek organizacyjnych oraz spélek
niemajacych osobowosci prawnej:

- formularz informacji, ktoérej wzor okresla Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia
29 marca 2010 roku w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy
si¢ 0 pomoc de minimis (Dz.U. Nr 53 poz. 311 ze zm.),

- sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporzadzone zgodnie z
przepisami o rachunkowosci oraz rozliczenie finansowe za okres od poczatku roku do dnia, w
ktorym podatnik sktada wniosek o udzielenie ulgi,

- o$wiadczenia lub za§wiadczenia o pomocy de minimis jaka wnioskodawca otrzymat
w roku, w ktérym ubiega si¢ o pomoc oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat lub
o$wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie,

- informacje dotyczace kondycji finansowej przedsigbiorstwa pochodzace z
prowadzonych ksigg rachunkowych, w tym inwentarzowych obejmujacych caty posiadany
majatek trwaly; ze sporzadzonej sprawozdawczo$ci np. sprawozdania o przychodach,
kosztach, i wyniku finansowym; z bilansu rocznego; z opinii bieglego rewidenta;
0 zabezpieczeniu majatku nieruchomego przez organy egzekucyjne; zaswiadczen
stwierdzajacych stan zaleglo$ci; dokumentéw Zrodtowych $wiadczacych o rozmiarach
produkcji w analogicznych okresach 3 lat obrotowych oraz o wielko$ci sprzedazy na rynek
krajowy i na eksport; o ilo$ci otrzymywanych zlecen na roboty i ustugi,

- informacje¢ o liczbie zatrudnionych osob,

- informacje na temat zakresu i1 rodzaju prowadzonej dzialalno$ci - zasiggu
terytorialnego, szacunkowego udziatu 1 konkurencji na rynku,

- inne dokumenty potwierdzajace wazny interes podatnika lub interes publiczny;

3. W przypadku braku dostatecznego udokumentowania powotanych we wniosku
okolicznosci uzasadniajacych wazny interes podatnika lub interes publiczny upowazniony
pracownik Referatu Dochodoéw Budzetowych wzywa strong — stosujac przepisy Ordynacji
podatkowej — do usunigcia brakow.

4. Pracownik, ktory zgodnie z zakresem swoich obowigzkéw odpowiedzialny jest za
ksiggowos¢ podatkowa 1 windykacje zobowigzan podatkowych, zamieszcza opis stanu konta
podatkowego podatnika na karcie informacyjnej podajac: okres, o ktory podatnik wnioskuje,
kwote podatku lub zaleglo$ci podatkowej wraz z odsetkami i kosztami upomnienia,
informacj¢ dotyczaca regulowania zobowigzan podatkowych w okresie przeszlym, w tym
informacj¢ o udzielonych ulgach podatkowych w okresie 2 lat poprzedzajacych zlozenie
whniosku, informacje o prowadzonej egzekucji.

5. Po skompletowaniu catosci akt pracownik prowadzacy sprawe sporzadza
informacje¢ z analizy zgromadzonych w sprawie materiatdw dowodowych , ktorag zamieszcza
na karcie informacyjnej i przekazuje sprawe Naczelnikowi Wydzialu Budzetowo-
Finansowego, ktory winien zapoznaé si¢ z zebrang dokumentacja i przedstawi¢ propozycje
zatatwienia wniosku.

6. Propozycja Naczelnika Wydzialu Budzetowo-Finansowego podlega zaopiniowaniu



przez Skarbnika Miasta.

7. Podejmujacy decyzje, po zapoznaniu si¢ z wynikami przeprowadzonego
postepowania winien wziag¢ pod uwagg z jednej strony interes Miasta Inowroctaw, z drugiej
za$ aktualne mozliwosci ptatnicze podatnika, a zwlaszcza ogolng sytuacje majatkowa
podatnika ustalong w trakcie przeprowadzonego postepowania, warunki materialne, rodzinne
oraz czy odmowa zastosowania ulgi nie naruszy podstawowych warunkéw bytowych rodziny,
badz nie zaktoci normalnego funkcjonowania np. przedsigbiorstwa lub gospodarstwa rolnego.

§ 6.1. W przypadku nieuwzglednienia zadania strony, w trybie art. 123 § 1 i art. 200
§ 1 Ordynacji podatkowej, pracownik prowadzacy sprawe winien zawiadomi¢ podatnika o
przystugujacym mu prawie zapoznania si¢ z aktami sprawy.

2. Decyzje o odroczeniu terminu ptatnosci podatku lub roztozeniu zaptaty podatku na
raty, odroczeniu lub roztozeniu na raty zaptaty zaleglosci podatkowej wraz z odsetkami za
zwloke sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach. Jeden egzemplarz decyzji wysyta si¢
podatnikowi, drugi przekazuje pracownikowi ksiegowosci podatkowej prowadzacemu
indywidualne konta podatnikoéw w celu odnotowania nowych terminow zaptaty, a trzeci wraz
z podaniem i pozostatg dokumentacjg wpina si¢ do akt.

3. Jezeli decyzja o przyznaniu ulgi (odroczenie lub roztozenie na raty zaptaty
zaleglo$ci podatkowej wraz z odsetkami za zwloke) podjeta zostata po wszczeciu egzekucji,
nalezy o powyzszym niezwlocznie zawiadomi¢ wlasciwy urzad skarbowy.

§ 7. 1. Wydawana decyzja powinna zawiera¢ elementy wymienione w art. 210 § 4
ustawy — Ordynacja podatkowa.

2. Uzasadnienie faktyczne decyzji powinno zawiera¢ w szczegdlnoSci wskazanie
faktow, ktore organ podatkowy uznat za udowodnione, dowoddw, ktérym dat wiarg, oraz
przyczyn, dla ktorych innym dowodom odmoéwil wiarygodnosci. Uzasadnienie prawne musi
zawiera¢ wyjasnienie podstawy prawnej decyzji z przytoczeniem przepisow prawa. Ocena
materiatu zgromadzonego w sprawie nie moze nosi¢ cech dowolnosci.

3. Pracownik prowadzacy sprawe¢ w przypadku udzielenia ulgi poprzez odroczenie
terminu ptatnosci podatku lub roztozenie zaptaty podatku na raty, odroczenie lub roztozenie
na raty zaptaty zaleglosci podatkowej wraz z odsetkami za zwloke w przypadku osob
fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza w rolnictwie lub rybotowstwie, osob
fizycznych  prowadzacych  dzialalno$¢  gospodarczg, o0sob  prawnych, jednostek
organizacyjnych oraz spotek niemajacych osobowosci prawnej wraz z decyzja, winien
zgodnie z art. 5 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu W sprawach
dotyczacych pomocy publicznej wydaé zaswiadczenie stwierdzajace, ze udzielona pomoc
publiczna jest pomoca de minimis albo pomocg de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie.

§ 8.1. W przypadku zlozenia wniosku o odroczenie lub roztozenie na raty zaplaty
zaleglosci podatkowej odsetki za zwloke naliczane sa do dnia wniesienia wniosku przez
podatnika.

2. Ksiggowos$¢ podatkowa prowadzaca indywidualne konta podatnikow winna na
biezaco §ledzi¢ przestrzeganie przez zobowigzanych terminow zaptaty rat i odroczenia
terminu, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami.



3. W razie niedotrzymania przez podatnika terminu ptatnosci odroczonej zalegloSci
podatkowej badz terminu platnosci ktorejkolwiek z rat, na jakie zostata roztozona zaleglos$¢
podatkowa, nalezy wszcza¢ lub kontynuowaé wszczete postgpowanie egzekucyjne w celu
przymusowego $ciggni¢cia naleznosci wraz z odsetkami.

4. Akta spraw zwigzane z odroczeniem terminu platnos$ci podatku lub roztozeniem
zaplaty podatku na raty, odroczeniem lub roztozeniem na raty zaplaty zalegtoéci podatkowej
wraz z odsetkami za zwtoke, nalezy przechowywac¢ w odrebnym segregatorze, pogrupowane i
opatrzone spisem spraw wg obowigzujacego rzeczowego wykazu akt, zawartego w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dzialania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14 poz. 67).

CZESC 111
Umarzanie zaleglo$ci podatkowych, odsetek za zwloke

§ 9.1. Ulgi w sptacie zobowigzan podatkowych w formie umorzenia zaleglosci
podatkowej, odsetek za zwtoke moga by¢ udzielane na wniosek podatnika ztozony na piSmie.

2. Ulgi w splacie zobowigzan podatkowych w formie umorzenia zaleglosci
podatkowej, odsetek za zwtoke moga by¢ rowniez udzielane przez organ podatkowy z urzedu,
w sytuacjach przewidzianych w art. 67 d § 1 pkt. 1-4 ustawy Ordynacja podatkowa.

3. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 powinien by¢ zaewidencjonowany w Biurze
Obstugi Interesantow, w rejestrze wptywajacej do urzedu korespondencji.

§ 10.1. Pracownik Referatu Dochodow Budzetowych, ktéremu zostat przydzielony
wniosek, po zapoznaniu si¢ z jego treScig winien zatozy¢ kart¢ informacyjng (zatacznik nr 1
do niniejszej instrukcji) i przeprowadzi¢ postepowanie dowodowo - wyjasniajace zgodnie z
art. 187 § 1 Ordynacji podatkowej, w ramach ktorego winien ustali¢ o jakg ulge ubiega si¢
wnioskodawca oraz czy w uzasadnieniu wniosku zostaty wskazane przestanki przemawiajace
za waznym interesem podatnika lub interesem publicznym.

2. Do wniosku powinny by¢ dotaczone:

a) w przypadku oséb fizycznych niebedacych przedsi¢biorcami:

- wyjasnienie o stanie majatkowym (zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji). Dochody i
wydatki mozliwe do udokumentowania nalezy potwierdzi¢ stosowna dokumentacja (np.
zaswiadczenie o zarobkach, decyzja 0 przyznaniu renty lub emerytury, decyzja o przyznaniu
zasitku, w przypadku pracy dorywczej — oswiadczenie o wysokosci osigganych dochodow,
decyzje Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej o przyznaniu zasitku lub pomocy
materialnej, rachunki, faktury itp. dotyczace podatnika i cztonkéw jego rodziny),

- informacja czy przedmioty opodatkowania (np. nieruchomos$¢, grunty, pojazdy)
nadal istnieja,

- inne dokumenty potwierdzajace wazny interes podatnika lub interes publiczny;



b) w przypadku osob fizycznych prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza w
rolnictwie lub rybolowstwie:

- wyjasnienie o stanie majagtkowym (zalgcznik nr 2 do niniejszej instrukcji). Dochody
i wydatki mozliwe do udokumentowania nalezy potwierdzi¢ stosowng dokumentacja ( np.
zaswiadczenie o zarobkach, decyzje o przyznaniu renty lub emerytury, decyzje o przyznaniu
zasitku, w przypadku pracy dorywczej — wyjasnienie o wysokosci osigganych dochoddéw,
decyzje Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej o przyznaniu zasitku lub pomocy
materialnej, rachunki, faktury itp. dotyczace podatnika i cztonkow jego rodziny),

- wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis w rolnictwie, jakie podatnik otrzymat
w roku, w ktérym ubiega si¢ o pomoc oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat podatkowych,
albo o$wiadczenia o wielko$ci pomocy de minimis w rolnictwie otrzymanej w tym okresie;
wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis w rybotowstwie, jakie podatnik otrzymat w
roku, w ktérym ubiega si¢ o pomoc oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat podatkowych, albo
o$wiadczenia o wielkosci pomocy de minimis w rybolowstwie otrzymanej w tym okresie;

- o$wiadczenie o wielkoSci 1 przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymane] w
odniesieniu do tych samych kosztow kwalifikujacych si¢ do obigcia pomoca, na pokrycie
ktérych ma by¢ przeznaczona pomoc de minimis w rolnictwie lub rybolowstwie,

- formularz informacji przedstawianych przez wnioskodawce, ktorego wzor okresla
rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 11 czerwca 2010 r. w sprawie informacji sktadanych
przez podmioty ubiegajace si¢ 0 pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz. U. Nr
121, poz. 810),

- protokdt z oszacowania zakresu i wysokosci szkdd w gospodarstwie rolnym
sporzadzony na wniosek Wydzialu Budzetowo-Finansowego przez wydziat merytoryczny
zajmujacy si¢ sprawami rolnictwa,

- inne dokumenty potwierdzajace wazny interes podatnika lub interes publiczny;

¢) w przypadku osob fizycznych prowadzacych dzialalnos¢ gospodarcza:

- wyjasnienie o stanie majatkowym (zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji). Dochody
1 wydatki mozliwe do udokumentowania nalezy potwierdzi¢ stosowna dokumentacja ( np.
zaswiadczenie o zarobkach, decyzja 0 przyznaniu renty lub emerytury, decyzja o przyznaniu
zasitku, w przypadku pracy dorywczej — o$wiadczenie 0 wysokos$ci osigganych dochoddw,
decyzje Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej o przyznaniu zasitku lub pomocy
materialnej, rachunki, faktury itp. dotyczace podatnika i cztonkow jego rodziny),

- formularz informacji, ktérej wzor okresla Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia
29 marca 2010 roku w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy
si¢ 0 pomoc de minimis (Dz.U Nr 53 poz. 311 ze zm.),

- o$wiadczenia lub zaswiadczenia o pomocy de minimis jaka wnioskodawca otrzymat
w roku, w ktérym ubiega si¢ o pomoc oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat lub
o$wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie,

- sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporzagdzone zgodnie z
przepisami o rachunkowosci oraz rozliczenie finansowe za okres od poczatku roku do dnia, w
ktérym sktada wniosek o udzielenie ulgi,

- informacje na temat zakresu i1 rodzaju prowadzonej dzialalno$ci - zasiegu
terytorialnego,

- informacja o liczbie zatrudnionych oséb,

- wykaz wysokosci zaleglosci z podzialem na: zaleglo$ci wobec kontrahentow, ZUS,
US, kredyty bankowe,

- informacja czy przedmioty opodatkowania (np. nieruchomos$¢, grunty, pojazdy)
nadal istnieja,

- inne dokumenty potwierdzajgce wazny interes podatnika lub interes publiczny;



d) w przypadku oséb prawnych, jednostek organizacyjnych oraz spélek
niemajacych osobowosci prawnej:

- formularz informacji, ktorej wzor okresla Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia
29 marca 2010 roku w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy
si¢ o pomoc de minimis (Dz.U.Nr 53 poz. 311 ze zm.),

- sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporzadzone zgodnie z
przepisami o rachunkowosci oraz rozliczenie finansowe za okres od poczatku roku do dnia, w
ktorym podatnik sktada wniosek o udzielenie ulgi,

- o$wiadczenia lub za§wiadczenia o pomocy de minimis jaka wnioskodawca otrzymat
w roku, w ktorym ubiega si¢ o pomoc oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat lub
o$wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie,

- informacje dotyczace kondycji finansowej przedsigbiorstwa pochodzace z
prowadzonych ksigg rachunkowych, w tym inwentarzowych obejmujacych caty posiadany
majatek trwaly; ze sporzadzonej sprawozdawczo$ci np. sprawozdania o przychodach,
kosztach, i wyniku finansowym; z bilansu rocznego; z opinii bieglego rewidenta; o
zabezpieczeniu majatku  nieruchomego przez organy egzekucyjne; zaswiadczen
stwierdzajacych stan zaleglo$ci; dokumentéw zrodtowych $§wiadczacych o rozmiarach
produkcji w analogicznych okresach 3 lat obrotowych oraz o wielkosci sprzedazy na rynek
krajowy 1 na eksport; o ilosci otrzymywanych zlecen na roboty i ustugi, 0 dochodzeniu
naleznosci od zleceniodawcow przed sadem, itp.

- informacje o liczbie zatrudnionych oséb,

- informacja na temat zakresu i rodzaju prowadzonej dziatalnosci - zasiggu
terytorialnego, szacunkowego udziatu i konkurencji na rynku,

- informacja czy przedmioty opodatkowania (np. nieruchomos$¢, grunty, pojazdy)
nadal istnieja,

- inne dokumenty potwierdzajace wazny interes podatnika lub interes publiczny;

3. W przypadku braku dostatecznego udokumentowania powolanych we wniosku
okolicznosci uzasadniajagcych wazny interes podatnika lub interes publiczny upowazniony
pracownik Referatu Dochodoéw Budzetowych wzywa strong — stosujac przepisy Ordynacji
podatkowej — do usunigcia brakow.

4. W przypadku, gdy dla ustalenia faktycznej sytuacji materialnej osoby fizycznej
konieczne jest spisanie protokotu o stanie majatkowym W miejscu zamieszkania
wnioskodawcy, dwoch upowaznionych pracownikow Referatu Dochodoéw Budzetowych
sporzadza protokot o stanie majgtkowym w miejscu zamieszkania podatnika (zatacznik nr 3
do niniejszej instrukcji).

5. Pracownik prowadzacy sprawe obowigzany jest skompletowa¢ akta w porzadku
chronologicznym i ustali¢:

- czy przedmioty opodatkowania (np. nieruchomosé, grunty, budowle, pojazdy) nadal
istnieja,

- czy nie zachodzi mozliwo$¢ wydania decyzji o natozeniu odpowiedzialno$ci
podatkowej na osobg trzecia, badz skierowania egzekucji do osoby odpowiedzialnej z mocy
prawa,

- jaki majatek ruchomy i nieruchomy podatnik posiada,

- nalezy zbada¢ akta wymiarowe za lata, z ktérych pochodza zaleglo$ci 1 akta z roku
biezacego, ustali¢ wysoko$¢ aktualnych zobowigzan, przyczyny powstania zaleglosci i
zbadac, jak podatnik wywiazuje si¢ z biezacych ptatnosci.



6. Pracownik, ktory zgodnie z zakresem swoich obowigzkéw odpowiedzialny jest za
ksiggowos$¢ podatkowa 1 windykacje zobowigzan podatkowych, zamieszcza opis stanu konta
podatkowego podatnika na karcie informacyjnej podajac: okres, o ktéry podatnik wnioskuje,
kwote nalezno$ci gtownej wraz z odsetkami i kosztami upomnienia, informacj¢ dotyczaca
regulowania zobowigzan podatkowych w okresie przesztym, w tym informacj¢ o udzielonych
ulgach podatkowych w okresie 2 lat poprzedzajacych zlozenie wniosku, informacje o
prowadzonej egzekucji.

7. Po skompletowaniu catosci akt pracownik prowadzacy sprawe sporzadza
informacj¢ z analizy zgromadzonych w sprawie materiatow dowodowych , ktora zamieszcza
na Kkarcie informacyjnej i przekazuje sprawe Naczelnikowi Wydzialu Budzetowo-
Finansowego, ktory winien zapoznaé si¢ z zebrang dokumentacjg i przedstawié¢ propozycje
zatatwienia wniosku.

8. Propozycja Naczelnika Wydziatu Budzetowo-Finansowego podlega zaopiniowaniu
przez Skarbnika Miasta.

9. Kierownik jednostki po zapoznaniu si¢ z Wwynikami przeprowadzonego
postgpowania, podejmujac decyzje winien wzig¢ pod uwage:

- interes Miasta Inowroctaw,

- przepisy dotyczace postepowania w sprawie pomocy publicznej dla przedsigbiorcow,

- aktualne mozliwosci platnicze podatnika, a zwtaszcza ogolng sytuacje majatkowa
podatnika ustalong w trakcie przeprowadzonego postepowania podatkowego, warunki
materialne i rodzinne oraz czy odmowa zastosowania ulgi nie naruszy podstawowych
warunkow bytowych rodziny podatnika, badZz nie zaktoci normalnego funkcjonowania
przedsi¢biorstwa podatnika jak rowniez czy umorzenie zalegloSci nie zaktdci realizacji planu
dochodow budzetowych Miasta Inowroctaw na dany rok podatkowy.

§ 11.1. W przypadku nieuwzglgdnienia Zadania strony, w trybie art. 123 § 1 1 art. 200
§ 1 Ordynacji podatkowej, pracownik prowadzacy sprawe winien zawiadomi¢ podatnika
o przystugujacym mu prawie zapoznania si¢ z aktami sprawy.

2. Wydawana decyzja powinna zawiera¢ elementy wymienione w art. 210 § 4 ustawy
— Ordynacja podatkowa.

3. Uzasadnienie faktyczne decyzji powinno zawiera¢C w szczegoOlnosci: wskazanie
faktéw, ktore organ podatkowy uznat za udowodnione, dowoddéw, ktérym dat wiarg, oraz
przyczyn, dla ktorych innym dowodom odmoéwil wiarygodno$ci. Uzasadnienie prawne musi
zawiera¢ wyjasnienie podstawy prawnej decyzji z przytoczeniem przepisow prawa. Ocena
materialu zgromadzonego w sprawie nie moze nosi¢ cech dowolnosci.

4. Decyzje w sprawie umorzenia, bagdZz odmowy umorzenia zalegtosci podatkowej lub
odsetek za zwtoke sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach. Jeden egzemplarz decyzji wysyta
si¢ podatnikowi, drugi wraz z wnioskiem i pozostatg dokumentacjg wpina si¢ do akt.

5. Pracownik prowadzacy sprawe w przypadku udzielenia ulgi poprzez umorzenie
zalegltosci podatkowych lub odsetek za zwloke w przypadku osob fizycznych prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarczg w rolnictwie lub ryboldwstwie, osob fizycznych prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza, os6b prawnych oraz jednostek organizacyjnych nie posiadajacych
osobowos$ci prawnej wraz z decyzjg, winien zgodnie z art. 5 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia



2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej wyda¢ zaswiadczenie
stwierdzajace, ze udzielona pomoc publiczna jest pomocg de minimis albo pomoca de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie.

6. Po wydaniu decyzji o umorzeniu zalegto$ci podatkowych lub odsetek za zwtoke
pracownik prowadzacy sprawe¢ przekazuje rejestr umorzen pracownikowi ksiggowosci
podatkowej, prowadzacemu indywidualne karty kontowe celem dokonania odpisow
umorzonych zalegtosci lub odsetek za zwtoke w kartach kontowych podatnika albo rejestruje
te ulgi poprzez system elektroniczny.

§ 12.1. Jezeli umorzenie dotyczy czgsci zalegto$ci podatkowych, tytul wykonawczy
nalezy zaktualizowac.

2. Jezeli sprawg skierowano na drogg postgpowania egzekucyjnego, nalezy
bezzwlocznie o umorzeniu zalegtosci podatkowych poinformowac whasciwy urzad skarbowy,
wycofujac tytul wykonawczy.

3. Akta spraw zwigzane z umorzeniem zaleglosci podatkowych lub odsetek za zwtoke
nalezy przechowywa¢ w odrgbnym segregatorze, pogrupowane i opatrzone spisem spraw wg
obowigzujacego rzeczowego wykazu akt, zawartego w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. Nr 14 poz. 67).

§ 13.1. W zwiazku z art. 37 ust. 1 pkt 2 lit. f i g oraz art. 38 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z p6zn. zm.), pracownik Referatu
Dochodow Budzetowych sporzadza wedlug stanu na koniec roku budzetowego 1 podaje do
publicznej wiadomosci w terminie do 31 maja roku nastepnego:

- wykaz 0s6b prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej, ktorym w zakresie podatkow lub optat udzielono ulg, odroczen,
umorzen lub roztozono splate na raty w kwocie przewyzszajacej tacznie 500,00 zl, wraz ze
wskazaniem wysoko$ci umorzonych kwot i przyczyn umorzenia,

- wykaz 0s6b prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej, ktorym udzielono pomocy publiczne;.

2. Wykazy podawane sg do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie w
Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Inowroctawia.

3. Instrukcja  niniejsza  wchodzi w  zycie z dniem  podpisania.



Zatgcznik nr 1 do Instrukcji
stanowigcej zalacznik

do zarzadzenia Prezydenta

Miasta Inowroctawia nr 300/2018
z dnia 21 wrzesénia 2018 r.

KARTA INFORMACYJNA

do wniosku o: a) umorzenie zalegtosci podatkowej lub odsetek za zwtoke

b) odroczenie terminu ptatnosci podatku lub zaptaty
zalegtosci podatkowej

C) roziozenie na raty zaptaty podatku lub zaptaty zalegtosci
podatkowej

I. DANE OGOLNE

1.

ok

Whnioskodawca -

Adres - ul

Okreslenie statusu wnioskodawcy w rozumieniu ustawy z dnia
30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej

Rodzaj zalegtosci -

Data ztozenia wniosku -

Informacja o udzielonej pomocy publicznej dla przedsiebiorcy na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczgcych pomocy publicznej (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 362)

II. OPIS STANU KONTA PODATKOWEGO

Lp. Okres, ktorego Naleznos¢ Odsetki Koszty Razem
zobowigzanie dotyczy gfdowna w zi dochodzenia w zt
1.
2.
3.
4.
OGOLEM




Informacja dotyczgca regulowania zobowigzan podatkowych
w okresie przesztym:

Inowroctaw, .........ccoeevunnn...

(podpis)

III POSTEPOWANIE WYJ'ASNIAJA_CE SPORZADZONE PRZEZ PRACOWNIKA
REFERATU DOCHODOW BUDZETOWYCH

Inowroctaw, .................... (podpis)

IV.  PROPOZYCJA NACZELNIKA WYDZIALU BUDZETOWO-FINANSOWEGO:

Inowroctaw, .............

(podpis)



V' OPINIA SKARBNIKA MIASTA CO DO SPOSOBU ZALATWIENIA WNIOSKU

Inowroctaw,............

(podpis)

VI DECYZJA PREZYDENTA MIASTA CO DO SPOSOBU ZALATWIENIA
WNIOSKU

Inowroctaw, ..................

(podpis)



Zalgcznik nr 2 do Instrukcji

stanowigcej zalacznik

do zarzadzenia Prezydenta
Miasta Inowroctawia nr 300/2018
z dnia 21 wrzesénia 2018 r.

1. Numer PESEL podatnika

2.Numer PESEL matzonka

(dotyczy matzonkow bedacych jedng strona postgpowania)

WYJASNIENIE O STANIE MAJATKOWYM OSOBY FIZYCZNEJ PROWADZACEJ/

NIEPROWADZACEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

A. ORGAN PODATKOWY

3.

PREZYDENT MIASTA INOWROCLAWIA

B 5 PO D M IOT (wtasciwe zakresli¢)
O prowadzgcy dziatalnosc

O nieprowadzacy dziatalnosci

C. DANE WNIOSKODAWCY

C.1. DANE IDE

NTYFIKACYJNE

4. Nazwisko

5. Pierwsze imie

6. Nazwa firmy

7. Data urodzeni

a ( dzien — miesigc — rok )

8. Numer REGON

C.2. ADRES ZAMIESZKANIA, POBYTU

9. Kraj 10. Wojewddztwo 11. Powiat
12. Gmina 13. Ulica 14. Nr domu 15. Nr lokalu
16. Miejscowos$é 17. Kod pocztowy 18. Poczta

C.3. DANE WSPOLMALZONKA

19. Nazwisko

20. Pierwsze imig

21. Nazwa firmy

22. Data urodzenia ( dzien — miesigc — rok )

23. Numer REGON

C.4. ADRES ZAMIESZKANIA WSPOLMALZONKA jezeli jest inny niz adres podany w czesci C.2.

24. Kraj

25. Wojewddztwo

26.Powiat

27. Gmina

28. Ulica

29. Nr domu

30. Nr lokalu




31. Miejscowosé

32. Kod pocztowy

33. Poczta

D. SYTUACJA MATERIALNA WNIOSKODAWCY

D.1. ZRODLO | WYSOKOSC OSIAGANYCH DOCHODOW PRZEZ WNIOSKODAWCE

Rodzaj

Nazwa oraz miejsce potozenia
zakfadu pracy Ilub pofozenia
innego zrédta dochodu

Okres
osiggania
dochodu z
niniejszego
zrodta

Dochody
miesieczne
brutto

Potrgcenia
(réwniez
komornicze)
tytutem np.
kredytow,
pozyczek,
ubezpiecze
niinnych

a) z dziatalnosci
gospodarczej

b) ze stosunku pracy

c) renty/emerytury

d) zasitek dla bezrobotnych

€) najem, dzierzawa

f) udziaty w spétkach

g) dochody z kapitatow

h) umowa o dzieto/zlecenie

i) dochody z praw autorskich

j) z gospodarstwa rolnego
- uprawy, hodowla
- dotacje i doptaty

k) zasitki rodzinne oraz
dodatki do zasitkow
rodzinnych,

zasitek wychowawczy 500+

I) pomoc socjalna

1) Swiadczenia alimentacyjne

m) dochody z zagranicy




n) sezonowe, okazjonalne,

0) pomoc ze strony rodziny

D.2. STAN CYWILNY PODATNIKA

- wspolnos¢ majatkowa

- rozdzielnos¢ majgtkowa
2. Kawaler/panna

3. Wdowiec/wdowa

4. Rozwiedziony/rozwiedziona

1. Pozostaje w zwigzku matzenskim, w ktérym wystepuje:

O

D.3. 0SOBY POZOSTAJACE WE WSPOLNYM GOSPODARSTWIE DOMOWYM

Imie i Nazwisko

Stopien

pokrewienstwa

Wiek

Tytut dochodu

dziatalnosci

uzyskiwanego (np. z

gospodarstwa
pracy,
zlecenie/o dzieto, renta, emerytura, najem,

gospodarczej,

rolnego, ze stosunku umowa

dzierzawa, zasitki, itp.)

Wysokos$c¢
osigganych
dochodéw brutto

(miesiecznie)

D.4. WYDATKI PONOSZONE NA BIEZACE UTRZYMANIE

RODZAJ MIESIECZNE RODZAJ MIESIECZNE
WYDATKOW KOSZTY WYDATKOW KOSZTY
Czynsz Leki i leczenie podatnika

Energia elektryczna

Czesne (edukacja dzieci)

Zuzycie wody

Czesne (edukacja podatnika)

Zuzycie gazu

Odziez

Optata TV  (abonament rty, Leki i leczenie czionka rodziny
telewizja satelitarna, telewizja

kablowa itp.)

Wywéz odpadow Optacane alimenty

Telefon stacjonarny

Optata za korzystanie z internetu




Telefon komorkowy Ubezpieczenie na zycie
Ogrzewanie Ubezpieczenie nieruchomosci
Dojazdy do pracy Podatek od nieruchomosci (rolny)
Koszty utrzymania pojazdu Wyzywienie
(paliwo)
Koszty utrzymania pojazdu Optata za wynajem
(ubezpieczenie, przeglady)
Sptata kredytow/pozyczek (tgczna Samodzielna sptata zadtuzen
kwota rat optacanych miesiecznie) (w tym komorniczych) i rodzaj
zadtuzenia
Srodki czystosci Wydatki na cele kulturalne
i potrzeby wyzsze
Udzielana pomoc finansowa Inne state wydatki (kwota i rodzaj)
W przypadku  UAZIEIENIA  PIrZEZ | ..ottt e e e oo bbbttt et e e e e e e e e e abb b bbb et eeeeeeeeesananrneees
podatnika  POMOCY  FINANSOWE] [ ...ceeeiiiiiitiiiiie ittt e e e e e e s bbbt bt e et e e e e et e e e e e s e aabb bbb eeeeeaaaeaeas
nalezy OKresli€ je] rodza), KOMU [ ... e e e e e bbbt e e e e e e e e e s st bbb e e e e e e e e e eaans
jest udzielana, KWOLA  POIMOCY | ..veeiiiiteiieiiiittiie ettt e e sttt e e ettt e e e st bttt e e st et e e e e aabbe e e e e aabbe et e e e abbe et e e aesabbeeeeeanbneeeeann
i CZESIOIWOSCE JEJ UZIEIENIA | ittt e ettt e ettt e e e sab ittt e e e aatbe et eessbbebeeessbbbeeeeesabbeeeeesarens

D.5. POSIADANE NIERUCHOMOSCI (stanowigce wtasno$¢ lub wspotwlasno$é wnioskodawcy
I matzonka lub bedgce w uzytkowaniu wnioskodawcy)

Rodzaj nieruchomosci Adres potozenia i Powierzchnia i Numer ksiegi
udziat we wiasnosci ilo§¢ pomieszczen wieczystej, tytut
wilasnhosci

dom jednorodzinny

mieszkanie spotdzielcze
lokatorskie

mieszkanie spotdzielcze
wtasnosciowe

mieszkanie komunalne

mieszkanie wiasne

gospodarstwo rolne

grunty (np. dziatki budowlane,
grunty orne, lasy itp.)

lokal uzytkowy

inne nieruchomosci nie ujete
wyzej (np. garaz, dom letniskowy
itp.)

D.6. POSIADANY MAJATEK RUCHOMY — SRODKI TRANSPORTU




samochody ciezarowe (marka, model, typ, nr rej., rok
produkcji, rok zakupu, obcigzenie kredytowe, zastaw,
wspotwiasnos¢ — dane wspotwiasciciela, szacunkowa

wartos¢)

zastaw, wspoétwiasnosé -
szacunkowa wartosc)

samochody osobowe (marka, model, typ, nr rej., rok
produkcji pojazdu, rok zakupu, obcigzenie kredytowe,
dane wspotwiasciciela,

inne np. przyczepy, autobusy itp. (marka, model, typ,

nr rej., rok produkcji, rok zakupu, ODCIGZENIE [........ccccooiiiiiiiiiiii
kredytowe, zastaw, WSPOWIASNOSE —  dANE | oo
wspotwtasciciela, szacunkowa WartoSE) |

D.7. INNE SKLADNIKI MAJATKU

SKEADNIK WARTOSC | OPIS SKEADNIK WARTOSC | OPIS

Polisy ubezpieczeniowe Lokaty

Udziaty w spétkach Obligacje

Majatek pozostaty po
likwidacji dziatalnosci
gospodarczej — rodzaj,
wartos¢, sposob
wykorzystania, bgdz data
jego zbycia, kwota uzyskana
ze sprzedazy

D.8. INNE INFORMACJE O SYTUACJI FINANSOWEJ WNIOSKODAWCY - kwota, okres,

nazwa podmiotu

Posiadane zalegtosci z tytutu innych
podatkéw (z podaniem kwoty i okresu)

Posiadane zobowigzania i zalegtosci
wzgledem innych instytucji np. ZUS, US,
KRUS, UM, UG itp.

Posiadane zobowigzania i
wzgledem oséb fizycznych

zalegtosci

Zobowigzania alimentacyjne




Posiadane obcigzenia komornicze
(nazwa komornika, rodzaj obcigzenia,
kwota, okres)

Ustanowione zabezpieczenia na majgtku

(hipoteki, —zastawy, —numer Ksiegi| e,
Wieczystej)
Udzielone pozyczki (KOMU, W JAKIE] | ,...........eiiiiiiiiiiiiiieis st e s enraaeee s

wysokosci, terminy spfaty)

Dodatkowe informacje potwierdzajgce
wazny interes, ktdre mogg miec istotny
wptyw na rozstrzygniecie w sprawie

D.9. INNE INFORMACJE DOTYCZACE WNIOSKODAWCY

W przypadku posiadania obcigzen |- rodzaj kredytu (mieszkaniowy, samochodowy, konsumpcyjny

kredytowych i regulowania (= L0 18110 70 PP

kredytowych nalezy wskazaé¢ okres  kredytowania .........cccccccciiiiiiiiiiiiiiiineeeen, ,zaciggniety  dnia
............... wysoko$¢ zaciggnietego kredytu ...,
ptatny do roku .................... , pozostato do sptaty ......ccccceeiiiiiiiiiiennnn, ,
wysokos¢ miesiecznej raty.........cccceeeeeeeenenn.n. , Sposob wykorzystania
gotdwki pozyskane] Z KredytU..........ccoovruiiiiiiiiiieei e ,
- rodzaj kredytu (mieszkaniowy, samochodowy, konsumpcyjny
1139 P PRSP PPPPPPRPPPPPPP
okres  kredytowania ... ,zaciggniety  dnia
wysokosc Eéciagnietego Kredytu ...ccoooeeiieiiii , ptatny do
(0] (0 R , pozostato do splaty .........ccccciiiiiiiiiiiiney, wysokosé
miesieczne] raty........ccccccceeeiiiiinnnns, sposéb wykorzystania gotdwki
(010774721 1€ o =Y [0 N =T |V L1 1 ,
- rodzaj kredytu (mieszkaniowy, samochodowy, konsumpcyjny
11039 P PO
okres kredytowania ...........ccccooeeiiiiiiiieiiiin s ,zaciggniety dnia
wysokos¢ zaciggnietego kredytu ..........cccoceviiiieiiiniiiien e, , ptatny do
(f0].(0 RV , pozostato do sptaty ...........cccceiiiiiieeennnn. , Wysokos¢
miesieczne] raty........ccccccceeeiiiiinnnns, sposéb wykorzystania gotdwki
POZYSKANE] Z KIEAYLU. ... ,

Sytuacja zdrowotna

1. Podatnik:
- rodzaj schorzeh (grupa inwalidzka, dokumentacja medyczna)

- rodzaj oraz miesieczna wysokos¢ wydatkéw ponoszonych w zwigzku z
leczeniem

2. Czlonkowie rodziny lub osoby, ktérym podatnik udziela wsparcia:
- rodzaj schorzeh (grupa inwalidzka, dokumentacja medyczna)

- rodzaj oraz miesieczna wysokos¢ wydatkéw ponoszonych w zwigzku z
leczeniem




Uwaga: do wyjasnienia nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace wskazane w sprawie
dane i informacje.

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust.1 i ust.2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE L 119 z
4.05.2016, s.1) — zwanego dalej ,,RODO”, przedstawiamy zasady przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o
przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasto Inowroctaw z siedzibg w Inowroctawiu przy ul.

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

Prezydenta Franklina Roosevelta 36;

Wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowac¢ pod nr tel. 52 35-55-347 lub
adresem e-mail:iod@inowroclaw.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na Urzedzie Miasta
Inowroctawia, tym samym Wydziale Budzetowo-Finansowym na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa,
zawartych umow, rozpatrywanych wnioskéw, naliczania i windykacji podatkéw i optat oraz dochodéw budzetowych
innych na podstawie ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych oraz ustawy z dnia 15
listopada 1984 r. o podatku rolnym, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
2077), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2018 r. poz. 800 ze zm.), ustawy z dnia 30
kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 362); ustawy z dnia
17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2018 r. poz. 1314 ze zm.);

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w pkt 3 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych
moga byc:

- organy witadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie organéw wiadzy
publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa;

- inne podmioty, kiére na podstawie stosowanych umow podpisanych z Miastem Inowroctaw przetwarzajg dane
osobowe dla ktérych Administratorem jest Gmina Miasto Inowroctaw;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres okreslony w instrukcji kancelaryjnej na poziomie Gminy;

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, prawo do przenoszenia
danych, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego;

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkiem wynikajgcym z art. 169§ 1i § 4 w zw. z art. 168 § 2
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2018 r. poz. 800 ze zm.); art.37 ustawy z dnia 30
kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 362); art. 6 ust. 6
ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych oraz art. 6a ust. 5 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r.
0 podatku rolnym, art. 15 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z
2018 r. poz. 1314 ze zm.). Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia przez Wydziat Budzetowo-Finansowy.

F. PODPIS WNIOSKODAWCY / OSOBY REPREZENTUJACEJ

34. Data

35. Podpis




Zatacznik nr 3 do Instrukcji
stanowigcej zatgcznik

do zarzadzenia Prezydenta
Miasta Inowroctawia nr 300/2018
z dnia 21 wrzesénia 2018 r.

PROTOKOL
o stanie majatkowym

(imiona i nazwiska sporzadzajacych protokot)

bedacych  pracownikami

Urzgdu  Miasta  Inowroctawia, @w  zwigzku z

Srodki utrzymania zobowiazanego:
1. miesigczna kwota dochodoéw
w zt

2. wyczerpujacy opis srodkow
utrzymania

3. nazwiska i adresy osob, na
ktorych utrzymaniu jest
zobowigzany oraz rodzaj i
zakres tej pomocy

Opis mieszkania zajmowanego przez
zobowigzanego:
e  whasciciel budynku, w ktérym
znajduje si¢ mieszkanie
zajmowane przez




zobowigzanego (wpisa¢
odpowiednio: ,,gmina”,
,,Spotdzielnia mieszkaniowa”,
,,050ba fizyczna”, oraz jej imig i
nazwisko, ,,zaklad pracy”, , inny
podmiot”)

e tytul zajmowanego mieszkania
przez zobowiazanego (wpisac
odpowiednio: ,,umowa najmu”,

., prawo wlasnosci”, ,,prawo
spoldzielcze
wiasnosciowe/lokatorskie”, itp.)

e liczbaizb

e  powierzchnia mieszkania

e 0Opis wyposazenia mieszkania

e  opis mebli i sprzetu

e wysokos¢ czynszu w zt za
podnajem, jezeli mieszkanie
jest podnajmowane

Inny majatek nieruchomy lub prawa
do takiego majatku zobowigzanego
lub cztonka jego rodziny:
e imi¢ i nazwisko osoby
posiadajacej tytut wlasnosci

e numer i rodzaj stwierdzonego
tytutu whasnosci

e  opis majatku

Informacja o cztonkach rodziny
zobowigzanego wspolnie z nim
zamieszkalych:
e imiona i nazwiska oraz stopien
pokrewienstwa




e  opis zrodet utrzymania

e  wysoko$¢ dochodow
(zarobkow)

Srodki transportowe stanowigce
wiasno$¢ zobowigzanego:
e  rodzaj i marka $rodka
transportu

e numer rejestracyjny srodka
transportu

Prawa majatkowe stanowigce
wlasnos¢ zobowigzanego:

e wierzytelnosci, akcje,
obligacje, weksle, prawa
wilasnosci przemystowej,
prawa autorskie, itp.

e  Opis praw

e warto$¢ szacunkowa praw

Majatek zobowigzanego znajdujacy
si¢ we wladaniu o0sob trzecich:
e  opis majatku

e oznaczenie 0sOb trzecich

e miejsce potozenia majatku

Informacje o dziatalnosci
gospodarczej prowadzonej przez
zobowigzanego:

e  rok rozpoczgcia dziatalnosci

e  rodzaj dziatalnosci
gospodarczej
e wysoko$¢ miesigcznych

dochodow w zt

e wyposazenie zaktadu(maszyny,
urzadzenia, $rodki transportu)

Informacje o gospodarstwie rolnym
zobowigzanego bedacego rolnikiem:
e  imi¢ i nazwisko osoby, na
ktorg gospodarstwo jest

zarejestrowane
e  powierzchnia gruntéw w ha
przeliczeniowych

e  powierzchnia gruntéw w ha
fizycznych




e inwentarz Zywy

e  uprawy (w tym dziaty
specjalne produkcji rolnej)

Informacje nie ujete w poprzednich
rubrykach §wiadczace o stanie
majatkowym zobowigzanego

Zobowigzany zostal pouczony o odpowiedzialnosci karnej za zeznanie nieprawdy lub
zatajenie prawdy na podstawie art. 233 Kodeksu karnego.

Zgloszone przez obecnych wnioski i o§wiadczenia

Podpis zobowigzanego lub wzmianka o przyczynie braku podpisu:

Podpisy pracownikéw Urzedu Miasta Inowroclawia:




