ZARZADZENIE NR 286/2018
PREZYDENTA MIASTA INOWROCLAWIA
Z dnia 6 wrzesnia 2018 r.

w sprawie powolania komisji w celu przeprowadzenia skontrum oraz porzadkowania
dokumentacji w archiwum zakladowym Urzedu Miasta Inowroclawia

Na podstawie § 25 oraz § 27 Instrukcji archiwalnej, zatgcznika nr 6 do Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. z 2011 r., Nr 14, poz. 67, ze zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje si¢ komisj¢ do przeprowadzenia skontrum dokumentacji w archiwum
zaktadowym oraz porzadkowania dokumentacji przejetej w latach wezesniejszych.

§ 2. W skifad komisji wchodza nastgpujace osoby:

Aleksandra Sibora — przewodniczacy — naczelnik Biura Obstugi Interesantow i Kontroli;
Magdalena Golinska — czlonek — inspektor w Biurze Obstugi Interesantow i Kontroli;
Eliza Poturalska — cztonek — inspektor w Biurze Obstugi Interesantow i Kontroli;

Alicja Slesifiska — cztonek — koordynator ds. czynnosci kancelaryjnych, inspektor w
Biurze Obstugi Interesantow 1 Kontroli.

P

§ 3. Zadaniem komisji jest:

1) porownanie zapisow w $rodkach ewidencyjnych ze stanem faktycznym w archiwum
zaktadowym,;

2) stwierdzenie i wyjasnienie roznic miedzy zapisami w $rodkach ewidencyjnych a stanem
faktycznym dokumentacji oraz ustalenie ewentualnych brakow;

3) sporzadzenie protokotu z przeprowadzonego skontrum,;

4) uporzadkowanie dokumentacji przejetej] w latach wczesniejszych zgodnie z przepisami
Instrukcji archiwalnej.

§ 4. Za pelng realizacj¢ zarzadzenia czyni si¢ odpowiedzialng Panig Aleksandrg Sibore —
Przewodniczacg komisji.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Inowroclawia

Ryszard Brejza



