ZARZADZENIE NR 256/2018
PREZYDENTA MIASTA INOWROCLAWIA
z dnia 31 lipca 2018 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajacej szczegélowe zasady postepowania
zwigzanego z udzielaniem ulg w splacie nalezno$ci pienieznych majacych charakter
publicznoprawny

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2018r. poz. 994 z poézn. zm.), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Do udzielania ulg w splacie nalezno$ci pieni¢znych majacych charakter
publicznoprawny stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1252 z p6zn. zm.) oraz dziatu
Il ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2018 r. poz. 800 z
poézn. zm.).

§ 2. Wprowadza si¢ instrukcje okreslajaca szczegdlowe zasady postgpowania
zwigzanego z udzielaniem ulg w splacie nalezno$ci pienieznych majacych charakter
publicznoprawny, stanowiaca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Uchyla si¢ zarzadzenie nr 134/2014 Prezydenta Miasta Inowroctawia z dnia
10 lipca 2014 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji okreSlajacej szczegdtowe zasady
postgpowania zwigzanego z udzielaniem ulg w sprawie nalezno$ci pienigznych majacych
charakter publicznoprawny.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent
Miasta Inowroclawia

Ryszard Brejza



Zatacznik do
Zarzadzenia Nr 256/2018
Prezydenta Miasta
Inowroctawia
z dnia 31 lipca 2018 r.
INSTRUKCJA
okreslajaca szczegolowe zasady postepowania zwiazanego z udzielaniem ulg w splacie
naleznosci pienieznych majacych charakter publicznoprawny
§ 1. 1. Niniejsza instrukcja okresla szczegotowe zasady postepowania zwigzanego
z udzielaniem ulg w sptacie naleznosci pieni¢znych majacych charakter publicznoprawny.

2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie — oznacza to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2017 r. poz. 2077 z p6zn. zm.);

2) nalezno$ci — rozumie si¢ przez to publicznoprawng nalezno$¢ pieni¢zna, o ktoérej mowa w
art. 60 ustawy, obejmujgcg: naleznos¢ gtowna, odsetki, inne naleznosci uboczne;

3) dluzniku — rozumie si¢ przez to osobg fizyczng, osobe prawng i jednostke organizacyjna
nieposiadajagcg osobowosci prawnej, ktora posiada zobowigzanie w stosunku do Miasta
Inowroctaw;

4) Prezydencie Miasta — o0znacza to Prezydenta Miasta Inowroctawia;

5) przedsigbiorcy — nalezy przez to rozumie¢ kazdy podmiot prowadzacy dziatalnosé
gospodarczg, bez wzglgdu na forme prawng oraz zrodta finansowania,;

6) uldze — rozumie si¢ przez to catkowite lub czeSciowe umorzenie, odroczenie terminu
ptatnosci lub roztozenie na raty naleznosci pieni¢znej, odroczenie lub roztozenie na raty
zaptaty zaleglosci naleznosci pienigznej wraz z odsetkami majacej charakter
publicznoprawny;

7) wniosku - oznacza to wniosek zlozony przez dluznika o udzielenie ulgi w sptacie
naleznosci, o ktorej mowa w pkt 2;

8) BOI — oznacza to Biuro Obstugi Interesantow i Kontroli,
9) WBF - oznacza to Wydzial Budzetowo - Finansowy;
10) MOPS — oznacza to Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne;j.
3. Niniejsza instrukcja dotyczy w szczegdlnosci nastepujacych naleznosci z tytutu:

1) optaty parkingowe;j,



2) zajecia pasa drogowego,
3) nadptaconych stypendidéw,
4) grzywien szkolnych,

5) optat srodowiskowych,

6) optaty planistycznej,

7) optaty adiacenckie;j,

8) optaty za przeksztalcenia prawa wieczystego uzytkowania gruntu w prawo
wlasnosci,

9) kary pienigznej stosowanej wobec przewoznikOw i operatora publicznego transportu
zbiorowego,

10) mandatow,
11) innych naleznosci publiczno-prawnych.

§ 2.1. Ulgi, o ktorych mowa w § 1 ust.2 pkt 6 instrukcji, moga by¢ udzielone na
wniosek dluznika ztozony na pismie lub za pomoca srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

2. Wniosek ztozony za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej powinien zawieraé¢
podpis elektroniczny.

3. Pracownik BOI po otrzymaniu wniosku przekazuje go do merytorycznego Wydziatu
(rownorzednej komorki organizacyjnej).

4. Pracownik merytorycznego Wydzialu (réwnorzednej komorki organizacyjnej)
niezwlocznie informuje Wydzial Budzetowo-Finansowy, w formie pisemnej, o wplywie
wniosku od dluznika w sprawie udzielenia ulgi.

§ 3. Przed udzieleniem ulgi wlasciwy Wydziat przeprowadza postepowanie
wyjasniajagce w celu dokladnego wyjasnienia wszystkich okolicznosci faktycznych,
a zwlaszcza ustalenia podstawy do udzielenia ulgi.

§ 4. 1. Postepowanie wyjasniajace, o ktorym mowa w § 3 obejmuje:

1) zatozenie karty informacyjnej wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszej
instrukcji;

2) przeprowadzenie postgpowania dowodowego poprzez:

a) wezwanie dluznika do przedstawienia dowodow i faktow potwierdzajacych przestanki do
udzielenia ulgi wymienionej we wniosku dtuznika,



b) wezwanie dluznika do przedstawienia dowodow i faktow potwierdzajacych jego sytuacje
finansowo-ekonomiczng, w tym:

e w przypadku, gdy dluznik jest przedsigbiorcg - wezwanie dtuznika do
przedlozenia:

- pisemnego wyjasnienia czy przedsiebiorca jest, czy tez nie jest beneficjentem
pomocy publicznej; czy w przypadku udzielenia ulgi w splacie naleznosci, bedzie
stanowic, czy tez nie begdzie stanowi¢ pomocy publicznej; jezeli udzielona ulga w sptacie
naleznosci bedzie stanowi¢ pomoc publiczng, to jaki bedzie to rodzaj pomocy publicznej
(np. pomocy de minimis);

- w przypadku gdy przedsigbiorca wystepuje o ulge w ramach pomocy publicznej de
minimis zobowigzany jest dostarczy¢: wszystkie zaswiadczenia i o§wiadczenia, o ktorych
mowa w art. 37 ust. 1i 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. 0 postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 362) oraz informacje i dokumenty
niezbednych do udzielenia pomocy de minimis, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Rady
Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz. 311 z p6zn. zm.) oraz
rozporzadzeniu Rady Ministrow zdnia 24 pazdziernika 2014 r. zmieniajacego
rozporzadzenie W sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy
si¢ 0 pomoc de minimis (Dz. U. z 2014 r. poz.1543);

- dokumentow potwierdzajacych sytuacje ekonomiczng dluznika, w tym
sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporzadzone zgodnie z
przepisami o rachunkowosci; zaswiadczen z Urzedu Skarbowego i Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych o zaleglosciach, zaswiadczenia z banku o zaciggnietych pozyczkach i
kredytach, wyjasnienia o wielkosci zlecen (w tym m.in. zawartych umow, ztozonych
zamoOwien) §wiadczacych o kontynuacji dziatania;

e w pozostatych przypadkach - wezwanie dluznika do przedstawienia wyjasnienia o
sytuacji materialnej wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszej
instrukcji, oraz dowodow potwierdzajacych dane zawarte w tym oswiadczeniu.

2. Udzielenie ulg w sptacie nalezno$ci przedsigbiorcom, ktére stanowia pomoc de
minimis — nastepuje w zakresie i na zasadach okre$lonych w rozporzadzeniu Komisji (UE) Nr
1407/2013 zdnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i art. 108 Traktatu
o0 funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. U. UE. L Nr 352.1 z dnia
24 grudnia 2013 r.); taczna wartos¢ pomocy udzielonej przedsigbiorcy nie moze przekroczy¢
rownowartosci dopuszczalnej wartosci, o ktorej stanowi wyzej wymienione rozporzadzenie;
warto$¢ udzielonej pomocy de minimis podlega sumowaniu, niezaleznie od organu, ktory tej
pomocy udzielit.

3. Udzielenie ulgi w sptacie naleznosci przedsigbiorcom prowadzacym dziatalno$¢ w
zakresie podstawowej produkcji produktow rolnych nastepuje zgodnie z przepisami
rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
produkcji rolnej (Dz. U. UE L 2013.352.9.) oraz przepisami ustawy o postgpowaniu w
sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 362.), po zlozeniu
informacji, o ktorej mowa w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 11 czerwca 2010 r.
w sprawie informacji sktadanych przez podmioty ubiegajace si¢ o pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz. U. Nr 121, poz. 810); taczna warto$¢ pomocy udzielonej
przedsigbiorcy prowadzacemu dziatalnos¢ w zakresie podstawowej produkcji produktow
rolnych nie moze przekroczy¢ roéwnowartosci dopuszczalnej wartosci, o ktorej stanowi



rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1408/2013; warto$¢ udzielonej pomocy de minimis podlega
sumowaniu, niezaleznie od organu, ktory tej pomocy udzielit.

4. W przypadku, kiedy udzielenie ulgi stanowigcej pomoc de minimis nie jest mozliwe
zuwagi na przekroczenie putapu dopuszczalnej pomocy de minimis lub z uwagi na
niedopelnienie obowiazkoéw okreslonych w ust. 1 pkt 2 lit b i ust. 3 nalezy w tym zakresie
wydac stosowna decyzj¢ o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

5. Dla zweryfikowania interesu dluznika Naczelnik wtasciwego Wydziatu kazdorazowo
wystepuje do MOPS celem pozyskania informacji o pomocy udzielonej dluznikowi,
przeprowadzenie wywiadu srodowiskowego.

§ 5. 1. Zatatwienie sprawy powinno nastapi¢ bez zbednej zwloki, jednak nie p6zniej niz
W ciggu miesigca, a sprawy szczeg6lnie skomplikowanej — nie pdzniej niz w ciggu dwdch
miesi¢cy od dnia zlozenia wniosku.

2. Niezwlocznie powinny by¢ zalatwiane sprawy, ktore moga by¢ rozpatrzone na
podstawie dowodow przedstawianych przez dtuznika tacznie z wnioskiem lub na podstawie
faktow powszechnie znanych i dowodéw znanych z urzgdu uprawnionemu do zatatwienia
sprawy.

3. Do termindéw okre$lonych w ust. 1-2 nie wlicza si¢ termindow przewidzianych dla
dokonania okreslonych czynnosci oraz okresow opoznien spowodowanych z winy strony
albo z przyczyn niezaleznych od organu.

4. O kazdym przypadku niezatatwienia sprawy we wlasciwym terminie nalezy
pisemnie zawiadomi¢ dtuznika, podajac przyczyny niedotrzymania terminu i wskazujac
nowy termin zalatwienia sprawy.

§ 6. 1. Wydzial merytoryczny (rownorzedna komoérka organizacyjna) odpowiada za
zebranie calego materialu dowodowego 1 prawidlowe przeprowadzenie postgpowania
wyjasniajgcego w danej sprawie. Po zebraniu materiatu dowodowego, przeprowadzeniu
postepowania wyjasniajagcego 1 przedstawieniu stanu faktycznego sprawy w Kkarcie
informacyjnej wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji, pracownik
wlasciwego Wydzialu przekazuje akta sprawy w calosci Naczelnikowi wlasciwego Wydzialu
celem przedstawienia propozycji dotyczacej sposobu rozpatrzenia wniosku.

2. Naczelnik witasciwego Wydzialu winien zapoznaé si¢ z zebrang dokumentacja,
stwierdzi¢ jej prawidlowo$¢ 1 przedstawiajac propozycje, rozwazy¢ aktualne mozliwosci
ptatnicze dtuznika, oceni¢ czy nieudzielenie ulgi naruszatoby podstawowe warunki bytowe
dhuznika, badz spowodowatoby zakldcenie funkcjonowania podmiotu gospodarczego.

3. Propozycja Naczelnika wtasciwego Wydziatu podlega zaopiniowaniu kolejno przez
Naczelnika WBF, nastgpnie przez Skarbnika Miasta i Prezydenta Miasta.

§ 7. Rozstrzygnigcie sprawy nastgpuje poprzez wydanie decyzji zgodnie z art. 104
i art. 107 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego.
Decyzje 0 przyznaniu ulgi sporzadza si¢ w 3 egz., z ktorych 1 egz. otrzymuje dhuznik,
1 egz. WBF, 1 egz. pozostaje w aktach sprawy wlasciwego Wydziatu. Decyzj¢ o odmowie



przyznania ulgi sporzadza si¢ w 2 egz., z ktorych 1 egz. otrzymuje dhuznik, a drugi egz.
pozostaje w aktach sprawy.

§ 8. W przypadku udzielenia ulgi przedsigbiorcy w zakresie pomocy de minimis
uprawniony organ zobowigzany jest sporzadzi¢ i wyda¢ zaswiadczenie o pomocy de minimis
zgodnie z wzorami okreslonymi w zatacznikach do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis
w rolnictwie i rybotowstwie (Dz. U. z 2018 r. poz. 350).

§ 9. 1. W przypadku, jezeli dluznikowi udzielono ulgi w zakresie pomocy de minimis
Naczelnik wlasciwego Wydziatu, za wyjatkiem Naczelnika Wydziatu Oswiaty | Sportu oraz
Naczelnika Drog i Transportu, sporzadza sprawozdanie o udzieleniu pomocy publicznej
wedlug wzoru okre§lonego w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7
sierpnia 2008 r. w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informacji o
nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o zaleglosciach przedsigbiorcoéw we wplatach
$wiadczen naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1871) lub
wzoru okre$lonego w zataczniku nr 2 i 3 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 8 maja
2009 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej
w rolnictwie lub rybotowstwie oraz informacji o nieudzieleniu pomocy (Dz. U.
z 2009 r. Nr 76, poz. 644) i przekazuje do WBF w terminie 5 dni od dnia udzielenia pomocy.

2. Naczelnik wlasciwego Wydzialu sporzadza na biezaco wykaz dhuznikow, ktérym
udzielono ulg w splacie naleznos$ci ze wskazaniem rodzaju zastosowanej ulgi oraz wysokosci
umorzonych kwot, wysoko$ci naleznosci, ktoérych termin zaplaty zostal odroczony i ktérych
ptatnos$¢ zostata roztozona na raty, wedlug stanu na koniec kazdego kwartatu roku
budzetowego 1 przekazuje go do WBF w terminie do 10 dnia miesigca nast¢pujacego po
kwartale w danym roku kalendarzowym.

3. Podanie do publicznej wiadomosci do konca miesigca nastepujacego po zakonczeniu
kwartatu — kwartalnej informacji o udzielonych umorzeniach niepodatkowych naleznosci
budzetowych, o ktorych mowa w art. 60 ustawy nastepuje poprzez zamieszczenie
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Inowroctawia.

§10.1.Ksiegowos¢ WBF, rownorzednej komorki organizacyjnej, jednostek
budzetowych gminy Miasto Inowroctaw prowadzaca indywidualne konta dtuznikoéw winna
na biezaco monitorowaé przestrzeganie przez dtuznikow odroczonych i roztozonych na raty
termindw ptatnosci naleznosci, zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

2. W razie niedotrzymania terminu platno$ci odroczonej naleznosci lub zaleglej
naleznosci pieni¢znej badz terminu platnosci ktorejkolwiek z rat, na jakie zostata roztozona
naleznos¢ lub zalegta nalezno$¢, nastepuje wygasnigcie decyzji w catosci.

§ 11. W przypadku wszczgcia procedury odwotawczej, zastosowanie ma odpowiednio
§ 2 niniejszej instrukcji.



Zakacznik nr 1

do Instrukcji stanowigcej
zalacznik do zarzadzenia
Prezydenta Miasta
Inowroctawia nr 256/2018
z dnia 31 lipca 2018 r.

KARTA INFORMACYJNA

do wniosku o: a) umorzenie nalezno$ci glownej / odsetek

b)  odroczenie terminu ptatno$ci nalezno$ci

C) roztozenie na raty naleznosci

. DANE OGOLNE

1.

SRR

Whioskodawca -

Adres -

Okreslenie statusu wnioskodawcy w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 30 kwietnia
2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2018 r.
poz. 362)

Rodzaj zalegtosci -

Data ztozenia wniosku -

Adnotacje o uiszczeniu oplaty skarbowej -

Informacja o wudzielonej pomocy publicznej dla przedsigbiorcy na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 362)

II. DANE STANOWISKA KSIEGOWOSCI

Okres, ktorego Naleznos¢ Odsetki Koszty . Razem
Lp. . . . dochodzenia
zobowiazanie dotyczy gtowna (w z1) (wzh) (w 71) (w zt)
1.
2.
3.
4.
OGOLEM

Opinia dotyczaca regulowania optaty w okresie przesztym:

Inowroctaw, dnia ..................... (podpis)



POSTEPOWANIE WYJASNIAJACE

PROPOZYCJE NACZELNIKA WEASCIWEGO WYDZIALU

OPINIA NACZELNIKA WYDZIALU BUDZETOWO-FINANSOWEGO

VI.

OPINIA SKARBNIKA MIASTA

VII.

OPINIA PREZYDENTA MIASTA

Inowroctaw, dnia ..................



Zatacznik nr 2

do Instrukcji stanowiacej
zatgcznik do zarzadzenia
Prezydenta Miasta
Inowroctawia nr 256/2018
z dnia 31 lipca 2018 r.

Wyjasnienie 0 sytuacji materialnej dtuznika
I. Dane osobowe:
INAZWISKO 1 IITHE: .uviiiuiieiiiiiiieeetieeeteeeteesteeeteeebeeestseebeessbeeessaeessseassaaassasassesassasessesssessssseeanbaeesreeensaeensns

F N0 LR PRRPTTRRR

I1. Status zawodowy (*wlasciwe zaznaczy¢):

O osoba pracujaca - rodzaj zatrudnienia (umowa o prac¢ na czas okreslony/nieokreslony/zlecenie/ o
dzielo, itp./ ..................

0O emeryt O rencista O bezrobotny O student 0 uczen [ iNNE ....coevieviniieiniiieiieiaieeeaenens
IIL. Sytuacja materialna i rodzinna dluznika (NALEZY DOLACZYC WSZYSTKIE STOSOWNE
DOKUMENTY LUB ICH KOPIE):

1. Zrédla dochodu:
- wynagrodzenie:

....................................................................................................... zt/mies.
- $wiadczenie emerytalne/rentowe:
....................................................................................................... zt/mies.
- stypendium:
....................................................................................................... zt/mies.

- zasitki (z pomocy spotecznej, wychowawczy, pielegnacyjny, przedemerytalny, dla bezrobotnych,
inne):

........................................................................................................ zt/mies.
....................................................................................................... zt/mies.
....................................................................................................... zt/mies.
- alimenty i §wiadczenia z funduszu alimentacyjnego
....................................................................................................... zt/mies.
- dochody z gospodarstwa rolnego:
........................................................................................................ zt/mies.
- dochody z prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j:
........................................................................................................ zt/mies.

- inne zrédta dochodu (wymieni¢ jakie):

ceeeeeeeo..zi/mies,
2. Stan majatkowy: ( posiadany majatek ruchomy i nieruchomy):

- mieszkanie (tytut prawny, wielko$¢ w m?):



3. Liczba 0s6b we wspélnym gospodarstwie domowym' :

Lp. | Imi¢ i nazwisko Stopien Zrédto dochodu lub Wysokosé
pokrewienstwa | miejsce nauki dochodu (brutto)

*Gospodarstwo domowe to zespot 0sob spokrewnionych lub niespokrewnionych, mieszkajacych razem i wspolnie si¢
utrzymujacych.

4. Zestawienie miesiecznych wydatkéw zwiazanych z prowadzeniem gospodarstwa
domowego:
- optata za lokal mieszkalny (z tytutu najmu, czynszu, podatek):

............................................................................................. zh/mies.
- optata za media (woda, energia elektryczna, gaz, telefon, RTV, itp.):
............................................................................................. zb/mies.
- obowiazek alimentacyjny:
............................................................................................. zt/mies.
- wydatki na edukacje:
............................................................................................. zl/ mies.
- wydatki na leki i rehabilitacje:
.............................................................................................. zt/mies.
- inne stale wydatki:
............................................................................................. zh/mies.

kwota):

IV. OKOLICZNOSCI LOSOWE MAJACE WPLYW NA SYTUACJE MATERIALNA
WNIOSKODAWCY:
a) sytuacje losowe (np. choroba, wypadek, kradziez, itp.)

b) wsparcie materialne 0sob trzecich (rodziny nie pozostajacej we wspolnym gospodarstwie
domowym, pomoc opieki spotecznej, itp.)

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 ust.1 i ust.2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE
L 119 z 4.05.2016, s.1) — zwanego dalej ,,RODO”, przedstawiamy zasady przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwiazanych.
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasto Inowroctaw z siedzibg w Inowroctawiu przy
ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36;
2)  Wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan skontaktowa¢ pod nr tel. 52 35-55-
347 lub adresem e-mail:iod@inowroclaw.pl;




3)

4)

5)

6)

7)

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu wypelnienia obowiazkéw prawnych ciazacych na Urzedzie
Miasta Inowroclawia, tym samym merytorycznym Wydziale na podstawie obowigzujacych przepisow prawa,
rozpatrywanych wnioskow, naliczania i windykacji dochodow budzetowych innych na podstawie ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.), ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2018 r. poz. 800 ze zm.), ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej (Dz. U. z 2016 1. poz. 1827 ze zm.), ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 362); Kodeksu postgpowania administracyjnego (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1257), ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1314 ze zm.);

W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach, o ktorych mowa w pkt 3 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych
moga by¢:

- organy wiladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie organow
wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa;

- inne podmioty, ktore na podstawie stosowanych umoéw podpisanych z Miastem Inowroctaw przetwarzaja dane
osobowe dla ktorych Administratorem jest Gmina Miasto Inowroctaw;

Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres okreslony w instrukcji kancelaryjnej na poziomie
Gminy;

Posiada Pani/Pan prawo dost¢pu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, prawo do przenoszenia
danych, prawo do cofni¢cia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem;

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego;

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkiem wynikajacym z art. 169 § 11 § 4 w zw. z art. 168
§ 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2018 r. poz. 800 ze zm.); art.37 ustawy z dnia
30 kwietnia 2004 r. o postegpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 362);
art. 15 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postegpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2018 r. poz.
1314 ze zm.). Konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia przez
merytoryczny Wydziat.

Inowroctaw, data........................... podpis dtuznika



