ZARZADZENIE NR 163/2018
PREZYDENTA MIASTA INOWROCLAWIA
z dnia 25 maja 2018 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Inowroclawia

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1875 i poz. 2232 oraz z 2018 r. poz. 130) zarzadza si¢, co nast¢puje:

§ 1. W zalaczniku do zarzadzenia nr 333/2017 Prezydenta Miasta Inowroctawia
z dnia 7 grudnia 2017 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Inowroctawia, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1)w§?2:
a) pkt 15 otrzymuje brzmienie:

»15) ,,samodzielnym stanowisku pracy” — nalezy przez to rozumie¢ Audytora
Wewngtrznego, Pelnomocnika ds. Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi,
Stanowisko ds. bhp i ppoz. i Inspektora Ochrony Danych,”,

b) w pkt. 17 kropke zast¢puje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ pkt 18 w brzmieniu:

,»18) ,kierowniku jednostki” — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta, aw przypadku
zatwierdzania do wyplaty dowodoéw ksiggowych rdwniez pracownika upowaznionego
przez Prezydenta.”;

2) w § 5 w ust. 2 pkt 9 otrzymuje brzmienie:
,»9) Inspektorem Ochrony Danych,”;
3) w § 7 w ust. 1 pkt 8 otrzymuje brzmienie:

,»8) wspotdziata z Biurem Ochrony Informacji Niejawnych, Obrony Cywilnej i Spraw
Wojskowych oraz Inspektorem Ochrony Danych w zakresie realizacji zadan
wynikajagcych z ustawy o ochronie informacji niejawnych oraz przepisow 0 ochronie
danych osobowych, aw szczegolnosci zapewnia ochrong obiektow Urzedu oraz
systemow 1 sieci teleinformatycznych,”;

4) w § 8 wust. 1:
a) pkt 3 otrzymuje brzmienie:
,»3) dokonywanie wstepnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) legalnosci, kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych —operacji
gospodarczych i finansowych,”,



b) w pkt. 9 po lit. o dodaje si¢ lit. p w brzmieniu:

,.p) akceptowanie, sprawdzonych w ramach kontroli wstepnej i biezgcej, zatwierdzonych
do wyplaty i zweryfikowanych przez kierownika Referatu Wydatkéw Budzetowych,
aw razie jego nieobecnosci Naczelnika Wydzialu Budzetowo-Finansowego,
dowodow ksiegowych,”;

5) w § 9 w ust. 1 pkt 23 otrzymuje brzmienie:

,»23) Inspektor Ochrony Danych 10D,
6) w § 10 w ust. 6:

a) w pkt. 4 po lit. t dodaje si¢ lit. u, viw w brzmieniu:

,u) aprobowanie wyplat §rodkéw finansowych, ktéorymi dysponuje na zajmowanym
stanowisku, w mysl planu wydatkow Urzedu, przyjetego na dany rok kalendarzowy,
stosownie do okreslonych procedur kontroli zarzadczej, instrukcji obiegu i kontroli
dokumentéw ksiggowych oraz instrukcji regulujacej zasady gospodarki kasowej
Urzedu,

V) zatwierdzanie do wyplaty dowodéw ksiegowych sprawdzonych przez zobowigzanych
do tego pracownikéw w trybie § 10 ust. 3 instrukcji regulujacej zasady gospodarki
kasowej Urzedu,

w) realizacja kontroli zarzadczej funkcjonalnej wedtug Procedur kontroli zarzadcze;j,”,

b) pkt 10 otrzymuje brzmienie:

,,10) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych
oraz ochron¢ danych osobowych, w szczegélnoSci zglaszanie zbiorow danych
osobowych przetwarzanych w komorce organizacyjnej do Biura Ochrony Informacji
Niejawnych, Obrony Cywilnej i Spraw Wojskowych,”;

7)w § 11 w ust. 2:

a) pkt 19 otrzymuje brzmienie:

,»19) realizacja zadan wynikajacych z przepisow 0 ochronie danych osobowych oraz z ustawy
0 ochronie informacji niejawnych, w tym zglaszanie Pelnomocnikowi ds. Ochrony
Informacji Niejawnych potrzeby przeprowadzenia postgpowan sprawdzajacych lub
wydania upowaznien dost¢pu do informacji zastrzezonych,”,

b) w pkt. 34 kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ pkt 35 w brzmieniu:

»35) wspotdziatanie z Inspektorem Ochrony Danych w zakresie realizacji przepiséw
0 ochronie danych osobowych.”;

8)w §12:
a) w ust. 1:

- pkt. 13 — 14 otrzymuja brzmienie:



,13) przekazywanie do merytorycznego wydzialu oryginaléw petycji wniesionych do
Prezydenta,
14) opracowywanie oraz umieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej corocznej

zbiorczej informacji o petycjach rozpatrzonych przez Prezydenta, o ktorej mowa w art.
14 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r. poz. 870),”,

- dotychczasowy pkt 14 oznacza si¢ jako pkt 15,
b) w ust. 2:
- pkt 13 otrzymuje brzmienie:

,»13) wspotdziatanie z Biurem Ochrony Informacji Niejawnych, Obrony Cywilnej 1 Spraw
Wojskowych oraz Inspektorem Ochrony Danych w zakresie opracowania
i aktualizowania dokumentacji dotyczacej ochrony danych osobowych,”,

- uchyla sie pkt. 14 i 15,

- dotychczasowe pkt. 16 — 18 oznacza si¢ odpowiednio jako pkt. 14 — 16;
9)w § 15:

a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,1) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ewidencji ludnosci i przepisow wykonawczych
do tej ustawy, a w szczegolnosci:
a) prowadzenie ewidencji ludnosci,
b) prowadzenie w systemie teleinformatycznym rejestru mieszkancow,
C) prowadzenie spraw zwigzanych z obowigzkiem meldunkowym,
d) udostepnianie danych z rejestru mieszkancow,”,

b) pkt 5 otrzymuje brzmienie:

,J) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o Centralnej Ewidencji i Informacji

0 Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy, a w szczegodlnosci:

a) przeksztalcanie zlozonych przez przedsigbiorcow wnioskow w forme¢ dokumentow
elektronicznych i przekazywanie ich do Centralnej Ewidencji i Informacji
0 Dziatalno$ci Gospodarczej prowadzone] przez ministra wilasciwego do spraw
gospodarki jako organu ewidencyjnego,

b) udzielanie informacji o przedsigbiorcach, ktorzy pozostawali w ewidencji dziatalnosci
gospodarczej prowadzonej przez Prezydenta do dnia 31 grudnia 2011 r.,”;

10) w § 17 w ust. 1 pkt 9 otrzymuje brzmienie:

»9) przekazywanie Wydziatlowi Gospodarki Lokalowej wnioskow do sprawdzenia pod
wzgledem merytorycznym dotyczacych nabycia lokali mieszkalnych oraz wykazow
zbytych lokali mieszkalnych i uzytkowych.”;

11) w § 18:

a) pkt 4 otrzymuje brzmienie:



»4) sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym przekazanych przez Wydziat Gospodarki
Przestrzennej i Nieruchomo$ci wnioskow w sprawie sprzedazy lokali mieszkalnych
i uzytkowych na rzecz ich najemcow,”,

b) pkt 7 otrzymuje brzmienie:

»71) wspoOtpraca z Wydziatem Gospodarki Przestrzennej i Nieruchomos$ci w zakresie
nabywania do zasobu Miasta nieruchomosci lokalowych w drodze przetargu lub rokowan
na rynku pierwotnym lub wtornym,”,

c) pkt. 9i 10 otrzymujg brzmienie:

,9) realizacja zadan zwigzanych z biezagcym utrzymaniem zasobu mieszkaniowego
(komunalnego) Miasta,

10) kontrola realizacji zadan wynikajagcych z umowy o zarzadzanie realizowanych przez
Inowroctawska Gospodarke Komunalng i Mieszkaniowg sp. Z 0.0. w Inowroctawiu.”;

12) w § 21:

a) w ust. 1 w pkt. 8 kropke zastgpuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ pkt 9 w brzmieniu:

,9) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o rodzinnych ogrodach dziatkowych w zakresie
przekazywania dotacji na zasadach okre$lonych w ustawie o finansach publicznych.”,

b) w ust. 2:

- w pkt. 5:
- - uchyla sig lit. f,
- - dotychczasowe litery g i h oznacza si¢ odpowiednio jako fi g,
- - lit. f otrzymuje brzmienie:

,»f) prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodptywowych oraz przydomowych oczyszczalni
Sciekow,”,

- pkt 8 otrzymuje brzmienie:

,»8) wspolpraca z Przedsigbiorstwem Wodociagéw 1 Kanalizacji sp. z 0.0. w Inowroctawiu
w zakresie realizacji uprawnien zawartych w przepisach ustawy Prawo wodne, w tym
egzekwowanie obowiazku odprowadzania $ciekéw do miejskiej sieci kanalizacyjne;j,”,

- uchyla si¢ pkt 15,

- dotychczasowe pkt. 16 — 25 oznacza si¢ odpowiednio jako pkt. 15 — 24;

13) w § 22 w pkt. 29 kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ pkt 30 w brzmieniu:

,»30) obstuga finansowa umoéw cywilnoprawnych zawieranych z osobami fizycznymi przez
Miasto.”;

14) w § 27 pkt 4 otrzymuje brzmienie:



,4) realizowanie zadan wynikajacych z przepisow o ochronie danych osobowych,

W szczeg6lnosci:

a) opracowanie i aktualizowanie, we wspotpracy z Inspektorem Ochrony Danych oraz
Wydziatem Organizacyjnym i Informatyki, dokumentacji dotyczacej ochrony danych
osobowych,

b) wydawanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych,”;

15) w § 28 w pkt 10 lit. f otrzymuje brzmienie:

»f) publikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej protokotow z kontroli wraz
z zalacznikami 1 zalecen pokontrolnych, z wylaczeniem informacji, co do ktorych
udzielenie informacji publicznej podlega ograniczeniu na zasadach okreslonych
w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic
ustawowo chronionych, a takze przepisach o ochronie danych osobowych,”;

16) w § 29 pkt 7 otrzymuje brzmienie:

»7) wspotpraca z Polska Agencja Inwestycji 1 Handlu, Pomorska Specjalng Strefa
Ekonomiczng oraz Centrum Obstugi Inwestora w Toruniu w zakresie promocji ofert
inwestycyjnych, pozyskiwania inwestorow i szkolen,”;

17)w § 30:
a) pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,»2) dokonywanie ocen adekwatnos$ci, efektywnosci 1 skutecznosci systemow kontroli, w tym
przestrzegania procedur kontroli zarzadczej, zarzadzania ryzykiem i kierowania miejska
jednostkg organizacyjna,”,

b) pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,»4) wspotdzialanie z Zespotem Kontroli Finansowej w zakresie koordynacji przeprowadzania
audytu.”;

18) § 33 otrzymuje brzmienie:

,»$ 33. Do zakresu dziatania Inspektora Ochrony Danych nalezy:

1) realizowanie zadan wynikajacych z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 oraz innych przepisow Unii lub panstw czlonkowskich 0 ochronie danych,
W szczegdlnosci zapewnienie przestrzegania przepisOw o ochronie danych osobowych
poprzez:

a) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy ww.
przepisow 1 doradzanie im w tej sprawie,

b) monitorowanie przestrzegania ww. przepiséw oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajagcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial
obowiazkow, dziatania zwigkszajace §wiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczacego
w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty,

C) wspolpraca z organem nadzorczym,

d) pehienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi Konsultacjami, o ktorych mowa



w art. 36 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, oraz
w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach,

e) prowadzenie rejestru naruszen ochrony danych osobowych w Urzedzie,

f) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania w Urzedzie,

g) opracowywanie oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych w Urzedzie,

h) zapewnienie zapoznania os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
z przepisami o ochronie danych osobowych,

g) wspotdziatanie z Biurem Ochrony Informacji Niejawnych, Obrony Cywilnej i Spraw
Wojskowych oraz Wydziatem Organizacyjnym i Informatyki w zakresie opracowania
I aktualizowania dokumentacji dotyczacej ochrony danych osobowych,

2) zarzadzanie bezpieczenstwem informacji w Urzedzie poprzez:

a) opracowywanie, aktualizowanie oraz nadzor nad realizacja Polityki bezpieczenstwa
informacji,

b) coroczna analiza ryzyka utraty integralnosci, poufnosci i dostgpnosci informacji,

¢) wykonywanie corocznego audytu wewnetrznego bezpieczenstwa informacji
przetwarzanych w systemach teleinformatycznych Urzedu,

d) przeprowadzanie szkolen wstgpnych i okresowych z zakresu bezpieczenstwa informacji
1 przepisOw wewngetrznych, w tym prowadzenie dokumentacji ze szkolen,

e) prowadzenie rejestru zagrozen i incydentéw bezpieczenstwa informacji,

f) kontrola zabezpieczen systemoéw i sieci teleinformatycznych, zgodnie z Polityka
bezpieczenstwa informacji, we wspolpracy z Wydzialem Organizacyjnym
I Informatyki,

g) kontrola upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorach danych Urzedu
prowadzonych zaréwno w formie manualnej, jak i w systemach informatycznych we
wspolpracy z Wydzialem Organizacyjnym 1 Informatyki oraz Biurem Ochrony
Informacji Niejawnych, Obrony Cywilnej i Spraw Wojskowych,

h) informowanie pracownikéw o biezacych zagrozeniach w zakresie bezpieczenstwa
informacji,

i) kontrola zabezpieczen fizycznych dostgpu do budynkow Urzedu,

3) przygotowywanie projektow uméw powierzajacych innemu podmiotowi przetwarzanie
danych osobowych ze zbiorow danych Urzedu.”;

19) § 35 otrzymuje brzmienie:
»$ 35. Do zakresu dziatania Zespolu Kontroli Finansowej nalezy:

1) przeprowadzanie finansowej kontroli w Urzedzie, miejskich jednostkach organizacyjnych
oraz jednostkach pomocniczych w zakresie prawidtowosci procesow zwigzanych
z gromadzeniem 1 rozdysponowaniem §rodkow publicznych oraz gospodarowaniem
mieniem, w szczegdlnosci w sprawach wykonywania budzetu i planu finansowego, a takze
badania stanu rzeczowych i pieni¢znych sktadnikéw majatkowych,

2) kontrola wykorzystania dotacji z budzetu Miasta,

3) wspotdziatanie z Audytorem Wewnetrznym w zakresie koordynacji przeprowadzania
audytu.”;

20) § 48 otrzymuje brzmienie:

,»$ 48. 1. Do przeprowadzenia kontroli uprawnieni s3:
1) Prezydent, Zastgpcy Prezydenta i Sekretarz w sprawach funkcjonowania Urzedu,
2) Zespot Kontroli Finansowej w sprawach okreslonych w § 35 pkt 11 2,
3) Biuro Prawne w zakresie przestrzegania przepisOw prawa,



4) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych w zakresie przestrzegania
przepisow o ochronie informacji niejawnych,
5) Biuro Obstugi Interesantéw i Kontroli w sprawach okreslonych w pkt. 1,
6) Naczelnicy oraz pracownicy Urzedu w zakresie nalezacym do ich kompetencji.
2. Kontrole nalezy wykonywa¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w § 49-55.”;

21) w § 55 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Po zakonczeniu kontroli, kontrolujagcy publikuje w Biuletynie Informacji Publicznej
protokét z kontroli wraz z zatgcznikami i zalecenia pokontrolne, z wylaczeniem informacji,
co do ktérych udzielenie informacji publicznej podlega ograniczeniu na zasadach okreslonych

w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo
chronionych, a takze przepisach o ochronie danych osobowych.”.

§ 2. Tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Inowroctawia
stanowi zatgcznik do zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Inowroctawia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Inowroclawia

Ryszard Brejza



