ZARZADZENIE NR 19/2018
PREZYDENTA MIASTA INOWROCLAWIA
z dnia 22 stycznia 2018 r.

w sprawie regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego Urzedu
Miasta Inowroclawia

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 3, art. 31 oraz art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875 1 2232), w zwigzku z art.
36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz.
992) zarzadza sig¢, co nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego Urz¢du Miasta
Inowroctawia w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Inowroctawia.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Prezydent Miasta Inowroclawia

Ryszard Brejza



Zatacznik

do zarzadzenia nr 19/2018
Prezydenta Miasta Inowroctawia
z dnia 22 stycznia 2018 r.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego Urzedu Miasta
Inowroclawia

§ 1. 1. Monitoring wizyjny Urzedu Miasta Inowroctawia, zwany w dalszej czesci
regulaminu monitoringiem, stanowi wtasnos¢ Miasta Inowroctawia.

2. Administratorem monitoringu w budynkach przy ul. Prezydenta Franklina
Roosevelta 36, ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 33-35 oraz al. Henryka Sienkiewicza 1
jest Wydziat Organizacyjny i Informatyki.

3. Administratorem monitoringu w budynku przy ul. Prezydenta Gabriela Narutowicza
60 jest Komenda Strazy Miejskiej Inowroctawia.

4. W sktad monitoringu wchodza kamery i wideorejestratory okreslone w zatgcznikach
nr 1-4 do regulaminu oraz wyposazenie stanowisk odbierajacych obraz z punktow
kamerowych.

5. Monitoring w budynkach przy ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36, ul.
Prezydenta Franklina Roosevelta 33-35 oraz al. Henryka Sienkiewicza 1 podlega nadzorowi
Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego i Informatyki Urzgdu Miasta Inowroctawia.

6. Monitoring w budynku przy ul. Prezydenta Gabriela Narutowicza 60 podlega
nadzorowi Komendanta Strazy Miejskiej Inowroctawia.

7. Obstuge informatyczng monitoringu sprawuje Referat Informatyki Urzedu Miasta
Inowroctawia.

§ 2. 1. Obraz z punktéow kamerowych jest rejestrowany codziennie, przez 24 godziny
na dobe, w formie zapisu elektronicznego.

2. Obserwacja obrazu wykonywana jest przez stuzbeg ochrony, zwang w dalszej czgséci
regulaminu operatorem.

3. Operator zobowigzany jest do niezwlocznego, pisemnego zgtaszania wszelkich
awarii monitoringu Naczelnikowi Wydzialu Organizacyjnego i Informatyki Urzedu Miasta
Inowroctawia.



§ 3. 1. Kopie nagran wykonuje si¢ wylgcznie na podstawie pisemnego wniosku.
Wz6r wniosku okreslajg zataczniki nr 516 do regulaminu.

2. Udostegpnienie nagran z monitoringu W budynkach przy ul. Prezydenta Franklina
Roosevelta 36, ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 33-35 oraz al. Henryka Sienkiewicza 1
jest ewidencjonowane w rejestrze udostgpnionych nagran z monitoringu wizyjnego Urzedu
Miasta Inowroctawia, ktorego wzor okresla zatgcznik nr 7 do regulaminu.

3. Rejestr prowadzi wskazany pracownik Referatu Informatyki.

4. Udostepnienie nagran z monitoringu w budynku przy ul. Gabriela Narutowicza 60
jest ewidencjonowane w rejestrze udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego Urzedu
Miasta Inowroctawia, ktorego wzor okresla zalacznik nr 7 do regulaminu, rejestr jest
prowadzony przez wskazanego pracownika Strazy Miejskiej Inowroctawia.

§ 4. 1. Za prawidtowe funkcjonowanie monitoringu w budynkach przy ul. Prezydenta
Franklina Roosevelta 36, ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 33-35 oraz al. Henryka
Sienkiewicza 1 odpowiedzialny jest Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego i Informatyki
Urzedu Miasta Inowroctawia.

2. Za prawidlowe funkcjonowanie monitoringu w budynku przy ul. Prezydenta
Gabriela Narutowicza 60 odpowiedzialny jest Komendant Strazy Miejskiej Inowroctawia.

3. Funkcjonowanie monitoringu obejmuje:

1) zapewnienie obstugi stanowiska;
2) konserwacje¢ oraz biezaca obsluge monitoringu;
3) przeprowadzanie modernizacji lub rozbudowy monitoringu;

4. Na stanowisku operatora poza nim i osobami sprawujacymi nadzor merytoryczny,
informatyczny oraz bezposrednim przetozonym operatora, moga przebywacé tylko i wytacznie
osoby, ktore uzyskaty zgode Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego i Informatyki Urzedu
Miasta Inowroctawia.



Zatacznik nr 1

do regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego Urzedu
Miasta Inowroctawia

Wykaz punktéw kamerowych i wideorejestratoréw w budynku Urzedu
Miasta Inowroclawia przy ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36

Lp. Lokalizacja Kondygnacja Model kamery
1 Magazyn 002 Piwnica BCS-DMIP1401AIR-11
(Kamera Cyfrowa)
2 Parking Starostwa Parking SHC 735
(Kamera Analogowa)
3 | Parking obok garazy Urzedu Miasta Parking SCC B 5301
Inowroclawia (Kamera Analogowa)
4 Wijazd od ul. Prezydenta Franklina Parking SCB-5003P
Roosevelta (Kamera Analogowa)
5 Brama parkingu Urzedu Miasta Parking SHC 735
Inowroclawia (Kamera Analogowa)
6 | Wejscie od parkingu Urzedu Miasta Parking BCS-TIP5201IR-V-I1I
Inowroclawia (Kamera Cyfrowa)
7 Parking Urzedu Miasta Parking LPTM-SEE-ZS-W
Inowroclawia (Kamera Analogowa
Obrotowa)
8 | Parking obok garazy Urzedu Miasta Parking BCS-TIP5201IR-V-111
Inowroclawia (Kamera Cyfrowa)
9 Przy pokoju Naczelnika BOI Parter SCC B 5301
(Kamera Analogowa)
10 | Prawa strona budynku przy pokoju Parter SHC 735
nr 20 (Kamera Analogowa)
11 Hol Glowny Parter BCS-DMHC 4200IR3-B
(Kamera Analogowa)
12 Hol USC Parter BCS-DMIP1401AIR-11
(Kamera Cyfrowa)
13 Przy wejsciu do biura do spraw Parter BCS-DMIP1401AIR-I11
geodezji Starostwa Powiatowego (Kamera Cyfrowa)
Inowroclawia
14 Tylne wejscie Urzedu Miasta Parter BCS-TIP5201IR-V-I1I
Inowroclawia (Kamera Cyfrowa)
15 Hol na parterze przy pokoju nr 13 Parter BCS-DMHC 42001R3-B
(Kamera Analogowa)
16 Wejscie przy pokoju nr 20 Parter BCS-TIP5201IR-V-I11I
(Kamera Cyfrowa)
17 Przy pokoju nr 20 Parter BCS-DMIP1401AIR-I11

(Kamera Cyfrowa)




18 Kasa Urzedu Miasta Inowroclawia 1 Pietro BCS-DMIP1401AIR-11
(Kamera Cyfrowa)
19 | Kasa Urzedu Miasta Inowroclawia 1 Pietro SCC B 5313
(Kamera Analogowa)
20 Hol na 1 pietrze 1 Pietro BCS-DMHA 4130 TDNIR3
(Kamera Analogowa)
21 Sekretariat Prezydenta Miasta 1 Pietro JvCT2101
Inowroclawia (Kamera Analogowa)
22 | Biuro Rady Miejskiej Inowroctawia 1 Pietro BCS-DMHA 4130 TDNIR3
(Kamera Analogowa)
23 Sala Sesyjna 1 Pietro BCS-DMIP1401AIR-11
(Kamera Cyfrowa)
24 Przy Pokoju Naczelnika WOI 2 Pietro SCC-B 5331
(Kamera Analogowa)
25 Przy pokoju nr 202 2 Pietro SHC 735
(Kamera Analogowa)
26 Przy pokoju nr 210A 2 Pietro BCS-DMIP1401AIR-11
(Kamera Cyfrowa)
Wideorejestratory:
LP. | Lokalizacja Kondygnacja Model
1 Budynek Urzedu Miasta Parter Aper PDR-M1016
Inowroclawia przy ul. (Rejestrator Analogowy)
Prezydenta Franklina
Roosevelta 36 pokdj nr 20
2 Budynek Urzedu Miasta Parter BCS-NVR3204-4k-11

Inowroclawia przy ul.
Prezydenta Franklina
Roosevelta 36 pokdj nr 20

(Rejestrator Cyfrowy)




Zatacznik nr 2

do regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego Urzedu
Miasta Inowroctawia

Wykaz punktow kamerowych i wideorejestratoréw w budynku Urzedu
Miasta Inowroclawia przy ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 33-35

Lp. | Lokalizacja Kondygnacja Model kamery
1 Tylny parking budynku Parking SCB-5003P
(Kamera Analogowa)
2 Brama wjazdowa na parking | Parking SCB 3001 P
(Kamera Analogowa)
3 Tylny parking budynku Parking SHC 735
(Kamera Analogowa)
4 Widok od ul. Prezydenta Parter SHC 735
Franklina Roosevelta (Kamera Analogowa)
5 Widok od ul. Prezydenta Parter SCB 3001 P
Franklina Roosevelta (Kamera Analogowa)
6 Glowne wejscie Parter SCC-B 5331
(Kamera Analogowa)
7 Przy pokoju nr 11 Parter SCC-B 5331
(Kamera Analogowa)
8 Przy pokoju nr 5 Parter SCD 2020
(Kamera Analogowa)
9 Przy pokoju nr 8a Parter SCD 2020
(Kamera Analogowa)
10 Przy pokoju nr 21 1 Pietro SCC-B 5331
(Kamera Analogowa)
11 Przy pokoju nr 33 1 Pietro SCD 2020
(Kamera Analogowa)
Wideorejestrator:
LP. | Lokalizacja Kondygnacja Model
1 Budynek Urzedu Miasta Parter Aper PDR- X 5016

Inowroclawia przy ul.
Prezydenta Franklina

Roosevelta 33-35 pokdj nr 1

(Rejestrator Analogowy)




Zatacznik nr 3

do

regulaminu funkcjonowania

monitoringu wizyjnego Urzedu
Miasta Inowroctawia

Wykaz punktéw kamerowych i wideorejestratoréw w budynku Urzedu
Miasta Inowroclawia przy al. Henryka Sienkiewicza 1

Lp. Lokalizacja Kondygnacja Model kamery
1 ul. Grodzka Parking SHC 735
(Kamera Analogowa)
2 Parking Parking SHC 735
(Kamera Analogowa)
3 Tylny parking Parking SHC 735
(Kamera Analogowa)
4 Tylny parking Parking SHC 735
(Kamera Analogowa)
5 Hol na parterze Parter SCC-B 5331
(Kamera Analogowa)
6 Glowne wejscie Parter SCC-B 5331
(Kamera Analogowa)
7 Schody na 1 pigtrze 1 Pi¢tro SCC-B 5331
(Kamera Analogowa)
8 Schody na 2 pigtrze 2 Pietro SCC-B 5331
(Kamera Analogowa)
Wideorejestrator:
LP. | Lokalizacja Kondygnacja Model
1 Budynek Urzedu Miasta 2 pietro Aper PDR- M 1016

Inowrocltawia przy al. Henryka
Sienkiewicza 1 pokdj nr 26

(Rejestrator Analogowy)




Zatacznik nr 4

do regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego Urzedu
Miasta Inowroctawia

Wykaz punktow kamerowych i wideorejestratorow w budynku Urzedu
Miasta Inowroclawia przy ul. Prezydenta Gabriela Narutowicza 60

Lp. Lokalizacja Kondygnacja Model kamery
1 Gléwne wejscie Parter Kamera Zewnetrza
Analogowa
2 Wijazd od ul. Prezydenta Parking Kamera Zewnetrza
Gabriela Narutowicza Analogowa
3 Boczny parking Parking Kamera Zewnetrza
Analogowa
4 Boczny parking Parking Kamera Zewnetrza
Analogowa
5 Tylny parking Parking Kamera Zewnetrza
Analogowa
6 Glowny parking Parking Kamera Zewnetrza
Analogowa
7 Gléwny parking Parking Kamera Zewnetrza
Analogowa
8 Hol parter Parter Ganz lite ltx-ir212ps
(Kamera Analogowa)
9 Hol 1 pietro 1 Pietro Ganz lite ltx-ir212ps
(Kamera Analogowa)
10 Pomieszczenie socjalne Parter Ganz lite Itx-ir212ps
(Kamera Analogowa)
Wideorejestrator:
LP. | Lokalizacja Kondygnacja | Model
1 Budynek Urzedu Miasta Parter Ganz Digimaster DR 16N-DVD

Inowroclawia przy ul.
Prezydenta Gabriela
Narutowicza 60 pokdj nr 4

(Rejestrator Analogowy)




Zakacznik nr 5

do regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego Urzedu
Miasta Inowroclawia

Inowroctaw ...l
(data)
Wz6r wniosku o Naczelnik Wydzialu Organizacyjnego
udostepnienie i Informatyki
kopii nagrania
monitoringu
(instytucja, jednostka, organ)
WNIOSEK

0 udostepnienie kopii hagrania monitoringu Urzgdu Miasta Inowroctawia

Zwracam si¢ z wnioskiem o udostepnienie na elektronicznym nosniku danych - ptycie
CD/DVD zapisu archiwalnego zarejestrowanego na stanowisku monitoringu Urz¢du Miasta
Inowroctawia w dniu ............ w godz od.......... do.......... z kamery zlokalizowanej w
PUdYNKU PIZy ..o,

Materialy zostang wykorzystane

Adnotacja Wydzialu Organizacyjnego i Informatyki:
Materiat udostepniono wdniu ....................... Pani/Panu ...
I zatagczono pod pozycj¢ nr ... w wykazie udostepnionych nagran.

Data, podpis pracownika Referatu Informatyki



Zatacznik nr 6

do regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego Urze¢du
Miasta Inowroctawia

Inowroctaw ...l
(data)
Wz6r wniosku o Komendant Strazy Miejskiej
udostepnienie w Inowroctawiu
kopii nagrania
monitoringu
(instytucja, jednostka, organ)
WNIOSEK

0 udostepnienie kopii nagrania monitoringu Urzedu Miasta Inowroctawia

Zwracam si¢ z wnioskiem o udostepnienie na elektronicznym nos$niku danych - ptycie
CD/DVD zapisu archiwalnego zarejestrowanego na stanowisku monitoringu Urzgdu Miasta
Inowroctawia w dniu ............ wgodz od.......... do.......... z kamery zlokalizowanej w
budynku przy ul. Prezydenta Gabriela Narutowicza 60.

Materiaty zostang wykorzystane

Adnotacja Strazy Miejskiej:
Materiat udostgpniono w dniu ....................... Pani/Panu ...
1 zatgczono pod pozycje nr ... w wykazie udostepnionych nagran.

Data, podpis pracownika Strazy Miejskiej w Inowroctawiu



Zakacznik nr 7
do regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego Urze¢du
Miasta Inowroctaw

Wzér rejestru udostepnionych nagran monitoringu wizyjnego Urzedu
Miasta Inowroclawia

Rejestr rozpoczeto dnia
Rejestr zakonczono dnia

Rejestr zawiera ponumerowanych stron od....do...

L.P Data Data Data Numer wniosku Imig i Podpis Imig i Podpis
wplywu | wykonania | wydania oraz nazwa nazwisko | przekazu- | nazwisko | odbiorcy
wniosku kopii kopii organu przeka- jacego odbiorcy kopii

nagrania | nagrania (instytucji), ZUjacego nagrang kopii nagrania
ktorej przekazano kopig kopig nagrania
nagrang kopie nagrania
zarejestrowanego

materialu




