ZARZĄDZENIE NR 133/2016
PREZYDENTA MIASTA INOWROCŁAWIA

z dnia 11 lipca 2016 r. 

zmieniające zarządzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Inowrocławia


Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446) zarządza się, co następuje:
§ 1. W załączniku do zarządzenia nr 1/2016 Prezydenta Miasta Inowrocławia                 z dnia 4 stycznia 2016 r. zmieniającego zarządzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Inowrocławia, zmienionego zarządzeniem nr 52/2016 z dnia 4 kwietnia 2016 r., wprowadza się następujące zmiany:

1) w § 10 w ust. 6 pkt 10 otrzymuje brzmienie:
 „10) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych oraz ochronę danych osobowych, w szczególności zgłaszanie zbiorów danych osobowych przetwarzanych w komórce organizacyjnej do rejestru prowadzonego przez Biuro Ochrony Informacji Niejawnych, Obrony Cywilnej i Spraw Wojskowych przy współudziale Wydziału Organizacyjnego i Informatyki oraz do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych.”;

2) w § 11 w ust. 2:

a) pkt 19 otrzymuje brzmienie:

„19) realizacja zadań wynikających z ustawy o dostępie do informacji publicznej oraz z ustawy o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego,”,

b)  pkt.  21 i 22 otrzymują brzmienie:
„21) wprowadzanie   do  Biuletynu  Informacji  Publicznej   materiałów   z  zakresu  działania wydziału, w tym informacji  publicznych  podlegających udostępnieniu zgodnie  z art. 8

          ust. 3 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U.  z 2015 r. poz. 2058, ze zm.) oraz informacji publicznych podlegających udostępnieniu  na  podstawie przepisów szczególnych,
  22) bieżąca aktualizacja w Biuletynie Informacji Publicznej zakładek: „Rejestry, ewidencje,        

         archiwa”, „Ogłoszenia”, „Załatwianie  spraw”, „Strategie, programy, regulaminy”, „Petycje” w zakresie zadań realizowanych przez wydział,”,
c) dotychczasowe pkt. 22 - 27 oznacza się jako 23 – 28,
d) w pkt. 28 kropkę zastępuje się przecinkiem i po pkt. 28 dodaje się pkt. 29 - 31   w brzmieniu:
„29) zgłaszanie na bieżąco do Wydziału Organizacyjnego i Informatyki wszelkich zmian stanu środków trwałych i pozostałego wyposażenia w wydziale (zakup, przeniesienie, wycofanie),
 30)  aktualizacja zasobów internetowego systemu informacji przestrzennej (SIP) wdrożonego w ramach projektu „Infostrada Kujaw i Pomorza - usługi w zakresie e-Administracji i Informacji Przestrzennej”,
 31)  kontrola  aktualności  katalogu  usług  i kart  usług  na Elektronicznej Platformie Usług Administracji Publicznej (ePUAP), analiza potrzeb pod kątem  wprowadzenia  nowych usług  oraz  zgłaszanie do Biura Obsługi Interesantów i Kontroli potrzeby dokonania aktualizacji z zakresu działania wydziału.”;
3) w § 12:
a) w ust. 1:
- pkt 1 otrzymuje brzmienie:

„1) opracowywanie projektu Regulaminu oraz aktualizowanie co pół roku jego treści, zgodnie z prawem, na wniosek merytorycznych wydziałów oraz stosowanie do decyzji Prezydenta,”,
- pkt 14 otrzymuje brzmienie:
„14) opracowywanie oraz umieszczanie na stronie internetowej Urzędu corocznej zbiorczej informacji o petycjach rozpatrzonych przez Prezydenta, o której mowa w art. 14 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. poz. 1195).”,
b) w ust. 2:

- pkt 8 otrzymuje brzmienie:
„8) zapewnienie technicznego wsparcia dla:

     a) strony internetowej Urzędu,


b) poczty elektronicznej w domenie inowroclaw.pl,

c) podstawowego i zapasowego łącza sieci Internet funkcjonującej w Urzędzie,


d) strony podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej,


e) profilu Urzędu na Elektronicznej Platformie Usług Administracji Publicznej (ePUAP),


f) systemu Informacji Przestrzennej ERGO, 


g) elektronicznego obiegu dokumentów Mdok4,


h) innych aplikacji internetowych funkcjonujących w Urzędzie,”, 

- pkt 15 otrzymuje brzmienie:
 „15) publikowanie usług na Elektronicznej Platformie Usług Administracji Publicznej (ePUAP), na podstawie zleceń Biura Obsługi Interesantów i Kontroli.”,
- uchyla się pkt 16;

4) w § 20:

a)  pkt. 5 i 6 otrzymują brzmienie:
„5) współpraca z Pełnomocnikiem ds. Współpracy z Organizacjami Pozarządowymi  i Młodzieżą,  

  6) współpraca z Wydziałem Kultury, Promocji i Komunikacji Społecznej w zakresie przekazywania informacji do publikacji w środkach masowego przekazu,”,
b) dotychczasowe pkt. 6 – 10 oznacza się jako 7 – 11,

c) pkt. 10 i 11 otrzymują brzmienie:

 „10) realizacja zadań z zakresu kultury fizycznej, w tym:

        a) organizowanie i współorganizowanie masowych imprez sportowych i rekreacyjnych,  w szczególności szkolnych rozgrywek sportowych i rekreacyjnych,

       b) współpraca ze stowarzyszeniami i klubami sportowymi,

       c) nadzór nad Ośrodkiem Sportu i Rekreacji w Inowrocławiu,

       d) prowadzenie działań  organizacyjno  - finansowych  związanych z udzielaniem dotacji

           pozarządowym organizacjom sportowym,

 11)  prowadzenie   spraw  dotyczących   wydawania  zezwoleń  na  przeprowadzenie  imprez  masowych.”;

5) w § 26 w pkt. 7 kropkę zastępuje się przecinkiem i po pkt. 7 dodaje się pkt 8 w brzmieniu:
„8) opracowywanie oraz umieszczanie na stronie internetowej Urzędu corocznej zbiorczej informacji o petycjach rozpatrzonych przez Radę, o której mowa w art. 14 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. poz. 1195).”;

6) w § 27:

a) pkt 4 otrzymuje brzmienie:
„4) realizowanie zadań wynikających z ustawy o ochronie danych osobowych, w szczególności:

    a) zapewnianie zapoznania osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych,


    b) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji, o której mowa w ustawie o ochronie danych osobowych, w tym instrukcji zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych we współpracy z Wydziałem Organizacyjnym i Informatyki,     

    c)
sprawowanie kontroli ochrony danych osobowych przetwarzanych w komórkach organizacyjnych Urzędu,”,
b) w pkt. 20 kropkę zastępuje się przecinkiem i po pkt. 20 dodaje się pkt 21 w brzmieniu: 
„21) obsługa  Komunikatora  SISMS - mobilnego systemu informacji na telefony komórkowe
        dla mieszkańców.”;
7) w § 28:

a) pkt 13 otrzymuje brzmienie:

„13)  koordynowanie udostępniania informacji publicznej oraz  ponownego wykorzystywania
         informacji sektora publicznego w Urzędzie, w tym:
          a) przyjmowanie wniosków,

          b) występowanie   do   wydziałów   o    przygotowanie    materiałów    niezbędnych   do
              udzielenia  odpowiedzi  na  wnioski  oraz  nadzór  nad  terminowością  udostępniania 
              i przekazywania informacji,
          c) przygotowywanie   projektów   odpowiedzi   na  wnioski   lub   decyzji   o   odmowie
              udostępnienia  informacji  publicznej,  o  umorzeniu  postępowania  o  udostępnienie
              informacji  oraz   o   odmowie   wyrażenia   zgody   na   ponowne   wykorzystywanie 
              informacji sektora publicznego,”,
b) po pkt. 13 dodaje się pkt. 14 i 15 w brzmieniu:
„14)  realizacja zadań związanych z aktualizowaniem kart usług na Elektronicznej Platformie Usług Administracji Publicznej (ePUAP), m.in.: analiza potrzeb Urzędu pod kątem wprowadzania nowych usług, aktualizacja katalogu usług i opisów kart usług w uzgodnieniu z merytorycznym wydziałem oraz zgłaszanie do Wydziału Organizacyjnego i Informatyki potrzeby zamówienia nowych usług,
  15) prowadzenie Punktu Potwierdzania Profili Zaufanych na Elektronicznej Platformie Usług Administracji Publicznej (ePUAP).”;
8) w § 32:

a) pkt 2 otrzymuje brzmienie:
„2) opracowanie i upowszechnianie instrukcji przeciwpożarowej, a także opiniowanie szczegółowych instrukcji dotyczących bezpieczeństwa i higieny pracy na poszczególnych stanowiskach pracy,”,
b) w pkt. 9 kropkę zastępuje się przecinkiem i po pkt. 9 dodaje się pkt. 10 i 11 w brzmieniu:

 „10) dokonywanie, z częstotliwością co pół roku, kontroli sprawności systemu przeciwpożarowego zainstalowanego w serwerowni głównej w Ratuszu,

  11) nadzór nad elektronicznymi systemami ochrony przeciwpożarowej zainstalowanymi w serwerowniach pomocniczych w budynkach Urzędu.”.

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Miasta.


§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 






                      
Prezydent Miasta Inowrocławia 







                    
  Ryszard Brejza 

