ZARZĄDZENIE NR 115/2016
PREZYDENTA MIASTA INOWROCŁAWIA

z dnia 29 czerwca 2016 r.

zmieniające zarządzenie w sprawie ustalenia regulaminu pracy Urzędu Miasta Inowrocławia
Na podstawie art. 104 § 1 i art. 104² § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, ze zm.
)) zarządza się, co następuje:

        § 1. W regulaminie pracy Urzędu Miasta Inowrocławia, stanowiącym załącznik                  do zarządzenia nr 26/2016 Prezydenta Miasta Inowrocławia z dnia 11 lutego 2016 r. zmieniającego zarządzenie w sprawie ustalenia regulaminu pracy Urzędu Miasta Inowrocławia, wprowadza się następujące zmiany:

1) § 21 otrzymuje brzmienie:
„§ 21.1. Wejście do budynków możliwe jest tylko w uzasadnionych przypadkach, po okazaniu zezwolenia podpisanego przez Sekretarza Miasta, zaparafowanego przez bezpośredniego przełożonego.

2.   Kierownictwo Urzędu oraz inne osoby ujęte w wykazie prowadzonym i aktualizowanym przez Wydział Organizacyjny i Informatyki, mogą przebywać na terenie budynków Urzędu bez zezwoleń, za okazaniem dowodu osobistego.

3.  Klucze do pomieszczeń w budynku przy ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36 oraz do drzwi wejściowych budynku przy ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 33-35 wydaje, w dni wolne od pracy, pracownik firmy sprawującej ochronę. Od poniedziałku do piątku klucze pobiera się u sprzątaczki sprzątającej dany obiekt. Godziny  przebywania pracowników Urzędu odnotowywane są w rejestrze osób przebywających w budynkach Urzędu Miasta poza godzinami pracy oraz w dni wolne od pracy, znajdującym się w dyżurce.
4.  Klucze do drzwi wejściowych oraz pomieszczeń w budynku przy 
al. Henryka Sienkiewicza 1 pobierane są, w dni wolne od pracy, przez pracowników posiadających zezwolenie, z Dyżurki Straży Miejskiej przy ul. Prezydenta Gabriela Narutowicza 60 i tam zdawane. Od poniedziałku do piątku klucze pobiera się 
u sprzątaczki sprzątającej obiekt. Godziny przebywania pracowników w ww. budynku odnotowywane są w rejestrze, o którym mowa w pkt. 3, na podstawie dostarczonego zezwolenia.
5.  Pracownik Urzędu przebywający poza godzinami pracy w budynku przy ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 33-35 lub al. Henryka Sienkiewicza 1 obowiązany jest, w przypadku opuszczenia budynku wcześniej, niż wynika to 
z zezwolenia, poinformować o tym telefonicznie pracownika firmy sprawującej ochronę, który dokonuje odpowiedniego wpisu w prowadzonym rejestrze.
6.  Pracownik firmy sprawującej ochronę potwierdza na zezwoleniu godziny przebywania danego pracownika poza godzinami pracy, a następnego dnia roboczego oddaje zezwolenie, poprzez kancelarię, jego bezpośredniemu przełożonemu do dokumentacji prowadzonej w wydziale.
7. Ewidencję pracowników upoważnionych do pobierania i zdawania kluczy do pomieszczeń pracy tzw. referentek prowadzi Wydział Organizacyjny 
i Informatyki.”

   
§ 2. Tekst jednolity regulaminu pracy Urzędu Miasta Inowrocławia określa załącznik do zarządzenia. 
§ 3. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Miasta.

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie po upływie dwóch tygodni od dnia podania                 go do wiadomości pracowników, tj. 14 lipca 2016 r.
      Prezydent Miasta Inowrocławia

                                                                                                        Ryszard Brejza
�) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U.  z 2014 r.  poz. 1662, z 2015 r.  poz. 1066,  poz.1220,  poz. 1224,  poz. 1240 i poz. 1268.






