Zarządzenie Nr 65/2016
Prezydenta Miasta Inowrocławia

z dnia 28 kwietnia 2016 r.
zmieniające zarządzenie w sprawie utworzenia, organizacji i zasad działania Punktu Potwierdzającego profile zaufane ePUAP w Urzędzie Miasta Inowrocławia

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446), § 4 ust. l rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Cyfryzacji z dnia 5 czerwca 2014 r. w sprawie zasad potwierdzania, przedłużania ważności, unieważniania oraz wykorzystania profilu zaufanego elektronicznej platformy usług administracji publicznej (Dz.U. poz. 778) oraz § 5 ust. 2 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 21 kwietnia 2011 r. w sprawie szczegółowych warunków organizacyjnych i technicznych, które powinien spełniać system teleinformatyczny służący do identyfikacji użytkowników (Dz. U. Nr 93, poz. 545) zarządza się, co następuje:

§ 1.  W zarządzeniu nr 225/2015 Prezydenta Miasta Inowrocławia z dnia 16 października 2015 r. w sprawie utworzenia, organizacji i zasad działania Punktu Potwierdzającego profile zaufane ePUAP w Urzędzie Miasta Inowrocławia załącznik nr 2 Procedura nadawania uprawnień do potwierdzania, przedłużania ważności i unieważniania profili zaufanych ePUAP, otrzymuje brzmienie określone w załączniku do niniejszego zarządzenia.

§ 2.  Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

	
	Prezydent Miasta Inowrocławia
Ryszard 
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Załącznik 

do zarządzenia nr 65/2016
Prezydenta Miasta Inowrocławia

z dnia 28 kwietnia 2016 r.
Procedura nadawania uprawnień
do potwierdzania, przedłużania ważności i unieważniania profilu zaufanego ePUAP
Użyte pojęcia i skróty 
Użyte pojęcia oznaczają: 
· administrator centralny ePUAP – administratora zarządzającego kontami systemu ePUAP w Ministerstwie Cyfryzacji;

· administrator lokalny ePUAP – pracownika zarządzającego kontem ePUAP w Urzędzie Miasta Inowrocławia; 
· osoba wnioskująca – osobę fizyczną, posiadającą konto użytkownika, występującą z wnioskiem o potwierdzenie, przedłużenie ważności lub unieważnienie profilu zaufanego ePUAP; 
· potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP – proces weryfikacji zgodności danych zawartych w profilu użytkownika ze stanem faktycznym, połączony z nadaniem uprawnień wynikających z posiadania profilu zaufanego ePUAP; 

· profil zaufany ePUAP – zestaw informacji identyfikujących i opisujących podmiot lub osobę będącą użytkownikiem konta na ePUAP, który został w wiarygodny sposób potwierdzony przez organ podmiotu określonego w art. 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114, ze zmianami)  
· punkt potwierdzający – Urząd Miasta Inowrocławia, który uzyskał zgodę ministra właściwego ds. informatyzacji, dokonujący potwierdzeń profilu zaufanego – pełniący rolę zaufanej strony trzeciej. 
Użyte skróty oznaczają:

· ePUAP – elektroniczna Platforma Usług Administracji Publicznej; 
· PZ – profil zaufany ePUAP; 
· PP – punkt potwierdzający.
§ 1. 
Sposób nadawania uprawnień do zarządzania profilami zaufanymi ePUAP:
1) administrator centralny ePUAP nadaje uprawnienia Urzędowi Miasta Inowrocławia do potwierdzania, przedłużania i unieważniania profili zaufanych ePUAP;

2) administrator lokalny ePUAP na polecenie Prezydenta Miasta Inowrocławia nadaje pracownikowi Urzędu Miasta Inowrocławia uprawnienia do potwierdzania, przedłużania i unieważniania profili zaufanych;

3) pracownik Urzędu Miasta Inowrocławia, aby mógł zarządzać profilami zaufanymi ePUAP osób wnioskujących o potwierdzenie, przedłużenie ważności lub unieważnienie profilu zaufanego ePUAP musi:

a) założyć osobiście konto w systemie ePUAP,
b) zostać przypisanym do konta Urzędu Miasta Inowrocławia posiadającego uprawnienia PP profile zaufane ePUAP,
c) otrzymać rolę osoby zarządzającej profilami zaufanymi ePUAP,
d) posiadać profil zaufany ePUAP lub bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu.
§ 2. 
Administrator lokalny przypisuje pracownika do konta Urzędu Miasta Inowrocławia. W systemie ePUAP do tego celu służy konsola zarządzania użytkownikami i uprawnieniami – Draco Console. 
§ 3. 
Administrator lokalny nadaje pracownikowi Urzędu Miasta Inowrocławia rolę osoby zarządzającej Profilami Zaufanymi. Rola osoby zarządzającej Profilami Zaufanymi nazwana jest „ZP_osoba_potwierdzająca”.
§ 4. 
Pracownik Urzędu Miasta Inowrocławia musi posiadać własny profil zaufany ePUAP lub bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu. Pracownik każdą czynność związaną z zarządzaniem Profilami Zaufanymi musi w systemie ePUAP podpisać elektronicznie. Podpisanie elektroniczne w systemie ePUAP może odbyć się przy użyciu podpisu potwierdzanego profilem zaufanym ePUAP lub bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu. 
§ 5.1. 
Sposób uzyskania uprawnień do potwierdzania PZ przez osobę, która nie spełnia wymagań z § 4, przy założeniu, że w Urzędzie Miasta Inowrocławia jest przynajmniej jedna osoba posiadająca bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu:
1) administrator lokalny nadaje rolę osoby zarządzającej Profilami Zaufanymi osobie posiadającej bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu; 
2) osoba wyznaczona do zarządzania PZ składa elektroniczny wniosek o potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP;

3) osoba posiadająca bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu oraz rolę osoby zarządzającej Profilami Zaufanymi potwierdza PZ osobie wnioskującej;
4) administrator lokalny nadaje rolę osoby zarządzającej Profilami Zaufanymi osobie wyznaczonej do zarządzania Profilami Zaufanymi oraz posiadającej Profil Zaufany;
5) administrator lokalny odbiera rolę osoby zarządzającej Profilami Zaufanymi osobie posiadającej bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu.
2. Po wykonaniu czynności określonych w ust. 1 osoba wyznaczona do zarządzania PZ może przystąpić do realizacji zadania związanego z potwierdzaniem, przedłużaniem i unieważnianiem profili zaufanych ePUAP. 
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