ZARZĄDZENIE NR 158/2015
PREZYDENTA MIASTA INOWROCŁAWIA 

z dnia 1 lipca 2015 r.
zmieniające zarządzanie w sprawie nadania                               
  Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Inowrocławia

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, ze zm.
)) zarządza się, co następuje:
§ 1. W załączniku do zarządzenia nr 38/2015 Prezydenta Miasta Inowrocławia z dnia 16 lutego 2015 r. zmieniającego zarządzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Inowrocławia, wprowadza się następujące zmiany:

1) w § 3 w ust. 2 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

„6) realizacja   zadań   z   zakresu   ochrony  informacji   niejawnych,   ochrony   danych

      osobowych oraz dostępu do informacji publicznej,”; 
2) w § 10 w ust. 6:

a) pkt 6 otrzymuje brzmienie:
„6) ochronę informacji niejawnych,”,
b) w pkt. 9 kropkę zastępuje się przecinkiem i  dodaje się pkt 10 w brzmieniu:

„10) ochronę danych osobowych, w szczególności:

a) sprawdzanie zgodności przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych,

b) zapewnianie zapoznania osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych,

c) zgłaszanie zbiorów danych przetwarzanych w komórce organizacyjnej do rejestru prowadzonego przez Biuro Ochrony Informacji Niejawnych, Obrony Cywilnej i Spraw Wojskowych przy współudziale Wydziału Organizacyjnego i Informatyki oraz do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych,
d) kontrolę jakie dane osobowe, kiedy i przez kogo zostały wprowadzone do zbioru oraz komu są przekazywane.”;

3) w § 11 w ust. 2 pkt 18 otrzymuje brzmienie:
„18) realizacja  zadań   wynikających   z  ustawy  o  ochronie   danych   osobowych  oraz
         z ustawy  o ochronie  informacji niejawnych, w tym zgłaszanie Pełnomocnikowi ds.
         Ochrony     Informacji     Niejawnych     potrzeby     przeprowadzenia    postępowań 
        sprawdzających  lub  wydania upoważnień dostępu do informacji zastrzeżonych,”;
4) w § 12 w ust. 2

a) w pkt. 8 po lit. e dodaje się lit. f  w brzmieniu:

„f) innych aplikacji  internetowych funkcjonujących w Urzędzie,”,

b) pkt 13 otrzymuje brzmienie:
„13) współdziałanie    z    Pełnomocnikiem   ds.   Ochrony    Informacji    Niejawnych
        w zakresie realizacji zadań dotyczących zgłaszania  zbiorów danych  osobowych

        do   rejestracji   Generalnemu    Inspektorowi    Ochrony   Danych    Osobowych 

        i prowadzenia rejestru zbiorów danych osobowych,”    
       c) w pkt. 14 kropkę zastępuje się przecinkiem i dodaje się pkt. 15 i 16 w brzmieniu:   
„15) nadzór nad  opracowaniem   i   aktualizowaniem  dokumentacji,  o   której mowa w  ustawie   o   ochronie  danych  osobowych  dotyczącej  urządzeń                       i   systemów informatycznych     służących     do    przetwarzania   danych     osobowych   oraz przestrzeganie określonych w niej zasad,
 16) opracowanie  i  aktualizacja  instrukcji   zarządzania   systemem  informatycznym

       służącym do przetwarzania danych osobowych.”;

5) w § 14 pkt 13 otrzymuje brzmienie:
„13) współdziałanie i współpraca  z organami administracji  architektoniczno-budowlanej 

        i  nadzoru   budowlanego   w   zakresie   ochrony   dóbr  kultury   w   ramach   zadań
        własnych gminy,”;

6) § 15 otrzymuje brzmienie:

„§ 15. Do zakresu działania Wydziału Spraw Obywatelskich należy: 

1) realizacja zadań wynikających z ustawy o ewidencji ludności i przepisów wykonawczych do tej ustawy, a w szczególności:
a) prowadzenie ewidencji ludności, 
b) prowadzenie w systemie teleinformatycznym rejestru mieszkańców i rejestru zamieszkania cudzoziemców,
c) prowadzenie spraw związanych z obowiązkiem meldunkowym,
d) udostępnianie danych z rejestru mieszkańców i rejestru zamieszkania cudzoziemców,

2) realizacja zadań wynikających z ustawy o dowodach osobistych i przepisów wykonawczych do tej ustawy, a w szczególności:

a) przyjmowanie wniosków i wydawanie dowodów osobistych osobom zobowiązanym i uprawnionym do ich posiadania,

b) przyjmowanie wniosków i wymiana dowodów osobistych, 
c) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji związanej z dowodami osobistymi,

d) udostępnianie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodów Osobistych lub dokumentacji związanej z dowodem osobistym,

3) prowadzenie stałego Rejestru Wyborców Inowrocławia,

4) sporządzanie spisów wyborców uprawnionych do udziału w głosowaniu w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, do Parlamentu Europejskiego w Rzeczypospolitej Polskiej, do organów stanowiących jednostek samorządu terytorialnego, Prezydenta Miasta Inowrocławia oraz referendów i ich aktualizacja,
a) realizacja zadań wynikających z ustawy o swobodzie działalności gospodarczej, a w szczególności:

b) przekształcanie złożonych przez przedsiębiorców wniosków w formę dokumentów elektronicznych i przekazywanie ich do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej prowadzonej przez Ministra Gospodarki jako organu ewidencyjnego,
c) udzielanie informacji o przedsiębiorcach, którzy pozostawali w ewidencji działalności gospodarczej prowadzonej przez Prezydenta do dnia 31 grudnia 2011 r.,

5) wydawanie  i cofanie  zezwoleń  na  sprzedaż i podawanie napojów alkoholowych,

6) realizacja zadań wynikających z ustawy prawo o zgromadzeniach.”;

7) w § 16:
     a) w ust. 2 uchyla się pkt. 8,
     b) dotychczasowe pkt. 9 i 10 otrzymują brzmienie:

         „8) współpraca  z  Pełnomocnikiem  ds.  Współpracy  z  Organizacjami  Pozarządowymi

               i Młodzieżą, 
    9) współpraca    z   Wydziałem   Inwestycji,  Rozwoju    Gospodarczego   i    Funduszy 

   Europejskich w zakresie planowania remontów będących w gestii referatu.”;
8) w § 22 w pkt. 28 kropkę zastępuje się przecinkiem i dodaje się pkt 29 w brzmieniu:


     „29) prowadzenie   Zakładowego    Funduszu   Świadczeń   Socjalnych   dla   emerytów 

                  i rencistów byłych pracowników Miejsko-Gminnego Zakładu Podstawowej Opieki 
                  Zdrowotnej.”;
9)  § 24 otrzymuje brzmienie:

     „§ 24. Do zakresu działania Urzędu Stanu Cywilnego należy:

 1) przyjmowanie oświadczeń dotyczących:

a) braku okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa, 
b) wstąpienia w związek małżeński,
c) powrotu   małżonka     rozwiedzionego     do     nazwiska      noszonego    przed
    zawarciem małżeństwa,
d) uznania ojcostwa,
e) zmiany  imienia  lub  imion  zamieszczonych  w  akcie   urodzenia   w  terminie 
    6 miesięcy od dnia jego sporządzenia,
f) nadania dziecku nazwiska męża matki,
g) nazwiska, jakie nosi albo nosiłoby wspólne dziecko małżonków,

       
 2) rejestracja stanu cywilnego,

 3) aktualizacja danych w rejestrze PESEL,

 4) wydawanie odpisów aktów stanu cywilnego,

 5) wydawanie zaświadczeń o:

a) stanie cywilnym,

b) danych z rejestru stanu cywilnego dotyczących wskazanej osoby,
c) zdolności    prawnej    obywatela    polskiego    lub    zamieszkałego   w   Polsce
    cudzoziemca do zawarcia małżeństwa za granicą,

d) braku  okoliczności  wyłączających  zawarcie  małżeństwa  w sposób określony
    w art. 1 § 2  i § 3 Kodeksu rodzinnego i opiekuńczego,
e) nieposiadaniu księgi stanu cywilnego,

           6)  wydawanie    zezwoleń    na    zawarcie   związku   małżeńskiego   przed   upływem
                terminu, o którym mowa w art. 4 Kodeksu rodzinnego i opiekuńczego,
7) transkrypcja,    odtwarzanie,    uzupełnianie    i    prostowanie   treści   aktów   stanu
                cywilnego,

          8)   prowadzenie   archiwum  aktów stanu  cywilnego  oraz  akt  zbiorowych  rejestracji
               stanu cywilnego,

          9) przyjmowanie  oświadczeń ostatniej  woli  spadkodawcy, o jakich  mowa w art. 951

                Kodeksu cywilnego, 

         10) dokonywanie zmian imienia lub nazwiska,

          11) organizacja    uroczystości    jubileuszowych    z    okazji     długoletniego    pożycia
                małżeńskiego.”;
10) w § 27:
    a) pkt. 3 i 4 otrzymują brzmienie:

        „3) prowadzenie   rejestru  zbiorów   danych  osobowych  Urzędu  Miasta  Inowrocławia, 
        4)  nadzór nad opracowaniem i aktualizowaniem dokumentacji, o której mowa                       w  ustawie o ochronie  danych  osobowych, z  wyłączeniem  dokumentacji  dotyczącej  urządzeń i systemów  informatycznych  służących  do przetwarzania  danych  osobowych,”,
   b) w pkt. 19 kropkę zastępuje się przecinkiem i dodaje się pkt 20 w brzmieniu:

 „20) wydawanie  upoważnień  do  przetwarzania  danych  osobowych,  zgodnie  z  ustawą

             o ochronie danych osobowych.”;
11) w § 47 w ust. 1 pkt 4 otrzymuje brzmienie:


„4) Pełnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych w zakresie przestrzegania przepisów

          o ochronie informacji niejawnych,”.
     § 2. Tekst  jednolity Regulaminu  Organizacyjnego Urzędu  Miasta  Inowrocławia stanowi  załącznik do zarządzenia.

     § 3.  Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Miasta.

     § 4.
  Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Prezydent Miasta Inowrocławia 
                                                                                                              Ryszard Brejza
1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 645 i 1318 oraz z 2014 r. poz. 379 i 1072.
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