PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Przedszkolu nr 20 ,,Kujawskie dzieci” w Inowroctawiu przy
ul. Wojska Polskiego 13a przez pracownikow Zespotu Kontroli Finansowej Urzedu Miasta

Inowroctawia:
- podinspektora Alicj¢ Batkowska,

- podinspektora Alicj¢ Kuberska.

Kontrolg przeprowadzono w czasie od 13.11.2019 r. do 02.12.2019r.

Podstawa kontroli:

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli Nr WOI-1.0052.291.2019 wydane w oparciu
0 § 47 ust. 31 § 52 zatacznika do zarzadzenia nr 209/2019 Prezydenta Miasta Inowroctawia
z dnia 31 lipca 2019 r. zmieniajagcego zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu

Organizacyjnego Urzedu Miasta Inowroctawia.

Zakres kontroli:
Kontrola problemowa za 2018 rok w zakresie:

1. wydatkow,
2. oceny funkcjonowania kontroli zarzadcze;j.

USTALENIA OGOLNE:

1. Dziatalno$¢ Przedszkola nr 20 ,,Kujawskie dzieci” oparta jest na statucie.

2. Przedszkole jest jednostka budzetowa.
Dziatalno$¢ finansowg regulujg przepisy zawarte w ustawie o finansach publicznych.
Obstuge ekonomiczno — administracyjng placowki prowadzi Miejski  Zespot
Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Inowroctawiu. Ksiegowos$¢ prowadzona jest

systemem komputerowym na podstawie zaktadowego planu kont.

3. Organem prowadzacym przedszkole jest Miasto Inowroctaw.



4. Placowka usytuowana jest w Inowroctawiu w dwoch budynkach:
a) przy ul. Wojska Polskiego 13a - siedziba gtowna,
b) przy ul. lwana Alejnika 13.

5. Dyrektorem przedszkola jest Pani Magdalena Zwolinska zatrudniona na tym stanowisku

od dnia 1 wrzes$nia 2008 r.

USTALENIA SZCZEGOLOWE :

I. Kontrola wydatkow roku 2018

Kontrola wydatkéw przedszkola w roku 2018 miata na celu zbadanie faktycznie
poniesionych wydatkow na dziatalno$¢ podstawowa przedszkola, wydatkéw konta

dochodéw oraz wydatkéw konta Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o :
a) wyciagi bankowe — dot. konta podstawowego przedszkola z 2018 roku w ilo$ci 166
sztuk,
b) wyciagi bankowe — dot. konta dochodow przedszkola z 2018 roku w ilosci 249
sztuk,
¢) wyciagi bankowe — dot. konta ZFSS przedszkola z 2018 roku w iloéci 70 sztuk,
d) dokumentacje zrodtowa,

e) sprawozdania Rb- 27S, Rb- 34 S oraz Rb-28S za 2018 rok.

Sprawdzajac dokumentacje zrodtowg zwracano szczegdlng uwage na:
- prawidtowe klasyfikowanie paragrafowe kosztow,
- celowos¢ wydatkow,
- gospodarno$¢ i legalnosé,
- stosowanie procedur kontroli zarzadcze;j.

Ogotem sprawdzono 100 % wydatkéw roku 2018.



A KONTO PODSTAWOWE PRZEDSZKOLA

1. W 2018 roku na konto podstawowe przedszkola wplynela kwota
2.554.203,00 zk tytutem uruchomienia srodkow.
2. W 2018 roku z ww. konta bankowego przedszkola poniesiono faktyczne wydatki
w og6lnej kwocie 2.553.707,86 zt, w tym:

a) wynagrodzenia pracownicze 1.257.145,39 zi,
b) przelewy potracen od wynagrodzen 1.017.050,07 zt
C) zapftata za faktury 162.502,40 zt,
d) refundacja odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

117.010,00 zt.

Roéznice w kwocie 495,14 zt pomigdzy wplywem na konto bankowe w wysokosci
2.554.203,00 =zt, a wydatkami z konta w wysokosci 2.553.707,86 zt stanowig zwroty
w dniach 27,28 oraz 31grudnia 2018 roku ( wyciag bankowy nr 164,165,166 ) srodkéw do

Urzedu Miasta z tytutu zerowania konta.

3. W sprawozdaniu rocznym RB 28 S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej wykazano wydatki na ogdélng kwote 2.553.707,86 zi,

w tym:
Rozdziat 80104 — Przedszkola — 2.295.274,47 zi,
Rozdziat 80148 — Stotowki szkolne i przedszkolne — 256.883,83 zt,

Rozdziat 80195- Pozostala dziatalnos¢ — 1.549,56 zi.

Sprawozdanie roczne Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej za 2018 rok zostalo sporzadzone zgodnie ze stanem faktycznym

1 danymi ksiggowymi.
B. KONTO DOCHODOW PRZEDSZKOLA

1.W 2018 roku na konto bankowe dochodow przedszkola wplynety nastepujace s$rodki
w ogolnej kwocie 246.764,44 z1 w tym:
a) wplywy z optat za korzystanie z wychowania przedszkolnego (rozdziat 80104 § 066 )
50.226,00 zt,



b) wplywy z oplat za korzystanie z wyzywienia w jednostkach realizujgcych zadania

z zakresu wychowania przedszkolnego ( rozdziat 80148 § 067) 173.321,52 zt,

c) wplywy z pozostatych odsetek — odsetki bankowe oraz od czesnego (rozdziat 80104
§ 092) 313,75 zt,

d) wpltywy z pozostalych odsetek — odsetki od wyzywienia (rozdzial 80148 § 092 )
74,33 zi,

e) wplywy z otrzymanych spadkow, zapisoOw i1 darowizn w postaci pieni¢znej ( rozdzial

80104 § 0960 ) 6.040,04 zt,
f) wpltywy z ustug — wyzywienie personelu ( rozdziat 80148 § 083 ) 2.965,00 zt,

g) wplywy do budzetu pozostatosci srodkéw finansowych gromadzonych na wydzielonym

rachunku jednostki budzetowej ( rozdziat 80104 oraz 80148 § 2400 ) 13.823,80 zt.

2. W 2018 roku z ww. konta bankowego szkoty poniesiono faktyczne wydatki
w og0lnej kwocie 248.466,40 zl 1 dotyczyly one:
a) zaptaty za faktury (rozdziat 80104 i rozdziat 80148 §§ 4210, 4240, 4260,4270,4280,
4300, 4360, 4610) 62.070,65 zt,
b) wptata do budzetu pozostatosci srodkow finansowych gromadzonych na wydzielonym

rachunku jednostki budzetowej ( rozdziat 80104 i rozdziat 80148 § 2400 ) 13.823,80 zt,

¢) zakup $rodkow zywnosci ( rozdziat 80104 i 80148 § 4220 ) 172.571,95 zt.

3. Rozliczenie konta dochodéw za 2018 rok:

a) saldo bankowe na dzien 01.01.2018r. 13.823,80 zt,

b) dochody w 2018 r. + 246.764,44 z1,

c) wydatki w roku 2018 r. - 248.466,40 zt

e) saldo bankowe na dzien 31.12.2018 r 12.121,84 zt

co zostato wykazane w wyciggu bankowym nr 249 z dnia 31.12.2018 r.

Sprawozdanie roczne Rb-34 S z wykonania dochodow i1 wydatkéw na rachunku, o ktorym
mowa w ar t. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za 2018 rok zostato sporzadzone

zgodnie ze stanem faktycznym i danymi ksiggowymi.



C.KONTO ZAKLADOWEGO FUNDUSZU SWIADCZEN SOCJALNYCH

1. W 2018 roku na konto bankowe zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych
przedszkola wptynety $rodki w ogdlnej kwocie 166.063,56 zt w tym:
a) odpis ( po zmianach) 117.010,00 zt,

b) odsetki bankowe 223,56 z1,
¢) sptacone pozyczki mieszkaniowe wraz z odsetkami 48.830,00 zt.
Konto bankowe ZFSS posiadato saldo poczatkowe w wysokosci 3.522,19 zt.

1. W 2018 roku z ww. konta bankowego poniesiono faktyczne wydatki
w ogolnej kwocie 164.453,84 zt w tym:

a) udzielone pozyczki na cele mieszkaniowe w kwocie 44.000,00 zt,

b) wyplaty swiadczen socjalnych w og6lnej kwocie 120.453,84 zt w tym:
- Wielkanoc 31.420,00zt,

- swiadczenia urlopowe 27.763,84 71,

- dofinansowanie wypoczynku letniego 34.200,00 zt,

- BoZe Narodzenie 26.570,00 zi,

- zapomoga 500,00 zt.

3. Rozliczenie konta ZFSS za 2018 rok:
a) saldo poczatkowe + 3.522,19 zt
b) wplywy na konto w 2018 r. + 166.063,56 zt,
c) wydatki w roku 2018 r. - 164.453,84 zt
d) saldo bankowe na dzien 31.12.2018 r. + 5.131,91 zt

co zostato wykazane w wyciggu bankowym nr 70 z dnia 31.12.2018 r.



I1. Ocena funkcjonowania kontroli zarzadczej

1. Zgodnie z trescig art.68 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

( Dz.U.2019.0.869 t.j.) kontrole zarzadczg stanowi ogédt dziatan podejmowanych dla
zapewnienia realizacji celow 1 zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny
I terminowy.

2. Celem kontroli zarzadczej (art. 68 ust. 2 Ustawy o finansach publicznych ) jest zapewnienie
w szczegolnosci:

- zgodno$ci dziatalno$ci z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi,
- skutecznosci 1 efektywnosci dziatania,

- wiarygodno$ci sprawozdan,

- ochrony zasobow,

- przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

- efektywnosci i1 skuteczno$ci przepltywu informacji,

- zarzadzania ryzykiem.

3. Stosownie do przepisow art. 69 ust. 1 pkt 3 Ustawy o finansach publicznych zapewnienie
funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej nalezy do
obowigzkow kierownika jednostki.

4. W jednostce kontrolowanej funkcjonuje regulamin kontroli zarzadczej, wprowadzony
Zarzadzeniem Dyrektora Przedszkola nr 10/2017 z dnia 26 listopada 2017 r.

5. Ponadto sprawdzono funkcjonowanie kontroli wewngtrznej i stwierdzono, ze:

a) dyrektor przedszkola przeprowadza systematyczne kontrole podlegtych pracownikéw pionu
administracyjno-gospodarczego m.in. w zakresie kontroli magazynu zywnos$ci, dyscypliny
pracy, dbatosci o tad i1 porzadek, terminowosci prowadzenia dokumentacji przedszkolnej
pracownikow oraz dzieci uczeszczajacych do przedszkola, przestrzegania termindow
wydawania odziezy ochronnej, badah okresowych pracownikéw,

b) w 2018 roku dyrektor przedszkola przeprowadzita 382 takie kontrole,

c) odzwierciedleniem przeprowadzonych kontroli sg zapisy w kartach kontroli zatozonych dla
kazdego pracownika.



Na tym protokot zakonczono i po uprzednim przeczytaniu podpisano.
Ustalenia zawarte w niniejszym protokole omoéwione zostalty z Dyrektorem jednostki
kontrolowanej na naradzie pokontrolnej w dniu 03 grudnia 2019 r.

Poinformowano o prawie zgloszenia zastrzezen co do tresci protokotu w terminie 7 dni od dnia
zapoznania si¢ z trescig protokotu.

W zwigzku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole Dyrektor nie wniosta zastrzezen.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden
pozostawiono w jednostce kontrolowanej.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigdze kontroli zewng¢trznych pod pozycja nr
120.
Inowroctaw, dnia 03.12.2019 r.

Przeprowadzajacy kontrolg: Kierownictwo jednostki
Kontrolowane;j:

/-1 A. Batkowska I -/ M. Zwolinska

/-1 A. Kuberska



