PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Przedszkolu nr 4 z oddziatami integracyjnymi ,,Stoneczko”
w Inowroctawiu przy ul. Janusza Kusocinskiego 11 przez pracownikow Zespotu Kontroli

Finansowej Urzedu Miasta Inowroclawia:
- podinspektora Alicj¢ Batkowska,

- podinspektora Alicj¢ Kuberska.

Kontrole przeprowadzono w czasie od 24.04.2019 r. do 25.05.2019 r.

Podstawa kontroli:

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nr WOI-1.0052.101.2019 wydane w oparciu
0 § 47 ust. 3 1 § 52 zalagcznika do zarzadzenia nr 54/2019 z dnia 14 lutego 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzg¢du Miasta

Inowroctawia

Zakres kontroli:
Kontrola problemowa za 2018 rok w zakresie:

1. Kontroli wydatkow,
2. Oceny funkcjonowania kontroli zarzadcze;j.

USTALENIA OGOLNE:

1. Dziatalno$¢ Przedszkola nr 4 z oddziatami integracyjnymi ,,Stoneczko™ oparta jest na
statucie.

2. Przedszkole jest jednostkg budzetows.

3. Duziatalno$¢ finansowa reguluja przepisy zawarte w ustawie o finansach publicznych.
Obstuge ekonomiczno — administracyjng placowki prowadzi Miejski Zespot
Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Inowroctawiu. Ksiggowos$¢ prowadzona jest

systemem komputerowym na podstawie zaktadowego planu kont.



4. Organem prowadzacym przedszkole jest Miasto Inowroctaw.

5. Placowka usytuowana jest w Inowroctawiu przy ul. Janusza Kusocinskiego 11.

6. Dyrektorem przedszkola jest Pani Wioletta Wudniak zatrudniona na tym stanowisku

od dnia 1 wrze$nia 2014 r.

USTALENIA SZCZEGOLOWE :

I. Kontrola wydatkow roku 2018
Kontrola wydatkéw przedszkola w roku 2018 miata na celu zbadanie faktycznie
poniesionych wydatkow na dziatalno$¢ podstawowa przedszkola, wydatkéw konta

dochodéw oraz wydatkéw konta Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o :
a) wyciagi bankowe — dot. konta podstawowego przedszkola z 2018 roku w ilosci 176
sztuk,
b) wyciagi bankowe — dot. konta dochodow przedszkola z 2018 roku w ilosci 234
sztuk,
¢) wyciagi bankowe — dot. konta ZFSS przedszkola z 2018 roku w iloci 75 sztuk,
d) dokumentacje zrodlowa,

e) sprawozdania Rb- 27S, Rb- 34 S oraz Rb-28S za 2018 rok.

Sprawdzajac dokumentacje zrodtowg zwracano szczegdlng uwage na:
- prawidtowe klasyfikowanie paragrafowe kosztow,
- celowos¢ wydatkow,
- gospodarno$¢ i legalnose,
- stosowanie procedur kontroli zarzadcze;j.

Ogotem sprawdzono 100 % wydatkéw roku 2018.



A KONTO PODSTAWOWE PRZEDSZKOLA

1. W 2018 roku na ww. konto bankowe przedszkola wplynela kwota
3.616.447,00 zt tytutem uruchomienia srodkow.
2. W 2018 roku z ww. konta bankowego przedszkola poniesiono faktyczne wydatki
w ogolnej kwocie 3.616.379,77 zt, w tym:
a) wynagrodzenia pracownicze 1.776.856,60 zt,
b) przelewy potracen od wynagrodzen 1.396.699,59 zi,
C) zapftata za faktury 289.413,58 zt,
d) refundacja odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

153.410,00 zt.

Roéznice w kwocie 67,23 zt pomigdzy wplywem na konto bankowe w wysokosci
3.616.447,00 zt, a wydatkami z konta w wysoko$ci 3.616.379,77 zt stanowi zwrot w dniu
31grudnia 2018 roku ( wyciag bankowy nr 176 ) $rodkéw do Urzedu Miasta z tytutu

zerowania konta.

3. W sprawozdaniu rocznym RB 28 S z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego wykazano wydatki na ogdlng kwote 3.616.379,77 zt, w tym:
Rozdziat 80104 — Przedszkola — 2.400.908,94 zt,

Rozdziat 80148 — Stotowki szkolne i przedszkolne — 139.695,85 zt,

Rozdziat 80149 — Realizacja zadan wymagajacych (... ) —959.530,96 zt,

Rozdziat 80195- Pozostata dziatalno$¢ — 1.495,84 71,

Rozdziat 85404 — Wczesne wspomaganie rozwoju dziecka — 113.060,00 zt,

Rozdziat 90019 — Wplywy 1 wydatki zw. z gromadzeniem $rodkow ( ... ) — 1.688,18 zt.

Sprawozdanie roczne Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za 2018 rok zostalo sporzadzone zgodnie ze stanem faktycznym i danymi

ksiggowymi.

4.Badajagc dokumentacje¢ zrodlowa stwierdzono nizej wymienione nieprawidtowosci
a) w dwoch przypadkach dokonano przelewow wyptaty naleznych §wiadczen ze stosunku pracy

z opdznieniem ( lista ptac nr 16 oraz nr 98 ),



b) zakupione i przekazane do wuzytkowania $rodki trwale ~ w ramach wydatkow

§ 4240 "Zakup Srodkéw dydaktycznych i ksigzek", nie zostaly przyjete na stan pozostatych
srodkoéw trwatych ( konto 013 ) oraz nie wprowadzone na stan do ksigg inwentarzowych.

Dotyczy to :

- faktury nr 1800 22200/02/2018 z dnia 02.02.2018 r za zakup EEGBiofeedback Nx4 —
20.000,00 zt — urzadzenie do rehabilitacji,

- faktura nr 1800 51/04/2018 z dnia 26.04.2018 r. za zakup EEGBFB niezb¢dne elementy do
terapii i rehabilitacji — 6.697,60 zt.

W trakcie trwania kontroli zakupione i przekazane do uzytkowania $rodki trwate przyjeto na

stan konta 013 oraz wprowadzono do ksiag inwentarzowych.

B. KONTO DOCHODOW PRZEDSZKOLA

1.W 2018 roku na ww. konto bankowe szkoty wptynely nastgpujace srodki w ogolnej kwocie
266.946,67 zt w tym:
a) wplywy z oplat za korzystanie z wychowania przedszkolnego (rozdziat 80104 § 0660 )
51.688,30 zt,

b) wplywy z optat za korzystanie z wyzywienia w jednostkach realizujacych zadania

z zakresu wychowania przedszkolnego ( rozdziat 80148§ 0670) 197.895,28 zi,

c¢) wpltywy z pozostatych odsetek — odsetki bankowe oraz od czesnego (rozdziat 80104
§ 0920) 275,73 zt,

d) wptywy z pozostatych odsetek — odsetki od wyzywienia (rozdzial 80148 § 0920 )
123,90 zt,

e) wptywy z otrzymanych spadkow, zapisow i darowizn w postaci pieni¢znej ( rozdziat
80104 § 0960 ) 3.750,00 zt,

f) wptywy z innych dochodéw ( rozdziat 80104 § 0970 ) 541,77 zt.

g) wplywy do budzetu pozostatosci srodkow finansowych gromadzonych na wydzielonym

rachunku jednostki budzetowej ( rozdziat 80104 § 2400 ) 2.134,82 zi,

h) wplywy do budzetu pozostatosci srodkéw finansowych gromadzonych na wydzielonym

rachunku jednostki budzetowej ( rozdziat 80148 § 2400 ) 10.536,87 zt.



2. W 2018 roku z ww. konta bankowego szkoly poniesiono faktyczne wydatki
w ogolnej kwocie 271.869,71 zt i dotyczyly one:
a) zaptata za faktury (rozdziat 80104 i rozdziat 80148 §§ 4210, 4240, 4280, 4300, 4360,
4390, 4610,4700 ) 59.103,59 zt,
b) wptata do budzetu pozostatosci srodkéw finansowych gromadzonych na wydzielonym

rachunku jednostki budzetowe;j ( rozdziat 80104 i rozdziat 80148 § 2400 ) 12.671,69 zt,

¢) zakup $rodkow zywnosci ( rozdzial 80148 § 4220 ) 200.094,43 zt.

3. Rozliczenie konta dochodéw za 2018 rok:

a) saldo bankowe na dzien 01.01.2018r. 12.671,69 zt,

b) dochody w 2018r. + 266.946,67 zt,

c) wydatki w roku 2018 r. - 271.869,71 zt

e) saldo bankowe na dzien 31.12.2018 r 7.748,65 zt

co zostato wykazane w wyciggu bankowym nr 234 z dnia 31.12.2018r.

Sprawozdanie roczne Rb-34 S z wykonania dochodoéw 1 wydatkéw na rachunku, o ktérym
mowa w ar t. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za 2018 rok zostato sporzadzone

zgodnie ze stanem faktycznym i danymi ksiggowymi.

C. KONTO ZAKLADOWEGO FUNDUSZU SWIADCZEN SOCJALNYCH

1. W 2018 roku na ww. konto bankowe przedszkola wptynely nastepujace srodki
w ogolnej kwocie 183.408,84 zt w tym:
a) odpis ( po zmianach) 153.410,00 zt,

b) odsetki bankowe 267,15 zt,
¢) sptacone pozyczki mieszkaniowe wraz z odsetkami 29.731,69 zt.
Konto bankowe ZFSS posiadato saldo poczatkowe w wysokosci 3.939,29 zt.

2. W 2018 roku z ww. konta bankowego poniesiono faktyczne wydatki
w ogolnej kwocie 186.079,12 zt w tym:

a) udzielone pozyczki na cele mieszkaniowe w kwocie 33.000,00 zt,

b) wyplaty swiadczen w ogolnej kwocie 153.079,12 zt w tym:



- Wielkanoc 33.330,00 zt,

- swiadczenia urlopowe 42.044,12 71,

- Lato 30.760,00 zt,

- dofinansowanie wypoczynku dzieci — 2.175,00 zt,
- BoZe Narodzenie 43.470,00 zi,

- Zapomogi zdrowotne 1.300,00 zt.

3. Rozliczenie konta ZFSS za 2018 rok:
a) saldo poczatkowe + 3.939,29 zt
b) wptywy na konto w 2018 r. + 183.408,84 z1,
c) wydatki w roku 2018 r. - 186.079,12 zt
d) saldo bankowe na dzien 31.12.2018 r. + 1.269,01 zt

co zostato wykazane w wyciggu bankowym nr 75 z dnia 31.12.2018 r.

I1. Ocena funkcjonowania kontroli zarzadczej

1. Zgodnie z trescig art.68 ust.1 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885
z pozniejszymi zmianami), kontrol¢ zarzadcza stanowi ogot dziatan podejmowanych dla
zapewnienia realizacji celow i zadan w sposéb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny
I terminowy.

2. Celem kontroli zarzadczej (art. 68 ust. 2 Ustawy o finansach publicznych ) jest zapewnienie
w szczegblnosci:

zgodnosci dziatalno$ci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,
skuteczno$ci 1 efektywnosci dziatania,

wiarygodnoS$ci sprawozdan,

ochrony zasobow,

przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

efektywnosci i skutecznos$ci przeptywu informacji,

zarzadzania ryzykiem.

3. Stosownie do przepisow art. 69 ust. 1 pkt 3 Ustawy o finansach publicznych zapewnienie
funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej nalezy do
obowiazkow kierownika jednostki.



4. Dyrektor Przedszkola nr 4 ,,Stoneczko” Zarzadzeniem nr 48/2010 z dnia 22 listopada 2010
r. wprowadzita regulamin kontroli zarzadcze;j.

5. Ponadto sprawdzono funkcjonowanie kontroli wewnetrznej i stwierdzono, ze:

a) dyrektor przedszkola przeprowadza systematyczne kontrole podlegtych pracownikéw pionu
administracyjno-gospodarczego m.in. w zakresie kontroli magazynu zywnosci, dyscypliny
pracy, dbatosci o tad 1 porzadek, terminowosci prowadzenia dokumentacji przedszkolnej
pracownikow oraz dzieci uczgszczajacych do przedszkola,

b) w 2018 roku dyrektor przedszkola przeprowadzita 101 takich kontroli,

c) odzwierciedleniem przeprowadzonych kontroli sg zapisy w kartach kontroli zatozonych dla
kazdego pracownika.

Na tym protokot zakonczono i po uprzednim przeczytaniu podpisano.

Ustalenia zawarte w niniejszym protokole omowione zostalty z Dyrektorem jednostki

kontrolowanej na naradzie pokontrolnej w dniu 29 maja 2019 r.

W zwiazku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole Dyrektor nie wniosta zastrzezen.

Protokét sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
pozostawiono w jednostce kontrolowanej.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksiedze kontroli zewnetrznych pod pozycja nr
15.

Inowroctaw, dnia 29.05.2019r.

Przeprowadzajacy kontrole: Dyrektor Przedszkola nr 4:
/-1 A. Batkowska /-1 W. Wudniak
/-1 A. Kuberska



