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I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Miasto Inowroctaw z siedzibg w Inowroctawiu przy al. Ratuszowej 36 upowaznione, na
podstawie art. 16 ust. 1 ustawy Pzp, do przeprowadzenia postepowania i udzielenia
zamoéwienia w imieniu i na rzecz:

jednostek organizacyjnych Miasta: Urzedu Miasta Inowroctawia, Zaktadu Robdét Publicznych
w Inowroctawiu, Miejskiego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Inowroctawiu,
Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu, Miejskiego Osrodka Pomocy Spotfecznej w
Inowroctawiu, Szkoty Podstawowej nr 1 im. Swietego Wojciecha w Inowroctawiu

oraz

Biblioteki Miejskiej w Inowroctawiu, 88-100 Inowroctaw, ul. Jana Kilinskiego 16;

kod: 88-100 Miejscowos¢: Inowroctaw

telefon: 52 35555250, 52 3555300, faks: 52 3555233, 3555255
NIP: 556-263-84-08

REGON: 092350725

strona internetowa: www.bip.inowroclaw.pl

E-mail: zamowienia@inowroclaw.pl.

Il. Tryb udzielenia zamdéwienia — postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego na ustugi
spoteczne prowadzone na postawie przepiséw art. 1380 ust. 1, 2, 3, 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843, z pdzn. zm.).

I1l. Opis przedmiotu zamdwienia.

Przedmiotem zamédwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotéw (przesyiki listowe i paczki pocztowe).

Ustugi bedace przedmiotem zamodwienia realizowane bedg na zasadach okreslonych

w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegélnosci w ustawie z dnia 23 listopada

2012 roku Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020 r. poz.1041.) oraz innych aktach prawnych zwigzanych z

realizacjg ustug bedacych przedmiotem zamdwienia, wydanych na podstawie ustawy Prawo

pocztowe oraz postanowien zawartych w niniejszym opisie przedmiotu zamdwienia.

Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesytki listowe o wadze

do 2000 g (format S, M, L):

1) zwykte ekonomiczne — przesytka nierejestrowana nie bedgca przesytkg najszybszej kategorii,

2) zwykte priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

3) polecone ekonomiczne — przesytka rejestrowana bedgca przesytka listowg, przemieszczang
i doreczang w sposOb zabezpieczajagcy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

4) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii bedgca przesytka
listowa, przemieszczang i doreczang w sposéb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem,

5) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka listowa przyjeta
za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

6) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka najszybszej
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kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,
Format S — to przesytka o wymiarach:
minimum — wymiary strony adresowe]j nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
maksimum — Zzaden z wymiardw nie moze przekroczyé: wysokosci 20 mm, diugosci 230 mm,
szerokosci 160 mm;
Format M — to przesytka o wymiarach:
minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczyé: wysokosé 20mm, dtugos¢ 325 mm,
szerokos$¢ 230 mm;
Format L - to przesytka o wymiarach:
minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw nie moze przekroczy¢ 600 mm.
Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie paczki pocztowe o wadze
do 10.000 g (gabaryt A i B):
1) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
2) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
3) paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscig — przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii z zadeklarowang wartoscia,
Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:
minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dtugosci 600 mm, szerokosci 500 mm,
wysokosci 300 mm;
Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:
minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza: dtugos¢ 600 mm lub szerokos$é 500 mm lub
wysokos¢ 300 mm,
maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ nie
moze by¢ wieksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Przez przesytke kurierskg rozumie sie przesytke listowa bedaca przesytka rejestrowang lub
paczke pocztowa, przyjmowang, sortowang, przemieszczang i doreczang w sposéb tgcznie
zapewniajacy:
1) bezposredni odbior przesytki pocztowej od nadawcy,
2) $ledzenie przesytki pocztowej od momentu nadania do doreczenia,
3) doreczenie przesytki pocztowej w gwarantowanym terminie okreslonym w regulaminie
Swiadczenia ustug pocztowych lub w umowach o swiadczenie ustug pocztowych,
4) doreczenie przesytki pocztowej bezposrednio do rak adresata lub osoby uprawnionej do
odbioru,
5) uzyskanie pokwitowania odbioru przesytki pocztowej w formie pisemnej lub elektroniczne;j.

Przesytki pocztowe przygotowane do dystrybucji bedg odbierane przez Wykonawce z siedziby
Zamawiajgcego — w dni robocze dwa razy dziennie miedzy 8:00, a 9:00 oraz miedzy 14:00, a
15:00. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w dniu ich
przekazania Wykonawcy przez Zamawiajgcego.
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Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo
dokumentowane pieczecig, podpisem i datg w ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych)
oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek nierejestrowanych. Wzér ksigzki nadawczej oraz
zestawienia ilosciowego zostanie przedstawiony Zamawiajagcemu przez Wykonawce w formie
pisemnej w dniu zawarcia umowy i stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy. Wykonawca
zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajagcemu wszelkich oznaczen przesytek rejestrowanych
i priorytetowych.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesyice listowej i paczce nazwy odbiorcy wraz
z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowe] ksigzce nadawczej dla przesytek
rejestrowanych), okreslajgc rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytet, zadeklarowana wartos¢
czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO), umieszczania nadruku (pieczatki) okreslajacej
petng nazwe i adres Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki oraz
oznaczenia potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge. Znak optaty pocztowej nanoszony bedzie
przez zamawiajgcego przy pomocy maszyny frankujacej, ktdra jest wtasnoscig zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, tj. przekazaniu
przesytek utozonych strong adresowg w tym samym kierunku: rejestrowanych wedtug kolejnosci
wpiséw w pocztowej ksigzce nadawczej; nierejestrowanych w podziale wynikajgcym
z zestawienia iloSciowego.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w nastepujgcy sposob:

1) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej
w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek,

2) dla przesytek zwykltych — nierejestrowanych — zestawienie iloSciowe przesytek
wg poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwadch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek.

Wzory pocztowej ksigzki nadawczej oraz zestawienia iloSciowo — wartosSciowego zostang

uzgodnione z Wykonawca.

Odpowiedzialnos$¢ za przesytki listowe i paczki po ich otrzymaniu od Zamawiajgcego spoczywa na

Wykonawcy.

Wykonawca zapewni zamawiajgcemu mozliwos$¢ Sledzenia przesytek rejestrowanych na stronie

internetowej, tzw. ,tracking”.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona

(zaklejona). Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do jej

zawartosci. Ponadto powinno uniemozliwiaé uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

Jesli przesytki listowe oraz paczki wymagaé beda specjalnego, odrebnego oznakowania lub
opakowania wtasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we wtasnym zakresie
wszelkie materiaty niezbedne do tego celu.
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Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego, pokwitowane przez adresata
»potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, nie pézniej jednak, niz
w ciggu 7 dni od dnia doreczenia.

W przypadku nieobecnosci adresata lub innych oséb uprawnionych do odbioru przesytki listowe;j
lub paczki w obrocie krajowym przedstawiciel Wykonawcy pozostawia w skrzynce oddawczej
adresata zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki listowej lub paczki ze
wskazaniem gdzie i w jakim terminie adresat moze odebrac¢ przesytke listowg lub paczke,
z uwzglednieniem warunkdw i termindw do odbioru przesytki listowej lub paczki okreslonych w
powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa w tym zakresie. Po uptywie terminu odbioru lub
wyczerpaniu mozliwosci doreczenia przesytki listowej lub paczki, przesytka listowa lub paczka
zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny niedoreczenia. W przypadku przesytek
listowych i paczek w obrocie zagranicznym obowigzujg zasady okresSlone w przepisach
miedzynarodowych.

Warunki finansowania:

1) Rozliczenie za wykonane ustugi pocztowe nastepowacé po ich wykonaniu (z dotu), w okresach
miesiecznych, na podstawie faktur VAT wystawianych przez wykonawce w terminie do 7 dni po
zakoniczeniu okresu rozliczeniowego, oddzielnie dla kazdej jednostki organizacyjnej Miasta.
Zatacznikiem do faktury bedzie specyfikacja wykonanych ustug pocztowych w danym miesigcu.

2) Wynagrodzenie za dany miesigc zostanie obliczone jako iloczyn faktycznej liczby przesytek
pocztowych lub kurierskich danego rodzaju oraz cen jednostkowych za dany rodzaj przesytki
pocztowej lub kurierskie;j.

3) W przypadku zrealizowanej przesytki pocztowej nieokreslonej w formularzu ofertowym, rozliczenie
nastgpi zgodnie z obowigzujgcymi cennikami Wykonawcy.

4) Zamawiajacy ureguluje naleznosci przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze w terminie do 21 dni, liczac od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego (poszczegdlnych
ptatnikéw) prawidtowo wystawionej faktury VAT z zatgczong specyfikacjg wykonanych ustug
pocztowych lub kurierskich.

5) Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z ustawg z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym
fakturowaniu w zamdwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 2191 ), posiada konto na Platformie
Elektronicznego Fakturowania (PEF) dostepnej pod adresem https://efaktura.gov.pl/. Wykonawca

moze wysta¢ ustrukturyzowane faktury elektroniczne do Zamawiajgcego za posrednictwem
platformy.

6) Nie przewiduje sie udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

7) Ceny jednostkowe mogg zosta¢ zmienione na uzasadniony pisemny wniosek wykonawcy lub
zamawiajgcego, za zgodg stron, w szczegdlnosci w przypadku zmiany:

1) stawki podatku od towaréw i ustug,

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej,
ustalonych na podstawi przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace,

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

znak sprawy ZZP.271.54.2020
Strona5z8


https://efaktura.gov.pl/

swiadczenie ustug pocztowych dla Miasta Inowroctawia w latach 2021-2024
opis przedmiotu zamowienia

4)zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych
— jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez wykonawce.

18. Termin wykonania zamdwienia: od 1.01.2021 r. do 31.12.2024 r.
19. W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje

Zamawiajacy i wykonawcy przekazuja droga elektroniczng na e-mail
zamowienia@inowroclaw.pl; kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich

otrzymania.

20.  Osoba upowazniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest Urszula Borkowska,
tel. 52 35 55 250; e-mail: zamowienia@inowroclaw.pl.

21. Opis sposobu przygotowywania ofert:

1) przygotowanie oferty - wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na wszystkie lub wybrane
czesci zamowienia;

2)  oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, w jezyku polskim;

3) oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie, uniemozliwiajgcej odczytanie jej zawartosci bez
uszkodzenia opakowania, oznaczonej nazwg (firmg) i adresem Wykonawcy i zaadresowanej na
siedzibe Zamawiajgcego: Urzqd Miasta Inowroctaw, al. Ratuszowa 36, 88- 100 Inowrocfaw.
Opakowanie oferty nalezy oznakowad nastepujaco: ,Przetarg — swiadczenie ustug pocztowych i
kurierskich dla Miasta Inowroctawia w latach 2021-2024 - nie otwieraé¢ przed dniem
30.11.2020 r. godz. 10:15”

22.  Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert:

1) oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego Urzedzie Miasta Inowroctaw, al. Ratuszowa
36, 88- 100 Inowroctaw, w Biurze Obstugi Interesantéw i Kontroli- punkt informacyjno-
podawczy lub za posrednictwem poczty pod ten sam adres.

2)  Termin wptywu ofert do siedziby Zamawiajgcego uptywa dnia 30.11.2020 r. o godz. 10:00.

23.  Opis sposobu obliczania ceny.

1) Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu ofertowym cene za wykonanie przedmiotu
zamodwienia przez 12 miesiecy wraz z naleznym podatkiem VAT. Wymagane jest podanie ceny
w ztotych (liczbowo i stownie) z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku. Cena obejmuje
wszystkie czynnosci oraz petny zakres dziatain stanowigcy przedmiot niniejszego zamdwienia.
Cena obejmuje wykonanie przedmiotu zamdwienia, zgodnie z opisem, postanowieniami umowy,
wszystkie podatki i optaty wymagane prawem, jak réwniez inne elementy niezbedne do jego
prawidtowego wykonania.

2) Wykonawca oblicza cene oferty za 1 rok swiadczenia ustug pocztowych, zgodnie z wzorem w
formularzu ofertowym. taczng cene Wykonawca oblicca mnozgc szacowang liczbe

znak sprawy ZZP.271.54.2020
Strona6z8


mailto:zamowienia@inowroclaw.pl
mailto:zamowienia@inowroclaw.pl

swiadczenie ustug pocztowych dla Miasta Inowroctawia w latach 2021-2024
opis przedmiotu zamowienia

poszczegdlnych ustug pocztowych i kurierskich przez cene jednostkowg brutto ustugi. Ceng
oferty jest suma wszystkich cen zawarta w kolumnie ,,Cena ofertowa razem zt brutto”.

3) Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy, zgodnie z przepisami
ustawy o podatku od towardéw i ustug oraz podatku akcyzowym.

24.  Opis kryteriow oceny ofert

Przy wyborze oferty zamawiajgcy zastosuje kryteria: cena (roczna) — 98%, liczba placowek
wykonawcy na terenie Miasta Inowroctawia do odbioru niedoreczonych (awizowanych)
przesytek pocztowych — 2 %.
1) Cena:
Maksymalng ilos¢ punktéw w kryterium , Cena” otrzyma oferta z najnizszg cenga. Liczba
punktéw przyznana ofercie w kryterium ,Cena” zostanie okreslona zgodnie ze wzorem:
Cena oferty najtanszej
Cn= x Kp x Wc
Cena oferty badanej

gdzie:

Cn — liczba punktow przyznana w ofercie w kryterium ,,Cena”
Kp —wspétczynnik proporcjonalnosci = 100

Wc — waga procentowa dla kryterium ,,Cena” = 98

2) liczba placéowek wykonawcy na terenie Miasta Inowroctawia do odbioru niedoreczonych
(awizowanych) przesytek pocztowych:

Maksymalng liczbe punktéw w kryterium ,liczba placéwek...” otrzyma oferta z najwieksza
liczbg placowek. Liczba punktéow przyznana ofercie w kryterium ,liczba placéwek...”
zostanie okreslona zgodnie ze wzorem:
liczba placéwek
w ofercie badanej
Lp = x Kp x Wc
liczba placéwek najwyisza

gdzie:

Lp — liczba punktéw przyznana w ofercie w kryterium ,Liczba punktéw ...”
Kp — wspétczynnik proporcjonalnosci = 100

Wc — waga procentowa dla kryterium ,,Cena” = 2

Wynik oceny ofert : tgczna liczba punktéw oferty stanowi sume ilosci punktéw przyznanych w
kryterium ,,Cena” (Cn) i ilosci punktéw przyznanych w kryterium , liczba placéwek ..."”(Lp). Oferta,
ktdra otrzyma najwiekszg tgczng liczbe punktéw zostanie uznana za najkorzystniejsza.

25. Wykaz zatgcznikdw do niniejszego opisu przedmiotu zamoéwienia:
Nr 1 —wzér formularza ofertowego
Nr 2 — projekt umowy

znak sprawy ZZP.271.54.2020
Strona7z8



Swiadczenie ustug pocztowych dla Miasta Inowroclawia w latach 2021-2024
opis przedmiotu zamowienia

znak sprawy ZZP.271.54.2020
Strona8z8



