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ODPISY AKTOW STANU CYWILNEGO

Komérka
realizujgca

Urzad Stanu Cywilnego

Rodzaj sprawy

ODPISY AKTOW STANU CYWILNEGO

1. Wniosek o wydanie odpisu skréconego/zupetnego/wielojezycznego aktu
urodzenia, matzenstwa lub zgonu.

2. Dokument tozsamosci (dowdd osobisty lub paszport) - do wgladu.

3. Potwierdzenie dokonania naleznej optaty skarbowe;j.

gVymagane 4. Dokument wykazujacy interes prawny - w przypadku osob, ktore nie sg
okumenty ) C S . B S
rodzicami, dziadkami, dzieCmi, wnukami, rodzenstwem lub matzonkiem osoby,
ktorej akt dotyczy.
5. Oryginat petnomocnictwa lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa,
jezeli wnioskodawca dziata przez petnomocnika.
wniosek o wydanie odpisu aktu urodzenia
Dokumenty do whniosek o wydanie odpisu aktu matzenstwa
pobrania wniosek o wydanie odpisu aktu zgonu
wniosek o wydanie odpisu aktu urodzenia, matzenstwa, zgonu
* 22 zt. - optata skarbowa za odpis skrécony lub odpis wielojezyczny aktu stanu
cywilnego
* 33 zt. - optata skarbowa za odpis zupetny aktu stanu cywilnego
* 17 zt. - optata skarbowa za petnomocnictwo (jezeli nie zostato optacone)
Optate nalezy uisci¢ na konto Urzedu Miasta Inowroctawia nr 84 1020
1462 0000 7102 0313 0143 lub w kasie Urzedu Miasta Inowroctawia pok. nr
118.
Optaty

Dla interesantéw dokonujacych wptaty optaty skarbowej poza
granicami kraju:

SWIFT: BPKOPLPW

IBAN: PL.84 1020 1462 0000 7102 0313 0143

Przy wptacie w obcej walucie nalezy uwzgledni¢ réwniez jej kurs, bowiem polski
bank skupuje dewizy po kursie tabelarycznym danego dnia.

Powstanie niedoptaty spowoduje wydtuzenie zatatwienia sprawy.

Miejsce ztozenia
dokumentéw

Urzad Stanu Cywilnego, pok. nr 11
aleja Ratuszowa 36

88 - 100 Inowroctaw

tel. 52 35 55 340
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Cas zatatwienia
sprawy

* do 7 dni roboczych - odpisy aktéw stanu cywilnego sporzadzone przez Urzad
Stanu Cywilnego w Inowroctawiu, a nie przeniesione jeszcze do rejestru stanu
cywilnego,

* do 10 dni roboczych - odpisy aktéw stanu cywilnego sporzadzone przez inny
Urzad Stanu Cywilnego, a nie przeniesione jeszcze do rejestru stanu cywilnego.
Przeniesienie aktu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego jest
czynnoscia jednorazowa i od chwili przeniesienia odpisy aktu staja sie
dostepne w kazdym urzedzie stanu cywilnego na terenie kraju.

Tryb odwotawczy

Odwotanie do Wojewody Kujawsko - Pomorskiego, za posrednictwem kierownika
urzedu stanu cywilnego, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji o odmowie
wydania odpisu.

Podstawa prawna

- ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z
2021 r., poz. 709),

- konwencja Nr 16 dotyczaca wydawania wielojezycznych odpiséw skréconych
aktow stanu cywilnego sporzadzona w Wiedniu dnia 8 wrzesnia 1976 r. (Dz. U. z
2004 r. Nr 166, poz. 1735),

- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jedn. Dz. U. z
2021 r., poz. 1000),

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tekst jedn. Dz. U. z 2021 r., poz. 1491).

Uwagi

Do otrzymania odpiséw aktdéw stanu cywilnego uprawnione sg nastepujgce
osoby:

- 0soba, ktdrej akt dotyczy,

- matzonek, wstepni, zstepni, rodzenstwo, przedstawiciel ustawowy, opiekun,
- osoba, ktéra wykaze interes prawny,

- prokurator

- organizacje spoteczne, jezeli jest to zgodne z ich celem statutowym i
przemawia za tym interes spoteczny,

-organ administracji publicznej, jezeli jest to konieczne do realizacji ich
ustawowych zadan.

Osoba uprawniona do otrzymania odpisu aktu stanu cywilnego moze dziatac
przez petnomocnika, ktéry zobowigzany jest ztozy¢ do akt sprawy oryginat lub
urzedowo poswiadczong kopie petnomocnictwa.

OTRZYMANIE ODPISU DROGA KORESPONDENCY]JNA:

* nalezy przestac podanie z prosba o otrzymanie dokumentu,

* w podaniu nalezy podac imie i nazwisko osoby, ktorej akt dotyczy, date
(urodzenia, matzenstwa lub zgonu), adres do korespondencji oraz do czego
potrzebny jest dokument,

* do podania nalezy dotaczy¢ potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej (jezeli
optata jest wymagana)

* po odpis mozna zwrocic sie sie drogg tradycyjna przesytajac komplet
dokumentdw na adres Urzedu Stanu Cywilnego w Inowroctawiu lub przez
Elektroniczng Skrzynke Podawczg (ePUAP) - adres skrytki Urzedu Miasta
Inowroctawia:

/txuvt31221/skrytka
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