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Wpis do rejestru ztobkow i klubow
dzieciecych prowadzonego przez Prezydenta
Miasta Inowroctawia

Komérka realizujaca Wydziat Spraw Spotecznych i Promocji Zdrowia

Wpis do rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych

Rodzaj sprawy prowadzonego przez Prezydenta Miasta Inowroctawia

zgodnie z art. 27 ust. 3 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. 0
opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 wéjt, burmistrz lub
prezydent miasta prowadzi rejestr ztobkéw i klubéw
dzieciecych. Dane zawarte w rejestrze podlegajg
publikacji:
https://rejestrzlobkow.mrips.gov.pl/listaRejestr/ZK?s|=178

Rejestr ztobkdw i klubéw dzieciecych



https://bip.inowroclaw.pl/artykul/344/13514
https://rejestrzlobkow.mrips.gov.pl/listaRejestr/ZK?sl=178

Wymagane dokumenty

1. Prezydent Miasta dokonuje wpisu do rejestru na
podstawie wniosku o wpis do rejestru, ztozonego przez
podmiot zamierzajacy prowadzi¢ ztobek lub klub
dzieciecy.

2. Wniosek zawiera:

1) w przypadku osoby prawnej lub jednostki
organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej -
numer lub indeks identyfikujacy podmiot we wtasciwym
rejestrze publicznym, potwierdzajacy status podmiotu;

2) numer NIP, o ile wnioskodawcy taki numer nadano;

3) decyzje potwierdzajgca spetnienie wymagan
przeciwpozarowych Komendanta Powiatowego
Panstwowej Strazy Pozarnej w Inowroctawiu;

4) decyzje potwierdzajaca spetnienie wymagan sanitarno-
lokalowych Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Inowroctawiu, okreslajgcg w szczegdlnosci
maksymalng liczbe miejsc w ztobku lub - w przypadku
klubéw dzieciecych - pozytywna opinie Prezydenta
Miasta, okreslajgca w szczegdlnosci maksymalng liczbe
miejsc w klubie dzieciecym;

5) w przypadku osoby fizycznej zaswiadczenie o
niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie;

6) oSwiadczenie o posiadaniu tytutu prawnego do lokalu,
w ktérym ma by¢ prowadzony ztobek lub klub dzieciecy;
7) w przypadku osoby fizycznej - numer PESEL;

8) informacje o godzinach pracy ztobka lub klubu
dziecieceqo;

9) adres poczty elektronicznej i numer telefonu ztobka lub
klubu dzieciecego;

10) informacje, czy ztobek lub klub dzieciecy jest
dostosowany do potrzeb dzieci niepetnosprawnych lub
wymagajgcych szczegdlnej opieki;

11) wysokos$¢ optat w ztobku lub klubie dzieciecym.

3. Wraz z wnioskiem podmiot przedstawia stosowne
osSwiadczenie, w celu potwierdzenia dokonanej opfaty za
wpis do rejestru.

4. W celu sprawdzenia zgodnosci danych zawartych we
wniosku, Prezydent Miasta moze zada¢: odpis z
odpowiedniego rejestru, dokument potwierdzajacy
tozsamos¢, zaswiadczenie o niekaralnosci lub dokument
potwierdzajacy tytut prawny do lokalu, w ktérym ma by¢
prowadzony ztobek lub klub dzieciecy. Przedstawienie
tych dokumentéw nie jest wymagane, w przypadku gdy
prezydent miasta moze bezptatnie uzyskac dostep do
danych wynikajacych z tych dokumentéw, dane te sg mu
znane z urzedu lub mozliwe do ustalenia na podstawie
danych, ktérymi rozporzadza.




Dokumenty do pobrania

1. Wniosek o wpis do rejestru ztobkdéw i klubéw oraz
decyzja potwierdzajgca spetnienie wymagan
przeciwpozarowych Komendanta Powiatowego
Panstwowej Strazy Pozarnej w Inowroctawiu, a takze
decyzja potwierdzajgca spetnienie wymaganh sanitarno-
lokalowych Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Inowroctawiu lub - w przypadku klubéw
dzieciecych - pozytywna opinia prezydenta miasta sa
sktadane wytgcznie drogg elektroniczng za pomoca
systemu teleinformatycznego Emp@tia.

2. Wniosek o wpis do rejestru ztobkéw i klubéw
dzieciecych sktadany jest zgodnie z wzorem okreslonym
przez ministra wtasciwego do spraw rodziny
zamieszczonym w systemie teleinformatycznym Emp@tia
stuzacym m.in. do realizacji ustawy o opiece nad dzie¢mi
w wieku do lat 3 (dokument RKZ-1 w module
eWnioski).

3. Wniosek jest sktadany za pomoca systemu
teleinformatycznego Emp@tia, po zastosowaniu
zapewnionych w tym systemie sposobdw potwierdzenia
pochodzenia oraz integralnosci przestanych danych w
postaci elektronicznej. Uwierzytelnianie uzytkownikéw w
tym systemie wymaga uzycia profilu zaufanego, innego
srodka identyfikacji elektronicznej wydanego w systemie
identyfikacji elektronicznej przytgczonym do wezta
krajowego identyfikacji elektronicznej, o ktérym mowa w
art. 21a ust. 1 pkt 2 lit. a ustawy z dnia 5 wrze$nia 2016
r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej,
adekwatnie do poziomu bezpieczenstwa srodka
identyfikacji elektronicznej wymaganego dla ustug
$wiadczonych w tym systemie, danych weryfikowanych
za pomoca kwalifikowanego certyfikatu podpisu
elektronicznego, jezeli te dane pozwalajg na identyfikacje
i uwierzytelnienie wymagane w celu realizacji ustugi
online, albo innych technologii, jezeli zostang
udostepnione w tym systemie.

4. Do wniosku dotacza sie:

1) oryginaty dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 1, w
postaci elektronicznej lub

2) elektroniczne kopie tych dokumentéw, po
uwierzytelnieniu ich w sposéb okreslony w ust. 3.

5. W sprawach z wnioskéw o wpis do rejestru ztobkéw
lub klubdw dzieciecych Prezydent Miasta dorecza pisma
wytgcznie za pomoca systemu teleinformatycznego.

Optaty

1. Wpis do rejestru podlega optacie, ktéra stanowi dochdd
wtasny Miasta Inowroctawia. Wysokos¢ optaty, ktéra
wynosi 500,00 zt, okres$la uchwata nr VIII/91/2011 Rady
Miejskiej Inowroctawia z dnia 28 kwietnia 2011 r. w
sprawie ustalenia wysokosci optaty za wpis do rejestru
Ztobkéw i klubdw dzieciecych.

2. Wraz z wnioskiem o wpis do rejestru ztobkéw i klubéw
dzieciecych podmiot przedstawia stosowne oswiadczenie,
w celu potwierdzenia dokonanej opfaty. Zmiany w
rejestrze oraz wykreslenie z rejestru s zwolnione z
optaty.



https://empatia.mpips.gov.pl/

Miejsce ztozenia dokumentéw

Whniosek jest sktadany za pomoca systemu
teleinformatycznego Emp@tia - dokument RKZ-1 w
module eWnioski.

Uwierzytelnianie uzytkownikéw w tym systemie wymaga
uzycia profilu zaufanego
(https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/profil-zaufany).

Czas zatatwienia sprawy

1. Organ prowadzacy rejestr jest obowigzany dokonac
wpisu podmiotu do rejestru w terminie 7 dni od dnia
wptywu do tego organu wniosku o wpis wraz z
dotaczonymi do niego dokumentami, o ktérych mowa w
art. 28 ust. 1i 3 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece
nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

2. Jezeli organ prowadzacy rejestr nie dokona wpisu w
terminie, o ktérym mowa w ust. 1, a od dnia wptywu
whiosku do tego organu uptyneto 14 dni, podmiot moze
rozpocza¢ dziatalnos¢. Nie dotyczy to przypadku, gdy
organ wezwat podmiot do uzupetnienia wniosku o wpis
nie pdzniej niz przed uptywem 7 dni od dnia jego
otrzymania. W takiej sytuacji termin, o ktérym mowa w
zdaniu pierwszym, biegnie odpowiednio od dnia wptywu
uzupetnienia wniosku o wpis.

Tryb odwotawczy

1. Odmowa wpisu do rejestru oraz wykreslenie z rejestru
nastepujg w drodze decyzji administracyjnej. Od decyzji
stuzy stronie odwotanie do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Bydgoszczy, ul. Jagiellonska 3, za
posrednictwem organu wydajgcego decyzje, w terminie
14 dni od daty otrzymania decyzji.

2. Na podstawie art. 130 § 4 ustawy Kodeks
postepowania administracyjnego decyzja podlega
wykonaniu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania, jezeli jest zgodna z zagdaniem wszystkich stron
lub jezeli wszystkie strony zrzekty sie prawa do
wniesienia odwotania. Natomiast zgodnie z trescig art.
127a ustawy Kodeks postepowania administracyjnego w
trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona
moze zrzec sie prawa do wniesienia odwotania wobec
organu administracji publicznej, ktéry wydat decyzje.

Z dniem doreczenia organowi administracji publicznej
oswiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do wniesienia
odwotania przez ostatnia ze stron postepowania, decyzja
staje sie ostateczna i prawomocna. W przypadku ztozenia
przez strone o$wiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do
odwotania od decyzji nie przystuguje prawo do odwotania
sie ani skargi do sadu administracyjnego.

Podstawa prawna

- ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w
wieku do lat 3 (Dz. U. z 2024 r. poz. 338, ze zm.)

- rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z
dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie wymagan lokalowych i
sanitarnych jakie musi spetnia¢ lokal, w ktérym ma by¢
prowadzony ztobek lub klub dzieciecy (Dz.U.z2019r.
poz. 72).



https://empatia.mpips.gov.pl/
https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/profil-zaufany

Uwagi

Zaswiadczenie o dokonaniu wpisu do rejestru

1. Prezydent miasta wydaje z urzedu zaswiadczenie o
dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru.

2. Zaswiadczenie zawiera nastepujace dane:

1) nazwe organu, ktéry dokonat wpisu do rejestru;

2) date i numer wpisu do rejestru;

3) forme organizacyjna opieki oraz jej nazwe;

4) nazwe lub imie i nazwisko podmiotu prowadzacego
ztobek lub klub dzieciecy;

5) miejsce prowadzenia ztobka lub klubu dzieciecego.

Odmowa wpisu do rejestru

Prezydent miasta odmawia wpisu do rejestru, w
przypadku gdy:

1) podmiot nie spetnia warunkéw wymaganych do
utworzenia i prowadzenia ztobka lub klubu dzieciecego;
2) wydano prawomocnhe orzeczenie zakazujgce
przedsiebiorcy wykonywania dziatalnosci gospodarczej
objetej wpisem;

3) w stosunku do przedsiebiorcy wydano decyzje o
zakazie wykonywania dziatalnosci objetej wpisem, w
okresie 3 lat poprzedzajgcych ztozenie wniosku.

Obowigzek informowania 0 zmianie danych

1. W przypadku zmiany danych lub informacji zawartych
w rejestrze podmiot wpisany do rejestru jest zobowigzany
do:

1) wystapienia, w terminie 14 dni od dnia zaistnienia
zmian, do organu prowadzacego rejestr z wnioskiem o
zmiane danych lub informac;i

- w przypadku danych lub informacji, o ktérych mowa w
art. 27 ust. 4 pkt 1-4, 7 i 9 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r.
0 opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3;

2) dokonania zmian, w terminie 3 dni od dnia ich
zaistnienia, za posrednictwem systemu
teleinformatycznego, o ktérym mowa w art. 62a - w
przypadku danych lub informacji, o ktérych mowa w art.
27 ust. 4 pkt 5, 6, 8 i 10 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r.0
opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3;

2. Po otrzymaniu informacji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1,
organ prowadzacy rejestr dokonuje zmian w rejestrze
oraz z urzedu wydaje podmiotowi wpisanemu do rejestru
zaswiadczenie, o ktérym mowa w art. 30 ustawy z dnia 4
lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3,
uwzgledniajace te zmiany.
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