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Komérka
realizujaca

Wydziat Spraw Obywatelskich

Rodzaj sprawy

Zameldowanie na pobyt czasowy cudzoziemcéw oraz obywateli panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej i ich rodzin

Wymagane
dokumenty

Formularz zgtoszenia pobytu czasowego, tytut prawny do lokalu do wgladu,
wiza, a w przypadku gdy wjazd nastapit na podstawie umowy dotyczacej
zniesienia wizy - dokument podrézy, tymczasowe zaswiadczenie tozsamosci
cudzoziemca, karte pobytu, dokument "zgoda na pobyt tolerowany" albo
zezwolenie na pobyt czasowy, zezwolenie na pobyt rezydenta
diugoterminowego UE albo decyzje o nadaniu statusu uchodzcy w RP albo
zgody na pobyt tolerowany.

Cztonek rodziny obywatela UE nie bedacy obywatelem panstwa
cztonkowskiego UE przedstawia wazny dokument podrézy oraz wazna karte
statego pobytu cztonka rodziny obywatela UE.

W przypadku zgtoszen przez petnomocnika przedktada sie pisemne
petnomocnictwo i dowdd osobisty petnomocnika.

Dokumenty do

Zgtoszenie pobytu czasowego
Petnomocnictwo

Rl Whniosek o wydanie zaswiadczenia
Brak optaty za dokonanie czynnosci meldunkowych
Optaty Optata skarbowa za udzielenie petnomocnictwa 17 zt

Za petnomocnictwo udzielone matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu nie pobiera sie optaty

Miejsce zlozenia
dokumentow

Wydziat Spraw Obywatelskich, p.13
aleja Ratuszowa 36
88-100 Inowroctaw

Czas zatatwienia
sprawy

Niezwtocznie

Tryb odwotawczy

Nie przystuguje

Podstawa
prawna

- ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2022 r. poz.
1191, ze zm.)

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U. z 2024 r. poz. 572)

- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2023 r. poz.
2111)

- rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13
grudnia 2017 r. w spawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetnienia formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowiazku meldunkowego (Dz. U. z 2022 r.
poz. 2070)

Uwagi

Czynnosc dokonuje sie osobiscie lub przez petnomocnika.

Organ dokonujacy zameldowania na pobyt czasowy wydaje osobie, na jej
wniosek, zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy (art. 32 ust. 2
ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci - Dz. U. z 2022 r. poz.
1191, ze zm.). Zgodnie z rt. 1 ust. 1, pkt 1, lit. b ustawy z dnia 16 listopada
2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2023 r. poz. 2111) wydanie zaswiadczenia
na wniosek podlega optacie skarbowej w wysokosci 17 zt.

Cudzoziemcy zwolnieni sa z obowiazku meldunkowego, jezeli ich pobyt na
terytorium RP nie przekracza 30 dni.
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Zgtoszenie pobytu czasowego pdf, 219 kB metryczka
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