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Prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej 
- prawo i praktyka. Szkolenie podstawowe.

Szanowni Państwo!

Systematycznie wzrastająca liczba obowiązków publikacyjnych na stronach BIP zmusza do zaangażowania w jego prowadzenie 
coraz większej liczby pracowników w każdym urzędzie, firmie oraz instytucji publicznej. Od ich wiedzy i umiejętności zależy 
nie tylko terminowe i prawidłowe udostępnienie informacji publicznych, ale także efektywność Biuletynu. Warto też pamiętać, 
że ocena sposobu wyznaczenia i przeszkolenia pracowników do pełnienia funkcji redaktorów lub administratorów BIP była 
elementem dotychczasowych kontroli NIK.

Mając na uwadze zmiany organizacyjne oraz kadrowe, jakie ostatnio nastąpiły w wielu instytucjach oraz liczne sygnały 
o potrzebie merytorycznego przeszkolenia nowych członków redakcji BIP, przygotowaliśmy kolejną edycję naszego szkolenia 
dla początkujących. Serdecznie zapraszamy do udziału.

Adresaci szkolenia
Wszystkie osoby, które w swojej jednostce odpowiadają za prowadzenie BIP i dotychczas nie brały 
udziału w  profesjonalnym szkoleniu z  tej dziedziny. W  szczególności zapraszamy pracowników, 
którzy stosunkowo niedawno zostali redaktorami lub administratorami BIP, a  także tych którzy 
nadzorują ich pracę, kontrolują jakość publikowanych treści lub koordynują udostępnianie informacji 
publicznej w Waszej jednostce.

Szkolenie poprowadzi: inż. Rafał Kula 

Najbardziej ceniony i doświadczony specjalista ds. Biuletynu Informacji Publicznej w Polsce. 
Praktyk popularyzujący wiedzę o efektywnym prowadzeniu stron BIP oraz skutecznym zarządzaniu 
informacją publiczną; autor artykułów i ekspertyz z tej dziedzin. Długoletni dyrektor znanej spółki 
z branży IT, koordynator ponad 800 wdrożeń podmiotowych stron BIP, współautor systemów BIPLO 
(Biuletyny prowadzone z jego wykorzystaniem zdobyły dwie pierwsze nagrody w konkursie MSWiA na 
„Przejrzystą stronę BIP”). Pomysłodawca i realizator cyklu webinariów eksperckich pt. „Wszystko o BIP”. 

Doświadczony wykładowca i trener (od 2003 roku przeprowadził ponad tysiąc szkoleń w całym 
kraju, w tym dedykowane dla: ministerstw, NBP, szeregu instytucji administracji centralnej i rządowej, 
urzędów samorządowych wszystkich szczebli, sądów powszechnych, Policji, urzędów pracy, SKO, 
Lasów Państwowych, spółek komunalnych i Skarbu Państwa, instytucji kultury, jednostek pomocy 
społecznej, podmiotów leczniczych, placówek oświatowych, Polskiej Akademii Nauk oraz wielu 
uczelni wyższych). Audytor BIP (wykonanych niemal 200 zleceń). W maju 2025 r. uhonorowany 
„Medalem Uznania” przez Stowarzyszenie Inspektorów Ochrony Danych Osobowych. Przystępny 
i pełen pasji sposób przekazywania wiedzy okraszony specyficznym humorem, inspiruje i pozwala 
na długo zapamiętać udział w szkoleniu tego eksperta.

Główny cel szkolenia
Nabycie niezbędnej wiedzy w  celu prawidłowego wypełniania zadań redaktora lub administratora 
BIP. Usystematyzowanie wiadomości na temat aspektów prawnych, technicznych i  organizacyjnych 
prowadzenia Biuletynu Informacji Publicznej. Wskazanie kluczowych procedur, dobrych praktyk 
oraz najczęściej popełnianych błędów. Kompleksowe przedstawienie obowiązków publikacyjnych 
wynikających z  ustawy z  dnia 6 września 2001 r. o  dostępie do informacji publicznej. Dodatkowe 
zmotywowanie do rzetelnego i efektywnego aktualizowania Biuletynu.
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Powitanie uczestników i rozpoczęcie szkolenia930

Przerwa1100

Przerwa1300

Podsumowanie i zakończenie szkolenia1500

PROGRAM SZKOLENIA

�� kluczowe założenia ustawy o dostępie do informacji publicznej,

�� cel, status i struktura systemu Biuletynu Informacji Publicznej,

�� rozporządzenie MSWiA – zakres ujednolicenia, obowiązkowe elementy i funkcjonalności BIP,

�� struktura, nazewnictwo i intuicyjność menu przedmiotowego – praktyczne wskazówki,

�� obowiązek zgłoszeniowy i funkcjonalność „nowej” strony głównej BIP,

�� urzędowy publikator teleinformatyczny a strona internetowa podmiotu,

�� forma udostępnienia informacji, cechy artykułu jako jednostki redakcyjnej w BIP,

�� jak prawidłowo oznaczać udostępniane informacje - sposób wypełniania tzw. metryczki,

�� na czym polega pierwszeństwo BIP względem trybu wnioskowego?

�� publikowanie programów, planów i innych zamierzeń,

�� udostępnianie zarządzeń, aktów normatywnych i ich projektów,

�� informacje o organizacji, organach i kompetencjach podmiotu,

�� jak udostępniać informacje o sposobie załatwiania spraw i ich stanie?

�� jak często i szczegółowo publikować dane o majątku oraz finansach?

�� udostępnianie informacji o prowadzonych rejestrach, ewidencjach i archiwach,

�� problematyka udostępniania dokumentacji przebiegu i efektów kontroli,

�� czy należy publikować wszystkie ogłoszenia o pracę oraz wyniki rekrutacji?

�� jakie informacje mogą, ale nie muszą znaleźć się w BIP? Prawo i praktyka

�� jak poinformować o tym czego zabrakło w Biuletynie?

�� wpływ RODO na zawartość i sposób prowadzenia strony BIP,

�� sposoby realizacji obowiązku opisywania wyłączeń jawności danych chronionych,

�� skuteczne i prawidłowe wyłączenie jawności danych prawnie chronionych,

�� przestrzeganie zakazów publikacyjnych. Co może zostać uznane za reklamę?

�� kto i w jaki sposób może nakazać publikację lub usunięcie informacji z BIP? 

�� powołanie i kompetencje zespołu dedykowanego ds. BIP, zalecane procedury,

�� kto powinien pełnić funkcję redaktora, a kto administratora strony BIP, jakie są ich zadania?

�� proces publikacji w BIP (sposób przekazywania, forma publikacji, terminy, archiwizacja,  

częstotliwość aktualizowania informacji, właściwe linkowanie),

�� jak szybko i na jak długo publikować informacje w Biuletynie? 

�� ciągłość dostępu i wymogi cyberbezpieczeństwa związane z prowadzeniem BIP,

�� zasady współpracy z operatorem (wykonawcą) BIP, niezbędne zapisy w umowie,

�� dobre praktyki oraz najczęstsze błędy w prowadzeniu Biuletynu,

�� kto i w jakim zakresie może kontrolować Biuletyny? 

�� sankcje i zakres odpowiedzialności za jakość BIP.

Cel i charakterystyka BIP – wymogi podstawowe:

Główne obowiązki publikacyjne

Ograniczenia na stronach BIP

Prowadzenie BIP – aspekty organizacyjne i praktyczne:

Połączenie techniczne z uczestnikami szkolenia915
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Umowa - formularz zgłoszenia uczestnictwa

Koszt uczestnictwa w szkoleniu wynosi 550 zł netto/osoba + 23% VAT* i obejmuje m.in.: elektroniczne materiały szkoleniowe 
(ponad 100 stron) oraz imienne zaświadczenie udziału, wsparcie moderatora, możliwość indywidualnych konsultacji po 
szkoleniowych do 14 dni. Szkolenie odbędzie się za pośrednictwem platformy MS Teams opartej na przeglądarce internetowej. 
W trakcie zajęć uczestnicy widzą i słyszą wykładowcę oraz mają możliwość aktywnego udziału w dyskusji i zadawania pytań 
głosowych lub poprzez czat.

Uwaga rabaty!
Udzielamy 10% rabatu przy zgłoszeniu co najmniej 2 osób z tej samej jednostki 
lub nadesłania zgłoszenia udziału do dnia 10 sierpnia br.

Podpisany formularz zgłoszeniowy (może być skan) należy przesłać nie później niż na dwa dni przed datą wybranego szkolenia 
na adres: szkolenia@lo.pl. Rezygnacja z udziału zgłoszona później niż dwa dni przed szkoleniem lub nieobecność uczestnika powoduje 
powstanie zobowiązania pokrycia pełnych kosztów udziału na podstawie otrzymanej faktury. Przyjmujemy wyłącznie pisemne 
rezygnacje. Płatność za szkolenie przelewem w terminie 14 dni od dnia szkolenia na podstawie dostarczonej faktury.

CZYTELNY PODPIS OSOBY UPOWAŻNIONEJ

DATA I PIECZĘĆ

* przy pozytywnym oświadczeniu prosimy postawić znak  w polu S

RABATY

Będziemy wdzięczni za poinformowanie o naszych szkoleniach potencjalnie zainteresowanych z jednostek podległych, 
sąsiednich oraz zaprzyjaźnionych. W przypadku większej liczy pracowników do przeszkolenia oferujemy szkolenia dedykowane 
oraz konsultacje eksperckie przeprowadzane na indywidualne zamówienie.

IMIĘ I NAZWISKO UCZESTNIKA

IMIĘ I NAZWISKO UCZESTNIKA

IMIĘ I NAZWISKO UCZESTNIKA

TELEFON INSTYTUCJI ZGŁASZAJĄCEJ

DANE NABYWCY / PŁATNIKA DANE ODBIORCY / ZGŁASZAJĄCEGO

STANOWISKO, FUNKCJA E-MAIL UCZESTNIKA SZKOLENIA

STANOWISKO, FUNKCJA E-MAIL UCZESTNIKA SZKOLENIA

STANOWISKO, FUNKCJA E-MAIL UCZESTNIKA SZKOLENIA

E-MAIL INSTYTUCJI ZGŁASZAJĄCEJ

* zwolnienie z VAT. 
Oświadczamy, że udział w szkoleniu zostanie w 70% lub w całości sfinansowany 
ze  środków publicznych zgodnie z art. 43 ust 1. pkt. 29 lit. c) ustawy z dnia 11 
marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz.U. Nr 54, poz. 535).
Wyrażamy zgodę na umieszczenie naszych danych w bazie adresowej Logonet 
Sp. z o.o., zachowując prawo do ich wglądu, poprawiania lub usunięcia.*

Wyrażamy zgodę na otrzymywanie pocztą elektroniczną informacji i ofert 
handlowych Logonet Sp. z o.o., dotyczących w szczególności organizowanych 
konferencji oraz szkoleń. *
Wyrażamy zgodę na  wystawianie  i  wysyłanie  w  formie elektronicznej faktur, 
duplikatów tych faktur oraz ich korekt a także not korygujących na adres email 
instytucji podany w zgłoszeniu.

Wybrany termin szkolenia on-line:

                                27 sierpnia 2026 (czwartek)       	  		  28 września 2026 (poniedziałek)   	
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