SZKOLENIE BIP - EDYCJA 2026

Prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej
- prawo i praktyka. Szkolenie podstawowe.

Szanowni Panstwo!

Systematycznie wzrastajgca liczba obowigzkéw publikacyjnych na stronach BIP zmusza do zaangazowania w jego prowadzenie
coraz wiekszej liczby pracownikow w kazdym urzedzie, firmie oraz instytucji publicznej. Od ich wiedzy i umiejetnosci zalezy
nie tylko terminowe i prawidtowe udostepnienie informacji publicznych, ale takze efektywnos$¢ Biuletynu. Warto tez pamietac,
ze ocena sposobu wyznaczenia i przeszkolenia pracownikéw do petnienia funkcji redaktoréw lub administratoréw BIP byta
elementem dotychczasowych kontroli NIK.

Majac na uwadze zmiany organizacyjne oraz kadrowe, jakie ostatnio nastapity w wielu instytucjach oraz liczne sygnatly
0 potrzebie merytorycznego przeszkolenia nowych cztonkéw redakcji BIP, przygotowalismy kolejng edycje naszego szkolenia
dla poczatkujacych. Serdecznie zapraszamy do udziatu.

Gtowny cel szkolenia

Nabycie niezbednej wiedzy w celu prawidtowego wypetniania zadan redaktora lub administratora
BIP. Usystematyzowanie wiadomosci na temat aspektéw prawnych, technicznych i organizacyjnych
prowadzenia Biuletynu Informacji Publicznej. Wskazanie kluczowych procedur, dobrych praktyk
oraz najczesciej popetnianych btedéw. Kompleksowe przedstawienie obowigzkéw publikacyjnych
wynikajgcych z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej. Dodatkowe
zmotywowanie do rzetelnego i efektywnego aktualizowania Biuletynu.

Adresaci szkolenia
Wszystkie osoby, ktére w swojej jednostce odpowiadajg za prowadzenie BIP i dotychczas nie braty
udziatu w profesjonalnym szkoleniu z tej dziedziny. W szczegdlnosci zapraszamy pracownikéw,

ik

ktérzy stosunkowo niedawno zostali redaktorami lub administratorami BIP, a takze tych ktorzy
nadzorujg ich prace, kontrolujg jako$¢ publikowanych trescilub koordynujg udostepnianie informacji
publicznej w Waszej jednostce.

Szkolenie poprowadzi: inz. Rafat Kula

Najbardziej ceniony i doswiadczony specjalista ds. Biuletynu Informacji Publicznej w Polsce.
Praktyk popularyzujacy wiedze o efektywnym prowadzeniu stron BIP oraz skutecznym zarzadzaniu
informacjg publiczng; autor artykutow i ekspertyz z tej dziedzin. Dtugoletni dyrektor znanej spotki
z branzy IT, koordynator ponad 800 wdrozeh podmiotowych stron BIP, wspotautor systeméw BIPLO
(Biuletyny prowadzone z jego wykorzystaniem zdobyty dwie pierwsze nagrody w konkursie MSWiIA na
~Przejrzystg strone BIP”). Pomystodawca i realizator cyklu webinariéw eksperckich pt. ,Wszystko o BIP".

Doswiadczony wyktadowca i trener (od 2003 roku przeprowadzit ponad tysigc szkoleh w catym
kraju, w tym dedykowane dla: ministerstw, NBP, szeregu instytucji administracji centralnej i rzagdowej,
urzeddéw samorzgdowych wszystkich szczebli, sgdéw powszechnych, Policji, urzedéw pracy, SKO,
Lasow Panstwowych, spétek komunalnych i Skarbu Panstwa, instytucji kultury, jednostek pomocy
spotecznej, podmiotéw leczniczych, placéwek oswiatowych, Polskiej Akademii Nauk oraz wielu
uczelni wyzszych). Audytor BIP (wykonanych niemal 200 zlecen). W maju 2025 r. uhonorowany
~Medalem Uznania” przez Stowarzyszenie Inspektoréw Ochrony Danych Osobowych. Przystepny
i peten pasji sposob przekazywania wiedzy okraszony specyficznym humorem, inspiruje i pozwala
na diugo zapamieta¢ udziat w szkoleniu tego eksperta.
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Organizator: Logonet Sp. z 0.0., 85-098 Bydgoszcz, ul. Piotrowskiego 7-9, NIP 554-10-23-541, KRS 0000100779
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SZKOLENIE BIP - EDYCJA 2026

Prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej
- prawo i praktyka. Szkolenie podstawowe.

PROGRAM SZKOLENIA
Potgczenie techniczne z uczestnikami szkolenia

Powitanie uczestnikéw i rozpoczecie szkolenia

Cel i charakterystyka BIP - wymogi podstawowe:
= kluczowe zatozenia ustawy o dostepie do informacji publicznej,
= cel, status i struktura systemu Biuletynu Informacji Publicznej,
= rozporzgdzenie MSWIA - zakres ujednolicenia, obowigzkowe elementy i funkcjonalnosci BIP,
= struktura, nazewnictwo i intuicyjno$¢ menu przedmiotowego - praktyczne wskazdwki,

obowigzek zgtoszeniowy i funkcjonalno$¢ ,nowej” strony gtéwnej BIP,
= urzedowy publikator teleinformatyczny a strona internetowa podmiotu,
= forma udostepnienia informacji, cechy artykutu jako jednostki redakcyjnej w BIP,

jak prawidtowo oznacza¢ udostepniane informacje - sposéb wypetniania tzw. metryczki,

= na czym polega pierwszenstwo BIP wzgledem trybu wnioskowego?
A Przerwa

Giéwne obowigzki publikacyjne
= publikowanie programéw, planéw i innych zamierzen,
= udostepnianie zarzadzen, aktéw normatywnych i ich projektéw,
= informacje o organizacji, organach i kompetencjach podmiotu,
= jak udostepniac informacje o sposobie zatatwiania spraw i ich stanie?

jak czesto i szczegbtowo publikowaé dane o majatku oraz finansach?
= udostepnianie informacji o prowadzonych rejestrach, ewidencjach i archiwach,
= problematyka udostepniania dokumentacji przebiegu i efektéw kontroli,

czy nalezy publikowac wszystkie ogtoszenia o prace oraz wyniki rekrutacji?
= jakie informacje moga, ale nie muszg znalez¢ sie w BIP? Prawo i praktyka
= jak poinformowac o tym czego zabrakto w Biuletynie?

Ograniczenia na stronach BIP
= wplyw RODO na zawarto$¢ i sposéb prowadzenia strony BIP,

= sposoby realizacji obowigzku opisywania wytgczen jawnosci danych chronionych,
= skuteczne i prawidtowe wytgczenie jawnosci danych prawnie chronionych,

= przestrzeganie zakazéw publikacyjnych. Co moze zosta¢ uznane za reklame?

= kto i w jaki sposéb moze nakaza¢ publikacje lub usuniecie informacji z BIP?

Przerwa

Prowadzenie BIP - aspekty organizacyjne i praktyczne:
= powotanie i kompetencje zespotu dedykowanego ds. BIP, zalecane procedury,
= kto powinien petni¢ funkcje redaktora, a kto administratora strony BIP, jakie sg ich zadania?
= proces publikacji w BIP (sposéb przekazywania, forma publikacji, terminy, archiwizacja,
czestotliwos¢ aktualizowania informacji, wtasciwe linkowanie),
= jak szybko i na jak dtugo publikowa¢ informacje w Biuletynie?

ciggtos¢ dostepu i wymogi cyberbezpieczenstwa zwigzane z prowadzeniem BIP,
= zasady wspétpracy z operatorem (wykonawca) BIP, niezbedne zapisy w umowie,
= dobre praktyki oraz najczestsze btedy w prowadzeniu Biuletynu,

= kto i w jakim zakresie moze kontrolowa¢ Biuletyny?

= sankcje i zakres odpowiedzialnosci za jako$c¢ BIP.

Podsumowanie i zakonczenie szkolenia

Organizator: Logonet Sp. z 0.0., 85-098 Bydgoszcz, ul. Piotrowskiego 7-9, NIP 554-10-23-541, KRS 0000100779
Blizszych informacji udziela: Laura Kula tel. 52 326 00 50, e-mail: szkolenia@lo.pl
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Umowa - formularz zgtoszenia uczestnictwa

Prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej
- prawo i praktyka. Szkolenie podstawowe.

Bedziemy wdzieczni za poinformowanie o naszych szkoleniach potencjalnie zainteresowanych z jednostek podlegtych,
sgsiednich oraz zaprzyjaznionych. W przypadku wiekszej liczy pracownikéw do przeszkolenia oferujemy szkolenia dedykowane
oraz konsultacje eksperckie przeprowadzane na indywidualne zaméwienie.

Wybrany termin szkolenia on-line:

O 27 sierpnia 2026 (czwartek) O 28 wrzesnia 2026 (poniedziatek)

Koszt uczestnictwa w szkoleniu wynosi 550 zt netto/osoba + 23% VAT* i obejmuje m.in.: elektroniczne materiaty szkoleniowe
(ponad 100 stron) oraz imienne zaswiadczenie udziatu, wsparcie moderatora, mozliwos¢ indywidualnych konsultacji po
szkoleniowych do 14 dni. Szkolenie odbedzie sie za posrednictwem platformy MS Teams opartej na przegladarce internetowe;.
W trakcie zajec uczestnicy widzg i stysza wyktadowce oraz majg mozliwos¢ aktywnego udziatu w dyskusji i zadawania pytan
gtosowych lub poprzez czat.

Uwaga rabaty!
Udzielamy 10% rabatu przy zgtoszeniu co najmniej 2 oséb z tej samej jednostki
lub nadestania zgtoszenia udziatu do dnia 10 sierpnia br.

aps?t

Podpisany formularz zgloszeniowy (moze by¢ skan) nalezy przesta¢ nie pézniej niz na dwa dni przed datg wybranego szkolenia
na adres: szkolenia@lo.pl. Rezygnacja z udziatu zgtoszona pézniej niz dwa dni przed szkoleniem lub nieobecnos¢ uczestnika powoduje
powstanie zobowigzania pokrycia petnych kosztéw udziatu na podstawie otrzymanej faktury. Przyjmujemy wylacznie pisemne
rezygnacje. Ptatnos¢ za szkolenie przelewem w terminie 14 dni od dnia szkolenia na podstawie dostarczonej faktury.
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* zwolnienie z VAT.

Oswiadczamy, ze udziatw szkoleniu zostanie w 70% lub w catosci sfinansowany
ze $rodkéw publicznych zgodnie z art. 43 ust 1. pkt. 29 lit. ¢) ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. Nr 54, poz. 535).
Wyrazamy zgode na umieszczenie naszych danych w bazie adresowej Logonet
Sp. z 0.0., zachowujac prawo do ich wgladu, poprawiania lub usuniecia.*
Wyrazamy zgode na otrzymywanie pocztg elektroniczng informacji i ofert
handlowych Logonet Sp. z 0.0., dotyczacych w szczegdlnosci organizowanych
konferencji oraz szkolen. *

Wyrazamy zgode na wystawianie i wysytanie w formie elektronicznej faktur,
duplikatéw tych faktur oraz ich korekt a takze not korygujgcych na adres email
instytucji podany w zgtoszeniu.

* przy pozytywnym oswiadczeniu prosimy postawi¢ znak v' w polu
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